EEADA

Szada Nagykiozség Onkormanyzat Jegyzdje

2111 Szada, Dézsa Gyorgy ut 88,
+36 70 682 50 57 « jegyzo@szada.hu « www.szada.hu

El6terjesztés szama: 95/2020.
Iktatoszam: H/1312-1/2020.

ELOTERJESZTES

a KépviselO-testiilet 2020. szeptember 24-1 rendes tilésére

Targy: Szada Nagykozség Onkorminyzat Jegyzéjének beszamoléja a Polgiarmesteri
Hivatal 2019. évi tevékenységérol

Elokészitette: Bula Beata igazgatasi ligyintézo
Eléterjeszto: dr. Fil6-Szentes Kinga jegyzo

Az eldterjesztést targyalja: valamennyi bizottsag

Az elfogadashoz sziikséges dontés tipusa: egyszerii tobbségli szavazat

Torvényességi szempontbol megfelel:

dr. Fil6-Szentes Kinga
jegyzo



VEZETOI OSSZEFOGLALO
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzonek évente be kell szimolnia a képvisel6-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

Kérem a tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy a tavalyi évi beszamolot annak figyelembevételével
targyaljak, hogy mind a hivatalvezetd jegyz6, mind a hivatali kollégdk nagy részének
személyében valtozas tortént.

Figyelemmel az Motv. fenti rendelkezésére a Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérol
az alabbi tajékoztatast adom.

1. A Polgarmesteri Hivatal miikodése

1.1. A Polgarmesteri Hivatal miikodésének dokumentuma és jogszabalyi kornyezete

Az Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi onkormanyzat képviselo-testiilete az onkormdnyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara polgdarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikédik az onkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az dallami szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangoldasaban.”

A Szadai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak értelmében a
polgarmesteri hivatal miikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviseld-testiileti,
bizottsagi dontések, a belsd utasitdsok €s szabdlyzatok jelentdsen befolyasoljak. Ismeretes,
hogy a magyar Orszaggytilés sorozatos jogalkotasi tevékenysége szdmos teriileten €rintette és
érinti az Onkormanyzatok mitkodését, gazdalkodasat, szabalyozasi pontjait. A teljesség igénye
nélkiil az alabbi jogszabalyokat emlithetok meg, amelyek az Onkormanyzatok mitkddését
jelentdsen befolyasoltak, a helyi szintli szabalyozdsok modositasat, kiigazitasat tették, teszik
sziikségessé:
- Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol szolo 2011. évi CXCIV. torvény
- az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. térvény
- anemzeti vagyonrdl sz6l6 2011. évi CXCVL. torvény
- Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. térvény
- akozszolgalati tisztvisel0krol szolo 2011. évi CXCIX. torvény
- akozszolgalati egyéni teljesitményértékelésrol szol6 10/2013. (1. 21.) Korm. r.
- a kozszolgalati tisztviselok egyéni teljesitményértékelésrél szolo 10/2013. (VI. 30.)
KIM .
- A katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo
2011. évi CXXVIIL. torvény.




1.2. Személyi feltételek:

A Polgarmesteri Hivatal a 2019. évi koltségvetési rendelet alapjan 11 allashellyel latta el
feladatait.

1.3. Targyi feltételek:
A targyi feltételeket illetéen az el6z6 évhez képest valtozas nem tortént.
1.4. Bérek alakulasa és a teljesitményértékelés:

A hatédlyos Kttv. eldirasa értelmében a koztisztviselok munkateljesitményét a munkaltatoi
jogkor gyakorloja évente mérlegelési jogkorében eljarva irasban értékeli, majd a
teljesitményértékeléstol fliggden a munkaltatoi jogkor gyakorloja a koztisztviseld illetményét a
Kttv.-ben foglaltaknak megfelelden eltéritheti.

A teljesitményértékelésre vonatkozo Korm. r. 2013. julius 1. napjatél hatalyos, a bérek a Kttv.-
ben meghatarozott illetményre és teljesitményértékelésre vonatkozo eldirdsok figyelembe
vételével alakultak.

2. A polgarmesteri hivatal feladat- és hataskore:

2.1. A Polgarmesteri Hivatalban az iktatas elektronikusan torténik, 1 f6 végzi az iktatasi
feladatokat. Feladata: beérkezett postai levelek iktatasa, az ligyintézd altal kért el6zményi iratok
keresése, dokumentaltan torténd kiadasa, visszavételezése, a leadott iratanyagok egyeztetése,
rendszerezése, valamint a selejtezések elvégzése.

A posta érkeztetése utan a jegyzoi szignalast kovetden iktatasra kerlilnek a postan érkezett
levelek az ligyintézok részére. A hivatalnal személyesen beadott kérelmek szintén iktatasra
kertilnek.

Iktatott iigyiratok szama Osszesen Darabszam
2018 2019
Ebbol: foészamra 6625 5311
alszamra 10359 9937

2.2. Képviselo-testiilet és a Bizottsagok segitése:

a) a képviselo-testiilet és a bizottsagok munkajanak segitése, kozremiikodés a testiilet, a
bizottsagok, a polgarmester, alpolgarmester dontései torvényességet érintd jegyzoi
feladatok ellatasaban,

b) a képvisel6-testiilet és a bizottsagok térvényes és zavartalan miikodéséhez sziikséges
személyi és targyi feltételek kialakitdsa, biztositasa, jegyzOkonyvezetd munkajanak
Osszefogasa, testiileti dontések nyilvantartasa, végrehajtasuk figyelemmel kisérése,

c) aképviselo-testiileti és bizottsagi iilések jegyzokonyveinek elkészitése.




2019. januar 1. és 2019. december 31. k6zott tartott tilések és hozott dontések statisztikaja:

Megnevezés Ulések szama | Hatirozatok szama | Rendeletek szama
2018 2019 2018 2019 2018 2019
Képviselo-testiilet 16 18 156 140 9 8
Pénziigyi és 2 2 0 0
Altalanos
Bizottsag
Ugyrendi és 1 1 0 0
Vagyonnyilatkozat
Kezel6 Bizottsag

2.3. Telepiilésiizemeltetés és —fejlesztés

A telepiilésiizemeltetési feladatokat a 100 %-os 6nkormanyzati tulajdonban 1év6é Szada Nova
Nonprofit Kft. 1atta el a telepiilésen, a fobb feladatokat a sziikséges géppark és személyi
allomény hianyaban vallalkozasi szerz6dés keretében.

A teleptilési szilard hulladékkal kapcsolatos, helyi kozszolgaltatasrol szolo 4/2018. (I1. 16.)
rendelet értelmében a telepiilési szilard hulladék elszallitasara vonatkozéan a Zold Hid
Nonprofit Kft.-vel allunk szerz6désben, aki a kommunalis hulladék, a szelektiv hulladék és a
z6ldhulladék elszallitasat a honlapjan kozzétett napokon végzi, akivel folyamatos kapcsolatban
allunk annak érdekében, hogy a kdzszolgaltatasi szerzOdésben vallalt kotelezettségeinek eleget
tegyen.

2.4. Anyakonyvi iigyek

Az anyakonyvi igazgatas, mint feladatellatds 2006. marcius 1-t6l a Kézponti Anyakonyvi
Szolgéltatd Alrendszer alkalmazasan keresztiil torténik. Ez a feladatellatds a kozponti
szervergép kapcsolatdval valdsul meg. A fenti idOponttdl kezd6déen minden anyakonyvi
eseményt szdmitdgépen kell rogziteni, és az interneten keresztiil — ez egy zart rendszer — a
kozponti rendszer tarolja a rogzitett eseményeket, valtozasokat.

Jelentés valtozas volt, hogy 2014. marcius 15. napjaval hatidlyba lépett a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény, melynek IV. Csaladjogi konyve tartalmazza a
hazassagkotésre vonatkozd szabalyokat, mig 2014. julius 1. napjaval hatalyba Iépett az
anyakonyvi eljardsrol szolo 2010. évi I. torvény (a tovabbiakban: At.) is.

Az At. 3. §-dban foglaltak alapjan a torvény alkalmazasaban anyakdnyv: az elektronikus
anyakonyv €s a papir alapu anyakonyv. A torvény hatalybalépését kovetden bekovetkezett,
vagy hatalybalépésekor az anyakdnyvbe még be nem jegyzett anyakdnyvi eseményekre
vonatkozd bejegyzéseket az elektronikus anyakonyvbe kell teljesiteni. Ezzel tehat 2014. jalius
1-jét6] megsziint a papir alapi anyakonyvezés, a jelenlegi négyféle (sziiletési, halotti,
hazassagi) anyakonyvet egyetlen, személyhez kotott nyilvantartas valtotta fel.

Anvakonyvi bejegyzések, csaladi eseménvek az alabbiak szerint alakultak:

Csaladi esemény 2017. év 2018. év 2019. év
Sziiletési bejegyzés 0 2 2
Névadé 0 0 0




Hazassag 23 21 37

Hazassagi jubileum 0 0 0
Halalozas 23 21 37
Honositas:

A magyar dallampolgarsagrol szolo 1993. évi LV. torvény szabalyozza a magyar allampolgarsag
megszerzese, keletkezése, honositasra, visszahonositas feltételeit. A torvény 4. § (3) bekezdése,
illetve az 5. §-a alapjan 2011. januar 1-je Ota Un. egyszerlsitett honositasi kérelem is
benytjthato. Az egyszerlsitett honositdsi eljardsban azok szerezhetnek magyar
allampolgarsagot, akik egykori okirattal bizonyitani tudjak, hogy valamely felmendjiik magyar
allampolgar volt. A kérelem benytjtasara a jarasi hivatalnal van lehetdség.

A Polgarmester el6tt 2017-ben 3 £6, 2018-ban, 7 f6, 2019-ben 1 6 tett allampolgarsagi eskiit.

Személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

A személyi adat- és lakcimnyilvantartds tartalmazza a magyar allampolgarok, a bevandorlasi
engedélyek ¢és a menekiiltként elismert kiilfoldi allampolgérok, illetve hontalan személyek, a
kiilf61don €16 magyar allampolgarok adatait.

Vezetjik a polgarok adatait tartalmazo helyi nyilvantartast, és abbol a torvényben
meghatarozott feltételekkel adatot szolgéltatunk.

Gondoskodunk az adatvaltozasok ellenérzésér6l, azok atvezetésérdl, a valtozasokat és az
azokat bizonyt6 alapiratokat tovabbitjuk a K6zponti Hivatalnak.

Ellatjuk a lakcimbejelentéssel kapcsolatos  feladatokat, intézkedink a lakcim
érvénytelenitésérdl, fiktivvé nyilvanitasrol.

Az elmilt évben 179 iigyfél jelentett be lakcim, tartézkodasi hely létesitést, illetve
valtozast.

Népesség-nyilvantartas, amely az anyakonyvi munkéhoz szorosan kapcsolddo, dsszetett, nagy
pontossagot i1génylé munka. A polgarok személyi adatainak ¢€s lakcimnek nyilvantartasat
torvény szabalyozza, amely rogziti a nyilvantartas feladatat, a telepiilési teriileti és kozponti
szintli tagozddasnak megfelelden. Bevandorolt, illetve menekiilt jogallasu személy
nyilvantartasba vételére nem kertilt sor.

Az allami és onkormanyzati nyilvantartasok egyiittmiikodésének altalanos szabalyairdl szolo
2013. évi CCXX. torvény értelmében a cimadatot tartalmazo allami és Onkormanyzati
nyilvantartdsok egyiittmiikddési képességének eldsegitésére és az egységes cimkezelés
biztositasara 2015. januar 1-ig létrehozasra kertilt a kozponti cimregiszter. Ez egy olyan, a
nyilvantartasok kozotti egytittmiikodést elésegitd kozponti nyilvantartds, amely a cimadatok
vonatkozasaban adatkapcsolat-szolgéltatds Utjan hiteles adatforrast biztosit a cimadatot
tartalmazo allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok szamara.

Az anyakdnyvvezetd feladatai koz¢é tartozik a hagyatéki leltarozas is.

Hagyatéki leltar felvételére a targyévi haldlozas kovetden, illetdleg korabbi iddszak
haléleseteinél a hagyatéki leltarbol kimaradt vagyontargyak potldlagos felvétele alkalmaval
keriil sor, 2019. évben 67 esetben. 9 esetben nemleges nyilatkozat megtételére keriilt sor.



2.5. Birtokvédelem

2018. évrdl athuzodd birtokvédelmi iigy nem volt. A 2019. évben benyujtott - jegyzo
hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljaras iranti - kérelmek szama 8 volt. A benyujtott kérelmek
hataridon beliil kertiltek elbiralasra, 2 esetben helyt ado, 3 esetben részben helyt ado hatarozat
¢s 3 esetben elutasitd hatdrozat sziiletett.

2.6. Valasztasi feladatok

2019. évben sor keriilt a helyi Onkormanyzati képviselok ¢€s polgarmesterek helyi
onkormanyzati valasztasok lebonyolitasadra, amelynek eredményeként a 2020. oktober 28.
napjan megtartott alakul6 iilésen megalakult az uj képviseld-testiilet.

2.7. A pénziigy teriiletén dolgozok ellatjak a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-
felhasznalassal, az el6iranyzatmodositassal, az tizemeltetéssel, fenntartassal, miitkodtetéssel,
beruhazassal, a vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel
¢s a beszamoldsi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi,
gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra,
hatékonysagra, eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belsd kontrollok
folyamatos mitkodésére.

Az Onkorméanyzat, a Hivatal és az &nkormanyzati intézmények pénziigyi feladatait 2 6
koztisztviseloi létszammal latta el, ebbdl 1 pénziigyi vezetd és 1 pénziigyi ligyintézd
személyében. Ezen felil a konyvviteli feladatok ellatdsara az Onkormanyzat
munkaer6kolesonzési szerzodést kotott az SZKKI Data Kft.-vel.

A Hivatal megallapodas alapjan ellatja az alabbi koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi
feladatait is:

1. 789158 SZADAI GYERMEKELELMEZESI ES SZOCIALIS ETKEZTETESI
KONYHA

2. 789169 SZADAI SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT

3. 793027 SZEKELY BERTALAN MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR

4. 793038 SZEKELY BERTALAN OVODA-BOLCSODE

Koltségvetési teriileten ellatott feladatok:

Feladat az Onkormanyzat és a Hivatal koltségvetésének elSterjesztése, az intézményi
koltsegvetesek eloterjesztésének koordinacioja, az elfogadott koltségvetések Magyar
Allamkincstar felé tovabbitasa. A jovahagyott koltségvetések vegrehajtasaval kapcsolatos
operativ tevékenység ellatasa. Tevékenysége az Onkormédnyzat, a Hivatal és az Onkormanyzat
iranyitasa alatt miikodd intézmények éves koltségvetésének tervezéséhez, a jovahagyott
onkormanyzati koltségvetés végrehajtdsdhoz, a beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez
kapcsolodik.

Pénziigyi teriileten ellatott feladatok:

- a koltségvetési torvényben biztositott kiillonb6zd jogeimii allami bevételek, valamint a
varhatd sajat bevételek megtervezése. Az Onkormanyzat éves miikodésének és
beruhdzasanak a végrehajtasat az éves allami normativ tamogatasok, az 6nkormanyzat



adobevételei €és egyéb bevételek hatarozzak meg. A kiadasok, koltségek, beruhazasok
pénziigyi vonatkozdsu megtervezése a hosszu tavi gazdasagi program, az el6zd évi
tényszamok, valamint a varhatd kiadasi szint novekedésének figyelembevételével
torténik. A beruhazési kiaddsok vonatkozasaban a Képviselo-testiilet tobbéves
kihatassal jar6 beruhazasi elképzeléseit, valamint az 0j beruhézés pénziigyi vonatkozasu
kiadésait veszi figyelembe,

- beérkezett szamlak nyilvantartasba vétele,

- kimend szamlak kiallitasa,

- atutalasok elokészitése az ASP pénziigyi programban, ataddsa az OTP Electra banki
feliilet felé és utaldsa a jogosultak felé,

- banki kivonatok bizonylatokkal val6 felszerelése,

- akintléviségek ellendrzése, a fizetési felszolitasok kikiildése,

- egyenlegkozlo levelekre valaszok, illetve kifogéasolasok elkészitése,

- intézményekkel valo kapcsolattartas,

- Onkormadnyzati, hivatali, valamint az intézményi pénztarak kezelése.

Konyvelés teriletén ellatott feladatok:

- a pénziigyi rendszerben rogzitett tételek kontirozasa, és konyvelése — bank, pénztar,
vegyes naplon,

- akontirozas nem egyszeriien a fokdnyvi szdmok meghatarozasat jelenti, hanem s tételek
koltségvetési €s pénziigyi szamvitel szerinti, rovatrend, a kormanyzati funkciok
meghatarozasat, AFA torvény szerinti megitélését is,

- Dbérterhelések alapjan adott kormanyzati funkcidra, rovatra és intézményre torténd
konyvelés bér naplon,

- banki kivonatok alapjan a kiegyenlitések dsszevezetése (vevo és szallito),

- pénztari tételek konyvelése,

- eldiranyzatok valtozasainak folyamatos nyomon kovetése,

- targyi eszkozokkel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, a valtozasok fokonyvben vald
szerepeltetése,

- az Onkormanyzati adokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartas alapjan a valtozasok
fokonyvben torténd szerepeltetése,

- havi koltségvetési jelentés és negyedéves mérlegjelentés elkészitése, és az egyezdség
biztositasa a két beszamold kozott és feladasa a KGR rendszerbe,

- az ) szamviteli elszdmolds miatt nagy hangsulyt kell fektetni a pénziigy-fékonyv
egyezOségére, ami plusz feladat a havi beszamolok elkészitése elott,

- havi rendszerességgel AFA bevalls,

- negyedévente rehabilitacios hozzajarulas bevallasa,

- EBR42 rendszerben a normativ allami tdmogatasok igénylése, esetleges modositasa az
intézményvezetdk altal kozolt adatok alapjan,

- adatszolgaltatasok elokészitése és készitése ONEGM rendszerben

- apalyazatok igényléseknél, pénziigyi elszamoldsanal valo kozremiikodés,

- apalyazatok utdlagos ellendrzése.

A KGR rendszerbe feladott beszamolok adatai alapjan késziil az év végi zarszamadas. Ehhez a
gazdasagi események folyamatos konyvelésére, illetve nyilvantartasara van sziikség (pénztar,
bank forgalom, bérek, eldiranyzatok, vevo-szallitd analitika, kotelezettségvallalas, afa analitika
stb.), melynek alapja 6 db pénztar vezetése, valamint 33 db bankszamla, illetve elkiilonitett
szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi rendezése.



A pénziigyi- szamviteli teriileten egyre nehezebb a feladat, és egyre rovidebbek a hataridok. A
MAK ellendrzések egyre részletesebb adatszolgaltatasokat kérnek, ami plusz feladatot jelent.

2.8. Az adéhatdsagi feladatokat 2 f6 koztisztviseld latja el.
2019. évben addiigyben keletkezett hatdrozatok, végzések szama: 2021 db

Feldolgozott adobevallasok szdma: 911 db
- helyi ipartizési ado: 658 db
- kommunalis ad6: 249 db
- épitményado: 2 db
- telekado: 2 db

Egyeb adoiigyekkel kapcsolatos iratok:
hatdsagi bizonyitvanyok: 18 db
- helyi ipartizési ad6 bejelentkezések, valtozasbejelentések: 293 db
- helyi ipartizési adoval kapcsolatos meghatalmazasok: 111 db
- adodszamlak kozotti atvezetések, visszautalasok: 96 db
- adofizetési értesitok (marcius 15., szeptember 15.): 6694 db
- fizetési felszolitasok: 652 db

Végrehajtasi tevékenységgel 0sszefliggd iratok:
- inkasszo benyujtas: 15 db
- gépjarmi forgalombdl torténd kivonasa: 3 db
- végrehajtasi jog bejegyzés: 1 db
- munkabér letiltas: 5 db

A befizetett adok analitikus konyvelési tételeinek szama: 10365 db

Az adok nyilvantartasat, elszamolasat 2017. marcius 18-t6l az ASP adoprogrammal végezziik,
negyedévente a program segitségével zarast kell készitenlink, mely alkalmas a pénziigyi résszel
valo egyeztetésre.

A helyi iparizési ado vonatkozasaban két bevalldsi id6szak van majus, illetve december végén.
A majus 31-én esedékes éves bevallaskor az illetékességi teriiletiinkén 1évé valamennyi
addzonk bevallasat fel kell dolgozni (idén a koronavirus miatt valtoztak a hataridok).

Az onkormdanyzati adohatosag latja el a talajterhelési dij bevallasaval, nyilvantartdsaval és
beszedésével kapcsolatos feladatokat is, ez 2019-ben 75 db haztartast érintett.

Az dnkormanyzati adohatosag végrehajtoi hataskore 2018. januar 1-jétdl jelentdsen leszikiilt,
a legtobb esetben kizarolag az allami adohatosag jogosult a végrehajtast foganatositani.

Ado és értékbizonyitvanyt hagyatéki eljarashoz, végrehajtashoz, gydmhatdsaghoz sszesen 83
esetben adtunk ki.

Ugyfeleink kiilonbdzo iigyeik intézéséhez addigazolast kérhetnek, 2019-ben 15 db addigazolas
kiadésara kertilt sor.



Fentiek utan kérem a tisztelt Képvisel-testiiletet az el6terjesztésben szereplé beszamolo
megvitatdsara, valamint annak aldbbi hatarozati javaslattal torténd elfogadésara.

Az eloterjesztés melléklete: -

Szada, 2020. szeptember 17.

dr. Fil6-Szentes Kinga
jegyz0

HATAROZATI JAVASLAT
.../2020. (IX. 24.) KT-hatarozat

Szada Nagykozség Onkorményzat Képviseld-testiilete - figyelemmel Magyarorszag helyi
onkorményzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontjaban
foglaltakra - Szada Nagykozség Jegyzoje altal 95/2020. szamt anyagként elGterjesztett, a
Polgarmesteri Hivatal 2019. évi tevékenységérdl szolo beszamolojat, elfogadja.
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