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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 201 1. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében ,,a jegyzé évente beszamol a képviselo-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol.”

Szada Nagykodzség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének éves Munkaterve — immar
hagyomanyosan — a marciusi rendes iilésre irdnyozza elé a Polgarmesteri Hivatal el6z6 évi
munkajarol szol6 beszamold megtargyaléasat.

Hivatkozott jogszabalyi kotelezettségemnek eleget téve a Szadai Polgarmesteri Hivatal 2025.
évi tevékenységérdl szold beszamolot a hatarozati javaslat melléklete szerinti tartalommal
terjesztem a Tisztelt Képviseld-testiilet elé, és kérem annak megismerését és megtargyaldsat
kovetd elfogadasat.

.../2026.(111.25.) KT-hatarozat
Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy dont, hogy a Szadai Polgarmesteri
Hivatal 2025. évi tevékenységérdl szolo jegyzoi beszamolot a hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.
Hataridé: a hivatal dolgozoinak értesitésére 2026.03.26.

Felelos: jegyzo

A _hatarozat_ melléklete: A Szadai Polgarmesteri Hivatal 2025. évi tevékenységeérol szolo
beszamolo

Szada, 2026. marcius 11.

dr. Lukacs Adrienn
jegyzd



...../2026. (II1.25.) KT. hatarozat melléklete

BESZAMOLO
A SZADAI POLGARMESTERI HIVATAL
2025. EVI TEVEKENYSEGEROL

2026. marcius



Magyarorszag helyi dnkormdnyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (2) bek. f)
pontja alapjan ,,a jegyzo évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységerol”.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi onkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miitkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara polgarmesteri hivatalt vagy kézos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténd egyiittmitkodésének osszehangoldasaban.”

A Szadai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdnak értelmében a
polgarmesteri hivatal miikodését dontden a kdzponti és helyi jogszabalyok, a képviseld-testiileti
dontések, a belso utasitasok és szabalyzatok hatarozzak meg

A képvisel6-testiilet hivatalaként az onkormanyzati dontések elékészitése majd végrehajtasa,
¢s ezzel dsszefliggésben a testiileti munka szervezése és dokumentélasa a Polgarmesteri Hivatal
feladata. .
A 2025. évi testiileti munka szdmai:
» 180 db eldterjesztés alapjan,
198 db KT-hatarozat sziiletett
19 db rendelet megalkotasara volt sziikség.

Személyi és targyi feltételek:

A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésérdl szold rendelet, és a
Hivatal hatalyos SZMSZ-e rendelkezései alapjan 2025-ben 19 f6s létszamkerettel latta el
feladatait. A személyi feltételek mindvégig biztositottak voltak.

Igazgatasi Osztaly

Az Igazgatasi Osztaly €lén az igazgatasi osztalyvezeto all, aki ellatta a jegyzo tavollétében a
helyettesitési feladatokat, valamint sajat feladatkdrében az Onkorméanyzati dontéseket
elokeszitd feladatokat, kornyezetvédelmi, igazgatasi, hatdsagi feladatokat, az 6nkorményzati
rendelet-tervezetek Osszeallitdsanak, tovabba feliilvizsgalatuknak elokészitését, részt vett az
Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzédéseinek elékészitésében, illetve véleményezte
a szerzddés-tervezeteket, részt vett a hivatali belsd normativ utasitasok és modositasaik
elokészitésében, kezelte a jogszabaly-nyilvantartasi rendszert, amely alapjan kezdeményezte a
belsé jogforrasok feliilvizsgdlatdt. Munkakore részeként gondoskodott a kozérdekli és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok iranti kérelmek, valamint a panaszbejelentések
megvalaszolasardl. 2025. évben 17 kozérdekli adatigénylés, illetve adatbejelentés érkezett
Hivatalunkhoz.

Az _lktaté-hatésagi ligyintézo feladatai: nyilvantartdsi igazgatasi feladatok, iktatas,
valasztassal kapcsolatos informatikai tigyintézés.




Az iktatott ligyiratok szama a tavalyi évben — az el6z6 évekhez mérten — az aldbbiak szerint
alakult:

Iktatott iigyiratok Darabszam

szama Osszesen 2020. 2021. 2022. 2023. 2024. 2025.
Fészamra 8.516 8.435 8.666 9.446 4.176 7258
alszdmra 14.397 | 15.121 17.367 19.709 | 13.967 | 12846

Az Iktato-hatosagi ligyintézd végzi a Személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik az adatvaltozasok ellendrzésérdl, azok atvezetésérdl, a valtozasokat
¢és az azokat bizonyitd alapiratokat tovabbitja a Kozponti Hivatalnak. A polgarok kérelmére
sajat cimadataikrdl a nyilvantartasbdl kivonatot vagy masolatot készit. (Az illetékmentessé valo
eljarasokban a korabbi Hatosagi bizonyitvanyok helyett Hatosdgi Igazolasokat adunk ki —2022-
ben 102 db, 2023-ban 75 db, 2024-ben 68 db, 2025-ben 25 db ilyen Hatosagi Igazolas késziilt.)

2025. februar 1-tdl a lakcimbejelentés/kezelést csak a Kormanyablakok lathatjk el, azonban
tovabbra is jegyzOi hataskorben torténik intézkedés a lakcim érvénytelenitésérdl, fiktivveé
nyilvanitasrol. Végezziik a cimképzést, mivel a kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrol
sz016 345/2014. (XII. 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdése alapjan a Kormany cimképzésért felelds
szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési onkormdnyzat jegyzdjét jelolte ki.
2025-ben 20 db uj lakcimet képeztiink. 2025-ben 1j kozteriilet elnevezésre nem keriilt sor.

Anyakoényvvezetd, hagyvatéki és szocidlis iigyvintézé feladatai: anyakonyvi, szocidlis ¢€s
hagyatéki tigyek intézésével kapcsolatos feladatok.

Anyakonyvi iigyek

Az anyakonyvi igazgatds, mint feladatellatas 2006. marcius 1-t6l a kdzponti Anyakdnyvi
Szolgaltatd Alrendszer (ASZA) alkalmazasan keresztiil torténik, a kozponti szervergép
kapcsolataval valésul meg. A fenti idOponttdl kezdddéen minden anyakonyvi eseményt
szamitogépen kell rogziteni, és interneten zart rendszerben a kdzponti rendszer tarolja a
rogzitett eseményeket, valtozasokat.

Az anvakonyvi bejegyzések, csaladdi események alakulasa az elmult években:

Csaladi | 2019. | 2020. | 2021. 2022. 2023. 2024. 2025.
esemény
Sziiletési 2 2 0 3 5 3 2
bejegyzés otthonsziilés | otthonsziilés | otthonsziilés otthonsziilés
Névadé 0 0 0 0 0 0 0
Hazassag 37 27 28 39 23 12 15
Hazassagi 0 0 0 0 1 0 0
jubileum
Halalozas | 35 29 22 27 26 28 22
Osszesen | 74 | 58 | 50 69* 54 43 39

*= Az elektronikus anyakonyvi feliilet lehetove teszi kiilon vigyintézoi statisztika készitését. Az
anyakonyvezett események 2025. évi kimutatdsa szerint az elmult évben ténylegesen 250 db
anyakonyvi bejegyzés tortént, ami vagy papir-anyakonyvbol felvitt alapesemény, vagy annak
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ujboli anyakonyvezése adataibol, tovabba uj események és uj valtozasok adataibol tevodik
ossze. Ebbdl kivonatkérelem 115, hagyatéki eljardshoz adattovabbitasi lap 15, a belso
levelezési rendszeren beliil anyakonyvi esemény rogzitése iranti kérelem 45 db iktatott iratot,
mig 75 bels6 munkakosdarbol torténd rogzitést igényelt.

Honositassal kapcsolatos iigyek

A magyar allampolgarsagrol szolo 1993. évi LV. térvény szabalyozza a magyar allampolgéarsag
megszerzése, keletkezése, honositasra, visszahonositas feltételeit. A torvény 4. § (3) bekezdése,
illetve az 5. §-a alapjan 2011.1.1. 6ta Gn. egyszeriisitett honositasi kérelem is benytjthato. Az
egyszerisitett honositasi eljarasban azok szerezhetnek magyar allampolgarsagot, akik egykori
okirattal bizonyitani tudjak, hogy valamely felmendjiik magyar allampolgar volt. (A kérelem
benytjtasara a jardsi hivatalnal van lehetdség — kedvezd elbirdlas esetén a Kormanyhivatal

értesiti a Polgarmestert az allampolgarsagi eskii letételével kapcsolatos helyi feladatokrol.)

A Polgarmester elétti eskiitételre sem 2024-ben, sem 2025-ben nem Kkeriilt sor, a korabbi évek
statisztikdit tekintve 2019-ben 1 {6 tett allampolgarsagi eskiit, 2020-2021. években nem volt
ilyen esemény, 2022-ben 3 0 tett Szadan allampolgarsagi eskiit.

Az anyakonyvvezetd egyuttal (részben az eljarasi cselekmények Osszefiiggése okan, részben az
iigyek szamara is tekintettel), ellatja a hagyatéki, és a szocialis iigyintézéi feladatokat is.

Teendo6i koz¢ tartozik a hagyatéki leltarozas. Hagyatéki leltar felvételére a targyévi halalozast
kovetden, illetdleg korabbi i1doszak halaleseteinél a hagyatéki leltarbol kimaradt vagyontargyak
poétlolagos felvétele alkalmaval keriil sor ligyfél vagy hatosag altali megkeresésé alkalmaval.
Mig 2020. évben 57, addig 2021-ben sajnos 381 hagyatéki leltarozasi eset volt, és koziiliik
csupan 5 esetben keriilt sor nemleges nyilatkozat megtételére. Az Osszes tobbi eset teljes
hagyatéki eljarast tett sziikségessé!

Az esetek szdma 2022-ben sem csokkent szamottevéen: 327 hagyatéki leltarozasi eset volt,
ebbdl 7 esetben nemleges nyilatkozattal zaruld, 320 alkalommal teljes hagyatéki eljarast téve
sziikségessé. 2023-ban sem csokkent: 358 hagyatéki leltarozasi eset volt, ebbdl 8 esetben
nemleges nyilatkozattal zarulo.

2024-ben alap- és pothagyatéki ligyek szama 334 volt, nemleges hagyatéki ligy 2 esetszam volt,
2025-ben az alap- és pothagyaték iigyek szama 328, mig 6 nemleges hagyatéki ligy volt.

Az anyakonyvvezetdé munkakorébe tartozik a fentieken tal a szocialis (6nkormanyzati hatosagi
eljarasok) és a (jegyzoi hataskorbe tartozo) gyamiigyi feladatok ligyintézése is. Mig 2021-ben
32 esetben, addig 2022-ben 27 esetben sziiletett dontés telepiilési tdmogatds megitélésérol
(temetési segély, tlizifa-tdmogatas, rendkiviili tdmogatas stb.). 2023-ban ez a szam 30-ra nétt.
2024-ben sajnos ismét nott, 34 esetben volt szlikség tdmogatas folydsitasara, mig 2025-ben 40-
re nott a tamogatasi kérelmek szama.

A korabbi szamok statisztikait 6sszehasonlitva a mult év ligyszdmaival, 2021-ben 14 esetben,
2022-ben 8 esetben, 2023-ban 2 esetben keriilt sor rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
odaitélésére. 2024-ben szintén 2 esetben igényeltek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt
8 gyermek tekintetében.

2025-ben 3 kérelmezd sziil6 dsszesen 10 gyermek esetében kérte a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményt.



Az igazgatdsi iigyintéz6 latja el a birtokvédelem, allattartds, fakivagas, kereskedelmi,
kornyezetvédelmi igazgatdsi feladatokat. Az igazgatdsi {igyintézO altal ellatando,
panaszbejelentések kapcsan felmeriilo feladatok ligyintézésére mintegy 6 esetben keriilt sor,
valamint 7 esetben folytattunk le birtokvédelmi eljarast. A birtokvédelmi kérelmek elbiralasa
hataridoben megtortént 3 esetben részben helyt ado, 2 esetben helyt ado, 2 esetben elutasito
hatarozat sziiletett.

Az ebrendészeti tevékenységrol szo16 beszamold szerint 2025. évben a lakossag 62 alkalommal
tett bejelentést, valamint 8 alkalommal az ebrendész hatésagi jelzés (4 kozintézmény, 4
renddrség) alapjan jart el. Osszességében 46 egyed kutya befogasara volt sziikség, ebbdl 7
jeloletlen, mig 39 egyed chippelt kutya. A tavalyi évben 72 tetem elszallitasara volt sziikség.

A kereskedelmi tevékenységek bejelentésének szama 2025-ben 18 db volt, mig miikddési
engedély kiadasa és visszavonasa 1-1 esetben tortént, ahogy a telephely bejelentések szama is
1 db volt.

Szallashellyel kapcsolatos ligyintézés 2 esetben tortént.

Fakivagasi engedély kérelmek szama 15 db, valamint maganteriileten torténd fak kivagéasarol
sz616 bejelentések szama 4 db.

A foldmivelésiigy, allat- és ndvény-egészségiigyi igazgatdssal Osszefiiggésben méhészeti
nyilvantartasba kérelemre 2 méhészt jegyeztiink be.

Allattartassal kapcsolatos tigyeket 7 esetben vizsgaltunk. Belteriileten okozott vadkarral
kapcsolatban 1 esetben volt sziikség tligyintézésre.

Kozérdekl adatigénylés (ebrendészettel kapcsolatban) 1 esetben érkezett.
Polgari védelemmel kapcsolatos feladatellatds keretében adatszolgéltatasi kotelezettség

teljesitése a katasztrofavédelem felé.

Titkarsagi referens feladatai: titkarsagi, ligyvitelszervezdi, képviseld-testiileti és bizottsagi
koordinacids feladatok ellatasa, hirdetmények kezelése, tarsulasokat érintd ligyek intézése.

Titkarsagi referens a JegyzOvel osztozik a képviseld-testiilet és annak bizottsdgai munkajanak
igyviteli és szervezési feladatain

Kozosen gondoskodnak a képviseld-testiilet és a bizottsdgok torvényes ¢és zavartalan
miukodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasardl, gondozzak az eldterjesztés-
tervezeteket, a jegyzO szerkeszti az Osszesitett Véleménylapokat, a titkarsagi referens
gondoskodik a testiileti dokumentumok (koztiik a dontések) nyilvantartasarol, végrehajtasukat
is figyelemmel kisérve.

A titkarsagi referens feladata Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének és
bizottsagainak miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa: a dontéseldkészités és a dontések
végrehajtasaban vald koézremukodés, a két testiileti iilések kozott tortént hatarozatok
végrehajtasarol szolo jelentés elkészitése a képviseld-testiilet szamara. A titkarsagi referens
elvégzi a testiileti, bizottsagi iilések eldterjesztéseinek nyilvantartdsat, figyelemmel kiséri a
hatérozatok végrehajtasat, koordinalja a hivatali osztalyok altal elokészitett eldterjesztéseket. A
szervezeési feladatok kozé tartozik a rendeletek nyilvantartasa, annak egységes szerkezetbe
foglalt normaszovegének torvényi ellendrzésre torténd megkiildése, a honlapon torténd
megjelenitése. Feladata a képviselO-testiileti €s bizottsagi jegyzokonyvek, hatarozatok



elkészitése, hatarozatok kiadasa a feleldsok és a végrehajtasban érintettek részére, valamint a
képviseld-testiilet egy évben kotelezd kozmeghallgatasanak eldkészitése. A titkarsagi referens
feladata a képviselO-testiileti €s bizottsagi iilések jegyzokonyveinek 15 napon beliili elkészitése
és feltoltése az kormanyhivatal altal mtkodtett feliiletre, tovabba gondoskodik a teljes testiileti
anyag évenkénti bekottetésérol a hiteles topéldanyok megdrzése céljabol.

A Dbeszamoldval ¢érintett idOszakban a Képviselo-testiilet és bizottsagai miikddésével
kapcsolatos szervezési €s adminisztraciods feladatokat az alabbi tdblazat mutatja be:

Ulések szama ~ Hatarozatok Rendeletek Médosito
rendeletek
Képviseld-testiilet 17 198 6 13
- rendes iilés 11

- rendkiviili iilés 6
- kozmeghallgatas | 1

Bizottsagok 19

Fold adas-vétele és haszonbérlete esetén az adas-vételi szerz6dés, valamint a haszonbérleti
szerz6dés kormanyzati portalon vald kotelezd kozzétételérdl a titkarsagi referens gondoskodik.
2021-ben 19 db, 2022-ben 16 db, 2023-ban 23 db, 2024-ben 15 db és 2025-ben 8 db
ingatlanadasvételi szerzddést tett kozzé elektronikus formdban a Korményzati Portalon.
Haszonbérleti szerzodés elektronikus kozzétételére 2025-ben 4 db ingatlan esetében keriilt sor.

HR referens latja el a személyiigyi, munkatigyi, kulturalis, kdznevelési €s egészségligyi
igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

A HR referens latja el az intézmények miitkodési alapdokumentumai és a feladat-ellatasi
szerzOdések feliilvizsgalatat, modositasaik dontésre torténd eldkészitését és végrehajtasat, a

crer

palyazataik kezelésével kapcsolatos iligyintézést is!

A 2025 évre kiirt civil alap palyazata sordn a nyitva allo palydzati hataridében sszesen 60 db
palyazat érkezett be.

— Civil Keret terhére 27 tdmogatasi szerzodés

— Sporttdmogatési keretbdl 2 tAmogatasi szerz6dés

— Kozbiztonsagi Alapon 1 tdmogatasi szerz8dés

Pénziigyi osztaly

A Pénziigyi Osztaly 2025. évben is ellatta az onkormanyzat gazdalkodasahoz kapcsolddod
atfogé pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatokat, kiilonosen a koltségvetési
tervezés, az eldiranyzat-felhasznalas nyomon kovetése, az eléiranyzat-modositasok
elokészitése és végrehajtasa, tovabbd az iizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel,
beruhazasokkal, a vagyongazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a
beszamolasi kotelezettségek teljesitésével és az adatszolgaltatasok elkészitésével
kapcsolatos feladatokat. A feladatellatds sordn az Osztaly kiemelt figyelmet forditott a
gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesség érvényesitésére.



A Pénziigyi Osztaly két részegységbol all: a 2025-ben 2,5 fés Adoéhatosagi csoportbol,
valamint a konyvel6bdl és pénzforgalmi iigyintéz6bdl allo, szintén 2,5 fos szamviteli
részegységbol.

A két szakterlilet munkajat az Osztalyvezet6é koordinalja és iranyitja, aki egy személyben
gondoskodik az 6nkormanyzat koltségvetési targyu dontéseinek szakmai el6készitésérol,
pénziigyi kontrolljardl és végrehajtasanak nyomon kovetésérol, tovabba koordinalja a
Belso Ellenérrel torténé egyiittmiikodést, valamint nyilvantartja és figyelemmel kiséri a
belsé és Kiilso ellenorzésekhez kapcsolodo intézkedési tervek végrehajtasat.

A Hivatal Munkamegosztasi megallapodasa alapjan a Pénziigyi Osztaly ellatja az aldbbi
koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatait is, valamint 2025 harmadik negyedéve
Ota a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatkoroket:

1. 789158 Szadai Gyermekélelmezési és Szocialis Etkeztetési Konyha
2 789169 Szadai Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont

3. 793027 Székely Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtar

4. 793038 Székely Bertalan Ovoda-bélcsdde

A Polgdarmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre (ezen beliil a gazdalkodé szervezetére)
hdrulo, az éallamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV torvény (a tovabbiakban: Aht.) altal
meghatarozott kiemelt feladatok részletesebben a kovetkezok:

Koltségvetéssel kapcsolatos eloterjesztések készitése:

Az dnkormanyzat 2024. és 2025. évi koltségvetési rendeleteinek el6készitése, valamint azok
¢v kozbeni moddositasainak kidolgozasa, tovabbd a 2024. ¢évi zarszamadasi rendelet
elterjesztésének elkészitése az Osztalyvezetd feladatkorébe tartozott.

Az Osztalyvezetd szakmai irdnyitasaval késziiltek el tovabba a 2025. évi koltségvetés
végrehajtasarol szolo féléves és haromnegyedéves beszamolok, valamint a 2026. évi
koltségvetési koncepciora vonatkozo eléterjesztések is.

Ugyancsak a Pénziigyi osztalyvezetd vizsgalta és vizsgalja feliil a gazdalkodasi targya belsd
normativ utasitasok/szabalyzatok tartalmat és formai kvetelményeit egyarant.

Az Osztalyvezetd feladatkorébe tartozott az allami timogatasok igényléséhez kapcsolédo
feladatok koordinalasa és szakmai elokészitése, kiilonosen:

o akozmiivelddési érdekeltségnivelé tamogatas felmérése, igénylése és elszamolasa,

e a konyvtari célu érdekeltségnoveld tamogatas igénylésének és elszamoldsanak
elokészitése,

o az allami tamogatasok igénybevételéhez sziikséges mutatoszam-felmérések
elvégzése, beleértve az el6z6 évi adatok elszdmolésat és feliilvizsgalatat, valamint a
kovetkezd koltségvetési év  tdmogatasi igényét megalapoz6 adatszolgaltatas
elkészitését.

A feladatkor részét képezte tovabba a Kozponti Statisztikai Hivatal részére torténd
adatszolgaltatas teljesitése, kiilonosen a negyedéves és éves beruhazasi statisztikak
elkészitése és hataridoben torténé benyujtasa.



Palyazatok, projektek:

Az Osztaly feladatkorébe tartozik az Onkormanyzat EU-s palyazatainak, és nem EU-s
tamogatast jelentd felhalmozasi célu palyazatainak pénziigyi elOkészitése, azok
lebonyolitasanak és elszdmolasanak pénziigyi szdmviteli feladatai,

Az onkormanyzati intéezményekkel kapcsolatos szakmai iranyito feladatok:

A 2024. évi intézményi koltségvetések a koltségvetési koncepcioban meghatarozott elvek
figyelembevételével, részletes adatszolgaltatisokra és tobbkoros szakmai egyeztetésekre
alapozva kertiltek 6sszeallitasra.

Az intézmények gazdilkoddsianak alakuldsit a negyedéves mérlegjelentések és a havi
koltségvetési jelentések alapjan, az adatszolgaltatdsok folyamatos ellendrzésével kisértiik
figyelemmel. A féléves koltségvetési beszamolo elkészitésével parhuzamosan rendszeresen
vizsgaltuk az intézmények bevételi és kiadéasi elbiranyzatainak alakuldsat, valamint a
gazdalkodasuk megfeleldségét.

Az intézmények finanszirozédsa folyamatosan, a Kkoltségvetési rendeletben biztositott
finanszirozasi eldiranyzatok figyelembevételével tortént.

A koltségvetési rendelet mddositasai soran az intézmények koltségvetés-maodositasi igényeit
az onkormanyzati rendeletben és a vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal 6sszhangban
kezeltiik és terjesztettiik eld.

A Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésén tul az Osztaly meghatdrozo feladatait jelenti a
koltségvetés végrehajtasa, amely az alabbi fobb feladatokat tartalmazza:

e az Onkorminyzat, a Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzati intézmények
szamviteli politikajanak, valamint az ehhez kapcsolédd belsé szabalyzatok
elkészitése és aktualizalasa, tovabba kozremtkodés a tarsirodak feladatkorébe tartozo
szabalyzatok el6készitésében,

e aKkiils6 szamlak ASP-rendszerbe torténo rogzitése és kezelése,

e az onkormanyzati bevételek konyvelése, a kimend szamlak kezelése és a bevételek
beszedésének nyomon kdvetése,

e a koltségvetési szervek finanszirozasanak biztositasa a finanszirozasi iitemterv és a
likviditasi terv alapjan, a bejovo szamlak és egyéb kifizetések teljesitéséhez sziikséges
forrasok folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasaval,

e abanki és hazipénztari kifizetések kezelése és konyvelése, a kapcsolodo egyeztetések
elvégzése, valamint az elszdmolashoz sziikséges bizonylatok ellendrzése és csatolésa;
az Onkormdnyzat, a Polgarmesteri Hivatal és a négy Onkormanyzati intézmény
pénzellatési feladatainak biztositasa,

e abérszamfejtéssel kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa, kiilondsen
a bérszamfejtési adatok feldolgozasa, a kapcsolodd konyvelési feladatok elvégzése,
valamint a munkabérekkel és egyéb személyi juttatasokkal dsszefiiggd nyilvantartasok
vezetése intézményenként és havonta.

e a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, kiilonosen a bérszamfejtéshez
sziikséges adatok KIRA rendszerben torténé rogzitése és feldolgozasa, valamint a
személyi juttatasokhoz kapcsolodo adatok kezelése és a kapcsolodo
nyilvantartasok vezetése.

e ahavi nett6 allami finanszirozas nyilvantartasa és konyvelése,
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a cafetéria-juttatasok (pl. SZEP-kartya, ruhapénz, bankkoltség) dolgozonként és
jogcimenként részletezett nyilvantartdsa, kezelése, szamfejtése és konyvelése,

a fizetési elolegek nyilvantartasa, ellenorzése, kezelése és pénziigyi rendezése,
valamint a kapcsolodo konyvelési és szamfejtési feladatok ellatasa,

a kimeno és beérkezo szamviteli bizonylatok analitikus nyilvantartasanak vezetése,
az onkormanyzati és hivatali vagyon analitikus nyilvantartasanak vezetése az ASP
KATI moduljaban, a vagyonkataszteri nyilvantartassal torténd egyeztetés, valamint a
beruhazasok és aktivalasok szamviteli kezelése,

az éves leltarozasi feladatok szervezése, lebonyolitasa és kiértékelése,

az onkormanyzat altal nyujtott tAmogatasok nyilvantartasa és pénziigyi kezelése,
kiilonosen a civil szervezetek és maganszemélyek részére nyujtott tdmogatasok
esetében

a szerzodések és megallapodasok alapjan torténé szamlazasi feladatok ellatasa, a
bevételek beszedése és nyilvantartasa,

egyenlegkozlok és felszolitasok Kkikiildése, valamint egyéb pénziigyi igazoldsok
kiadasa,

az ONEGM rendszerben a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban részesiilok
pénzbeli tamogatasainak igénylése és lemondasa,

a Magyar Allamkincstir eAdat kommunikaciés feliiletének folyamatos
figyelemmel kisérése, a beérkez6 adatok feldolgozasa,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé benyujtandé bevallasok elkészitéséhez
sziikséges analitikus nyilvantartasok biztositasa, valamint az addbevalldsok
elektronikus uton torténd benyujtasa,

az irodaszer-beszerzések lebonyolitasa, az intézményi igények felmérése,
megrendelések eldkészitése, szerzddéskotés €s a beszerzett eszkdzok szétosztasa,

a kiemelt eldiranyzatok 2025. évi pénziigyi keretének kezelése és analitikus
nyilvantartasa,

tovabba az allamhaztartasi jogszabalyoknak megfelelden a kotelezettségvallalasok
nyilvantartasanak és figyelemmel Kkisérésének biztositasa, valamint a pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités és a folyamatba épitett ellendrzés szabalyszerli miikodtetése.

Az adohatdsdgi feladatok ellatasdardl 2025 november végéig ondlld eldterjesztés késziilt a

Képviselo-testiilet évzaro rendes iilésére (Id. 148/2025. és 148M/2025 sz. anyagokban

részletezve!)

A 2025. évi adohatosagi munkaval kapcsolatos tigyeket, miiveleteket a 2021. — 2024. évekkel
Osszehasonlitva az alabbi tablazat tartalmazza:

Ugyek, miiveletek szima

Megnevezés . -
2021. év | 2022.év | 2023.év | 2024. év | 2025. év
Adobevallasok 0sszesen 1261 db 1495 db | 1281 db | 1306 db | 1332 db
- Helyi - iparlizési | oo 4 | 7334b | 894db | 890db | 959 db
adobevallasok

KATA-, 2023. évtdl

tételes HIPA adéalanyok 335db 461 db 83db | 304 db 336 db

Kommunalis

adobevalldsok 170 db 297 db 301db | 312db 303 db
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- Epitményadé bevallasok 2 db 2 db 2 db 1db 2 db
- Telekado bevallasok 2 db 2 db 1db 1 db 1 db

Hatosagi bizonyitvanyok (nullds
igazoldsok)

Hatérozatok, végzések

(2021. évtol a gépjarmiiado
atkeriilt a NAV-hoz, 2023. évben
kommundalis ado mértékemelés)

42 db 74 db 20 db 32db 33db

179 db 329db | 2833 db | 344db 351db

Helyi ~~  iparlizési ado | 41 ap | 336 db 58db | 97db | 103db
valtozasbejelentések

Adbszamlak kozotti dtvezetések, | o0 v | 1439n | 116db | 133db | 155 db
visszautalasok

Meghatalmazasok 70 db 55db 71db | 219db 215 db
Befizetett  ad6k analitikus | o5/ o 16430 db | 7117db | 7021 db | 6940 db

konyvelése

fg‘;gfj;ﬁj“ CrtesitOk (2021, évidl | 4soq g1y | 4384db | 2711db |3122db | 3661 db
Fizetési felszolitasok 1089db | 948db | 992db | 782db | 2261 db
NAV viltozéasbejelentések 2679 db | 3053 db 1733 db | 1732db | 2254 db
Talajterhelési dij 184db | 88db | 131db | 102db | 67db
Adb- és értékbizonyitvany 120db | 117db | 132db | 116db | 94db

Tamogatas-visszaigazolas HIPA

1% (csak 2022. évben) } 804 db - - -

Miiszaki osztaly
A telepiilésiizemeltetési feladatokat a 100 %-os dnkormanyzati tulajdonban 1évé Szada Nova
Nonprofit Kft. latja el a telepiilésen — a telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos minden feladatkor
ugyanakkor a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki osztalya ligykorébe tartozik.

Epitési, kornyezet- és természetvédelmi iigyek 2025-ben:

Epitési tigyben az osztalyvezeté-helyettes és a miiszaki iigyintéz6 17 esetben készitett eld

rrrrr

épitési tigyekben beadott kérelmekre keriiltek kiallitasra.

86 db kozutkezeldi és tulajdonosi hozzajarulas eldkészitéserdl és kiadasarol gondoskodott az
Osztaly.
14 db munkakezdési engedély kertilt kiadasra.

Telepiilésképi iigyben — a Foépitésszel egyiittmitkodve — 50 esetben sziiletett f0épitészi szakmai
konzultacids emlékeztetd és telepiilésképi vélemény. Kozel 230 esetben tortént irdsos foépitészi
tajékoztatas a beérkezd megkeresésekhez kapcsolodéan. A Helyi Epitési Szabalyzat (HESZ)
eldirdsai szerinti telepiilésrendezési szerzédések megkotésének és a HESZ-modositasanak
iigyintézése szintén a Miiszaki Osztaly feladata volt.
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Kiemelt beruhdzasaink:
- Dozsa Gyorgy ut Gjabb szakaszanak felgjitasai munkalatai, kozésen a Magyar Kozat
Nonprofit Zrt-vel.
- Székely Bertalan Ovoda bdvitési munkalatai, 4 db 0j csoportszoba kialakitésa.
- Fenyvesligeti Ut ¢és Székely Bertalan Ut csomoépontja bdvitési munkalatai —
engedélyezési és kiviteli tervek elkészitése.
- Berek utca (Félkész haz) tervezési munkalatainak megkezdése.

Vagyongazdalkodas

A munkavégzéshez sziikséges dnkormanyzati adatbazisok azonossagara tekintettel a Miiszaki
Osztaly feladatkorébe tartozik az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasdval ¢és a
vagyongazdalkodéssal kapcsolatos teenddk feljessége is, a vagyonnyilvantartas aktualizalasa
jelenleg is folyamatban van.

Az iktatasi feladatokon til adminisztrativ teenddi kozott tovabbra is elvégzi az Onkormanyzat
¢s Intézményei koziizemi mérdora-allasainak minden hoénapban torténd begylijtését és

rogzitését.

Kozteriilet-feliigyelet

2025-ben hatésagunk 115 esetben adott ki behajtési engedélyt 3,5 t dssztomeget meghalado
tehergépjarmii szamadra, tovabbi 32 esetben pedig lakodvezetbe torténd behajtasi engedély, 16
izben kozteriilet-hasznalati engedély kertilt kiadasra.

A kozosségi egyiittélés alapveté szabadlyai megsértésének jogkovetkezményeirol sz016
28/2021.(X.1.) onkormanyzati rendelet eldirasainak érvényre juttatasa céljaval 2025. évben (az
e célra rendszeresitett, naprakész belso nyilvantartas szerint) dsszesen 132 figyelmeztetésbol
58 roncs aut6 miatt, minden més esetben 44 szobeli, tovabbi 30 esetben irasbeli figyelmeztetést
alkalmazasara kertilt sor a kozdsségi egyiittélés szabalyait megsértdkkel szemben — az eddigi
tapasztalatok szerint e figyelmeztetések minden esetben elegenddnek bizonyultak a jogkovetd
magatartas eléréséhez.

Roncs autobol S darabot kellett elszallittatni, a tobbi esetben a tulajdonosok tavolitottak el
kozteriiletrdl a jarmiiviiket.

Kozlekedési szabalysértés miatt 25 esetben szobeli, mig 15 alkalommal irasbeli
figyelmeztetéssel éltek, amelyet a megallasi és varakozasi szabdlyok megsértése miatt
alkalmaztak a kozteriilet feliigyel6 munkatarsak, 2 esetben tettek kozigazgatasi feljelentést a
Renddrségnek, melyek koziil 2 esetben a jarmiivek megallasara és varakozasara vonatkozo
szabalyok megsértése, 6 esetben a gépjarmii-sulykorlatozas be nem tartasa, tovabbi 1 esetben
pedig mindkét irdnybdl behajtani tilos szabalyainak megsértése miatt kertilt sor.

Biintetd feljelentésre 2025-ben 1 esetben keriilt sor, kozlekedés biztonsag elleni elkdvetett
vétség elkovetése miatt, mely biintetdeljarast a Godolldi Renddrkapitanysag felfiiggesztett,
mivel az elkovetd kiléte a nyomozasban nem volt megallapithato.

Hivatkozott jogszabalyi kotelezettségemnek eleget téve a Szadai Polgadrmesteri Hivatal 2025.
évi tevékenységérol szold beszamoldt a jelen eldterjesztés szerinti tartalommal terjesztem a
Tisztelt Képviseld-testiilet elé, és kérem annak elfogadasat.

Szada, 2026. marcius 12.
dr. Lukacs Adrienn jegyzo
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