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Szada Nagykézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2025. marcius 26. napjan
megtartott rendes iilésének jegyzokonyvébol

A Képviselo-testiilet 7 igen szavazattal egyhangt dontéssel elfogadta az alabbi hatdrozatot.

45/2025.(111.26.) KT-hatarozat
(35/2025. sz. anyag)

Szada Nagyko6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a Szadai Polgdrmesteri
Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szolo jegyz6i beszamol6t a hatdrozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.

Hataridg: 2025.03.26.
Felelds: jegyz6

A _hatdrozat melléklete: A Szadai Polgdrmesteri Hivatal 2024. évi tevékenységérdl szél6
beszamolo

Pintér Lajos s.k. dr. Nagy Erika s.k.
polgarmester jegyzb
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Magyarorszag helyi Onkorményzatairél sz6l6
2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (2) bek. f):

., ajegyzo évente beszdmol a képviseld-testiiletnek
a hivatal tevékenységérdl”

A képviseld-testiilet hivatalaként az 6nkormanyzati dontések elokészitése majd végrehajtasa,
és ezzel Osszefliggésben a testiileti munka szervezése és dokumentalasa is a feladatunk.
e A 2024. évi testiileti munka szamai:
e 173 db eléterjesztés alapjan,
o 186 db KT-hatarozat sziiletett
o 19 db rendelet megalkotasara volt sziikség.

A 2024. évi kodifikéaciés munka a fentiek szerint a 2023. évhez képest nét.

A koztarsasagi elndk altal 2024. junius 9. napjra kiirt eur6pai parlamenti és a helyi
Onkorményzati valasztasok telepiilésiinkon rendben megtértént. A Helyi Vilasztasi Iroda a
vélasztasok jogi, szakmai, informatikai, személyi és technikai feladatait sikeresen bonyolitotta
le, ezéltal nagymértékben hozzajarult, hogy a vélasztas érvényes és eredményes volt. Az
ujonnan megvalasztott képviselo-testiilet oktober 9-én tartotta alakulé iilését a Szadai Székely
Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtar szinhaz termében.

Els6foku allamigazgatasi szervként a Polgarmesteri Hivatal - a Képviseld-testiilettd]
fiiggetleniil, jelentés mennyiségi hatdsagi munkat is végez.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi onkormdnyzat képviselG-testillete az dnkormdnyzat miikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyz0 feladat- és hatdskirébe tartozo tigyek dontésre vald elGkészitésével
és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok elldtasara polgdrmesteri hivatalt vagy kézés
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremitkodik az onkormdnyzatok egymds kozotti,
valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmilkodésének dsszehangoldsdban.” A Szadai
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak értelmében a polgirmesteri
hivatal miik6dését dontéen a kdzponti és helyi jogszabalyok, a képviselo-testiileti dontések, a
belsé utasitasok és szabalyzatok hatdrozzak meg

Személyi és targyi feltételek:

A Polgarmesteri Hivatal az Onkorméanyzat 2024. évi koltségvetéséro] szolo rendelet, és a
Hivatal hatdlyos SZMSZ-e rendelkezései alapjan 2024-ben is 18 fos létszamkerettel latta el
feladatait. A személyi feltételek mindvégig biztositottak voltak.

Igazgatasi Osztaly

Az Igazgatisi Osztaly élén az aljegyzo Allt, aki ellatta a képviselo-testiileti és bizottsagi
eléterjesztések készitési folyamatdnak torvényességi ellen6rzését, elvégezte a tervezetek
elézetes jogi kontrolljat, az Onkormanyzati rendelet-tervezetek Osszeallitisanak, tovabba —
immar évenkénti — feliilvizsgalatuknak mddszertani tdmogatdsat, jogi segitséget nyujtott
onkormanyzati ligyekben, eldkészitette az Onkorményzat és a Polgirmesteri Hivatal
szerzOdéseit, illetve véleményezte a szerzédés-tervezeteket, részt vett a hivatali belsé normativ
utasitisok ¢€s modositasaik elokészitésében, kezelte a jogszabaly-nyilvantartasi rendszert,
amely alapjan kezdeményezte a belsé jogforrasok feliilvizsgalatat, azok szdvegszer



modositasait, 4j rendelet alkotasat egyarant. Munkakére részeként gondoskodott a kizérdeki
¢s a kozérdekbol nyilvanos adatok iranti kérelmek megvéalaszolasardl is.

Az Iktaté-hatésagi iligyintézd feladatai: nyilvantartdsi igazgatdsi feladatok, iktatas,
valasztassal kapcsolatos informatikai tigyintézés.

Az iktatott ligyiratok szama a tavalyi évben — az el6z6 évekhez mérten — az alabbiak szerint
alakult:

Iktatott ligyiratok Darabszam

sziama Gsszesen 2019. 2020. 2021. 2022. 2023. 2024.
Fészamra 5311 8.516 8.435 8.666 9.446 4.176
alszamra 9937 14.397 15.121 17.367 | 19.709 | 13.967

Az Tktaté-hatdsagi lgyintézd végzi a Személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat is:

A személyi adat- €s lakcimnyilvantartds tartalmazza a magyar allampolgarok, a bevandorlasi
engedélyek €s a menekiiltként elismert kiilfoldi dllampolgarok, illetve hontalan személyek, a
kiilf51don €16 magyar allampolgarok adatait.

Vezetjiik a polgarok adatait tartalmazé helyi nyilvantartist, és abbdl a térvényben
meghatarozott feltételekkel adatot szolgaltatunk az arra jogosultak szdmara.

Gondoskodunk az adatvaltozasok ellenbrzésérdl, azok atvezetésérdl, a valtozdsokat és az
azokat bizonyit6 alapiratokat tovabbitjuk a Kézponti Hivatalnak. A polgarok kérelmére sajat
adataikrdl a nyilvantartasbol kivonatot vagy masolatot készitliink. (Az illetékmentessé vald
eljarasokban a korabbi Hat6sagi bizonyitvanyok helyett Hatosagi Igazoldsokat adunk ki — mig
2021-ben szam szerint 88 db, addig 2022-ben mar 102 db, 2023-ban 75 db. mig 2024-ben 68
db ilyen Hatosagi Igazolés késziilt.)

Elldtjuk a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat, intézkediink a lakcim
érvénytelenitésérdl, fiktivvé nyilvanitasrol, 2024-ben 74 db lakcimbejelentéssel kapcsolatos
ugyintézésre keriilt sor, 66 esetben 1j lakcimbejelentkezésre, mig 9 esetben fiktivvé
nyilvanitasra keriilt sor.

Végezziik a cimképzést, mivel a kozponti cimregiszterrdl és a cimkezelésrdl sz616 345/2014.,
(XIIL 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdése alapjan a Kormany cimképzésért felelds szervként az
ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat jegyz6jét jeldlte ki. 2024-ban 51 db
uj lakcimet képeztiink.

2023-ban 3 uj kozteriiletet is elneveztiink (F6 tér, Koncz park, Cseresznyefa utca), mig 2024-
ben 0] kozteriilet elnevezésre nem keriilt sor.

Anvakonyvvezeté, hagyvatéki és szocidlis iigyintézo feladatai: anyakonyvi, szocidlis és
hagyatéki ligyek intézésével kapcsolatos feladatok.




Anyakonyvi ligyek

Az anyakényvi igazgatds, mint feladatellatds 2006. marcius 1-t6l a kdézponti Anyakonyvi
Szolgaltaté Alrendszer (ASZA) alkalmazdsin keresztill torténik, a kdzponti szervergép
kapcsolataval valésul meg. A fenti iddponttél kezdéd6en minden anyakonyvi eseményt
szamitogépen kell rogziteni, és az interneten keresztiil (ez egy zart rendszer) a kézponti rendszer
tarolja a rogzitett eseményeket, véaltozasokat.

Jelentés valtozas volt, hogy 2014. marcius 15. napjaval hatdlyba Iépett a Polgari
Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. tirvény, amelynek IV., Csaladjogi kényve tartalmazza a
hazassagkotésre vonatkozé szabalyokat, és 2014. julius 1-én hatdlyba lépett az anyakényvi
eljaradsrol sz6l6 2010. évi I torvény (a tovabbiakban: At.) is.

Az At. 3. §-dban foglaltak alapjan a torvény alkalmazasaban anyakonyv: az elektronikus
anyakényv €s a papir alapi anyakdényv egyardnt. A torvény hatilybalépését kovetGen
bekovetkezett, vagy hatalybalépésekor az anyakdnyvbe még be nem jegyzett anyakodnyvi
eseményekre vonatkozo bejegyzéseket mér az elektronikus anyakdnyvbe kell teljesiteni. Ezzel
tehat 2014. jalius 1-jét6] megsziint a papir alapu anyakdnyvezés, a jelenlegi négyféle (sziiletési,
halotti, hazassagi, bejegyzett élettarsi kapcsolat) anyakonyvet egyetlen, személyhez kotott
elektronikus nyilvantartds valtotta fel. Tapasztalat szerint sajnos a nehéz anyagi kériilmények
miatt a hazassagkotések szama jelentésen lecsokkent, gyakori a minddssze két tant jelenlétében
torténd hazassagkotés.

Az anvakdényvi bejegvzések. csaladi eseménvek alakuldsa az elmult években:

Csaladi 2018. | 2019. | 2020. | 2021. 2022. 2023. 2024.
esemény
Sziiletési 2 2 2 0 3 5 3
bejegyzés otthonsziilés | otthonsziilés | otthonsziilés
Névadé 0 0 0 0 0 0 0
Hazassag 21 37 27 28 39 23 12
Hazassagi 0 0 0 0 0 1 0
jubileum
Halalozas 24 35 29 22 27 26 28
Osszesen 47 74 58 50 69* 54 43

*= Az elektronikus anyakonyvi feliilet lehetGvé teszi kiilon iigyintézdi statisztika készitését. Az
anyakonyvezett események 2023. évi kimutatdsa szerint az elmult évben ténylegesen 257 db
anyakonyvi bejegyzés tortént, ami vagy papir-anyakonyvbdl felvitt alapesemény, vagy annak
4jboli anyakionyvezése adataibdl, tovdbbad uj események és uj vdltozdsok adataibol tevédik
ossze. EbbGl kivonatkérelem 108, a belsd levelezési rendszeren belill anyakényvi esemény
rogzitése irdnti kérelem 18 db iktatott iratot, mig 131 belsé munkakosdrbol torténd rogzitést
igényelt.

Honositassal kapcsolatos iigyek
A magyar dllampolgadrsagrél szolé 1993. évi LV. térvény szabéalyozza a magyar allampolgarsag

megszerzése, keletkezése, honositasra, visszahonositas feltételeit. A térvény 4. § (3) bekezdése,
illetve az 5. §-a alapjan 2011.1.1. 6ta un. egyszeriisitett honositdsi kérelem is benytjthatd. Az

4



egyszerUsitett honositasi eljarasban azok szerezhetnek magyar allampolgarsagot, akik egykori
okirattal bizonyitani tudjdk, hogy valamely felmendjiik magyar 4llampolgar volt. (A kérelem
benyujtisara a jdrdsi hivatalndl van lehet6ség — kedvezé elbirdlas esetén a Kormdnyhivatal

értesiti a Polgarmestert az allampolgarsagi eski letételével kapcsolatos kelyi feladatokrol.)

A Polgarmester el6tti eskiitételre sem 2023-ban, sem 2024-ban nem keriilt sor, a kordbbi évek
statisztikait tekintve 2019-ben 1 f6 tett dllampolgéarsagi eskiit, 2020-2021. években ugyancsak
nem volt ilyen esemény, 2022-ben 3 {6 tett Szadan allampolgarsagi eskiit.

Az anyakoényvvezetd egyuttal (részben az eljarasi cselekmények 6sszefiiggése okan, részben az
tigyek szamara is tekintettel), ellatja a hagyatéki, és a szocidlis iigyintézdi feladatokat is.

Teendéi koz¢é tartozik a hagyatéki leltarozas. Hagyatéki leltar felvételére a targyévi hallozast
kdvetben, illetdleg korabbi id6szak haldleseteinél a hagyatéki leltarbol kimaradt vagyontargyak
potlolagos felvétele alkalméaval keriil sor. Mig 2020. évben 57, addig 2021-ben sajnos 381
hagyatéki leltarozasi eset volt, és koziilikk csupan 5 esetben keriilt sor nemleges nyilatkozat
megtételére, az Osszes tobbi eset teljes hagyatéki eljarast tett sziikségessé! Az esetek szama
2022-ben sem cstkkent szamottevOen: 327 hagyatéki leltdrozasi eset volt, ebb6l 7 esetben
nemleges nyilatkozattal zarulé, 320 alkalommal teljes hagyatéki eljarast téve sziikségessé.
2023-ban sem csokkent: 358 hagyatéki leltarozasi eset volt, ebb6l 8 esetben nemleges
nyilatkozattal zarulé. 2024-ben alap és péthagyatéki tigyek szama 334 volt, nemleges hagyatéki
gy 2 esetszam volt.

Az anyakonyvvezetd munkakorébe tartozik a fentieken til a szocidlis (6nkormdnyzati hatésdagi
eljarasok) és a (jegyzoi hataskorbe tartozd) gyamiigyi feladatok ligyintézése is. Mig 2021-ben
(temetési segély, tlizifa-tamogatas, rendkiviili tamogatés stb.). 2023-ban ez a szam 30-ra nétt.
2024-ben sajnos ismét nétt, 34 esetben volt sziikség tamogatas folydsitasara.

A korabbi szamok statisztikdit Osszehasonlitva a mult év {igyszdmaival, 2021-ben 14 esetben,
2022-ben 8 esetben, 2023-ban 2 esetben keriilt sor rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
odaitélésére. 2024-ben szintén 2 esetben igényeltek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt
8 gyermek tekintetében.

Az igazgatdsi ligyintézé latja el a birtokvédelem, allattartas, fakivagas, kereskedelmi,
kdrnyezetvédelmi igazgatasi feladatokat.

Az igazgatdsi ligyintéz6 altal ellatandd, panaszbejelentések kapcsan felmeriils feladatok
tigyintézésére mintegy 12 esetben keriilt sor, valamint 2 esetben folytattunk le birtokvédelmi
eljarast. A birtokvédelmi kérelmek elbiraldsa hataridében megtértént, mindkét esetben részben
helyt ad6 hatarozat sziiletett. Az ebrendészeti tevékenységrol szolé beszamold szerint 2024.
évben a lakossag 82 alkalommal tett bejelentést, valamint 6 alkalommal az ebrendész hatosagi
jelzés alapjan jart el. Osszességében 60 egyed kutya befogésara volt sziikség, ebbol 10
jeldletlen, mig 50 egyed chippelt kutya. A tavalyi évben 140 tetem elszallitasara volt sziikség.

A kereskedelmi tevékenységek bejelentésének szama 2024-ben 12 db volt, mig miikddési
engedély kiadasa 1 esetben tortént, ahogy a telephely bejelentések szdma is 1 db volt.



A foldmiveléstigy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatissal Osszefliggésben méhészeti
nyilvantartasba kérelemre 14 méhészt jegyeztiink be. Beszolgaltatott talalt tirgy — a korabbi
évektOl eltér6en — ezuttal 1 esetben volt.

Titkarsagi referens faladatai: titkarsagi, tigyvitelszervezbi, képvisel6-testiileti és bizottsagi
koordinacios feladatok ellatasa, hirdetmények kezelése, tarsulasokat érinté iigyek intézése.

Titkarsagi referens a Jegyzovel osztozik a képvisel6-testiilet s annak bizottsagai munkéjinak
tigyviteli €s szervezési feladatain

Kozosen gondoskodnak a képviseld-testiilet és a bizottsagok térvényes és zavartalan
mukodéséhez szilkséges személyi és targyi feltételek biztositasarol, gondozzik az elterjesztés-
tervezeteket, a jegyzd szerkeszti az Osszesitett Véleménylapokat, a titkdrsagi referens
gondoskodik a testiileti dokumentumok (koztiik a dontések) nyilvantartasardl, végrehajtasukat
is figyelemmel kisérve.

A titkarsagi referens feladata Szada Nagykozség Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének és
bizottsagainak miikddésével kapcsolatos feladatok ellatdsa: a dontésel6készités és a dontések
végrehajtasdban valé kozremiikodés, a két testiileti ilések ko6zott tortént hatdrozatok
veégrehajtasardl szolo jelentés elkészitése a képviseld-testiilet szamara. A titkarsagi referens
elvégzi a testlileti, bizottsagi iilések eléterjesztéseinek nyilvantartasat, figyelemmel kiséri a
hatérozatok végrehajtasat, koordinalja a hivatali osztalyok altal el6készitett elGterjesztéseket. A
szervezési feladatok kozé tartozik a rendeletek nyilvantartasa, annak egységes szerkezetbe
foglalt normaszévegének torvényi ellendrzésre torténé megkiildése, a honlapon torténd
megjelenitése. Feladata a képviselo-testiileti és bizottsagi jegyzokdnyvek, hatarozatok
elkészitése, hatarozatok kiadésa a felelosok és a végrehajtasban érintettek részére, valamint a
képviselo-testiilet egy €vben kotelezd kdzmeghallgatasanak el6készitése. A titkarsagi referens
feladata a képviselo-testiileti és bizottsagi iilések jegyz6konyveinek 15 napon beliili elkészitése
és feltdltése az korményhivatal altal miikodtett feliiletre, tovabba gondoskodik a teljes testiileti
anyag évenkeénti bekottetésérol a hiteles topéldanyok megérzése céljabol.

A beszamol6val érintett idészakban a Képviselo-testillet és bizottsagai mikddésével
kapcsolatos szervezési €s adminisztracios feladatokat az alabbi tblazat mutatja be:

— T YT
U1'e sek . Hatarozatok Rendeletek % Médositd
szama = rendeletek
!
KépviselS-testiilet 18 186 5 14
- rendes iilés 7 |
- rendkiviili ilés | 9 i
- kozmeghallgatas | 1
- alakulé iilés 1 B
| Bizottsdgok 16

Fold adas-vétele és haszonbérlete esetén az adas-vételi szerz6dés, valamint a haszonbérleti
szerzodés kormanyzati portalon val6 kotelezd kozzétételérdl a titkarsagi referens gondoskodik.
2021-ben 19 db, 2022-ben 16 db, 2023-ban 23 db és 2024-ben 15 db ingatlan addsvételi
szerzodést tett kozzé elektronikus forméaban a Korményzati Portalon .Haszonbérleti szerz6dés
elektronikus kozzétételére 2024-ben 5 db ingatlan esetében keriilt sor.



HR referens litja el a személyiigyi, munkatiigyi, kulturdlis, koznevelési és egészségiigyi
igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

A HR referens latja el az intézmeények mikddési alapdokumentumai és a feladat-ellatasi
szerz6dések feliilvizsgalatat, modositasaik dontésre torténd elkészitését és végrehajtasat, a
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palyazataik kezelésével kapcsolatos tigyintézést is!

A 2024 évre kiirt civil alap pdlyazata sordn a nyitva 4all6 palyazati hatdrid6ben 6sszesen 44
palyazat érkezett be.

- Civil Keret terhére 24 tAmogatasi szerz6dés
- Sporttamogatasi keretbél 2 tAmogatasi szerz6dés
- Kozbiztonsagi Alapon 1 tdmogatasi szerz6dés

Pénziigyi osztaly

A Pénziigyi osztaly 2024-ben is ellatta a koltségvetési tervezéssel, elbirdnyzat-felhasznalassal,
az eldiranyzat-modositasokkal, az tizemeltetéssel, fenntartdssal, miikddtetéssel, beruhazassal, a
vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszdmolasi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal kapcsolatos atfogo pénziigyi, gazdalkoddsi és szamviteli
Jeladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra, hatékonyséagra, eredményességre.

Az Osztaly két részegysége: a 2024-ben 2,5 f6s Addhatosag, illetve a Konyvel6bdl és
Pénzforgalmi Ugyintézob6l 4allé, szintén 2,5 f6s szamviteli részegység. Munkdjukat az
Osztalyvezeté fogja Ossze, aki egyszemélyben gondoskodik az Onkorményzat kéltségvetési
targyd dontéseinek eldkészitésérdl és/vagy pénziigyi kontrolljarol, tovabba végrehajtisarol,
valamint a Bels6ellendrrel toérténd kapcsolattartas koordindci6jardl és a kiilsd ellendrzésekhez
kapcsolodo intézkedési tervek végrehajtasanak nyilvantartisardl.

A Hivatal Munkamegosztasi megallapodasa alapjdn a Pénziigyi Osztaly elldtja az alabbi

koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatait is:

1. 789158 SZADAI GYERMEKELELMEZESI ES SZOCIALIS ETKEZTETESI
KONYHA

2. 789169 SZADAI SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT

3. 793027 SZEKELY BERTALAN MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR

4, 793038 SZEKELY BERTALAN OVODA-BOLCSODE

A Polgarmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre (ezen beliil a gazdalkod6 szervezetére)
hdruld, az allamhdaztartasrdl sz6lé 2011. évi CXCV torvény (a tovdbbiakban: Aht.) 4ltal
meghatarozott kiemelt feladatok részletesebben a kdvetkezdk:

Koltségvetéssel kapcsolatos eloterjesztések készitése:
Az Snkormanyzat 2023. és 2024. évi koltségvetési rendeleteinek és azok modositasainak (5
alkalommal), a 2023. évi zarszamadasi rendeletnek és a 2023. évi maradvény felosztasarol

eldterjesztéseknek az elkészitése az Osztalyvezetd feladatat képezte.

E témakorben késziiltek el a 2024. évi koltségvetés félévi beszamoldjardl és a 2025. évi
koltségvetési koncepciorol szolo elterjesztések is.
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Ugyancsak a Pénziigyi osztilyvezetd vizsgélta és vizsgélja feliil a gazdalkodasi targyn belsd
normativ utasitasok/szabélyzatok tartalmat és formai kovetelményeit egyarant.

Allami tdmogatisok felmérése, igénylése, elszdmolisa:
e kozmiivelodés érdekeltség noveld tdmogatis,
e konyvtari céla érdekeltségndveld timogatds,
> dallami tAmogatasokhoz sziikséges mutatoszam-felmérés (el6z6 évi adatok elszamolasa,
feliillvizsgalata, kovetkezd évi megalapozo felmérés elkészitése).

Pdlyazatok, projektek:

Az Osztaly feladatkorébe tartozik az Onkorményzat EU-s pélyazatainak, és nem EU-s
tamogatast jelent6 felhalmozasi célu palyazatainak pénziigyi el6készitése, azok
lebonyolitasdnak és elszdmolasdnak pénziigyi szamviteli feladatai, tovabba a KSH szdmdra a
negyedeéves és éves beruhdzasi statisztikik elkészitése, benytjtdsa.

Az onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos szakmai irdnyito feladatok:

A 2024. évi intézményi koltségvetések — a 2024. évi koncepciéban meghatarozott elvek alapjan
— ezuttal is részletes, tObbszori adatszolgaltatasok és egyeztetések alapjan késziiltek. A
negyedéves meérlegjelentések s havi kéltségvetési jelentések alapjan, az adatszolgaltatisok
ellenérzése 4ltal, a féléves koltségvetés teljesitésrdl sz6l6 beszamold készitésével
parhuzamosan folyamatosan figyelemmel kisértiikk az intézmények gazdalkodasat, bevételi és
kiadasi el6irdnyzataik alakulasit. Az intézmények finanszirozasa folyamatosan tortént a
koltségvetés altal biztositott finanszirozasi el8iranyzatok és a likviditasi tervben foglaltak
figyelembevételével. A koltségvetési rendelet modositasaikor az intézmények koltségvetés-
modositasi igényeit az Onkorményzati rendeletben és a jogszabalyokban foglaltakkal
Osszhangban kezeltiik.

A Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésén til az Osztily meghatdrozo feladatait jelenti a
koliségvetés végrehajtisa, amely az alabbi fobb feladatokat tartalmazza:

e az Onkorményzat, a Hivatal és az énkormanyzati Intézmények Szémviteli politikajanak
és az chhez kapcsolodd bels§ szabalyzatoknak az elkészitése, kozremilikodés a
tarsiroddk feladatkérébe tartozo szabalyzatok elékészitésében,
kiils6 szimlik (1d. Konyha) beemelése az ASP-rendszerbel,
bevételek konyvelése,

a bejovo szamldk és egyéb kifizetések biztositasahoz finanszirozasi iitemterv és
likviditasi terv alapjan a koltségvetési szervek finanszirozasanak folyamatos és
z6kkenOmentes biztositdsa,

e a banki kifizetések és hazi pénztari kifizetések kezelése, konyvelése, a sziikséges
egyeztetések megvaldsulasa, az elszdmolashoz sziikséges bizonylatok ellendrzése,
csatolasa; (")nkorményzat, Hivatal és a 4 intézmény pénzellatasi feladatainak biztositasa,

e létszam- és bérnyilvantartas készitése, aktualizalasa, analitikus nyilvantartds vezetése:
brutté jarandosagok és levonasok jogeimenként torténd nyilvéntartdsa havonta és
intézményenként,

! A jeldlt feladatokat — Munkaerdkolcsonzési szerzodés keretében — a SZKKI Data Kft. végezte és végzi.
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o (a HR-referens dltal az ASP-ben végzett illetményszamfejtés KIRA-programba — szintén
a HR-referens 4ltal - feltoltott adatai alapjan, a MAK bérszamfejtése nyomdn)
bérkonyvelés — havonta és intézményeként!,

a havi nett6 allami finanszirozas nyilvantartisa, konyvelése,

cafetéria keretében torténd juttatasok (SZEP-kartya, ruhapénz, bankkoltség)

dolgozonként és jogcimenként részletezett nyilvantartisa, kezelése, kiosztasa,

konyvelése, szamfejtése,

o fizetési eldlegek nyilvantartasa, ellenérzése, kezelése, pénziigyi rendezése, kdnyvelése,
szamfejtése,

e akimend és beérkezd szamviteli bizonylatok analitikus nyilvantartasa,

e az inkormanyzati és hivatali vagyon analitikus nyilvantartisinak vezetése az ASP
KATI moduljaban, egyeztetése a vagyonkataszteri nyilvantartassal, beruhazasok,
aktivaldsok kezelése!,

o az éves leltar lebonyolitasaval és kiértékelésével kapcsolatos feladatok,
¢ az Onkorményzat altal a helyi civil szervezetnek, tovibba maganszemélynek 2023-

ban és 2024-ben nyujtott tamogatasok nyilvantartidsa, pénziigyi rendezése, az
elszamolas hataridejérdl és az elszdmolas elfogadasarl (vagy hidnypdtlasi
felhivasrdl) levelek kiildése, a beérkezett elszdmolasokkal megkiild6tt szallitoi
szamlék és a kifizetést igazolé bizonylatok formai, tartalmi és eredetiségi
ellenérzése,

o a szerzddések, megallapodasok alapjan torténd szdmlazasi feladatok teljesitése, a
bevételek beszedése,

o cgyenlegkozldk kikiildése, felszolitasok kikiildése, egyéb igazolasok kiadasa,
ONEGM rendszerben a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatisban részesiilok
pénzbeli tAmogatasainak igénylése ill. lemondasa,

e aMagyar Allamkincstar kommunikaciés feliiletének (eAdat) folyamatos figyelése,
a beérkez6 adatok feldolgozasa,

¢ a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal felé az adobevallasok elkészitéséhez sziikséges
analitikus nyilvantartasok lekérdezése és az adobevallasok elektronikus uton térténd
benytjtasa,

e irodaszerek megrendelésével kapcsolatos feladatok ellatdsa, igények felmérése,
megrendelés, szerzodéskstés, szétosztas,

e kiemelt eldiranyzatok 2024. évi pénziigyi keretének kezelése, analitikus
nyilvantartasa;

e az Aht. alapjan kiemelt feladatként kezeljiik tovabba valamennyi kéltségvetési szerv
kotelezettségvallaldsainak figyelését, a pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
szabélyszeriiségét és a folyamatba épitett ellenrzést.

Az adohatosdgi feladatok elldtdsdrdl 2024 november végén dndlld eldterjesztés késziilt a
Képviselo-testiilet évzdro rendes iilésére (ld. 156/2024. sz. anvagban részletezve!)

A 2024. évi adohatosagi munkéval kapcsolatos tigyeket, miiveleteket a 2020 - 2023 évekkel
Osszehasonlitva az alébbi tablazat tartalmazza:

4 Ugyek, miiveletek szdma
Megnevezés - :
2020. év | 2021. év | 2022.év | 2023. év | 2024. év
Adoébevallasok dsszesen 1095db | 1261db | 1495db | 1281 db | 1306 db




- Helyi dparizési| sooq Igspab | 733db | 894db | 890.db
adobevallasok
- KATA-, 2023. évt6l
tételes HIPA adéalanyok 273 db 335db 461 db 83 db 304 db
- Kommunalis
adébevallisok 259 db 170 db 297 db 301 db 312 db
- Epitményadé bevallisok | 2 db 2db 2 db 2db 1db
- Telekadd bevallasok 3db 2db 2db 1db 1db
Hatosdgi bizonyitvanyok (mullds | 30 40 | 446 | 74db  |20db | 32db
igazolasok)
Hatérozatok, végzések
(2021. évtél a gépjdarmiiado
tkeriilt a NAV-hoz, 2023. évben 2143db | 179 db 329 db 2833 db | 344 db
kommunalis ado mértékemelés)
Helyi ~ iparizési a8 | 296db | 241db | 336db | 58db | 97db
véltozasbejelentések
Adészamldk kozotti dtvezetések, | oo g | o47dp | 143db | 116db | 133 db
visszautalasok
Meghatalmazasok 112 db 70 db 55db 71 db 219 db
Befizetett addk  analitikus
konyvelése (2021. évben | 10805 db | 6564 db | 6430db | 7117 db | 7021 db
gépjarmiiado is)
Adbfizetési rtesitSk (2021 &Il | 7049 | 4598 db | 4384db | 2711db | 3122.db
egyszeri!)
Fizetési felszolitasok 612 db 1089 db | 948 db 992 db 782 db
NAV véltozasbejelentések | 2117db | 2679db |3053db | 1733db | 1732 db
Talajterhelési dij | 102 db 184db | 88db 131 db 102 db
Ado- és értékbizonyitvany 73 db 129 db 117 db 132 db 116 db
Tamogatas-visszaigazolas HIPA
1% (csak 2022. évben) i ) 804db |-
Miiszaki osztaly

A telepiilésiizemeltetési feladatokat a 100 %-os 6nkormanyzati tulajdonban 1€v6 Szada Nova
Nonprofit Kft. 1atja el a telepiilésen — a telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos minden feladatkor
ugyanakkor a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki osztalya ligykérébe tartozik.

Epitési, kornyezet- és természetvédelmi iigyek 2024-ben:

Epitési iigyben az Osztalyvezeté és a Miiszaki iigyintézé 8 esetben készitett elé szakhatésagi
allasfoglalést, amelyek telekalakitasi, kozmii-alakitasi és épitési igyekben beadott kérelmekre

keriiltek kiallitasra.

69 db hatdsdgi bizonvitvanyt, tovabbd 79 db kozutkezeldi és tulaidonosi hozzijarulis

elokészitésérol €s kiadasardl gondoskodott az Osztaly.

Telepiilésképi ligyben pedig — a Foépitésszel egyiittmilkkodve — 36 esetben jartak el

munkatarsaink.

10




Vagyongazdalkodas

A munkavégzéshez sziikséges 6nkormanyzati adatbazisok azonossagara tekintettel a Miiszaki
Osztaly feladatkorébe tartozik az Onkormanyzati vagyon nyilvantartasaval és a
vagyongazdalkodéssal kapcsolatos teendOk teljessége is. Miiszaki figyintéz6 munkatars
tigykorébe tartozéan 2024-ben ellatta:

Szabalyozéasi vonal menti telekalakitasok, és teriiletek 4tadasa az Onkormanyzatnak (10 db), 4
db ingatlan ingatlanhasznositdsi palyazatinak dontés-elokészitése €s meghirdetése, 3 db
piacbérleti szerz6dés tigyintézése.

Az iktatssi feladatokon til adminisztrativ teenddi kozott végzi az Onkorményzat és
Intézményei koziizemi mérdora-dllasainak minden honapban t6rténd begylijtését &s rogzitését,
ezen fellil a vagyonbiztositdsi kotvények teljes kordi feliilvizsgdlata volt még a 2024. évi
feladata.

Kozteriilet-feliigyelet

2024-ben hatésagunk 163 esetben adott ki behaijtdsi engedélyt 3,5 t Gssztomeget meghalad6

tehergépjarmii szaméra, tovabbi 32 esetben pedig lakdbvezetbe torténd behajtasi engedély, 33
izben kozteriilet-hasznélati engedély keriilt kiadésra.

A kozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyai megsértésének jogkovetkezményeirdl sz016
28/2021.(X.1.) onkormanyzati rendelet eléirasainak érvényre juttatdsa céljaval 2024. évben (az
e célra rendszeresitett, naprakész belsd nyilvdntartds szerint) 53 esetben szobeli, tovabbi 2
esetben irasbeli figyelmeztetést alkalmazasara keriilt sor a k6zOsségi egyiittélés szabdlyait
megsértokkel szemben — az eddigi tapasztalatok szerint e figyelmeztetések minden esetben
elegenddnek bizonyultak a jogk6vetd magatartés eléréséhez.

Kozlekedési szabalysértés miatt 31 esetben szdbeli, mig 1 alkalommal irasbeli figyelmeztetéssel
éltek, amelyet a megéallasi €s varakozasi szabalyok megsértése miatt alkalmaztak a k6zteriilet
feligyel6 munkatarsak, 5 esetben tettek kozigazgatasi feljelentést a Rend6rségnek, melyek
koziil 3 esetben a jarmiivek megéallasara és varakozasara vonatkozé szabalyok megsértése, 1
esetben a gépjarmii-sulykorlatozas be nem tartdsa, tovabbi 1 esetben pedig mindkét iranybdl
behajtani tilos szabalyainak megsértése miatt keriilt sor.

Biintetd feljelentésre 2024-ben 1 esetben keriilt sor, rongdlds vétség elkdvetése miatt, mely
biintetbeljarast a Godolléi Rendbrkapitanysag felfiiggesztett, mivel az elkdvetd kiléte a
nyomozésban nem volt megallapithatd.

Szada, 2025. marcius 13.

dr. Nagy Erika
jegyzo
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