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A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérsl
és az ilyen adatok szabad &ramlasérl, valamint a 95/46/EK iranyelv hat4lyon kiviil
helyezésérél sz616, EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. éprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE (a tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet), az informéciés
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagokrdl sz6l6 2011. évi CXIL térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az Allamhéaztartasrél széld torveny
végrehajtasérdl rendelkez6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
értelmében a koltségvetési szerv vezetGje bels§ szabélyzatban, a kozérdek(i adatok
kezelésének szabélyzataban (a tovibbiakban: Szabélyzat) rendezi a 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elfirdsa szerint a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteend( adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjét.

Az allamhaztartasroél sz616 2011. évi CXCV torveny (a tovabblakban Aht) 6/ C § (1) és (2)
bekezdese alapjan ada Nagvké ANyza : A

A szabalyzat hatalya
Szada Nagyko6zség Onkorméanyzatara,
a Szadai Polgarmesteri Hivatalra
terjed ki.

A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a foglalkoztatott koztisztvisel6kre, ligykezelSkre,
Onkorméanyzati munkavallal6kra, valamint munkavégzésre iranyulé jogviszony keretében
foglalkoztatott személyekre, akik kozérdeki adatot, vagy kozérdekbél nyilvanos adatot
tartalmazé adatkezelést végeznek. A szabalyzat nem terjed ki a Szada Nova NKft-re, mint
6nall6 adatkezeldre, valamint az énkormanyzat &ltal fenntartott intézményekre, az ezen
intézmények 4ltal kezelt adatok vonatkozdsiban. Amennyiben az 6nkormanyzati
fenntartasa 6nall6 koltségvetési szervekre vonatkozé adatot a jelen szabalyzat hatalya ald
tartozo szervek kezelik, Gigy az adatkezelésre a jelen szabalyzatban foglaltak az iranyaddk.

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatédrozza és eldsegitse a kozérdek(i adatok megismeréséhez
vald jog érvényesiilését azaltal, hogy - kzvélemény folyamatos, pontos és gyors tajékoztatas
érdekében - rogziti a kotelezSen kozzéteendd, kozérdek( és kizérdekbél nyilvanos adatok
honlapon torténd kozzétételére, frissitésére vonatkozo szabélyokat és a kozérdekd adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények, az egyedi adatigénylések
teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat.

Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabélyzat rendelkezései nem alkalmazandék a
kozhitelli nyilvantartasboél torténé adatszolgaltatésra.



2. Fogalmak, értelmezd rendelkezések

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kozvetve- azonosithat6 természetes személy.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkoz6 barmely informaci6; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett médon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

Ko6zérdekii adat: az Info tv. 3. § 5. pontjdban meghatarozottak szerint az allami vagy helyi
Onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd
szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
elldtdsaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6 adat.
Barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéci6, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed§ értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyoz) jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkdtott szerz6désekre vonatkozé
adat.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: az Info tv. 3. § 6. pontjaban meghatarozottak szerint a
kézérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetGvé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: Szada Nagykozség Onkorményzat és a Szadai Polgarmesteri Hivatal
vonatkozasaban a Jegyzd.

Adatkér: azon kozérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok Osszessége, amelyek az
onkormanyzat ugyanazon feladatkorével, szervezeti egységével, ligytipusaval,
dokumentumcsoportjaval vagy nyilvantartasaval kapcsolatosak.

Adatkezelés: személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizilt vagy nem
automatizilt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, térolds, atalakitis vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitis, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel ttjan, bsszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

Nyilvanossagra hozatal: jogszabdly felhatalmazasa, vagy a szerv vezetGjének dontése
alapjan az adat kozzététele.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez$ szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan -beleértve a jogszabdly alapjan
kotott szerz6dést is- adatok feldolgozasat végzi.

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezGen

kozzéteendd kozérdek(i adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett.



Kozzétevo: az adatfelelSs altal az adat kozzétételére kijelslt munkatars.

Kozzétételi egység: dsszefiliggl targyh adatok - jogszabaly altal meghatarozott - egyiittese,
amely megjelenithetd kiilénbdzd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kbzérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozas mentesen és dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele.

Kozzétételi felelGs: az adatkezelS azon szervezeti egységének munkatarsa, amely a honlap
jogszabéalyoknak és a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfelelé miikodtetéséért felel.

Cimzett: az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezs
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhet6vé tesz.

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdek( adatok javitasa.

3. Tajékoztatasi kotelezettség

Az adatkezeld tajékoztatasi kitelezettsége kiterjed kiilondsen:

a koltségvetésre, a koltségvetési tervezésre,

a koltségvetés végrehajtasara (szamviteli torvény szerinti beszdmol)

a onkormanyzati vagyon kezelésére,

a kozpénzek felhasznalasara,

a kozpénzek felhasznalasira kot6tt szerzddésekre,

a piaci szerepldk, maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositasara vonatkozéan.

Rendszeresen kozzé kell tenni, illetve biztositani kell a hozzaférhetSséget az alabbi
dokumentumok, adatok vonatkozasaban:

e aszervezetek hataskore és illetékessége,

e aszervezeti felépités,

* ellatott szakmai tevékenység, és annak eredményessége,

e agazdalkodasra vonatkozé adatok.

4. A kozérdek(i adatok megismerésének altalanos szabalyai

A kozfeladatot ellatd szervek kotelesek elGsegiteni és biztositani a kezelésiikben 1évé
kozérdeki adatok és kozérdekbsl nyilvanos adatok megismerését. Kozérdekd adat
megismerése irant barki igényt nytjthat be széban, irasban vagy elektronikus tton, az
igényld az adatigénylés indokolasara nem kotelezhetd. Az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szerv annak beérkezését kivetden megvizsgélja, és megallapitja, hogy az igényelt adat
kezelésére jogosult-¢, illetve fenndll-e az adatigénylés teljesitésének jogszabélyi akadalya.
Ha az adatigénylés nem egyértelm(i, az igényl6t haladéktalanul fel kell hivni az igény 15
napon beliil térténé pontositasara.



Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelm( adatra vagy nagyszamu adatra vonatkozik,
illetve teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékt igénybevételével jarna, a teljesités hatarideje egy alkalommal legfeljebb
tizenét nappal meghosszabbithaté. A hatarid6-hosszabbitasrél és annak indokairdl az
igényl6t a beérkezéstdl szamitott tizendt napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat az igénylé altal megjelolt formaban kell rendelkezésre bocsatani, amennyiben
az a szerv szamara aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd.

Az adatigénylés teljesitése soran biztositani kell a személyes adatok, a min@sitett adatok, az
lizleti titok, valamint a torvény altal védett egyéb adatok védelmét. Amennyiben az igényelt
dokumentum részben megismerhetd, a nem nyilvanos adatokat felismerhetetlenné Kkell
tenni, és a fennmaradé részt hozzaférhetGvé kell tenni.

Az adatigénylés teljesitése fGszabaly szerint téritésmentes. A kozfeladatot ellatd szerv az
Infotv.-ben meghatérozott feltételek fennallasa esetén koltségtéritést allapithat meg.

Az adatigénylés teljesitésének megtagadasara kizardlag toérvényben meghatarozott
esetekben keriilhet sor. A megtagadasrdl az igényl6t irasban tajékoztatni kell, megjelélve a
megtagadas jogalapjat és az igénybe vehetd jogorvoslati lehetGségeket.

Az adatigénylés teljesitésének vagy megtagadasanak koriilményeit, az elutasitas indokait, a
kérelem teljesitéséhez sziikséges napok szamardl, valamint a kapcsoldédé intézkedéseket a
vonatkozé nyilvantartasban dokumentalni kell.

Az adatigényl6t megilleti a biréséagi jogorvoslat lehet8sége, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi
és Informaciészabadsag Hatdsaghoz fordulhat az informéaci6szabadsag érvényesiilésével
kapcsolatos jogainak védelme érdekében.

A kozérdekd adatok megismerésének altalanos szabdlyait a 2011. évi CXII. torvény 26.-
31/C. §-arogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) kezelésének eljarasrendje

5.1.Az igény benytjtasa

A kb6zérdekd, valamint a kozérdekbél nyilvanos adat megismerése irant széban, irasban vagy
elektronikus Gton barki igényt nydjthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekdi adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benytjtasanak helye és modja

Szobeli igények benyiljtasa

Szada Nagykozség Onkormanyzat, Szadai Polgarmesteri Hivatal vonatkozésiban
e személyesen: 2111 Szada, Dézsa Gyorgy Ut 88., ligyfélfogadasi id6ben.
¢ telefonon: a 06/28/405-181 telefonszamon.



Irasbeli igények benyiijtisa
Szada Nagykozség Onkormanyzata, Szadai Polgarmester Hivatal vonatkozasaban
¢ személyesen: 2111 Szada, Dozsa Gyorgy 1t 88., ligyfélfogadasi idSben.
* postai Giton a Jegyzdnek, Hivatalnak vagy Onkormanyzatnak cimzett levélben,
e elektronikus aton: a jegyzo@szada.hu
szada(@szada.hu e-mail cimre kiild6tt levélben.

Az igényl$ kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irasbeli
igényét benydjthatja az 4ltala irt igénylési formdban, vagy az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon melyet az 1. melléklet tartalmaz.

5.3. Abenytjtott igények teljesitése

Akozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igények teljesitésérol
a jegyz0 gondoskodik.

A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

e azigénylS szbban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

* az igényelt adat a szervezet honlapjan (https://szada.hu), vagy mas moédon
jogszertien mar nyilvanossagra Keriilt,

o az igényelt adat a szervezet munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

e azigény az adott szervezet eljarésara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz0 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
jegyzOkonyvet kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni. Amennyiben az igényelt adatot az adatkezel§ mar
kozzétette, az adatigénylSt az adatra mutaté kozvetlen elérési titvonal megjelélésével
tajékoztatja.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival és torvényi hivatkozassal,
valamint az igényl6t e torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetségekrdl vald
tajékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil frasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni
kell az igényl6t arrdl, hogy - az igényének nem teljesitése miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatéséghoz fordulhat, valamint megilleti a birdsag elétti jogorvoslat
lehetdsége. Az igényelt adat elutasitiasdnak nem lehet indoka az, hogy az adat nem
koézérthetS formaban nem teljesithetS. Amennyiben az adat nincs az adatkezeld birtokaban,

de tudomésa van a tényleges adatkezel§ kilétérdl, gy az elutasitissal és jogorvoslati
tajékoztatassal egyidejlileg a tényleges adatkezel6rél is tajékoztatést ad.
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Az adatigénylés az Infotv. 27. § és 30. §-aiban foglalt indokokkal korlatozasnak vethetd ala

az alabbi esetekben:

- nem kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok,

- mindsitett adatok,

- térvényben meghatarozott érdekek védelme miatt meg nem ismerheté adatok,

- {izleti titoknak mindsiil6 adatok,

- lizleti tevékenységgel Osszefiiggl védett ismeret,
- az Eurdpai Unio jelent6s pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekének védelme miatt,
unids jogi aktus alapjan meg nem ismerheté adatok,

- dontés megalapozasat szolgal6 adatok.

Az elutasitott kérelmekrd], valamint az elutasitasok tartalmi és jogszabalyi indokair6l az
Onkorméanyzat és a Polgarmesteri Hivatal elkiilonitetten a kozérdekidl adatigénylésekrdl
sz016 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.
A kozérdekd adatigénylések nyilvantartasa az alabbi bontasban tartalmazza a tartalmilag
vizsgalt adatigénylés adatkorét, valamint elkiilonithetden feltiintetésre keriil az adatkezelést
végz8 szervet, amely adatkortdl fiiggen lehet Szada Nagykozség Onkorményzat vagy a
Szadai Polgarmesteri Hivatal. Amennyiben valamely adatkér tekintetében mind az
Onkormanyzat, mind a Polgarmesteri Hivatal adatkezel6ként érintett lehet, az adatigénylést
annal a szervnél kell nyilvantartasba venni és teljesiteni, amelynek feladatellatasa soran az
igényelt adat keletkezett és amelynek kezelésében az adat talalhato.

Adaﬂ(ezdﬁ szerv

r Adatkorok meghatdrozisa
| 1. Szervezeti és miikodési adatok (szervezeti felépités, | Szada Nagykozség Onkorményzat vagy Szadai
| SZMSZ, hataskdrok, miikodési rend, kozzététellel kapcsolatos | Polgdrmesteri Hivatal
| adatok)
| 2. Képvisel6-testiileti és bizottsagi adatok (elSterjesztések, | Szada Nagykozség Onkorményzat
jegyzékonyvek, hatdrozatok, rendeletek, bizottsigi és
képviselS-testiileti dontések)
3. Gazdalkodasi és koltségvetési adatok Szada Nagykozség Onkormanyzat vagy Szadai
(koltségvetés,  zArszamadds, pénziigyi  beszamoldk, | Polgarmesteri Hivatal
tamogatasok, palyazatok)
4. Szerzédések és kotelezettségvallalasok (vallalkozési, | Szada Nagykézség Onkorményzat vagy Szadai
megbizasi, bérleti, adasvételi szerzGdések, teljesitésigazolasok) | Polgarmesteri Hivatal
5. Vagyonkezelési adatok Szada Nagykozség Onkorményzat vagy Szadai
(ingatlanvagyon, vagyonkimutatas, értékesitések, | Polgarmesteri Hivatal
vagyonhasznositasi adatok)
6. Személyzeti adatok (6nkorményzati tisziségvisel6k, | Szada Nagykozség Onkormanyzat vagy Szadai
koztisztvisel6kre vonatkozd adatok, létszdmadatok, vezetSi | Polgdrmesteri Hivatal
illetmények, személyi juttatasok Osszesitett adatai — kivéve a
személyes adatok, valamint munkaiigyi, egészségiigyi és egyéb
védett adatot tartalmaz6 iratok)
v. Hat6sagi és igazgatasi feladatellitassal kapcsolatos | Szada Nagykézség Onkorményzat vagy Szadai

kozérdekdi és statisztikai adatok (statisztikai adatok,
tigyfélforgalmi adatok, a szerv hatosagi hataskdrébe tartozd
feladatellatassal kapcsolatos adatok - kivéve egyedi tigyekkel
kapcsolatos tajékoztatas és személyes vagy védett adatok)

Polgérmesteri Hivatal




8. Onkorméanyzati intézményekre vonatkozéan az
onkorméanyzat kezelésében adatok (6ndllé koltségvetési
szerv vagy énkormanyzati gazdalkod6 szervvel kapcsolatban az
Onkorményzat kezelésében 1év6 adatok)

Szada Nagykozség Onkorményzat

9. Beruhdzasok és fejlesztések (projektek, palyazati
dokumentaciok, kivitelezési szerz8dések, miiszaki
dokumentaci6k)

Szada Nagykozség Onkorméanyzat

10. Kozbeszerzési és beszerzési eljardsok adatai (éves
kozbeszerzési terv, Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a
megkétott szerzddésekrol)

Szada Nagykozség Onkormanyzat

11. Telepiilésrendezési, telepiilésfejlesztési és partnerségi
egyeztetési adatok (telepiilésterv, HESZ, szabalyozasi terv,
partnerségi egyeztetések dokumentumai, kozzétételek,
vélemények, lakossagi forumok anyagai)

Szada Nagykézség Onkormanyzat

A kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az

altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy
modjatol fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A

dokumentumrészrél, annak tarolasi
masolat elkészitése annak a szervezeti

egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

5.4. Abenytjtott adatigénylések tartalmi vizsgalata

Az adatkezelS szerv a beérkezett igényeket tartalmilag és Osszességében a kovetkezd

szempontok szerint vizsgalja:

- azigényelt adatok beazonosithatok-e vagy pontositasra szorulnak;

- azigényelt adatok adatkorének és ennek megfelelGen az adatkezel megallapitisa az

adatelv szem el6tt tartasaval;

- az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e, korlatozza-e jogszabily az
adatok megismerését €s ha igen, milyen - Infotv. 27. és 30. §-a szerinti - alapja van

a korlatozhat6sagnak;
- megtortént-e az igényelt adatok kozzététele;
- azigényelt adatok tarolasi médja;

- tortént-e egy éven beliil azonos adatkorre vonatkozé adatkozlés és ha igen, tortént-e

valtozas az adatokban;

- az adatkozlést az adatigényl$ milyen médon kérte;

- az adatszolgaltatas teljesitése jar-e kiilon koltséggel, és ha igen, akkor ennek

megtéritését az adatigényl6 vallalja-e,

- az adatszolgaltatas teljesitése jar-e aranytalan munkateherrel.

6. Akozérdeki adatkoézléshez kapcsolodo koltségtérités Osszege megallapitasanak

szabalyai

Az adatkezel§ f@szabdly szerint elektronikus Uton, masolatkészités és koltségtérités
felszamitasa nélkiil teljesiti a kozérdekii adatigényléseket. Koltségtérités megallapitasara




kizardlag kivételes esetben, jelentls terjedelm(i papiralapti masolat vagy adathordozé
igénylése esetén keriilhet sor, amelyre vonatkozdan az altalanos adatvédelmi rendeletben és
az Infotv. 29. §-adban foglaltak, valamint a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért
megéllapithatd koltségtérités mértékérél szO0l6 301/2016.(IX.30.) Korm. rendelet
rendelkezései az iranyadok.

Koltségtérités csak akkor allapithaté meg, ha az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben
felmeriil6 koltség meghaladja a jogszabdlyban meghatarozott als6 Osszeghatart. A
koltségtérités Osszege nem haladhatja meg a jogszabalyban meghatarozott legmagasabb
mértéket. A fizetendd koltségtérités megallapitasanal figyelembe kell venni az Infotv. 29. §
(3) bekezdésének rendelkezéseit. A koltségtérités megallapitasardl, annak Gsszegérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének koltségmentes vagy alacsonyabb koltséggel jard
modjarél az igénylSt az adatigénylés beérkezésétol szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.
Az igényl6 a tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy az
adatigénylését a koltségtérités ismeretében fenntartja-e. Ezen id6tartam az adatigénylés
teljesitésére nyitva all6 hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az igényl$ az igényét fenntartja, a megallapitott koltségtéritést az adatkezeld
altal meghatarozott, legalabb 15 napos fizetési hatarid6n beliil kételes megfizetni.

Az adatigénylés teljesitésére a koltségtérités megfizetését kbvetden keriil sor. Az adatokat az
adatkezel6 a befizetés igazolasat kévetd 15 napon beliil bocsétja az igénylS rendelkezésére.
A koltségtérités megallapitasa soran kizarélag a jogszabélyban meghatarozott kéltségelemek
vehetdk figyelembe, kiiléndsen:

a) az adathordoz6 kéltsége,

b) az adathordoz6 igényld részére torténd kézbesitésének koltsége.

7. Adatvédelmi eldirasok

Az Onkorményzat, a Hivatal Altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz,
személyazonosit6 adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett k6zérdeki
adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kvetGen
haladéktalanul t6rolni kell.

Igénylés alapjan torténé adatkozlés esetén az adatigénylé személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott szemponti vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését kovetSen az igényl6 személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

A koltségtérités megfizetése az adatigénylés érkeztetésére szolgalo iktatészam alapjan keriil
nyilvantartasba vételre.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje



A kozfeladatot ellat6 szerv a feladatkorébe tartozé iigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkorméanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és 6nkorményzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznélasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy Kizarélagos jogok biztositdsara
vonatkozéan - Kkoteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatésat.

Az Info tv. alapjan kotelezen kozzéteend6 kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hélézati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kézzététel). A kézzétett
adatok megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothet6.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatéarozott adatait a kdzfeladatot ellatd
szerv sajat honlapjan - ha a térvény masként nem rendelkezik - a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

Az Info tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

A kozzététellel kapcsolatos feladatokért felelés gondoskodik a kézzétételre keriil6 kozérdek
adatok pontossagarél, szakszertiségérdl és idészertiségéral.

A kozzétételért felells feladata:

e kapcsolatot tart az adatkoézl6vel,

o intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelels teljesitése, vagy
elmulasztasa esetén,

e folyamatosan ellendrzi a honlapon kozzétett adatok megfelel olvashat6sagat, a
jogszabalyi elGirasoknak valé megfelelést.

Az iranyt6 szerv adatkozléséért felelGs feladata:
e folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi kézérdek( adat
elérhet6 legyen,
e cllendrzi a kbzzéteendd anyagok megfelelGségét,
e biztositja, hogy a honlapon elérhet6vé tett kbzérdekii adatok megegyezzenek az
adatfelelds altal kozzététel végett atadott kozérdeki adatokkal.

A honlapon szereplS adatok torlése, modositasa, cseréje a kozzétételért felelGs személy, az
Onkormanyzat, a Hivatal vonatkozasaban a jegyz6 (adatfelelds) felel6sségi kérébe tartozik.
Az adatkézl8 kizardlag az adatfelelds rendelkezése alapjan valtoztathatja a honlapon 1év3
kozzétételi listat az adatfelelGs altal meghatarozott id6pontig.

A honlapra torténé felvitel, az ott 1évé adatok, dokumentumok médositasaval,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban az esemény bekévetkeztének
datumat, id6pontjat, valamint az azt végzé felhasznalé nevét naplbzni kell. A naplézott
adatalloméanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy altali modositastol,
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egyes bejegyzések torlésétdl, vagy azok sorrendjének megvaltoztatasatél. A napléd
tartalmahoz csak a rendszergazda, az adminisztrator férhet hozza. A naplérél rendszeresen
biztonsagi masolatot kell késziteni.

A megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéaltoztatas, torlés esetén az adatfelelGs
koteles kézremiikodni a helyredllitasban és az adatokat sziikség esetén ismételten
kézzétenni.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok - ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9. Kotelezé adatszolgaltatas teljesitésének rendje

Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében foglalt kotelezettségének megfelelen az adatkezel
szerv évente két alkalommal, a kézérdekii adatigénylések nyilvantartasaban foglalt adatok
alapjan adatot szolgaltat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hat6sag részére az
informacioszabadsag érvényesiilésének ellenGrzése céljabol.
Az adatszolgaltatas elGkészitéséért, a nyilvantartds naprakész vezetéséért, valamint a
sziikséges adatok Osszesitéséért az igazgatasi osztalyvezetd felel.
Az adatszolgéltatasnak tartalmaznia kell kiilondsen:

o abeérkezett kozérdekii adatigénylések szamat,

e amegismerni kivant adatkoérok szamat,

o teljesitett és elutasitott adatkorok szamat,

o az elutasitott adatigénylések szamat,

o az elutasitasok indokait és jogszabalyi alapjat,

o akérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamat,

e az Infotv. alapjan eldirt egyéb statisztikai adatokat.

Az adatszolgéltatas teljesitését megel6z6en a jegyz6 ellen6rzi az adatok teljességét és
megfelelGségét.

Az adatszolgéltatds soran kizadrdlag olyan adatok tovéabbithaték, amelyek az érintett
személyek azonositasara nem alkalmasak, és megfelelnek az Infotv., valamint a személyes
adatok védelmére vonatkozé jogszabalyok elSirasainak.

A NAIH részére teljesitendd adatszolgaltatas elkészitéséhez valamennyi érintett szervezeti
egység, onkormanyzati intézmény és 6nkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasag koteles a
kért adatokat a jegyzd altal meghatarozott hataridében rendelkezésre bocsatani.

10. Zaro rendelkezések

A szabélyzat feliilvizsgalatat legalabb évente egyszer, december 31-ig el kell végezni, és ha
indokolt, a szabalyzatot médositani kell 30 napon beliil, igy kiilénésen
- olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elbirasait, valamint
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- ha a gazdilkodd szervezetek sajétossdgai, mkodésének valtozasa alapjan
indokoltta valik.
A mobdositasok elvégzéséért a Hivatal vezetGie, a jegyzd a felelSs.
A jelen utasitis hatélyba 1épésével Szada Nagykozség Onkorményzat JegyzGjének
15/2024.(1.2.) sz. JegyzGi utasitasa hatalyat veszti.

Szada, 2026. junius 11.

dr. Lukécs Adrienn
jegyz6
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1. melléklet a 2011. évi CXIL. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2, melléklet

Adat

Frissités

Meg0lrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
{igyfélszolgalatanak elérhetéségei

A véltozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A vltozasokat kivetGen
azonnal

Az el6z6 éllapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetfinek neve, beosztasa,
elérhetGsége  (telefon-  és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Az el6zd dllapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezets neve, elérhetGsége  (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az €16z allapot torlendd

Testiilei szerv esetén a testillet 1étszama,
Osszetétele,  tagjainak  neve, beosztasa,
elérhetsége

A vAltozasokat kévetden
azonnal

Az €l6z8 Allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feliigyelete

vagy ellenSrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikod6 mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el§z6 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kzfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban

allo, illetve részvételével miikods gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetfsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kivetGen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivamban tartasaval
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8. A kozfeladatot ellatd szerv A&ltal alapitott| A valtozasokat kivetSen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetGsége | azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel§
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv Altal alapitott| A vAltozasokat kévetGen Az el6z4 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a|azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési  szervet  alapitd  jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapité hatirozat, a
koltségvetési szerv alapitdé okirata, vezetGje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok| A véltozasokat kdvetGen Az el6z4 &llapot 1 évig
neve, a szerkesztGség és kiaddé neve és cime, | azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt6 neve

11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve| A valtozasokat kovetSen Az el6z8 allapot 1 évig
feliigyeleti  szervének, hatdsigi  doéntései|azonnal archivumban tartaséval
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellenGrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

II. Tevékenységre, miikidésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megébrzés

1. A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskérét| A valtozasokat kivetSen Az eléz8 allapot 1 évig

és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre|azonnal archivumban tartasaval

vonatkozd alapvetd jogszabdlyok, kézjogi
szervezetszabalyoz6 eszkOzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabélyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes szévege

2. Az orszigos illetékességli szervek, valamint a| A valtoz4sokat kovetSen Az elGz6 allapot torlendd
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a|azonnal
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szdl6 t4jékoztatdé magyar és
angol nyelven
3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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Allamigazgatési, o¢nkorményzati, és egyéb
hat6sagi tigyekben igyfajtanként és

eljaréastipusonként a hataskorrel rendelkez§ szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak Atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az tigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgiltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvet6 eljarési szabalyok, az eljarast megindité
irat benyljtésanak modja (helye, ideje),
{igyfélfogadés ideje, az igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid8), az tgyek
intézését segitd Ghmutaték, az lgymenetre
vonatkoz6 tijékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letélthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet§ elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatds az tgyfelet
megilleté jogokrél és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kdvetSen
azonnal

Az el6z6 Allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébll finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetends dij mértéke, az abbll adott
kedvezmények

A véltozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartésok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a Kkitdltendd
kérdGiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében - gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés média,
a mésolatkészités koltségei

A véltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z§ allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté  szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzéférés mébdija,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 Allapot 1 évig
archivumban tartaséval
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8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, | A valtozésokat kévetben Az el6z6 allapot 1 évig
az allampolgari koézremiikédés (véleményezés) | azonnal archivumban tartaséaval
médja, eljirasi szabélyai, a testillei szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga,
dontései, iilésének jegyz6kényvei, illetve
Osszefoglal6i; a testilled szerv szavazisanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A térvény alapjan kozzéteend§ | Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolod6 | rendelkezése hidnydban a | archivumban tartasaval
dokurmentumok; a helyi énkormanyzat képvisels- | benytjtis idSpontjat
testiiletének  nyilvdnos {lésére Dbenyujtott | kvetSen azonnal
elSterjesztések a benytijtas idGpontjatél

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tart4saval

11. A kozfeladatot ellatd szerv éltal kifrt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett| A vizsgélatrél sz6lé Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos — vizsgalatok, | jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitésai kévetSen haladéktalanul

13. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyulé| Negyedévente Az eldzé allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetsége, s ahol kijelélésre keriil,
az adatvédelmi felelSs, vagy az informéAcios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére| Negyedévente Az el6z4 éllapot 1 évig
vonatkozé, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idbeli valtozasuk

15. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezd| Negyedévente Az el6z§ allapot 1 évig
statisztikai  adatszolgiltatis adott szervre archivumban tartésaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdek(i adatok hasznositisara irdnyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzGdések listija, amelyekben a koézfeladatot archivumban tartasival
ellatd szerv az egyik szerz4d6 fél

17. A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évé| A viltozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekd adatok felhasznilasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szerzGdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilénés | A valtozasokat kévetSen Az el8z6 allapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal
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19.

A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé, a
kézadatok ujrahasznositasarél szolo torvény
szerinti Gjrahasznositas céljara elérhet6 kulturlis
kozadatok listja a  rendelkezésre Ao
formatumok  megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6, a
kozadatok ujrahasznositasarél sz6lé torvény
szerint Gjrahasznosithat6 kozadat tipusokrél val6
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

A véltozast kivetd 15
napon beliil

Az el6z8 4llapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kozadatok jrahasznositasara vonatkoz6
ltalanos szerz6dési feltételek elekironikusan
szerkeszthetd véltozata

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

21.

a 19. sor szerinti kozadatok tijrahasznositas A valtozast kovet6 15 napon
beltil

céljabol  torténd rendelkezésre bocsatasért

fizetend§ dijak &ltalanos jegyzéke

Az elézé allapot térlendd

22,

A kozadatok ujrahasznositasarél szo6lo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a

A valtozast kovetd 15 napon

kozadatok wjrahasznositasarél szolo torvény beliil

szerint  kotott kizarolagos jogot  biztositd
megallapodasok szerz8d§ feleinek megjelolése, a
kizarolagossag  idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodds egyéb lényeges
elemeinek megjelélése

Az el6z6 4llapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv éltal megkotott, a |A valtozast kovetd 15 napon
beliil

kozadatok ujrahaszositasarél sz6lo torvény
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasra
Kizérdlagos jogot biztosito megallapodasok
szovege.

Az el6z6 allapot térlendd

25.

A kozadatok Gjrahasznositasarél szol6 torvény
szerinti azon jogszabély, kozjogi
szervezetszabdlyozé  eszkoz, kézszolgaltatési
szerzédés vagy mas kotelez§ erGvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsithaté kozadat gyjtésével,
elgallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
bsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valé fedezését irja el a kozfeladatot
ellatb szerv részére

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el§z6 allapot torlendd

. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamol6ja vagy éves
koltségvetés beszamolbja

A valtozasokat kivetGen

azonnal

A kozzétételt kévet 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo6
tsszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és
vezet$ tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatésai, valamint kéltségtéritése, az

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtdja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nydjtott, az
Allamhé4ztartasr6l  szOl6  torvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, dsszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
koévet§ hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az &llamhaztartas pénzeszkozei felhasznilasaval,
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal Gsszefiiggd, ttmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd értéki Arubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgiltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog Atadiséra,
valamint Kkoncesszibba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), térgya, a
szerzGdést kotG felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozéasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggdé beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés tArgyaért
kikotétt - altalénos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id@szakonként visszatér§ - egy évnél hosszabb
id6tartamra kétott - szerzGdéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzéds féllel
koétott azonos targyl szerzGdések értékét egybe
kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovet6 hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd 5 évig

A koncessziérél sz6l6 térvényben meghatérozott
nyilvanos adatok (palydzati kifrdsok, palyazok
adatai, az elbirdlasrdl készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabéalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Akdzfeladatot ellat6 szerv dltal nem alapfeladatai

ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAmogataséra,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek-
képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatasira, alapitvanyok dltal ellatott
feladatokkal Osszefliggé kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurépai Uni6 tAmogatasaval megvaldsulé
fejlesztések leifrdsa, az azokra vonatkozé
szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartaséval
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8.

Kozbeszerzési informéciék (éves terv, Osszegzés

az ajanlatok  elbiralasarol,
szerzGdésekrdl)

a

megkotott

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

20






Megismerési nyilatkozat

A 2026. jinius ” 12. ” napjatél hatalyos 5/2026.(VI.11.) szim1 Jegyzdi utasitas, a ,Szada
Nagykozség Onkorményzata és a Szadai Polgdrmesteri Hivatal

kozérdekii adatok kozzétételérdl és a kozérdekii adatok megismerésére irdanyuld igények
teljesitésének rendjérél szolo szabalyzatdrél” szolo okiratban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Munkakor Kelt Alairas
2626 . -
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igazgatdsi sl ;
Bula Beata osztdlyvezetd O¢ Ao (%LL =
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2084 Qg I
Eszesné Homonnai Agnes pénziigyi ligyintézé 00- 44 - &Mﬂ\ﬂf‘
Gaskoné Koncsz Zsuzsa adoéhatésdgi tigyintézé 06.{2. Lo o, o U
£
Horvath Szilvia igazgatdsi igyintézd e A4 ’40%% Y Aln ]
. 9,02,& A .
Jass6 Agnes pénziigyi osztdlyvezetd o6 U / = (R“
7 )
10- | 7
Kolozsné Bed6 Orsolya kozteriilet-feliigvelo op. 1L JZ:,/L
AT AN
Lérincz-Toth Kornélia miiszaki iigyintézd 0G. 2. }(f,
20z¢ e
Nyitrai Miklds kozteriilet-feliigyeld 0641 N— _
sy 6 ! %
Ocsko Henrietta igazgatdsi tigyintézo oG 4 QU\ -
002 ¢ . / Mvuu_
Pozmén Edina titkdrsdgi referens Ob. 2. € o
adohatdsdgi és pénziigyi 020526 %
Puskas Fiilop Zsuzsanna | iigyintézd 0b. O/ i ‘ %
pénzforgalmi 2076 j ‘ P'TK L
Szab6-Majzer Lili Andrea iigyintézd 08 (| “ASA (A
o6 i )
Szalainé Nagy Orsolya HR-referens 06 - qL£ ~/
anyakionyvvezeto, 1046
hagyatéki ! GQ-/Q‘Q
Takacs Timea és szocidlis tigyintézd 0¢. 13-
TB-, bériigyi és pénziigyi | 206 -0 *
To6th-Dudas Vivien tigyintézd o8.u L—
miiszaki osztdlyvezetd |02 & YA s
Varkonyi Zsolt helyettes OG. Y. : tro
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