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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Szadai Polgarmesteri Hivatal vezetdjeként tortént kinevezésem Ota szerzett tapasztalatokra
alapozva, a Hivatalt igyekszikszem minél hatékonyabba, miikod6képessé tenni, illetve korabbi
tapasztalatokra hivatkozva az alabbi mddositasokat latom célszertinek:

Sziikségessé valt a 95/2020. (IX. 24.) KT-hatarozattal elfogadott, azota tobbszor modositott
Szadai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mkodési Szabalyzatanak személyi allomanyéanak
bovitése, illetve a szervezeti egységek atalakitasa.

Ahogy azt a 62/2025. sz. elOterjesztésben mar indokoltuk, jelenleg az Onkormanyzati
fenntartast intézmények bérszamfejtési feladatai ellatdsdhoz, szakmai kompetencidkkal és
bérszamfejtd végzettséggel rendelkez6 munkatarssal sziikséges bdviteni a Pénziigyi Osztaly
létszamat, annak érdekében, hogy az intézményi bérszamfejtési feladatok a Hivatal keretei kozé
tagozodjanak. Az 1j pénziigyi munkatars alkalmazédsaval jard hivatali bértomegének
novekedése Szada Nagykodzség Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésének 1. sz. modositasaval
mar biztositott. Az adohatdsagi feladatokat ellaté munkatarsak tovabbra is a Pénziigyi Osztaly
keretei kozott latjak el feladataikat, azonban az osztalyvezetd javaslatara a feladatkiosztasok,
illetve a munkakorok elnevezése bizonyos modositasokat igényelnek.

A Hivatal szervezeti felépitése a leghatékonyabb miikoddképesség biztositdsanak szem elott
tartasaval keriilt meghatarozasra, az SZMSZ fiiggelékeként, és a hatarozati javaslat 1/B.
mellékleteként szemléltetett formaban. Az atszervezést kovetden a korabban kiilon csoportként
mikodd kozteriilet-feliigyelet kozvetleniil a Miszaki Osztaly ala tagozodik, illetve a Hivatal
Osszlétszama 2025. julius 1-tdl kezdédden 19 fére ndvekszik.

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasabol, valamint a
munkaiigyi feladatok koziil - aktualizalas céljaval - a rovid idStartamu kozfoglalkoztatast
toroltiik, tekintettel arra, hogy e feladat a varmegyei kormdényhivatalok illetékes jarasi
hivatalanak korébe tartozik.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségek esedékessége a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvényben foglaltak figyelembe vételével keriiltek
aktualizalasra az egyes koztisztviselok beosztasa, valamint munkakorében végzett feladatok
alapjan.

Az aljegyz0i statusz megsziinésével az aljegyzOre delegalt feladatokat részben az igazgatési
osztalyvezetd latja el, a helyettesités €s kiadmanyozas rendjét is tigy pontositottuk, hogy a
jegyz6d tavollétében a helyettesitési feladatokat, igy kiadmanyozas jogat helyettese, az
igazgatasi osztalyvezetd gyakorolja. E rendelkezést kiegészitettiik azzal, hogy az
osztalyvezetok javaslatdra a jegyzO osztalyvezet6-helyettes kinevezésére jogosult az
osztalyokhoz tartozo koztisztviselok koziil.

A hatdlyos SZMSZ-ben a tervezett modositasokat dolt betlivel kiemelve jeleztiik, amely
dokumentum a hatarozati javaslat mellékletét képezi.

Fentiekben foglaltakra figyelemmel az aldbbi hatarozati javaslatot terjesztem a Tisztelt
Képviseld-testiilet elé.



HATAROZATI JAVASLAT

.../2025. (V1.18.) KT-hatarozat
1./ Szada Nagykodzség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) 2025. jalius 1. napjatol kezdddo hatallyal
a kovetkezok szerint modositja:

Az SZMSZ 111. fejezetének 1.2. pontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

., A Hivatal engedélyezett létszama 2025. julius 1. napjatol kezdodoen 19 fo koztisztviselo.”
Az SZMSZ 111. fejezetének 1.4. pontja és 1.5. pontja helyébe az alabbi rendelkezések 1épnek:
»1.4. Az osztalyok kozvetleniil a jegyz0 irdnyitasa alatt allnak. A Miiszaki Osztaly keretében
miikodik a kozteriilet-feliigyelet, a Pénziigyi Osztaly keretében pedig az adohatdsag.

1.5. Szervezeti felépités:
1.5.1. Az Igazgatasi Osztaly az alabbi szervezeti felépités szerint latja el a feladatait:

- igazgatdsi osztdlyvezeto 1 f0 koztisztviselo
- titkarsagi referens 1 f0 koztisztviselo
- igazgatdsi tigyintézo 1 f0 koztisztviselo
- iktato és hatosagi tigyintézo 1 f0 koztisztviselo
- anyakonyvvezeto, hagyatéki és szocidlis tigyintézo 1 f0 koztisztviselo
- HR-referens 1 10 koztisztviselo

1.5.2. Pénziigyi Osztaly az alabbi szervezeti felépités szerint latja el feladatait:

- pénziigyi osztalyvezeto 1 f0 koztisztviselo
- pénziigyi referens 2 f0 koztisztviselo
- TB-, bériigyi és pénziigyi iigyintézo 1 f6 koztisztviselo
- adohatosagi és pénziigyi iigyintézo 1 f6 koztisztviselo
- adohatodsagi referens 1 f6 koztisztviselo
- adohatosagi ligyintézo 1 f6 koztisztviselo

1.5.3. Miiszaki Osztaly az alabbi szervezeti felépités szerint latja el feladatait:

- miiszaki osztdalyvezeto 1 f6 koztisztviselo
- miuiszaki tigyintézo 1 f6 koztisztviselo
- vagyongazdalkoddsi tigyintézo 1 f0 koztisztviseld
- kozteriilet-feliigyelo 2 f0 koztisztviselo™”

2./ A Képviselo-testiilet jovahagyja az SZMSZ tovabbi mddositasait e hatarozat mellékletét
képezd, egységes szerkezetbe foglalt dokumentum alapjén, és megbizza a Jegyz6t, hogy
gondoskodjon annak a hivatal munkatarsaival valé megismertetésérol.

Hatarid6: 2025.06.30.
Felel0s: jegyz6

E hatdrozat mellékletei:
1. sz. melléklet: Szadai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata
1/A. melléklet: Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti besoroldsa
1/B. melléklet: Hivatal szervezeti felépitése

Szada, 2025. janius 13.

dr. Nagy Erika
jegyzo



