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Ikt.sz.: H/932/2025.                                     Előterjesztés száma: 78/2025.    
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VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ 

 

A Szadai Polgármesteri Hivatal vezetőjeként történt kinevezésem óta szerzett tapasztalatokra 

alapozva, a Hivatalt igyekszikszem minél hatékonyabbá, működőképessé tenni, illetve korábbi 

tapasztalatokra hivatkozva az alábbi módosításokat látom célszerűnek: 

 

Szükségessé vált a 95/2020. (IX. 24.) KT-határozattal elfogadott, azóta többször módosított 

Szadai Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának személyi állományának 

bővítése, illetve a szervezeti egységek átalakítása.  

 

Ahogy azt a 62/2025. sz. előterjesztésben már indokoltuk, jelenleg az önkormányzati 

fenntartású intézmények bérszámfejtési feladatai ellátásához, szakmai kompetenciákkal és 

bérszámfejtő végzettséggel rendelkező munkatárssal szükséges bővíteni a Pénzügyi Osztály 

létszámát, annak érdekében, hogy az intézményi bérszámfejtési feladatok a Hivatal keretei közé 

tagozódjanak. Az új pénzügyi munkatárs alkalmazásával járó hivatali bértömegének 

növekedése Szada Nagyközség Önkormányzat 2025. évi költségvetésének I. sz. módosításával 

már biztosított. Az adóhatósági feladatokat ellátó munkatársak továbbra is a Pénzügyi Osztály 

keretei között látják el feladataikat, azonban az osztályvezető javaslatára a feladatkiosztások, 

illetve a munkakörök elnevezése bizonyos módosításokat igényelnek. 

 

A Hivatal szervezeti felépítése a leghatékonyabb működőképesség biztosításának szem előtt 

tartásával került meghatározásra, az SZMSZ függelékeként, és a határozati javaslat 1/B. 

mellékleteként szemléltetett formában. Az átszervezést követően a korábban külön csoportként 

működő közterület-felügyelet közvetlenül a Műszaki Osztály alá tagozódik, illetve a Hivatal 

összlétszáma 2025. július 1-től kezdődően 19 főre növekszik. 

 

A Hivatal alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti besorolásából, valamint a 

munkaügyi feladatok közül - aktualizálás céljával - a rövid időtartamú közfoglalkoztatást 

töröltük, tekintettel arra, hogy e feladat a vármegyei kormányhivatalok illetékes járási 

hivatalának körébe tartozik. 

 

A vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségek esedékessége a vagyonnyilatkozat-tételi 

kötelezettségekről szóló 2007. évi CLII. törvényben foglaltak figyelembe vételével kerültek 

aktualizálásra az egyes köztisztviselők beosztása, valamint munkakörében végzett feladatok 

alapján. 

 

Az aljegyzői státusz megszűnésével az aljegyzőre delegált feladatokat részben az igazgatási 

osztályvezető látja el, a helyettesítés és kiadmányozás rendjét is úgy pontosítottuk, hogy a 

jegyző távollétében a helyettesítési feladatokat, így kiadmányozás jogát helyettese, az 

igazgatási osztályvezető gyakorolja. E rendelkezést kiegészítettük azzal, hogy az 

osztályvezetők javaslatára a jegyző osztályvezető-helyettes kinevezésére jogosult az 

osztályokhoz tartozó köztisztviselők közül. 

 

A hatályos SZMSZ-ben a tervezett módosításokat dőlt betűvel kiemelve jeleztük, amely 

dokumentum a határozati javaslat mellékletét képezi.  

 

Fentiekben foglaltakra figyelemmel az alábbi határozati javaslatot terjesztem a Tisztelt 

Képviselő-testület elé.  
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HATÁROZATI JAVASLAT 

 

…/2025. (VI.18.) KT-határozat 

1./ Szada Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatal Szervezeti 

és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ) 2025. július 1. napjától kezdődő hatállyal 

a következők szerint módosítja: 

 

Az SZMSZ III. fejezetének 1.2. pontja helyébe az alábbi rendelkezés lép: 

 

„A Hivatal engedélyezett létszáma 2025. július 1. napjától kezdődően 19 fő köztisztviselő.”  

 

Az SZMSZ III. fejezetének 1.4. pontja és 1.5. pontja helyébe az alábbi rendelkezések lépnek: 

 

„1.4. Az osztályok közvetlenül a jegyző irányítása alatt állnak. A Műszaki Osztály keretében 

működik a közterület-felügyelet, a Pénzügyi Osztály keretében pedig az adóhatóság. 

1.5. Szervezeti felépítés:  

1.5.1. Az Igazgatási Osztály az alábbi szervezeti felépítés szerint látja el a feladatait:  

- igazgatási osztályvezető     1 fő köztisztviselő 

- titkársági referens     1 fő köztisztviselő 

- igazgatási ügyintéző     1 fő köztisztviselő 

- iktató és hatósági ügyintéző    1 fő köztisztviselő 

- anyakönyvvezető, hagyatéki és szociális ügyintéző 1 fő köztisztviselő 

- HR-referens      1 fő köztisztviselő 

 

1.5.2. Pénzügyi Osztály az alábbi szervezeti felépítés szerint látja el feladatait:  

- pénzügyi osztályvezető     1 fő köztisztviselő 

- pénzügyi referens     2 fő köztisztviselő 

- TB-, bérügyi és pénzügyi ügyintéző   1 fő köztisztviselő 

- adóhatósági és pénzügyi ügyintéző   1 fő köztisztviselő 

- adóhatósági referens     1 fő köztisztviselő 

- adóhatósági ügyintéző           1 fő köztisztviselő  

1.5.3. Műszaki Osztály az alábbi szervezeti felépítés szerint látja el feladatait: 

  

- műszaki osztályvezető     1 fő köztisztviselő 

- műszaki ügyintéző     1 fő köztisztviselő 

- vagyongazdálkodási ügyintéző    1 fő köztisztviselő  

- közterület-felügyelő     2 fő köztisztviselő” 

 

2./ A Képviselő-testület jóváhagyja az SZMSZ további módosításait e határozat mellékletét 

képező, egységes szerkezetbe foglalt dokumentum alapján, és megbízza a Jegyzőt, hogy 

gondoskodjon annak a hivatal munkatársaival való megismertetéséről. 

 

Határidő: 2025.06.30. 

Felelős: jegyző 

 

E határozat mellékletei: 

1. sz. melléklet: Szadai Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata 

1/A. melléklet: Hivatal alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti besorolása 

1/B. melléklet: Hivatal szervezeti felépítése 

 

Szada, 2025. június 13. 

 

 dr. Nagy Erika 

                  jegyző 


