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Szada Nagykozség 6nkormzinyzat Képviseld-testiiletének 2026. marcius 25. napjan
megtartott nyilvinos iilésének jegyzékonyvébél

A Képvisel6-testiilet 6 igen szavazattal egyhangti dontéssel elfogadta az alabbi hatirozatot

63/2026.(111.25.) KT-hatarozat
Szada Nagykozség Onkormanyzat Képvisels-testiilete ugy dont, hogy a Szadai Polgarmesteri
Hivatal 2025. évi tevékenységérdl szolé jegyzéi beszamoldt a hatirozat melléklete szerinti
tartalommal elfogadja.
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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (2) bek. )
pontja alapjan ,, a jegyzd évente beszdamol a képviselG-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl”.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

»A helyi onkormdnyzat képviselG-testiilete az onkormdnyzat miikodésével, valamint a
polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek dintésre valo elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsara polgdarmesteri hivatalt vagy kozos
onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremitkodik az onkormdnyzatok egymds kizotti,
valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangoldsaban.”

A Szadai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak értelmében a
polgarmesteri hivatal miikodését dontden a kdzponti €s helyi jogszabalyok, a képviseld-testiileti
dontések, a bels6 utasitasok és szabdlyzatok hatarozzdk meg

A képviselb-testiilet hivatalaként az Snkormanyzati dontések elOkészitése majd végrehajtasa,
és ezzel Osszefliggésben a testiileti munka szervezése és dokumentélasa a Polgarmesteri Hivatal
feladata. .
A 2025. évi testiileti munka szamai:
» 180 db eléterjesztés alapjan,
198 db KT-hatirozat sziiletett
19 db rendelet megalkotasara volt sziikség.

Szemeélyi és targyi feltételek:

A Polgirmesteri Hivatal az Onkorményzat 2025. évi koltségvetésérél szolé rendelet, és a
Hivatal hatilyos SZMSZ-e rendelkezései alapjan 2025-ben 19 fos 1étszamkerettel latta el
feladatait. A személyi feltételek mindvégig biztositottak voltak.

Igazgatasi Osztaly

Az Igazgatasi Osztaly élén az igazgatasi osztalvvezeto all, aki ellatta a jegyzo6 tavollétében a
helyettesitési feladatokat, valamint sajat feladatkorében az Onkorményzati dontéseket
elokészitd feladatokat, kdrnyezetvédelmi, igazgatasi, hatosagi feladatokat, az dnkorméanyzati
rendelet-tervezetek Osszedllitasanak, tovabbd feliilvizsgalatuknak el6készitését, részt vett az
Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzédéseinek eldkészitésében, illetve véleményezte
a szerzOdés-tervezeteket, részt vett a hivatali belsé normativ utasitasok és mddositasaik
elokészitésében, kezelte a jogszabaly-nyilvantartdsi rendszert, amely alapjan kezdeményezte a
belsé jogforrasok feliilvizsgalatat. Munkakore részeként gondoskodott a kozérdekli és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok iranti kérelmek, valamint a panaszbejelentések
megvalaszolasardl. 2025. évben 17 kozérdekli adatigénylés, illetve adatbejelentés érkezett
Hivatalunkhoz.

Az Iktaté-hatésagi iigvintézé feladatai: nyilvantartdsi igazgatasi feladatok, iktatas,
valasztdssal kapcsolatos informatikai igyintézés.



Az iktatott ligyiratok szdma a tavalyi évben — az el6z6 évekhez mérten — az aldbbiak szerint
alakult:

Iktatott iigyiratok Darabszam

Szama Osszesen 2020. 2021. 2022. 2023. 2024, 2025.
Fészamra 8.516 8.435 8.666 9.446 4.176 7258
alszdmra 14.397 | 15.121 17.367 19.709 | 13.967 | 12846

Az Iktato-hatésagi tigyintézd végzi a Személyi adat- és lakcimnyilvantartissal kapcsolatos
feladatokat, gondoskodik az adatvaltozasok ellenérzésérél, azok atvezetésérdl, a valtozasokat
¢s az azokat bizonyit6 alapiratokat tovabbitja a K6zponti Hivatalnak. A polgérok kérelmére
sajat cimadataikrdl a nyilvantartasbél kivonatot vagy mésolatot készit. (Az illetékmentessé valo
eljardsokban a korabbi Hatésagi bizonyitvanyok helyett Hatésagi Igazoldsokat adunk ki —2022-
ben 102 db, 2023-ban 75 db, 2024-ben 68 db, 2025-ben 25 db ilyen Hatésagi Igazolas késziilt.)

2025. februdr 1-t6l a lakcimbejelentés/kezelést csak a Korményablakok lathatjsk el, azonban
tovabbra is jegyzdi hatdskorben torténik intézkedés a lakcim érvénytelenitésérdl, fiktivvé
nyilvénitasrol. Végezziik a cimképzést, mivel a kozponti cimregiszterrél és a cimkezelésrdl
sz016 345/2014. (XIL 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdése alapjan a Kormany cimképzésért felelés
szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési dnkormanyzat jegyz6jét jelolte ki.
2025-ben 20 db uj lakcimet képeztiink. 2025-ben 1j kdzteriilet elnevezésre nem keriilt sor.

Anyakionyvvezetd, hagyvatéki és szocidlis iigyintézd feladatai: anyakonyvi, szocidlis és
hagyatéki ligyek intézésével kapcsolatos feladatok.

Anyakényvi ligyek

Az anyakdnyvi igazgatds, mint feladatellatas 2006. marcius 1-t81 a kozponti Anyakényvi
Szolgéltatd Alrendszer (ASZA) alkalmazisan keresztiil torténik, a kdzponti szervergép
kapcsolatival valésul meg. A fenti iddponttél kezd6édéen minden anyakdnyvi eseményt
szamitogépen kell rogziteni, és interneten zart rendszerben a kdzponti rendszer tarolja a
rogzitett eseményeket, valtozasokat.

Az anyakonyvi bejegyzések. csaladi eseménvek alakuldsa az elmult években:

Csaladi | 2019. | 2020. | 2021. 2022. 2023. 2024. 2025. |
esemény
Sziiletési 2 2 0 3 5 3 2
bejegyzés otthonsziilés | otthonsziilés | otthonsziilés lotthonsziilés
Névadé 0 0 0 0 0 0 0
Hazassag | 37 27 28 39 23 12 15
Hazassagi | 0 0 0 | 0 1 0 0
jubileum
Halalozas | 35 29 22 27 26 28 22
Osszesen | 74 | 58 | 50 69* 54 43 39

*= Az elektronikus anyakonyvi feliilet lehetdvé teszi kiilon iigyintézbi statisztika készitését. Az
anyakinyvezett események 2025. évi kimutatdsa szerint az elmilt évben ténylegesen 250 db
anyakionyvi bejegyzés tortént, ami vagy papir-anyakinyvbdl felvitt alapesemény, vagy annak
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ujboli anyakonyvezése adataibdl, tovdbbd 1j események és uj vdltozdsok adataibdl tevodik
Ossze. EbbGI kivonatkérelem 115, hagyatéki eljardshoz adattovabbitisi lap 15, a belsé
levelezési rendszeren beliil anyakonyvi esemény rogzitése iranti kérelem 45 db iktatott iratot,
mig 75 belsG munkakosdrbdl torténd rogzitést igényelt.

Honositassal kapesolatos ligyek

A magyar dllampolgdrsagrol sz6l6 1993. évi LV. torvény szabalyozza a magyar allampolgarsag
megszerzése, keletkezése, honositasra, visszahonosités feltételeit. A térvény 4. § (3) bekezdése,
illetve az 5. §-a alapjan 2011.1.1. 6ta Un. egyszeriisitett honositdsi kérelem is benyujthaté. Az
egyszerlsitett honositasi eljarasban azok szerezhetnek magyar allampolgérsagot, akik egykori
okirattal bizonyitani tudjak, hogy valamely felmendjiik magyar allampolgér volt. (A kérelem
benytjtasara a jdrdsi hivatalndl van lehetéség — kedvezé elbirdlas esetén a Kormdnyhivatal
értesiti a Polgarmestert az allampolgarsagi eskii letételével kapcsolatos helyi feladatokrol.)

A Polgarmester el6tti eskiitételre sem 2024-ben, sem 2025-ben nem keriilt sor, a korabbi évek
statisztikait tekintve 2019-ben 1 {6 tett allampolgarsagi eskiit, 2020-2021. években nem volt
ilyen esemény, 2022-ben 3 {6 tett Szadan allampolgarsagi eskiit.

Az anyakényvvezetd egyuttal (részben az eljarasi cselekmények dsszefliggése okan, részben az
tigyek szamadra is tekintettel), ellatja a hagyatéki, és a szocialis ligyintézdi feladatokat is.

Teend6i kozé tartozik a hagyatéki leltarozas. Hagyatéki leltar felvételére a targyévi halalozast
kévetden, illetdleg korabbi iddszak halaleseteinél a hagyatéki leltarbol kimaradt vagyontargyak
pétldlagos felvétele alkalmaval keriil sor igyfél vagy hatosag altali megkeresésé alkalmaval.
Mig 2020. évben 57, addig 2021-ben sajnos 381 hagyatéki leltarozasi eset volt, és koziilik
csupan 5 esetben keriilt sor nemleges nyilatkozat megtételére. Az Osszes tobbi eset feljes
hagyatéki eljarast tett sziikségesse!

Az esetek szdma 2022-ben sem cstkkent szamottevéen: 327 hagyatéki leltarozasi eset volt,
ebbdl 7 esetben nemleges nyilatkozattal zaruld, 320 alkalommal teljes hagyatéki eljarast téve
sziikségessé. 2023-ban sem csOkkent: 358 hagyatéki leltdrozasi eset volt, ebbdl 8 esetben
nemleges nyilatkozattal zaruld.

2024-ben alap- és pothagyatéki igyeck szama 334 volt, nemleges hagyatéki iigy 2 esetszam volt,
2025-ben az alap- és pothagyaték tigyek szama 328, mig 6 nemleges hagyatéki ligy volt.

Az anyakonyvvezetd munkakdrébe tartozik a fentieken til a szocidlis (6nkormanyzati hatdsagi
eljarasok) és a (jegyzoi hataskorbe tartozo) gyamiigyi feladatok iigyintézése is. Mig 2021-ben
(temetési segély, tlizifa-tAmogatas, rendkiviili tAmogatas stb.). 2023-ban ez a szdm 30-ra nétt.
2024-ben sajnos ismét nétt, 34 esetben volt sziikség tamogatas folydsitasara, mig 2025-ben 40-
re nétt a tamogatasi kérelmek szama.

A korabbi szamok statisztikdit Gsszehasonlitva a malt év tigyszamaival, 2021-ben 14 esetben,
2022-ben 8 esetben, 2023-ban 2 esetben keriilt sor rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
odaitélésére. 2024-ben szintén 2 esetben igényeltek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt
8 gyermek tekintetében.

2025-ben 3 kérelmez6 sziil6 dsszesen 10 gyermek esetében kérte a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményt.
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Az igazgatasi ligyintéz6 litja el a birtokvédelem, 4llattartas, fakivigas, kereskedelmi,
kornyezetvédelmi igazgatdsi feladatokat. Az igazgatasi iigyintézé altal ellatando,
panaszbejelentések kapcsan felmeriild feladatok tigyintézésére mintegy 6 esetben keriilt sor,
valamint 7 esetben folytattunk le birtokvédelmi eljarast. A birtokvédelmi kérelmek elbirilasa
hatariddben megtértént 3 esetben részben helyt ad, 2 esetben helyt adé, 2 esetben elutasité
hatérozat sziiletett.

Az ebrendészeti tevékenységrol sz6l6 beszamolo szerint 2025. évben a lakossag 62 alkalommal
tett bejelentést, valamint 8 alkalommal az ebrendész hatosagi jelzés (4 kozintézmény, 4
rendorség) alapjan jart el. Osszességében 46 egyed kutya befogasara volt sziikség, ebbél 7
jeloletlen, mig 39 egyed chippelt kutya. A tavalyi évben 72 tetem elszallitasara volt sziikség.

A kereskedelmi tevékenységek bejelentésének szAdma 2025-ben 18 db volt, mig mik&dési
engedeély kiadasa és visszavonasa 1-1 esetben tortént, ahogy a telephely bejelentések szdma is
1 db volt.

Szallashellyel kapcsolatos iigyintézés 2 esetben tortént.

Fakivagasi engedély kérelmek szama 15 db, valamint magénteriileten t6rténé fak kivagasarol
sz016 bejelentések szama 4 db.

A foldmivelésiigy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatassal Osszefliggésben méhészeti
nyilvantartisba kérelemre 2 méhészt jegyeztiink be.

Allattartassal kapcsolatos iigyeket 7 esetben vizsgaltunk. Belteriileten okozott vadkarral
kapcsolatban 1 esetben volt sziikség iigyintézésre.

K&zérdekii adatigénylés (ebrendészettel kapcsolatban) 1 esetben érkezett.

Polgéri védelemmel kapcsolatos feladatellatds keretében adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése a katasztrofavédelem felé.

Titkarsagi referens feladatai: titkarsagi, ligyvitelszervezsi, képvisel-testiileti és bizottsagi
koordinacios feladatok ellatasa, hirdetmények kezelése, tarsuldsokat érinté iigyek intézése.

Titkarsagi referens a Jegyzovel osztozik a képviselé-testiilet és annak bizottsagai munk4janak
tigyviteli és szervezési feladatain

Kéozosen gondoskodnak a képviselS-testiilet és a bizottsagok torvényes és zavartalan
miikddésehez sziikséges személyi és targyi feltételek biztositdsarol, gondozzak az eldterjesztés-
tervezeteket, a jegyz$ szerkeszti az Osszesitett Véleménylapokat, a titkarsagi referens
gondoskodik a testiileti dokumentumok (koztiik a dontések) nyilvantartasarol, végrehajtasukat
1s figyelemmel kisérve.

A titkérsagi referens feladata Szada Nagykozség Onkorményzat Képvisels-testiiletének és
bizottsagainak miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa: a dontéselékészités és a dontések
végrehajtisdban valé kozremiikodés, a két testiileti iilések kozott tortént hatirozatok
végrehajtasardl szolo jelentés elkészitése a képviseld-testiilet szamdara. A titkarsagi referens
elvégzi a testilleti, bizottsagi iilések elSterjesztéseinek nyilvantartésat, figyelemmel kiséri a
hatarozatok végrehajtasat, koordinalja a hivatali osztalyok 4ltal elokészitett eléterjesztéseket. A
szervezési feladatok kdzé tartozik a rendeletek nyilvantartdsa, annak egységes szerkezetbe
foglalt normaszovegének térvényi ellenSrzésre torténé megkiildése, a honlapon t6rténd
megjelenitése. Feladata a képviselo-testilleti és bizottsagi jegyz6konyvek, hatérozatok



elkészitése, hatdrozatok kiaddsa a felelosok és a végrehajtasban érintettek részére, valamint a
képviseld-testiilet egy évben kotelezé kzmeghallgatdsanak elokészitése. A titkarsagi referens
feladata a képvisel6-testiileti €s bizottsagi tilések jegyzékdnyveinek 15 napon beliili elkészitése
és feltsltése az kormanyhivatal altal miikodtett feliiletre, tovabba gondoskodik a teljes testiileti
anyag évenkénti bekottetésérol a hiteles topéldanyok megbrzése céljabol.

A beszamoloval érintett id6szakban a Képvisel-testiilet és bizottsdgai miikddésével
kapcsolatos szervezési és adminisztraciés feladatokat az alébbi tablazat mutatja be:

Ulések szdma  Hatérozatok Rendeletek Médosito
rendeletek
Keépvisel6-testiilet 18 198 6 13
- rendes iilés 11 ===

- rendkiwviili iilés 6

—

’} - kozmeghallgatas 1

Bizottsagok 19

Fold adas-vétele és haszonbérlete esetén az adas-vételi szerz6dés, valamint a haszonbérleti
szerz6dés kormanyzati portalon vald kotelezod kozzétételérol a titkarsagi referens gondoskodik.
2021-ben 19 db. 2022-ben 16 db. 2023-ban 23 db, 2024-ben 15 db és 2025-ben 8 db
ingatlanadasvételi szerzOdést tett k6zzé elektronikus formaban a Kormanyzati Portalon.
Haszonbérleti szerzodés elektronikus kozzétételére 2025-ben 4 db ingatlan esetében kertilt sor.

HR referens litja el a személyiigyi, munkatiigyi, kulturalis, kdznevelési €s egészségligyi
igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

A HR referens latja el az intézmények mikodési alapdokumentumai és a feladat-ellatasi
szerzO6dések feliilvizsgalatat, mdédositdsaik dontésre torténd eldkészitését €s végrehajtasat, a
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palyazataik kezelésével kapcsolatos ligyintézést is!

A 2025 évre kiirt civil alap palyazata soran a nyitva allé palyazati hataridében 6sszesen 60 db
palyazat érkezett be.

— Civil Keret terhére 27 tamogatasi szerzodés

— Sporttamogatasi keretbdl 2 tamogatasi szerz6dés

— K&zbiztonsagi Alapon 1 tAmogatasi szerzo6dés

Pénziigyi osztaly

A Pénziigyi Osztaly 2025. évben is ellatta az onkormanyzat gazdalkodasahoz kapcsolodod
atfogd pénziigyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatokat, kiilondsen a koltségvetési
tervezés, az eléiranyzat-felhasznalas nyomon kivetése, az eléiranyzat-moédositisok
elokészitése és végrehajtasa, tovabba az iizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel,
beruhizisokkal, a vagyongazdalkodassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a
beszamolasi kotelezettségek teljesitésével és az adatszolgaltatasok elkészitésével
kapcsolatos feladatokat. A feladatellatas sordn az Osztily kiemelt figyelmet forditott a
gazdasiagossag, a hatékonysag és az eredményesség érvényesitésére.



A Pénziigyi Osztily két részegységbdl all: a 2025-ben 2,5 fés Addhatésagi csoportboél,
valamint a konyvel6bdl és pénzforgalmi iigyintézébél allo, szintén 2,5 fés szimviteli
részegységbal.

A két szakteriilet munkajét az Osztalyvezeté koordinalja és irdnyitja, aki egy személyben
gondoskodik az énkermanyzat kéltségvetési targyn dontéseinek szakmai elokészitésérdl,
pénziigyi kontrolljirél és végrehajtisanak nyomon kovetésérél, tovabba koordinalja a
Belsé Ellenérrel torténé egyiittmiikodést, valamint nyilvintartja és figyelemmel Kkiséri a
belsé és kiils6 ellenérzésekhez kapcesol6dé intézkedési tervek végrehajtasait.

A Hivatal Munkamegosztisi megillapodésa alapjin a Pénziigyi Osztaly ellatja az alabbi
koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatait is, valamint 2025 harmadik negyedéve
Ota a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatkoroket:

1. 789158 Szadai Gyermekélelmezési és Szocialis Etkeztetési Konyha
2. 789169 Szadai Szocialis Alapszolgaltatsi Kozpont

3. 793027 Székely Bertalan Miivel6dési Héz és Konyvtar

4. 793038 Székely Bertalan Ovoda-bdlcséde

A Polgdrmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre (ezen beliil a gazdalkodé szervezetére)
hdrulo, az allamhdztartasrol szolé 2011. évi CXCV térvény (a tovébbiakban: Aht.) altal
meghatarozott kiemelt feladatok részletesebben a kivetkezdk:

Koltségvetéssel kapcsolatos eldterjesztések készitése:

Az Onkormanyzat 2024. és 2025. évi koltségvetési rendeleteinek cl6készitése, valamint azok
év kozbeni médositdsainak kidolgozésa, tovdbba a 2024. évi zarszdmadisi rendelet
eloterjesztésének elkészitése az Osztalyvezetd feladatkorébe tartozott.

Az Osztilyvezetd szakmai iranyitdsaval késziiltek el tovabba a 2025. évi koltségvetés
veégrehajtasarol szolo féléves és hiromnegyedéves beszamolék, valamint a 2026. évi
koltségvetési koncepcidra vonatkozo eléterjesztések is.

Ugyancsak a Pénziigyi osztilyvezeté vizsgélta és vizsgalja feliil a gazdalkodasi targyt bels6
normativ utasitdsok/szabélyzatok tartalmat és formai kévetelményeit egyarant.

Az Osztalyvezetd feladatkorébe tartozott az allami tdmogatasok igényléséhez kapcsolodo
feladatok koordinalasa és szakmai el6készitése, kiilondsen:

 akozmiivelddési érdekeltségniveld timogatas felmérése, igénylése és elszamolésa,

o a konyvtari céla érdekeltségnivelé timogatds igénylésének és elszdmolasanak
elokészitése,

o az allami tdmogatisok igénybevételéhez sziikséges mutatészam-felmérések
elvégzése, beleértve az el6z6 évi adatok elszamolasat és feliilvizsgalatat, valamint a
kovetkez6 koltségvetési év tdmogatdsi igényét megalapozod adatszolgaltatas
elkészitését.

A feladatkér részét képezte tovabba a Kozponti Statisztikai Hivatal részére térténd
adatszolgaltatds teljesitése, kiilonGsen a negyedéves és éves beruhazasi statisztikdk

elkészitése és hatiridében torténé benyujtasa.



Palyazatok, projektek:

Az Osztily feladatkorébe tartozik az Onkorményzat EU-s pélyazatainak, és nem EU-s
tamogatast jelent6 felhalmozéasi célu pdlyazatainak pénziigyi el6készitése, azok
lebonyolitasanak és elszamoldsanak pénziigyi szamviteli feladatai,

Az onkormdnyzati intézményekkel kapcsolatos szakmai irdnyito feladatok:

A 2024, évi intézményi koltségvetések a koltségvetési koncepcioban meghatarozott elvek
figyelembevételével, részletes adatszolgaltatisokra és tobbkords szakmai egyeztetésekre
alapozva keriiltek 6sszeéllitasra.

Az intézmények gazdalkodasanak alakuldasit a negyedéves mérlegjelentések és a havi
koltségvetési jelentések alapjan, az adatszolgaltatasok folyamatos ellendrzésével kisértiik
figyelemmel. A féléves koltségvetési beszamolo elkészitésével parhuzamosan rendszeresen
vizsgaltuk az intézmények bevételi és kiadasi elbiranyzatainak alakuldsat, valamint a
gazdalkodasuk megfelel6ségét.

Az intézmények finanszirozdsa folyamatosan, a koltségvetési rendeletben biztositott
finanszirozasi eléiranyzatok figyelembevételével tortént.

A koltségvetési rendelet médositasai sordn az intézmények koltségvetés-modositasi igényeit
az onkormanyzati rendeletben és a vonatkozé jogszabalyokban foglaltakkal 6sszhangban
kezeltiik €s terjesztettiik elo.

A Képviseli-testiilet dintéseinek elokészitésén til az Osztdly meghatdrozo feladatait jelenti a
koltsegvetes végrehajtasa, amely az aldbbi fobb feladatokat tartalmazza:

o az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzati intézmények
szamviteli politikdjanak, valamint az ehhez kapcsolodé belsé szabalyzatok
elkészitése és aktualizaldsa, tovabba kdzremiikodés a tarsirodak feladatkorébe tartozo
szabalyzatok elokészitésében,

e akiilsé szamliak ASP-rendszerbe torténo rogzitése és kezelése,
az onkormdinyzati bevételek konyvelése, a kimend szamlak kezelése €s a bevételek
beszedésének nyomon kdvetése,

o a koltségvetési szervek finanszirozasanak biztositasa a finanszirozasi iitemterv és a
likviditasi terv alapjan, a bejovo szamlak és egyéb kifizetések teljesitéséhez sziikséges
forrasok folyamatos rendelkezésre allasanak biztositasival,

e abanki és hazipénztari kifizetések kezelése és konyvelése, a kapcsolodo egyeztetések
elvégzése, valamint az elszamolashoz szukseges bizonylatok ellen6rzése €s csatolésa;
az Onkorméanyzat, a Polgirmesteri Hivatal és a négy énkormanyzati intézmény
pénzellatasi feladatainak biztositasa,

e abérszamfejtéssel kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatok ellatasa, kiilondsen
a bérszamfejtési adatok feldolgozasa, a kapcsolodd konyvelési feladatok elvégzése,
valamint a munkabérekkel és egyéb személyi juttatasokkal osszefliggd nyilvantartasok
vezetése intézményenként és havonta.

e a bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellitasa, kiilonGsen a bérszamfejtéshez
sziikséges adatok KIRA rendszerben torténé rogzitése és feldolgozdsa, valamint a
személyi juttatiasokhoz Kkapcsolodé adatok kezelése ¢és a kapcsolédo
nyilvantartasok vezetése.

e 2 havi nett6 allami finanszirozas nyilvantartiasa és konyvelése,
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a cafetéria-juttatasok (pl. SZEP-kartya, rubapénz, bankkéltség) dolgoz6nként és
jogcimenkeént részletezett nyilvantartsa, kezelése, szamfejtése és konyvelése,

a fizetési eldlegek nyilvantartisa, ellenérzése, kezelése és pénziigyi rendezése,
valamint a kapcsolédo konyvelési és szamfejtési feladatok ellatasa,

a kimend és beérkezé szimviteli bizonylatok analitikus nyilvintartisinak vezetése,
az 6nkormanyzati és hivatali vagyon analitikus nyilvantartisinak vezetése az ASP
KATI moduljiban, a vagyonkataszteri nyilvantartéssal torténd egyeztetés, valamint a
beruhédzéasok és aktivalasok szamviteli kezelése,

az éves leltarozasi feladatok szervezése, lebonyolitasa és kiértékelése,

az 6nkormanyzat iltal nyajtott timogatisok nyilvintartisa és pénziigyi kezelése,
kiilondsen a civil szervezetek és magéinszemélyek részére nyuijtott tamogatasok
esetében

a szerzédések és megillapodisok alapjan torténé szamlizasi feladatok ellitdsa, a
bevételek beszedése és nyilvantartasa,

egyenlegkizlék és felszélitisok kikiildése, valamint egyéb pénziigyi igazolasok
kiadésa,

az ONEGM rendszerben a rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban részesiilok
pénzbeli timogatasainak igénylése és lemondésa,

a Magyar Allamkincstir eAdat kommunikéciés feliiletének folyamatos
figyelemmel kisérése, a beérkez6 adatok feldolgozasa,

a Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé benyijtandé bevallisok elkészitéséhez
sziikséges analitikus nyilvantartisok biztositdsa, valamint az adébevallasok
elektronikus tton t6rténd benyujtdsa,

az irodaszer-beszerzések lebonyolitasa, az intézményi igények felmérése,
megrendelések el6készitése, szerz6déskotés és a beszerzett eszkdzok szétosztasa,

a kiemelt eldirdnyzatok 2025. évi pénziigyi keretének kezelése és amalitikus
nyilvantartasa,

tovabba az dllamhaztartisi jogszabilyoknak megfelelden a kitelezettségvallalasok
nyilvantartiasinak és figyelemmel kisérésének biztositasa, valamint a pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités és a folyamatba épitett ellendrzés szabalyszerii mikodtetése.

Az adohatosdgi feladatok elldtdsdrol 2025 november végéig ondlld eldterjesztés késziilt a
Képviselo-testiilet évzdré rendes iilésére (1d. 148/2025. és 148M/2025 sz. _anyagokban

részletezve!l)

A 2025. évi ad6hatésagi munkaval kapcsolatos tigyeket, miiveleteket a 2021. — 2024. évekkel
Osszehasonlitva az aldbbi tabl4zat tartalmazza:

g ﬁgyek, miiveletek szima
Megnevezés = p
2021.év | 2022.év | 2023.év | 2024. év | 2025. év
Addbevallasok 6sszesen 1261 db 1495 db | 1281 db | 1306 db | 1332 db
- Helyi - dparlizési | oo 50 | 73346 | 894db | 890db | 959 db
adébevallasok
- KATA-, 2023. évtél
tételes HIPA adéalanyok 335db 461 db 83 db 304 db 336 db
e 170db | 297db | 301db | 312db | 303 db
adb6bevallasok
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- Epitményadé bevallasok 2db 2 db 2 db 1db 2 db
- Telekadé6 bevallasok 2db 2db 1db 1db 1 db

Hatésa,gl bizonyitvanyok (nullds 42 db 74 db 20 db 32 db 33 db
igazoldsok)

Hatarozatok, végzések

(2021. évtol a gépjdrmiiado
atkeriilt a NAV-hoz, 2023. évben
kommundalis ado mértékemelés) |
Helyi — iparizési — add| ,p; 5 | 3369 | 58db | 97db | 103 db
valtozasbejelentések
Adoszamldl kozotti dtvezetések, | o474 | 143dp | 116db | 133db | 155db
visszautaldsok

Meghatalmazasok 70 db 55db 71db | 219db 215 db

Befizetett ~ adék  analitikus | coc0 o | 6430db | 7117db | 7021db | 6940 db

179 db 329db | 2833db | 344db 351 db

konyvelése

Adbfizetési értesitdk (2021 w16l | 4598 qn | 4384b | 2711db | 3122db | 3661 db

egyszeri!)

Fizetési felszolitasok 1089 db 948 db 992db | 782db | 2261 db

NAYV viéltozasbejelentések 2679db |[3053db | 1733db | 1732db | 2254 db

Talajterhelési dij 184 db 88 db 131db | 102db 67 db

Ado6- és értékbizonyitvany 129 db 117 db 132db | 116db 94 db

Tamogatas-visszaigazolas HIPA

1% (csak 2022. évben) - 804 db - - 2
Miiszaki osztaly

A telepiilésiizemeltetési feladatokat a 100 %-os dnkormanyzati tulajdonban lévé Szada Nova
Nonprofit Kft. 1atja el a telepiilésen — a felepiilésfejlesztéssel kapcsolatos minden feladatkor
ugyanakkor a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki osztalya tigykorébe tartozik.

Epitési, kirnyezet- és természetvédelmi iigyek 2025-ben:
Epitési igyben az osztalyvezetd-helyettes és a miiszaki figyintézo 17 esetben készitett el6

szakhat6sagi allasfoglalast vagy bizonyitvanyt, amelyek telekalakitasi, kézmii-alakitasi és
épitési ligyekben beadott kérelmekre keriiltek kidllitasra.

86 db koézutkezel6i és tulajdonosi hozzajarulas el6készitésérdl és kiadasarol gondoskodott az
Osztaly.
14 db munkakezdési engedély keriilt kiadésra.

Telepiilésképi ligyben — a Foépitésszel egyiittmiikdve — 50 esetben sziiletett foépitészi szakmai
konzulticiés emlékeztetd és telepiilésképi vélemény. K6zel 230 esetben tortént irdsos foépitészi
tajékoztatds a beérkezd megkeresésekhez kapcsolodéan. A Helyi Epitési Szabalyzat (HESZ)
eléirasai szerinti telepiilésrendezési szerz8dések megkotésének és a HESZ-médositasanak
ligyintézése szintén a Miiszaki Osztaly feladata volt.
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Kiemelt beruhdzdsaink:
- Doézsa Gydrgy ut ujabb szakaszanak feltjitasai munkélatai, kozosen a Magyar Kozt
Nonprofit Zrt-vel.
- Székely Bertalan Ovoda bévitési munkalatai, 4 db Uj csoportszoba kialakitésa.
- Fenyvesligeti Ut és Székely Bertalan Ut csomépontja bévitési munkalatai —
engedélyezési és kiviteli tervek elkészitése.
- Berek utca (Félkész haz) tervezési munkalatainak megkezdése.

Vagvongazdalkodas

A munkavégzéshez szitkséges Snkorményzati adatbézisok azonossagéra tekintettel a Miiszaki
Osztaly feladatkorébe tartozik az Onkorményzati vagyon nyilvantartisaval és a
vagyongazdalkodéssal kapcsolatos teenddk feljessége is, a vagyonnyilvantartds aktualizalasa
jelenleg is folyamatban van.

Az iktatasi feladatokon tiil adminisztrativ teendéi kozott tovabbra is elvégzi az Onkorményzat
¢s Intézményei koziizemi mérdora-dlldsainak minden hénapban torténd begytlijtését és
rogzitését.

Kozteriilet-feliigyelet

2025-ben hatoségunk 115 esetben adott ki behaitdsi engedélyt 3,5 t Sssztdmeget meghalado
tehergépjarmii szamadra, tovabbi 32 esetben pedig lakéovezetbe torténd behajtasi engedély, 16
izben kozteriilet-hasznalati engedély keriilt kiadasra.

A kiozosségi egyiittélés alapvetd szabdlyai megsértésének Jjogkovetkezményeirdl szo6l6
28/2021.(X.1.) 6nkorményzati rendelet eldirdsainak érvényre juttatasa céljaval 2025. évben (az
e célra rendszeresitett, naprakész belsé nyilvdntartds szerint) 6sszesen 132 figyelmeztetésbil
58 roncs autd miatt, minden mas esetben 44 szdbeli, tovabbi 30 esetben irasbeli figyelmeztetést
alkalmazaséra kertilt sor a kozosségi egylittélés szabélyait megsértékkel szemben — az eddigi
tapasztalatok szerint e figyelmeztetések minden esetben elegendének bizonyultak a jogk&vetd
magatartas eléréséhez.

Roncs aut6bol 5 darabot kellett elszallittatni, a tobbi esetben a tulajdonosok tavolitottak el
koztertiletr6l a jarmuviiket.

Kozlekedési szabdlysértés miatt 25 esetben szébeli, mig 15 alkalommal irasbeli
figyelmeztetéssel éltek, amelyet a megilldsi és vérakozasi szabalyok megsértése miatt
alkalmaztak a kozteriilet felligyeld munkatarsak, 2 esetben tettek kozigazgatasi feljelentést a
Rend6rségnek, melyek koziil 2 esetben a jarmiivek megallasira és varakozdsdra vonatkozé
szabalyok megsértése, 6 esetben a gépjarmi-silykorlatozas be nem tartasa, tovébbi 1 esetben
pedig mindkét irdnyboél behajtani tilos szabalyainak megsértése miatt keriilt sor.

Biintet feljelentésre 2025-ben 1 esetben keriilt sor, kozlekedés biztonsig elleni elkovetett
vétség elkovetése miatt, mely biintetdeljarast a Godollsi Rendérkapitanysag felfliggesztett,
mivel az elkdvetd kiléte a nyomozasban nem volt megallapithato.

Hivatkozott jogszabalyi kotelezettségemnek eleget téve a Szadai Polgarmesteri Hivatal 2025.
évi tevékenységérdl sz616 beszamol6t a jelen eldterjesztés szerinti tartalommal terjesztem a
Tisztelt Képviselo-testiilet elé, és kérem annak elfogaddsat.

Szada, 2026. méarcius 12.
dr. Lukdcs Adrienn jegyzé
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