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A Szadai Polgarmesteri Hivatal kdzérdekii adatok kdzzétételérdl és a kozérdekii adatigénylések
teljesitésérol szolo szabalyzata

A Szadai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a kézérdek(i adatok kozzétételérdl
és a kozérdekii adatigénylések teljesitésérdl szolo szabalyzatat az informdcios onrendelkezési
Jjogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. toérvény 30.§ (6) bekezdése, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
13. § (2) bekezdés h) pontja, tovabba a kizérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegraciora  vonatkozo  részletes  szabalyokrol sz6l6  305/2005. (XII.  25))
Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Kormdanyrendelet.) 3. §-a alapjan az alabbiak szerint
hatarozom meg:

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja a Hivatal mikodése soran keletkezo  kozérdeki
adatok nyilvanossaganak biztositasa, a kozérdek(i adatigénylések teljesitése és ezzel a
kozvélemény tajékoztatasanak elsegitése.

1.2. A szabalyzat hatélya:
a) A szabdalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal szervezetére.

b) A szabdlyzat targyi hatdlya a Hivatal tevékenységével kapcsolatos, mitkddése soran
keletkezo kozérdekil adatokra és kézérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

1.3. Ertelmezé rendelkezések:

a) Kozérdeki adat: az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevekenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett
informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a mikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat.

b) Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

c¢) Altalanos kozzétételi lista: az informacios Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII torvény 1. szdm mellékletében
megtalalhato lista, amelynek adatait valamennyi kézzétételre kotelezett szerv koteles
kozzétenni. A Hivatal altalanos kozzétételi listaja e szabalyzat 1. szamu mellékletét
kepezi.

d) Kiilonds kozzétételi lista: jogszabély egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozhat egyéb kozzéteend6 adatokat
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e) Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezetdje, valamint jogszabaly a

kozfeladatot ellatod szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok
egy részére kiterjedo hatallyal tovabbi kotelezoen kizzéteendd adatkort hatarozhat meg

Elektronikus kozzététel: a térvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhaté maddon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen tortén6 hozzaférhetdvé tétele.

g) Helyesbités: A pontatlan vagy téves kdzérdek(i adatok helyettesitése (javitasa).

h) Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat Osszefoglald megjelenitési egység,

i)

dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy DOC formatumi. A kozzétételi egységet és
annak tartalmat egyértelmiien meghatirozza az URL cime.

Leird adat: a kozzétett adatokat Osszefoglalo, a kozzétételi egységet leirdé — a
Kormanyrendelet 1.sz. melléklete IV. pontja szerinti - XML &allomany, amely az
egységes kozadatkeresd rendszer miikodéséhez sziikséges.

Adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - Onalloan vagy madasokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

k) Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kéotelezden

D)

2.1.

2.2,

kozzéteend kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkozl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely- ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelOs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

2. Feladat- és hataskorok

A jegyz0 feladatai:
a) megallapitja, modositja a kdzzétételi szabalyzatot;
b) megallapitja, modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat;

c) kijeloli a Hivatal adatfeleldsét és meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval
kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

d) hataskorében eljarva kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszt
(helyettese a torvényességi szakreferens);

e) rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését,

f) intézkedik a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztasa esetén.

Az adatfelelos feladatai:
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a) az osztalyok adatkdzlése alapjan elkésziti, frissiti, helyesbiti a jelen szabalyzat I
szami melléklete (altalanos kozzétételi lista) szerinti kozzétételi egységeket, a
szervezeti abrat, €s elektronikusan megkiildi az informatikai rendszergazda részére a
honlap ..K6zérdek(i” adatainak frissitéséhez;

b) a jegyz6 adatkozlése alapjan elkésziti, frissiti, helyesbiti a Hivatal egyedi kozzétételi
listajanak kozzétételi egységeit, ¢s megkiildi az informatikai rendszergazdanak a
honlap ,,K6zérdekli” adatainak frissitéséhez;

c) elkésziti, frissiti, helyesbiti a Hivatal kiilonds kozzétételi listajanak kozzétételi
egységeit, ¢és megkiildi az informatikai rendszergazddnak a honlap ,.Kozérdeki”
adatainak frissitéséhez;

d) gondoskodik az egyedi kdzzétételi egységek idoszerliségérdl és értelmezhetdségérol, a
hivatkozasok megfeleldségérol, kozli az el6zo, illetve modosult (frissitett, helyesbitett)
valtozatra utal6 hivatkozasokat a Kormanyrendelet 9. § (4)-(6) bekezdése szerint;

e) az egyedi kozzétételi egységeket a kozzététel elott legalabb harom munkanappal e-
mailen az informatikai rendszergazda rendelkezésére bocsatja a honlap ,,K6zérdek(i”
adatainak frissitéséhez;

f) egyiittmiikodik az informatikai rendszergazdaval a sérilt adatok helyreallitasaban, az
adatokat sziikség esetén Ujra atadja;

g) gondoskodik az egyedi adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
kiadomanyozasra vald elokészitésérol;

h) eleget tesz a Hivatal - Kormanyrendelet 13. §-a szerinti - Dbejelentési
kotelezettségének;

i) gondoskodik az egyes kozzétételi egységek megjelenitésérol, feltdlti ezek leird adatait
a kozadatot kereso altal lekérdezett adatbazisba legkésdbb a beérkezésiiktél szamitott
harom munkanapon belil;

J) a megorzési kotelezettség lejartakor a kozzétett egységeket atvételre felajanlja a
Kormanyrendelet 10. § (2) bekezdése alapjan.

2.3. Az informatikai rendszergazda feladatai:

a) az adatfelelés adatkozlése alapjan és a jelen szabalyzat 1. szdmu melléklete (altalanos
kozzétételi lista) szerinti kozzétételi egységeket, €s ezek leird adatait tartalmazo
informéciok alapjan frissiti az Onkormanyzat honlapjan a ,,Koézérdek(i” adatokat;

b) az osztalyok igényeinek figyelembevételével iizemelteti az Onkormanyzat honlapjan
kozzétett kozérdeki adatokat tartalmazé oldalakat, munkaidében haladéktalanul
koteles megkezdeni az esetleges lizemzavar elharitasat;

c) a technikai lehetdségek figyelembevételével gondoskodik az adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok
helyreallitasardl - sziikség esetén - az adatfelelds kozremiikddésével;

d) az atvett és kozzétett adatokrdl, azok valtozasairol minden kozzététel, frissités,
helyesbités, eltavolitds alkalmaval biztonsagi masolatot készit, és a felsorolt
eseményeket naplozza;

e) a kozzétételi listak eldirdsainak megfeleléen a honlaprol archivéalja az adatokat,
valamint biztositja az archiv allomény elérhet6ségét.
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3. A kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének szabalyai

3.1. A kozzétételi listakon nem szereplé kozérdekii adat megismerése irant barki szoban,
irasban és elektronikus uton igényt nyujthat be, a Hivatal altalanos elérhet6ségeit igénybe
véve.

3.2. Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatigénylot fel kell hivni az igény pontositasara.

3.5. Az irasbeli adatigényléseket a kézhezvétel napjan haladéktalanul tovabbitani kell az
adatfelelésnek, aki azt tovabbitja a jegyzOnek, vagy az illetékes osztalyvezetonek
véleményezésre, adatbekérésre. A jegyz0 vagy az osztalyvezeté 3 napon belill koteles az
adatfelelos megkeresésére bekért adatot, illetve a valaszt megadni.

3.6. Ha a kozérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.7. Az adatfelelosnek irasba kell foglalni azokat a szobeli — a koézzétételi lista adatain
talmutato — egyedi adatigényléseket, amelyeknek azonnali teljesitése nem lehetséges.

3.8. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan nehézség nélkiil
teljesitheté — az igénylo altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
Hivatal a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossigra hozta, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

3.9. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozértheto
forméaban nem lehet eleget tenni.

3.10. Amennyiben az igényelt adatot nem a Hivatal kezeli, illetdleg tevékenységét nem érinti,
a kérelmet, amennyiben azt az adatigénylo kéri el kell juttatni az illetékes kozfeladatot ellatd
szerv vezetOjének. Amennyiben az adatigénylésben erre utalo kérés nem szerepel, ugy azt az
adatfelelds visszakiildi az adatigénylonek.

3.11. A kozérdeki adatigényléseknek a lehetd legrévidebb ido alatt, legfeljebb 15 napon beliil
eleget kell tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik
a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, melyr6l az igényl6t az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.

3.12. A jegyzd koteles az igény teljesitésének megtagadasat 8 napon beliill irasban
megindokolni. A kozérdek(i adat iranti igény elutasitasa esetén az igénylo a torvényszék helyi
bir6sagahoz fordulhat. Az eljards soron kiviili és illetékmentes.

3.13. A jegyzé az elutasitott igényekrdl és az elutasitdsok indokair6l éves nyilvantartas
vezetésérdl gondoskodik.

3.14. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi
modjatél fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat. A Hivatal a masolat elkészitéséért
koltségtéritést allapit meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell.

3.15. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentos terjedelmi, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovdbba a koltségtérités mértékérol, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény
kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

D
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3. 16. A kozérdekl adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét a 2. szamu
melléklet tartalmazza, melynek mértekét minden év december 15. napjaig kell meghatarozni.

4. Zaro rendelkezések

4.1. A kozérdekl adatok kozzétételérdl €s az adatigénylések teljesitésének rendjérdl szolo
szabalyzat 2021. oktober 1. napjan 1ép hatalyba
4.2. A szabalyzatot Szada Nagykozség Onkorményzat honlapjan kézz¢ kell tenni.

4.3. A 2. szamu melléklet fellilvizsgalataért és modositasaért a Pénziigyi osztalyvezeto felelds.

Szada, 2021. szeptember 27.

~.

Dr}fnta Béla
jegyzd
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10.

1

1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, iigyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
egysegek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)
és az lgyfélfogadasi rend

‘Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, dsszetétele, tagjainak

neve, beosztésa, elérhetésége
i

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikk6d6 mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
'meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodé gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitéd okirata, kezeld
szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a kéltségvetési
szerv alapité okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,
'muikddési engedélye

f-A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztoség €s kiadd neve €és cime, valamint a fészerkesztoé
neve

:A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti
'szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés

7

Frissités
A valtozasokat

kovetden
azonnal

'A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
‘azonnal

A valtozasokat
koévetden
‘azonnal

‘A valtozasokat
koévetden
‘azonnal

A valtozasokat
kovetden
azonnal

A valtozasokat
kdvetden
lazonnal

A valtozésokat
kovetden
‘azonnal

A valtozasokat

kovetden
azonnal

A valtozéasokat
kovetden
azonnal

kavetden

Mego6rzés
Az eloz6
allapot
{torlendd
Az el6z6
allapot
torlendd

Az elézb
allapot
torlendo

Az el6zd
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlend6

Az elézd
Aallapot 1 évig
larchivumban
tartasaval

Az €l6z06
allapot 1 évig
larchivumban |
tartasaval

Az eléz6

allapot 1 évig
\archivumban |
tartisaval

Az el6z6

‘allapot 1 évig
‘archivumban |
tartdsaval

Az eldzd :
allapot 1 évig
|archivumban
tartasaval

:A valtozasokat Az el6zd

‘allapot 1 évig
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elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a ‘azonnal archivumban |
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést tartdsaval
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai ‘

II. Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatdskorét és _
alaptevekenyseget meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd | T Az el6z6
Jogszabalyok kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, kSvetden allapot 1 évig
valamint a szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ligyrend, ﬁazonnal archivumban |
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes tartasaval
iszovege
;Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és

. . i ; i g A véltozs t Az elézd
'megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatd szerv wlaE sk

2. . , , b kovetd allapot
feladatardl, tevékenységérél szolé tajékoztatd magyar és !kovetoen ;a.. apot
; lazonnal [torlendo
\angol nyelven a
f Az el6z6 _
3. |A helyi 6nkorméanyzat onként vallalt feladatai Negyedévente %allap,ot |t
1 archivumban |
| tartasaval
iAllamigazgatélsi 6nkormanyzati, és egy€b hatosagi tigyekben |
gyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
'szerv megnevezese, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén |
a ténylegesen eljrd szerv megnevezése, illetékessegi terulete,.
az ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, |
eljarasi  illetékek  (igazgatasi  szolgaltatasi dl_]ak)
jmegbate’lrf)zas'a, alapvet'o_ 'eparam sz’al.)alyok, az eljarast & wilfozasokat Az elézs
megindité irat benyGjtisanak modja (helye, ideje), |
4. kovetden ‘allapot
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, | e ] arlendd
fellebbezési hatarid6), az ligyek intézését segité Gtmutatok, az, |
iigymenetre vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
‘hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus  programok  elérése, idOpontfoglaldas, az
{ligytipusokhoz kapcsolodd  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megilleté jogokrol és az ligyfelet
terheld kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy ? A eldnh
koltségvetésebol finanszirozott kozszolgaltatasok A valtozasokat |, i it
- \allapot 1 évig
5. megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok igénybevételének kovetden larchivuniban
rendje, a kbzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abb6él  azonnal Lo,
. : tartasaval
:adott kedvezmények ‘
A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, ‘ Az elézs
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az A valtozasokat :eilla o1 it
6. adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az kovetden arclfivumbang:
adatok forrasa, kérdbdives adatfelvétel esetén a kit6ltendo ‘azonnal : il

kérdobiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
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nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosité adatai; a |
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - |
gytjtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, :glzael(iz]c) el
7. témaja, a hozzaférés modja, a kiadvény ingyenessége, illetve Negyedévente :arclfivumbartlg
\a koltségtérités mértéke ' pp— '
: tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
;al an?polgarl ko%ren‘]ukodeﬁ (,vel_emenyezes) mgdja, e,l_]ar?s1 Arvaltopssakat | zelozd
8 szabalyai, a testiileti szerv tiléseinek helye, ideje, tovabba Lovatlei allapot 1 évig
" nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve iazonnal archivumban
(0sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai, haezt tartasaval
jogszabaly nem korlatozza :
| Torvény eltérd |
e oo 2 g SR , : rendelkezése | o |
|A torvény alapjan kozzéteendo jogszabalytervezetek és Ere‘n} = g 1Az elozd
" i i i . . . .. hidnydbana |, e
9 | apcsolodé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselo- Ty Eallapot 1 évig
" testiiletének nyilvanos {ilésére benyujtott eléterjesztések a éi 48 y(l)lrjl Giat archivumban |
benyujtas iddpontjatol ‘kévlz: " é]n tartdsdval
i azonnal
Legal4bb 1
A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett hirdetmények, : évig i
10.1. .. ; 'Folyamatosan | , ,
kozlemények . \archivumban
| tartdsaval |
: Az el6zd |
|A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai ' allapot 1 évig
| 3 ) e T 3 Folyamatosan | 5 |
leirasa, azok eredményei és indokolasuk ‘ archivumban
7 tartasaval
| A vizsgélatrol | Az elézd
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel 1sz010 jelentés iélla ot 1 &vie|
12. kapcsolatos vizsgélatok, ellenérzések nyilvanos megismereseét jarc]fivumbang 5
‘megallapitasai kovetden ' el |
| haladéktalanul |
\A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo igények ‘ e
beoer o . o A , Az el6z6
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, : .
2 S : . : . Negyedévente allapot
elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, torlendd
'vagy az informacids jogokkal foglalkoz6 személy neve ;
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozo, it eldzd e
2 , s el v o - ’ allapot 1 évig
14. jogszabalyon alapul¢ statisztikai adatgyiijtés eredményei, Negyedévente e litiibg |
idébeli valtozasuk — ‘
tartasaval
. Az el6z6
15 ‘A kozérdekili adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai MeovedSyaiie allapot 1 évig |
" ladatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai gy archivumban |
tartasaval
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16.

iy

18.

19.

20.

21

22

23.

24,

25.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyul6 szerzodések
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik

iszerz6do fél

jA kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdeki
'adatok felhasznalasara, hasznositiasara vonatkozo altalanos
Iszerzodési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi

kozzétételi lista

|A kozfeladatot ellatod szerv kezelésében levo, a kézadatok
ujrahasznositasarol sz616 térvény szerint Gjrahasznositas
\céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre
416 formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot

iellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok

Eﬁjrahasznositésérél sz0l6 torvény szerint Ujrahasznosithato
kozadat tipusokrol valo tajékoztatas, a rendelkezésre 4llo
formatumok megjelolésével

‘A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturélis kozadatok
ujrahasznositdsara vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturélis kozadatok
tjrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat

képez6 tényezékkel egyiittesen

‘A kozadatok ujrahasznositasardl szolé térvény szerinti
jogorvoslati tajekoztatas

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kozadatok
Eﬁjrahasznositésér(’)l sz016 torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szerzodo feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag idotartamanak, targyanak,
'valamint a megallapodas egy¢b 1ényeges elemeinek

‘megjelolése

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
tjrahasznositasarl szolo torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizarélagos jogot biztositd
megdallapodasok szovege

‘A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezo erbvel bird
‘dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabol rendelkezésre
bocsathatd kozadat gylijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Gsszefiiggd koltségek
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:Negyedévente

:A valtozasokat
kévetden
azonnal

A valtozasokat
kovetden
‘azonnal

A valtozasokat
;kﬁveté 15
napon beliil

A véltozasokat
koveté 15
napon belill

‘A valtozasokat
}kc")veté 15
napon beliil

A valtozasokat
kovetd 15
napon belil

A valtozasokat
kovetd 15
napon beliil

A valtozasokat
koveto 15
napon beliil

A vialtozasokat
kovetd 15
napon beliil

ftartéséval

Az elz6
‘allapot

Az el6z6

allapot 1 évig |

archivumban |
tartasaval

Az el6zo

allapot 1 évig
‘archivumban

tartasaval

Az eldzd
allapot
térlendod

Az eldzb
allapot 1 évig
archivumban |

QAZ eléz6
allapot ;
torlendd !

torlend6

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6z6
allapot
torlendd

Az el6zd
‘allapot
torlendd

Az elézd

allapot

torlendo
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Jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellato szerv részére

11I. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés
‘A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése, szamviteli ‘A, s A kozzétételt
valtozasokat || ..~
1. .torveny szerinti beszamolo6ja vagy éves koltségvetési P koveto 10
kovetden fr s
IbGSZ&HlOlO]a . évig
‘azonnal ,
| A kiilon
A kozfeladatot ellatod szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és jogszabalyban |
személyi juttatdsaira vonatkozo dsszesitett adatok, illetve ‘ imeghatairozott §
5 Osszesitve a vezetok és vezetd tisztségviselok illetménye, Ne edévente| h delg, de '
" munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, gy galabb 1
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtéja és - !evig
mértéke Osszesitve -archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv éltal nyudjtott, az allamhaztartasrol g | .
52016 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok '
1 : gy ; v e . meghozatalat A kozzétételt
3 kedvezmeényezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, Gsszegére, kovetd
" tovabba a tdmogatasi program megvaldsitasi helyére etvaradil  kaceth & i |
?vonatkoz() adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési ;napig g l

tamogatast v1sszavonJak vagy arrél a kedvezmenyezett lemond

EAz allamhaztartas penzeszkozel felhasznalasaval, az | |

‘llamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal

:osszeﬁlggo, otmilli¢ forintot elérd vagy azt meghaladd értéki '

arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, |

vagyon vagy vagyoni értéki jog 4taddsdra, valamint

koncesszioba adésra vonatkozo szerzédések megnevezése

(tipusa), targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés

értéke, hatarozott idore kotott szerzédés esetében annak

id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi A dontés

€s biztonsagi céli beszerzések adatai €s a mindsitett adatok, meghozatalat A kozzétételt
4. tovabba a kozbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény kovetd

9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok hatvanadik  kovetd 5 évig

eredményeként  kotott  szerzodések adatai  kivételével napig

A szerzGdés ¢értéke alatt a szerzodés targydért kikotott -

altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell

érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv

szerinti értéke kozill a magasabb osszeget kell figyelembe

venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb |

idétartamra kétott - szerz6déseknél az érték kiszdmitasakor az |

ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.

Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotott

lazonos targyu szerzodések értékét egybe kell szamitani
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‘A kiilon
jogszabalyban |
‘meghatarozott |

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos P
ideig, de

5. adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol Negyedévente ‘legalébb

ékészitett emlékeztetok, palyazat eredménye) 1 évig
\archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara A kiilén
(igy kiilontsen egyesiilet tamogatéasara, foglalkoztatottai ; jogszabélyban |
szakmai és munkavallaloi érdek-keépviseleti szervel szamara, | 'meghatarozott
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és | . ideig, de
6. ; : . ; P Negyedévente | ;
sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara, | legalabb 1
%alapitvényok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggo kifizetésre) évig
forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifizetések 1 archivumban
‘ ‘ tartasaval :
| | Legalabb 1 |
7 ‘A'z ]’Europal Unid tamogatas,aval m:agya]osulo fejlesztések Negyelbvente evig -
leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések | archivumban
tartasaval
. éLegalébb 1
g Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok ?Ne cdivente evig
" lelbirdlasarol, a megkotott szerzodésekrol) ' £y archivumban
i ' tartasaval
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatroél készitett masolatért
fizetenddé koltségtérités mértéke
2021. oktober 1-t6l

Masolat Téritési dij
(Ft/oldal, Ft/lemez)
A/d-es oldal 15 Ft +AFA
A/3-as oldal 18 Ft +AFA
Szamitastechnikai )
adathordozora iras 430 Ft +AFA
Szkennelés (Ft/oldal) 50 Ft + AFA

Téritési dij
(Ft/alkalom)

Hivatalon kiviili
fénymasolasi szolgaltatas
igénybevétele esetén | 700 Ft + AFA
koltségtérités

(a szolgaltaté dijain feliil)
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3. szamu melléklet

Megismerési zaradék:

Alédirasommal igazolom, hogy a Szadai Polgarmesteri Hivatal kozérdekii adatok
kozzétételerol és a kozérdekii adatigénylések teljesitésérdl szolo szabalyzataban foglaltakat
megismertem, betartasat ram nézve kotelezonek ismerem el:

Sorszam Név Munkakér Datum Alairas
1. Adorjan Lea ?dol'lat?s?gl
ligyintézo-1.
2 Bula Beata titkarsagi referens
S Fejes Norbert kozteriiletfeliigyel6-2
4 Gaskoné Koncez adohatdsagi
' Zsuzsanna ligyintézo-2.
5. Jancsé Szabolcs kozteriletfeliigyelo-1
6. | Dr. Jenei Laszl6 Andras | ©OTYSYOSSCEl
szakreferens
7 Kalincsakné Horvath iktato és hatosagi
] Szilvia ligyintézo
8. Kovacsné Stuhar Ilona | pénziigyi tigyintézo
9. Molnér-Juhasz Ivett vagyongazdalkodo-
iktato
10. Péter Judit igazgatasi ligyintézo
" Puskasné Fiilop pénzforgalmi
# Zsuzsanna ligyintéz6
Szaboné Molnar Miiszaki
12. Eriszh » "
Szlina osztalyvezeto
) , anyakonyvvezeto,
13 Takacs Timea hagyatéki és
szocialis ligyintézo
14 Vargané Kurfis Erika Pénziigyi
' osztalyvezetd
18 Villanyiné Sziiki Anita | miiszaki tigyintézd
16. Wilk Andrea HR-referens
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