Szada Nagykézség Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési szabalyzata

Elfogadta Szada Onkormanyzatanak Képviseld testiilete a .../2023. (.......) KT hatérozattal.



Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 201S. évi CXLIII.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan Szada Nagykozség Onkormanyzata altal
lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasaga és nyilvanossaga,
az ajanlattevok esélyegyenldsége és a veliik szembeni egyenld banasmod.

Mindezen célok megvaldosulésa érdekében Szada Nagykozség Onkormanyzata a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

1. §
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

(1) Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései alkalmazandok Szada Nagykozség
Onkormanyzat, mint ajénlatkéré (tovabbiakban: ajinlatkéré) altal lefolytatandd
kozbeszerzési eljarasokban.

(2) A Kozbeszerzési Szabalyzat elbirasait koteles betartani a kozbeszerzési eljarasban részt
vevd valamennyi személy €s szervezet.

(3) A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik — a Kbt. 15. § szerinti, illetve az
éves koltségvetési torvény szerinti értékhataroktol fliggden —
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) ¢épitési koncesszio,
d) szolgaltatas megrendelés,
e) szolgaltatasi koncesszio.

2. §
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

(1) Az ajanlatkéré a koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig Osszesitett kozbeszerzési
tervet koteles késziteni.

(2) A kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilon megjellve az arubeszerzés, épitési
beruhazas és a szolgaltatds megrendelés korébe tartozod beszerzéseket, megjeldlve az
egyes kozbeszerzési eljaras fajtajat, inditasanak tervezett idejét.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait
ajanlatkéré az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR)
kozzéteszi.

(4) Az ajanlatkér6 elézetes tajékoztatot készithet az adott évre, illetdleg az elkovetkezd
legfeljebb tizenkét honapra a Kbt. 38.§-ban foglaltak szerint.

(5) Az elbzetes tajékoztatd és a kozbeszerzési terv elkészitése a Jegyzd vagy a Jegyzd
utasitasara a kézbeszerzési tandcsado feladata és a KépviselG-testiilet hagyja jova, az
elézetes tajékoztatd hirdetményi megjelentetésrol a Jegyzé vagy a Jegyzd utasitasdra a
kozbeszerzési tandcsado gondoskodik.

(6) A kozbeszerzési terv el6készitése el6tt indithatod kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szerepeltetni kell.



(7) Kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzési eljaras is lefolytathatd, ha elore
nem lathatd okbdl eldallt kdzbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel. Ezekkel
azonban a kozbeszerzési tervet modositani kell megadva a mddositas indokat is. A
kdzbeszerzési terv modositasat a Képvisels-testiilet hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv mddositasat, a modosnas elke521tesetol szamltott tiz munkanapon
beliil az EKR ben kozze kell tenni.

kozbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban legalabb 6t évig meg kell Orizni az
iratkezelési szabdalyzat szerint.

£5H(9) Az ajanlatkéré a Kbt. 26.§ (1) bekezdése értelmében koteles a kozbeszerzési
torvény hatalya ala tartozasarol, valamint adataiban bekovetkezett valtozasarol a
Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni, a Kbt. hatdlya ald keriiléstdl, illetve a valtozastol
szamitott 30 napon beliil. A fenti hatariddig a Kézbeszerzési Hatosag részére az értesités
megkiildésérol a Jegyzd koteles gondoskodni.

3. §

AZ AJANLATKERO NEVEBEN EL.;AR() ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK

(1) Az ajanlatkérd nevében eljaro személy a Polgdrmester.

(2) Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat ellatd
személyek:

a) az cljarasba bevont kiilsé szakértd (Felelds akkreditilt kiozbeszerzési
szaktandcsado, kozbeszerzési tandcsado).

b) a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsdg, melynek dllandé tagjai: JegyzO, Pénziigyi
csoport vezetdje, miiszaki szakértelemmel biré miiszaki kolléga, mindenkori
kozbeszerzési tanacsado.

C) akozbeszerzési eljardsok sordn a dontéshozé a Képviseld-testiilet

d) az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazésara vonatkozo jogosultsagokat az alabbi
személyek gyakoroljak: jegyz0, vagy az eljarasba bevont kiils6 szakérts.

(3) A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (elokészités, ajanlati — biralati szakasz) az
ajanlatkérd nevében eljard, illet6leg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek
megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi vagy—és pénziigyi-
szakértelemmel kell rendelkezniiik. Ezen el6irdasnak az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetéleg az eljardsba bevont szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében
személyesen kozremiikodo tagjai kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld
szakértelemmel rendelkezik.
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Az ajanlatkér6, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacio
elékészitésébe, illetdleg a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatisaba a Kozbeszerzési
Hatdsag altal vezetett névjegyzékben szerepld, Felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot vonhat be.

Az eljarasban eljaré személy/ek (lebonyolito) kijeldlése, felkérése, megbizasa esetén
figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-aban meghatarozott sszeférhetetlenségi okokra, igy
télik mar a kozbeszerzési eljaras el6készitd szakaszaban Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell beszerezni. Az eljardasban eljard (lebonyolitd) felkérésérdl,
megbizasarol, minden egyes kozbeszerzési eljaras elinditasarol szolo testiileti dontés
elott Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete kiilon hatarozatban dént.

A 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo tervpalyazati eljaras esetén a
biralo bizottsag felallitasarol a Keépviseld-testiilet kiilon hatarozataban dont.

4. §

A KOZBESZERZESI ELJARASOK I:EFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

A kozbeszerzési eljards megkezdésér6l — a koltségvetés és kozbeszerzési terv
figyelembevételével — a Képviseld-testiilet dont, meghatarozza a kozbeszerzés targyat, a
becsiilt értéket, és az eljarasba bevonandd személyeket, kijeloli a Kozbeszerzési Biralo
Bizottsag nem allando tagjait.

A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag végzi a kozbeszerzési eljaras elokészitésével,
lefolytatasaval, az ajanlatok értékelésével kapcsolatos feladatokat. A Kozbeszerzési
Biral6 Bizottsag munkajat kiilso, kozbeszerzési tanacsado segiti.

A kiils6, kdzbeszerzési tanacsadd kozremiikodése, megbizasa esetén a kdzbeszerzési
eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat az ajanlatkérd
adatszolgaltatasa alapjan a kozbeszerzési tanacsado végzi, és biztositja a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakmai szempontok érvényestilését.

A kozbeszerzési tanacsadd elokésziti és segiti a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag
munkajat, az értékelést és a javaslatokat a Kozbeszerzési Birald Bizottsag végzi, illetve
teszi hozza-meg.

5. §
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

A kozbeszerzési eljaras elokészitése korében el kell végezni az adott kdzbeszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kiilonosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- illet6leg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt
értekének megallapitasat, az eljardst megindité felhivas, Osszefoglald tajékoztato,
kozbeszerzési dokumentumok elékészitését.

A Koézbeszerzési Biralo Bizottsag feladatai a kdzbeszerzési eljaras el6készitése soran:
a) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras fajtajara,



b) meghatarozza az el6készitéssel kapcsolatos feladatokat (pl. becsiilt érték
megallapitasaval, piacfelmérésével kapcsolatos feladatok megallapitasa), és az
ezekhez kapcsolodo intézkedéseket,

C) javaslatot tesz az alkalmassigi szempontokra, a kizar6 okokra, értékelési
szempontokra, a pontozasra, az eljarast meginditd felhivas szovegére, az ajanlati
biztositék Osszegére, a keretszerz6désre, a részajanlat tételre, az alternativ
ajanlattételre,

d) szikkség esetén javaslatot tesz a gyorsitott, keretmegallapodasos eljaras
alkalmazasara,

e) forgatokonyvet készit az adott eljarasra, amely tartalmazza az egyes eljarasi
cselekmények tervezett idépontjat, az egyes cselekményekhez kapcsolodo
feladatokat és azok feleldsét,

f) kotelezGen elkésziti az ajanlattételhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumokat,

g) meghivasos, targyaldsos eljarasnal, versenyparbeszédnél, keretmegallapodasos
eljarasnal — sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az alkalmas
részvételre jelentkezOk rangsorolasanak modjara,

h) targyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi fordulok szamara és a targyalas
szabalyaira vonatkozoan,

i) elkésziti és beszerzi az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat,

J) Kapcsolatot tart az ajanlatkér6 kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel, t6liik allasfoglalast, véleményt, adatot kérhet be,

k) elvégzi a kdzbeszerzési eljaras el6készitéséhez sziikséges egyéb feladatokat.

(3) A Jegyzd feladatai a kozbeszerzési eljaras el6készitésében:
a) kapcsolatot tart az eljarasba bevont, vagy eljaras lefolytatasara felkért
tanacsadoval.

(4) A Polgdrmester dont:
a) az alkalmazando eljaras fajtar6l (nyilt, meghivasos, targyalasos),
b) a gyorsitott, keretmegallapodasos eljarasok alkalmazasarol,
C) az ajanlati biztositék Gsszegérdl,
d) az ajanlattételre felkért szervezetekr6l,
e) az ajanlati felhivas, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivas szovegérol,
f) akozbeszerzési eljaras meginditasahoz sziikséges elézetes intézkedésekrol.

6. §
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

(1) A Kkozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével vagy kozvetlen
megkiildésével indul. A felhivast Ajanlatkéré hirdetmény utjan koteles kdzzétenni. A

2 2 g —aA hirdetmény kozzététele nélkiil
inditott targyalasos eljaras és a Kbt. 115. § szerinti eljards az ajanlattételi felhivas
kozvetlen megkiildésével indul.
A hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras, valamint a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén
a Kbt el6irasainak figyelembevételével a Polgarmester dont az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok korérdl.
(2) A Kozbeszerzési Birald Bizottsag feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa Soran:



a) gondoskodik arr6l, hogy az eljarast megindito felhivas elektronikusitonaz EKR-
en keresztiil megkiildésre keriiljon a Kozbeszerzési Hatosagnak, vagy kdzvetleniil
az ajanlattételre felhivando gazdasagi szereploknek.

b) hirdetmény kozzététele nélkiil inditott tArgyalasos eljaras esetében elkésziti a Kbt.
103 § szerlntl tajekoztatot es adatkozlest és gondoskodlk annak hatéridében

idésérélaz EKR-be

torténd feltoltésérol,

)  kiegészitd tajékeztaté—tajékoztatas  (szitkség esetén helyszini bejaras,
konzultacid)  biztositasa, megtartdsa az  ajanlattevéknek,  részvételre
jelentkezéknek,

e)yd) anem az EKR-ben bonyolitott eljarasokban a beérkezett ajanlatok bontasa, (Az
eljaras EKR-ben torténd lefolytatdsa esetén a bontast a rendszer automatikusan
elvégzi.)

fle)javaslattétel az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevok
alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében,

¢)f)ajanlatok értékelése részletesen, indokolassal, értékelési szempontok alapjan,
tagonként elkészitett értékelési/biralati lap csatolasa mellett, irasbeli
szakvélemény és jegyzOkonyvbe foglalt dontési javaslat készitése az eljarast
lezar6 dontést meghozo személy vagy testiilet részére,

h)g) a részvételre jelentkezések biralata, az egyes részvételre jelentkezések
érvényességének, érvénytelenségének, az egyes részvételre jelentkezOk
alkalmassaganak, alkalmatlansaganak, kizarasanak vizsgalata és ezeknek
megallapitasara vonatkoz6 javaslat elkészitése,

Bh)részvételi eljaras eredményétél fliggben javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére,

i) targyalasos eljarasban az ajanlattevikkel folytatandé targyalasok lebonyolitasa,

K] részvételre jelentkezék kizarasarol, alkalmatlansagarol a reszvetell Jelentkezesek
érvénytelenségérdl szolo tajékoztatd elkészitése, hata
arészvételrejelentkezéknekfeltoltése az EKR-be,

Bk)a részvételi szakasz eredmenyerol szolo irasbeli Osszegezést elkésziti,
gondoskodik : SR j 5 Griénd
megkildésérélaz EKR-be torténd feltoltésrol,

m)_)_szukseg eseten ]aVltOtt/mOdOSltO'[t Osszegezés elkészitése és hatiridében—az

4 ssefeltoltése az EKR-be,

Aym) hianypotlas szﬁkségessége esetén a hianypotlasi eljaras lefolytatasa,

e)n) az ajanlatban szerepld nyilvanvald szamitasi hiba észlelése esetén az
ajanlattevd felhivasa a szamitasi hiba korrigalasara,

p)o)  sziikség esetén felvilagositas kérése az ajanlattevoktol,

e)p) aranytalanul alacsony ellenszolgaltatds vagy mas teljesithetetlen feltétel
megajanlasa esetében adatkérés és indokolds ¢és sziikség esetén tovabbi
tajékoztatas kérése az ajanlattevotdl, ennek elfogadhatdsagara vonatkozo allaspont
kialakitasa a valds helyzet és teljesithetdség fliggvényében, esetlegesen javaslat az
érvénytelenség megallapitasara, adott esetben az Eurdpai Bizottsagnak szolo
tajékoztato elkészitése és a Kozbeszerzési Hatdsag utjan torténd megkiildése,

Hq)szilkség  esetén  javaslatot tesz az  ajanlattételi/részvételi  hataridd
meghosszabbitasara, elkésziti és megkiildi az ajanlattevéknek/részvételre
jelentkezOknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket, sziikség esetén elkésziti az erre




Vonatkozo hlrdetmenyt és gondoskodlk szl boes el s e el Bl e

az EKR-be torténé feltdltésrol,

s)r) sziikség esetén Javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavonasara, elkésziti és
megkiildi az ajanlattevOknek az err6l szolo tajékoztatast, elkésziti az erre
vonatkoz6 hirdetményt és gondoskodik az EKR-be torténd feltoltésrolarrél-hogy

fs) ajanlattevéi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzdir6l és a kérést
benyjto ajanlattevo altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elényeirdl,

wt) az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli Osszegezés elkészitése és az EKR-be
torténd feltéltése,

wiU) az eljaras eredmenyerol eredmenytelensegerol szolo hlrdetmeny hataridében
valo sagnakfeladdsa az
EKR-en keresztiil,

»)v) két szakaszos eljarasnal elkésziti az ajanlattetell felhlvast es gondoskodlk
annak az EKR-be valo feltoltemol jd

Yw) megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges —
fentiekben nem részletezett — cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az
ajanlatkéré dontését megfelelden, kelld6 megalapozottsaggal tudja meghozni és
annak érdekében, hogy az eljardsi cselekmények a Kbt.-ben meghatarozott
modon, a Kbt-ben meghatarozott hataridékben, késedelem  nélkiil
megtorténjenek.

{5Y(3)A Képviseld-testiilet dont
a) az ajanlattevé vagy részvételre jelentkez6 kizarasarol,
b) a szerz6dés teljesitésére valo alkalmatlansagrol,
) az ajanlatok/részvételi jelentkezések egyéb okbdl vald érvénytelenségérol,
d) az eljaras eredményének, a nyertes és adott esetben az ajanlatok értékelése soran a
kovetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevo személyének
e) az eljaras eredménytelenségének
megallapitasarol.

{6)(4)Az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazdsara vonatkozo jogosultsagok
gyakorlasanak rendje:
Az EKR-ben az Onkorméanyzatot, mint ajanlatkérét megilletd superuseri
jogosultsagokat a Jegyzd gyakorolja. Ezen jogkdrében kiosztja a tovabbi superuseri és
felhasznaloi jogosultsagokat. Felhasznaloi jogosultsagot adott eljarashoz kapcsoloddan
a biralobizottsag tagjai, a dontéshoz6, valamint az Onkormanyzat szerzddott kiilsd
kozbeszerzési tanacsadok kaphatnak. Betekintési jogosultsagot az adott eljarashoz
kapcsoloddan az ellenérzésben és jogorvoslati eljarasban eljaro hatdsagok kaphatnak.



A Jegyz6 superuseri felhaszndléi jogosultsagot adhat az Onkorminyzat mas
tisztségviseldjének.

{A(5)A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a Jegyzé felelds az adminisztracios
feladatok ellatasaért. A feladat elvégzésére a Polgarmester vagy Jegyz6 megbizast adhat
kiils6 szakértd részére. Az adminisztracios feladatok keretében kiilondsen gondoskodik
a kozbeszerzési eljarasok EKR-ben torténd meginditasarél ¢és lefolytatasarol,
valamennyi sziikséges eljarasi cselekmény elvégzésérdl és dokumentalasarol.

6/A. § “ [formézottz Nincs felsorolés vagy szamozas

SAJAT BESZERZESI SZABALYOK

N formazott: Sorkiegyenlités, Behuzas: Bal: 0,95 cm,

Elvalasztassal

(1) Ajanlatkérd jogosult az unids értékhatarokat el nem érd becsiilt értékii kozbeszerzéseket+

0nalld eljarasi szabalyok mentén eldkésziteni és lebonyolitani (Kbt. 117. §). [formézott: Sorkiegyenlités, Térkoz Uténa: 12 pt

(2) Ajanlatkérd koteles a Kbt. Masodik Részében meghatirozott szabalyok szerint eljarni a« [forma’zott: Sorkiegyenlités

114-117. §-okban foglalt eltérésekkel, tovabba alkalmazhatja a 321/2015. (X.30.)
Korm.r. 20. §-at.

7.8
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

(1) A kozbeszerzésekkel kapcesolatos feladatok, kotelezettségek és eldirasok betartasanak és
végrehajtasanak ellenérzésérél a Szada Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
bels6 ellenéri feladatokat ellatdé tgyintézéje, vagy kiilon megbizott szakértbje
gondoskodik.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt-ben elbirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;
C) akozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszeriiségi ellendrzése.

(3) Sulyos szabalytalansag (hidnyossag, jogsértés, mulasztis) észlelése, feltardsa esetén
koteles haladéktalanul, iradsban, egyidejiileg tajékoztatni a Képviselo-testiiletet és a
Biral6 Bizottsag elnokét.

8.8

ELJARASI SZABALYOK

(1) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag feladata, hogy a kdzbeszerzési eljarasokban a szakmai
szempontok ¢és a Kbt. alapelvei ¢és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek.
Szakmailag megalapozott munkajukkal el6segitik, hogy az ajanlatkéré dontéseinek
meghozataldhoz minden informacié rendelkezésre alljon és hogy az ajanlatkéré a
nyertes ajanlattevé személyére vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg.

(2) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag javaslatot tehet, de kozbeszerzési igyben dontést nem



hozhat.

(3) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag — az allando tagokon kiviil — kiegésziil a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd taggal.

(4) A Kozbeszerzési Birald Bizottsag valamennyi eljarasi cselekményrél jegyzOkonyvet
koteles késziteni.

(5) A jegyzOkonyv elkészitéséért a Kozbeszerzési Birald Bizottsag elndke felel. A
jegyzOkonyv tartalmazza:

a) ajegyzokonyv felvételének helyét, id6pontjat (év, ho, nap, ora, perc), targyat,

b) jelenlévék felsorolasat,

C) ajegyzékonyvvezetd személyét,

d) biralat esetén a Kozbeszerzési Biraldo Bizottsdg tagjainak biralati lapjait a
jegyzbkonyvhoz csatolni kell,

e) az elhangzottakat, észrevételeket, kérdéseket,

f) a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag indokolassal ellatott megallapitasait, a dontések
elékészitését szolgald hatarozott és egyértelmii javaslatat,

g) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag jegyzO6konyvének hitelesitése valamennyi
jelenlévo tag alairasaval torténik.

(6) A Kozbeszerzési Birald Bizottsag hatarozatat egyszerli tobbséggel hozza, a vélemények
megoszlasa esetén a jegyzOkonyvben rogziteni kell a hatarozattdl eltéré véleményt
képvisel bizottsagi tagok nevét, véleményiiket és az eltérés indokat. A szavazastol
tartdzkodni nem lehet.

9.§

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

(1) A kozbeszerzési eljardsok lezarasat kovetben az egyes eljardsok papir alapu
kozbeszerzési dokumentumainak a jogszabdly altal megkovetelt ideig torténd
irattarozasarol a Jegyz6 gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzédések teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljarasok lezarulasatol, illetdleg a
szerzO0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni. A Jegyz6 koteles a Kozbeszerzési Hatosag
vagy az illetékes ellen6rzé vagy mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot megkiildeni.

10. §

A K(")ZBESZERZESI'ELJA,RéS AI,,APJAN K(}TQTT SZERZODESEK
MODOSITASA ES TELJESITESE

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések modositasara a Kbt.141. §-aban
foglaltaknak megfeleléen van lehet6ség. A modositast a Képviselé-testiilet hagyja jova.

(2) Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott  szerzodés
modositasardl tajékoztatot késziteni és azt hirdetmény utjan kozzétenni a szerzddés
modositasatol szamitott tizendt munkanapon beliil.
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(3) A Jegyz6 a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédésekr6l kiilon nyilvantartast
vezet. A szerz8dés modositasa esetén elkésziti a tdjekoztatot, és gondoskodik annak
hataridében_torténd feladasardl az EKR-en keresztiil-aKézbeszerzési-Ertesitében—valéd
Kezrbidtelérsh

11. §
FELELOSSEG A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN

(1) A Jegyzd felel:

a) akozbeszerzések belsd ellenbrzéséért,

b) kiils6 szervek ellenérzése soran a kozbeszerzési dokumentacié rendelkezésre
bocsatasaért,

€) ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 9. § (1) bekezdésében foglaltak betartasaért,

d) a Kbt 42.§ (1) bekezdeseben meghatarozott eves osszes1tett kozbeszerzem terv
elkészitéséért ¢és ' 5 4
megkildéséértaz EKR-be torténd feltolteseelt

e) a jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 10. § (3) bekezdésében részletezett tajékoztatd
elkészitéséért és megjelentetéséért.

(2) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag elnoke felel:
a) aKozbeszerzési Biralo Bizottsag munkdjanak iranyitasaért,
b) a Kozbeszerzési Birald Bizottsag iiléseinek szabalyszerii lefolytatasaért,
C) ajegyzokonyvek megfeleld, hatariddben torténd elkészitéséért,
d) a Kozbeszerzési Birald Bizottsig jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban
megallapitott feladatainak pontos és maradéktalan teljesitéséért,
e) a hatarid6k betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

(3) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag tagjai felelnek azért, hogy

a) a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag ezen Kozbeszerzési Szabalyzatban
meghatarozott feladatait hataridében, pontosan és megfelelé szakmai szinvonalon
végezze,

b) a Kozbeszerzési Birald Bizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenck meg,
aktiv kozremiikodésiikkel segitsék az adott bizottsig munkajat,

C) a biralati lapokat mindenkor szakszertien toltsék ki és késedelem nélkiil adjak at a
Kozbeszerzési Biralo Bizottsag elndkének.

(4) A kozbeszerzési tandcsado felel:
a) a Kbt. rendelkezései maradéktalanul érvényesiiléséért a kozbeszerzési
eljarasokban,
b) a hataridok betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,
€) amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabalyaival ellentétes javaslatot kivan
hozni a Kozbeszerzési Birald Bizottsag, Ggy erre koteles a Bizottsag figyelmét
irasban felhivni.

(5) A Polgdrmester felel:
a) ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 5. § (4) bekezdésében meghatarozott feladatokért
b) ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 6. §. (4) bekezdésében meghatarozott feladatok
hatarid6ben torténd elvégzéséért.
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12. §
ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 202319. szeptember—Ljinius

(2) Jelen rendelet hatalyba 1épésével a 6/2016-(04-29......... szam rendelet hatalyat veszti.

Pintér Lajos dr. Finta Béle
polgarmester jegyz6

Mellékletek:
1. Eljarast megindito adatlap - minta
2. Becsiilt értékrdl nyilatkozat - minta
3. Nyilatkozat a becsiilt érték meghatarozasanak modszertanarol, arubeszerzés esetén a
piackutatas eredményérél — minta
4. Megbizdlevél és osszeférhetetlenségi nyilatkozat - minta
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1. melléklet
Kozbeszerzési eljarast megindit6
ADATLAP
Minta

Ajanlatkéré megnevezése:

A kozbeszerzés megnevezése:

Az ajanlattevé altal ajanlattételre felhivni Kivant ajanlattevék listaja adott esetben (cég
neve, cime, adoszama)

Kozbeszerzés mennyisége (m2, fin, vagy egvéb mennyiségi meghatdrozas, tervekre,
dokumentumokra hivatkozds) (opcié meghatdrozasa — adott esetben)

A beszerzés eurdpai uniés alapokbol finanszirozott projekttel és/vagy programmal
kapcsolatos: QO igen O nem
Projekt szama vagy hivatkozasi szama:

A Kkozbeszerzés feltételes-e? O igen O nem

Amennyiben feltételes kozbeszerzés ajanlatkéro ellenérzési korén Kiviil es6, bizonytalan
jovobeli esemény meghatiarozasa:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodés idétartama (honap):

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerz6dés szamlazasi litemezése (eldleg,
részszamlak)

Ertékelési szempontok (aron kiviil):

Pénziigyi, gazdasagi, illetve miiszaki alkalmassagi feltételek:

Ajanlati biztositék:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodést biztosité mellékkotelezettségek
(kotbér, garanciak)

Ajanlatkéré részérél a kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédéssel
kapcsolatos egyéb ajanlatkéréi kérés:

Kelt:

Ajanlatkér6 képviseldje
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2. melléklet

Nyilatkozat becsiilt értékrdl, egybeszamitasrol, fedezetrdl
Alulirott ............ (ajanlatkérd képviseldjének neve), a(z) ............ (ajénlatkérd neve, cime,
adoszama vagy mas azonositd adata) ajanlatkéré képviseldjeként felelosségem tudataban
nyilatkozom, hogy a ............ targyn kozbeszerzési eljaris egybeszdamitott becsiilt értéke’
............ forint, melybdl a jelen kozbeszerzés becsiilt értéke ...... ... ... forint.

A kozbeszerzés targya: épitési beruhazas / arubeszerzés / szolgaltatas megrendelés

A fenti becsiilt érték meghatarozasanak modszere: (hivatkozas mellékletekre, adatokra,
kozremiikodd személyekre stb. Isd. 1. sz. melléklet)

Részekre bontas tilalmaval 6sszefliggd hivatkozasok, megallapitasok:

Nyilatkozom, hogy a targyi kozbeszerzési eljarés a ............ (ajanlatkérd neve) ajanlatkérd
éves/projektre  vonatkozdé  kozbeszerzési  tervének  ............ soraban  szerepl6
beszerzéssel/kozbeszerzéssel keriilt egybeszamitasra.

A kdzbeszerzéshez rendelkezésre 4ll6 fedezet? mértéke:  forint.

Vonatkoz6 eurdpai unids projekt megnevezése:

A tamogatasi intenzitas:

A rendelkezésre allo fedezet nettd dsszege:

Az AFA szazalékos meghatarozasa és 6sszege:

A rendelkezésre all6 bruttd fedezet Gsszege:

A fedezetet biztositd kéltségvetési sor/egyéb,

Adott esetben a tartalékkeret 6sszege,

A kozbeszerzés a Varosfejlesztd Kft. .... évi kozbeszerzési tervében szerepel/nem szerepel.

alairas

L Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz sziikséges, az ajanlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értekét is. (Kbt. 17. § (5) bek.) pl. tervezés, tervezoi
miivezetés, miiszaki ellen6rzés

2 A fedezet meghatarozésa ajanlatkéré autondm déntése, annak nagysagat az ajanlat altal befolydsolni nem lehet.
A becsiilt értékkel ellentétben a fedezetnek szamszakilag kimutathatonak kell lennie, a pénzosszeg jovébeli
rendelkezésre allasa vagy forrasmegjeldlés formajaban. Az ellenérték az, amit az ajanlatéré fizetni akar, a
fedezet pedig ennek a forrasa.

Amennyiben ajanlatkérd részajanlattételi lehetdséget biztosit, a fedezetigazolasnak részenként és Osszesen is
tartalmaznia kell a rendelkezésre allo fedezet Gsszegét.
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3. melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK

MODSZERTANAROL
ARUBESZERZES ESETEN A PIACKUTATAS EREDMENYEROL
(MINTA)
Alulirott ............ (ajanlatkéro képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime,
adoszama vagy mads azonositd adata) ajanlatkérd képviseldjeként feleldsségem tudatdban
nyilatkozom, hogy a ............ targyt kozbeszerzési eljaras [részének]® becsiilt értékének

megallapitasara az alabbi modszer(ek) alkalmazasaval keriilt sor:
I. A becsiilt érték meghatarozasinak médszere:
1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével
Az indikativ ajanlatkérés tartalma:
Az indikativ ajanlatkérés id6pontja:
Indikativ ajanlatot benyujtd gazdasagi szereplok neve és cime (Székhelye):
Indikativ ajanlatok osszege (netté/brutté HUF) gazdasagi szereplonként:
2. a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatassal
Piackutatast végzd szervezet neve és székhelye:
A piackutatas elvégzésének ideje/idtartama:
Piackutatas modszertana:
Piackutatas eredménye:
3. igazsagligyi szakért6 igénybe vételével
Igazsagligyi szakértd neve:
A piackutatas elvégzésének ideje/idotartama:
Piackutatas modszertana:
Piackutatas eredménye:
4. szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok alkalmazasaval
Kamara megnevezése:
Az ajanlott dijszabas mértéke:
Kalkulacié modszertana:
A dijszabas elektronikus elérhetésége (link):
5. szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis adatai alapjan
Kamara megnevezése:
megvalositasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis elektronikus elérhetdsége
(link):
6. a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztikdjanak felhasznalasaval
Az arstatisztika elektronikus elérhetésége (link):
7. az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzésével
A korabbi szerzédés targya:
A korabbi szerz6dés idotartama (szerz6déskoteés és lejarat datuma):
A szerzddés értéke:
Amennyiben ajanlatkérd a korabbi szerzédést is kdzbeszerzési eljaras eredményeként
kototte, a benyujtott ajanlati arak (vagy az azok alapjan kalkulalhatd szerzédéses
értek):

3 Amennyiben ajanlatkérd a részajanlattételt lehet6vé tette, a nyilatkozatot részenként
sziikséges megtenni
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8. tervezoi koltségbecsléssel
A tervezoi koltségbecslés készitdjének neve és cime (székhelye):
A tervez6i koltségbecslés készitésének ideje:
A koltségbecslés eredménye (6sszes becsiilt koltség — nettd HUF):

II. A becsiilt érték szamitasa/meghatirozasa a részekre bontas

tilalmara is tekintettel:
A beszerzés targya:
Az adott szerz6dés becsiilt értéke (az I. pontban meghatarozott modszer alapjan):
Tovabbi szerz6dések, és azok értéke, amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a
becsiilt érték meghatarozasa soran figyelembe kell venni:
Az adott kdzbeszerzés becsiilt értéke:
Az eljarasrend meghatirozasa soran - adott esetben - figyelembe vett egyéb
koriilmények:
Az eljarasrend meghatarozasa:

alairas
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4. melléklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valé részvételhez
Ajanlatkéré neve, székhelye: ...

A Kkozbeszerzési eljaras targya: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajanlatkéré képviseldje az alabbi személyeket bizom meg a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan,
hogy az ajanlatkér§ fenti kozbeszerzési eljarasaban a biralobizottsig munkajaban
biralobizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a biralobizottsagban:

- pénziigyi szakértelem: Név

- a kOzbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kdzbeszerzési szakértelem (felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado): Név*
- jogi szakértelem: Név

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és koteles
eljarni. A megbizott az eljardas soran tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal
kapcsolatban titoktartasra koteles. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi okokrél a megbizot haladéktalanul koteles irasban
tajékoztatni.

Alulirott, mint a fenti kozbeszerzési eljarasban dontéshozo személy kijelentem, hogy velem
szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség nem all fenn.
Kelt:

Dontéshozo

Alulirottak ezennel kijelentjiik, hogy a fenti kozbeszerzési eljarasban a biralobizottsagi
kijeloléstinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjiik tovabba, hogy
veliink szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott dsszeférhetetlenség nem all fenn.

Kelt:

Biralé Bizottsagi tag Biral6 Bizottsagi tag Biral6 Bizottsagi tag

Biralo Bizottsagi tag

4 Kbt. 27.§ (3) bekezdése értelmében: A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint drubeszerzés
és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az Otszazmillio forintot
meghalado értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.”
Amennyiben nem relevans, ugy elegendé a kozbeszerzési szakértelem személyét megjellni, a felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsado kifejezést torolni.



