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SZADA NAGYKOZSEG ONKORMANYZAT

2111 Spada, Dazsa Gyoegy G1 B8
Tel 28/503-065 » Fax 28'S03066 s f.mail sszadawszada hu

KIVONAT

Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2025. majus 28. napjan
megtartott nyilvanos iilésének jegyzokonyvébal

A Képvisel6-testiilet 9 igen szavazattal egyhangu déntéssel elfogadta az alabbi hatarozatot

82/2025.(V.28.) KT-hatarozat
(68/2025. sz. anyag)

1./ Szada Nagykozség Onkormanyzat K épviselé-testiilete, mint a Székely Bertalan Miivel6dési
Haz és Konyvtar (2111 Szada, Dézsa Gyorgy Gt 63.) fenntartdja jovahagyja, hogy az intézmény
Alapité Okiratdban az Alapité kizarélagos tulajdonaban 4ll6 aldbbi szervezeti egységet
telephelyként feltiintesse és azt az illetékes hatosagok, szervek felé telephelyként bejelentse,
egyuttal a Szadai T4jhdz 162/2008. (12.08.) szdmu hatarozataval elfogadott Alapité Okiratat
hatélyon kiviil helyezi:

- Szadai Té4jhaz (2111 Szada, Dozsa Gyérgy ut 41.)

2./ A Képvisel6-testiilet 2025. junius 1-i hatallyal médositja a Székely Bertalan Miivelédési
Haz ¢s Konyvtér Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, egyuttal felkéri az intézményvezetdt a
médositott SZMSZ polgérmesteri alairasra torténd elkészitésére, e hatdrozat 3. sz. melléklete
szerinti tartalommal.

3./ A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy intézkedjen a Székely Bertalan
Mivel6dési Haz és Konyvtar Alapité Okirat médositdsanak benytjtésa irant e hatdrozat 1. és
2. sz. melléklete szerinti tartalommal.

4./ A Képviselé-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy intézkedjen a Szadai T4jhaz miikodési
engedélye modositdsdhoz szikséges dokumentumok benyujtasa irdnt, e tekintetben
felhatalmazza a Polgarmestert az el6irt fenntartdi, illetve tulajdonosi nyilatkozatok megtételére.

5./ A Székely Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtar atszervezésével kapesolatosan felmeriils,
szemelyi €s egyéb koltségekkel jard tGbbletfinanszirozas fedezete az intézmény személyi
kiadasok eldiranyzatan a 2025. évi koltségvetésben rendelkezésre all.

Felel6s: polgarmester
Hatérid6: 2025. jalius 31.



SZADA NAGYROZSEG ONKORMANYZAT
211t Nrada, Dozsa Gyorgy Gt KB
Tel 28:504.005 + Fax 2RS03.066 » F.mail: szadawszada hu

Hatdrozat mellékletei:
1. Székely Bertalan Miivelddési Hdz és Konyvidr Mddosité Okiratdnak tervezete
2. Székely Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtdr egységes szerkezetbe foglalt Alapité
Okirat tervezete
3. Székely Bertalan MiivelGdési Hdz és Konyvidr Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatdnak

tervezete
Pintér Lajos s.k. dr. Nagy Erika s.k.
polgérmester jegyz6
A kiadmény hiteléiil:

13ozman Edina
titkarsagi referens







Okirat szama: H/375-2/2025.

Mdbdositod okirat

A Székely Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtar Szada Nagykozség Onkormanyzat
altal 2020. november 18. napjan kiadott H/1615-4/2020. szamu alapité okiratat
az allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjin - a Szada
Nagykozség Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének ../2025. (V. 28.)) szami
hatarozatara figyelemmel - a kévetkezék szerint médositom:

1. Azalapité okirat 1.1.1. pontja helyébe a kdvetkez6 rendelkezés lép:

1.1.1. székhelye: 2111 Szada, D6zsa Gyorgy t 65.

2. Azalapité okirat 1.2. pontja kiegésziil az alabbi 1.2.2. ponttal:

1.2.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Szadai T4jhaz 2111 Szada, Dézsa Gyorgy 1it 41,
l
1. Azalapité okirat 4.3. pontja kiegésziil a 6-9. sorokkal a tovabbi szerkezeti egységek
szamozasinak értelemszerii megviltozasaval:

2 | 082061 ] Muzeumi gy(ijteményi tevékenység

3 | 082062 Mizeumi tudomanyos feldolgozé és publikicids tevékenység

4 | 082063 Muzeumi kiallitisi tevékenység

5 | 082064 | Miizeumi kdzmiivel6dési, kozdénségkapcsolati tevékenység
2. Azalapito okirat 4.1. pontja helyébe a kévetkezé rendelkezés 1ép:

4.1. Akéltségvetési szerv kozfeladata a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi

CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjn a helyi kézmiivel5dési tevékenység
tdmogatdsa, valamint a muzeélis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kozmiivel6désrdl sz616 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 64. § (2) bekezdés
a) pont szerinti telepiilési nyilvanos kényvtari ellatds, tovabba a 76. § (3) bekezdése
alapjan a kdzmiivel6dési alapszolgaltatisok megszervezése, valamint a Kultv. 48. § (1)-(2)
bekezdés szerinti muzedlis gy(ijteményi feladatellatas ellatasa.

4. Az alapité okirat 4.3. pontja helyébe a kévetkez6 rendelkezés 1ép:

4.3. AKultv. és a kdzm{ivelSdési intézmények és a kozdsségi szinterek kévetelményeirdl sz616

20/2018. (VIL9.) EMMI rendelet 4-11. §-e alapjan a koéltségvetési szerv kozmiivel 6dési
alapszolgaltatasai:
miivel6d§ kozosségek létrejottének elsegitése, miikddésiik tdmogatdsa, fejlédésiik
segitése,




a telepiilés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomdnyainak feltdrasa,
megismertetése,

a kozmiivel5dési tevékenységek és a miivel6d 6 kozosségek szamara helyszin biztositasa, a
kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,

a szinhazi eldadasok, hangversenyek, miivészeti események szervezése,

a helyi tarsadalom és ifjisdg kapcsolatrendszerének, kozdsségi életének,
érdekérvényesitésének segitése, a kbzmiivel6dési  intézmény igénybevételéhez
kozbsségenként ingyenes lehet§ség biztositisa,

a telepiilés és a régi6 természeti, kornyezeti és kulturalis k6zdsségi és helyi értékeinek és
azok allapotanak, adottsagainak kézismertté tétele,

az egész életre kiterjed6 tanulas feltételeinek biztositdsa, a hagyomanyos koézosségi
kulturalis értékek atérokitése feltételeinek biztositasa,

iskolarendszeren kiviili ontevékeny 6nképzd, szakképzd tanfolyamok, életmindséget és
életesélyt javité tanuldsi, felndttoktatasi lehet6ségek megteremtése,

az amatér alkotd- és el6adé-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,

a tehetséggondozas- és -fejlesztés feltételeinek biztositasa,

nyilvdnos konyvtari feladatok ellatdsa, a konyvtiri dokumentumok, a gyijtemények
folyamatos fejlesztése, feltirasa, megdrzése, feldolgozisa, gondozdisa, a felhaszndlok
rendelkezésére bocsatasa, gyermekkdnyvtari, iskolakdnyvtari szolgaltatasok.

4. Az alapité okirat 4.4. pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:
kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

1 [ 016080 Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

3 | 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

4 | 082043 Konyvtari dllomany feltirasa, meg6rzése, védelme

5 | 082044 Kényvtari szolgdltatdsok

6 | 082061 Muzeumi gy(ijteményi tevékenység

8 | 082063 Miizeumi kiallitdsi tevékenység

9 | 082064 Miuzeumi kézmiivelGdési, kozonségkapcsolati tevékenység

10 082070 Tﬁrt(,én('elmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és
megdvasa

11 | 082091 Kozmiivel5dés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

12 082092 Kozmiivel6dés - hagyomanyos Kkozoésségi kulturalis értékek
gondozisa

13 | 082093 Kozmiivel8dés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek

16 | 084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segité struktira, szakmai
szolgaltatasok fejlesztése, miikodtetése

17 I' 086030 Nemzetkoézi kulturalis egyiittmiikédés

18 I 086090 Egyéb szabadidés szolgiltatas

19 l 104060 A gvermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javit programok

Jelen médosité okiratot 2025. jinius 1. napjatél kell alkalmazni.



Kelt: Szada, ,id6bélyegzé szerint”

P.H.

Pintér Lajos
Szada Nagykozség Onkormanyzat
polgarmestere






Okirat szama: H/375-3/2025.

Alapit6 okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Székely Bertalan
Miivelddési Haz és Konyvtar alapité okiratat a kovetkezdk szerint adom ki:

1.1.

1.2,

2.1.

2.2,

2.3.

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Székely Bertalan M{ivel6dési Haz és Konyvtar

A koltségvetési szerv

1.2.1. székhelye: 2111 Szada, Ddzsa Gyérgy 1t 65.

1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése

telephely cime r

1 | Szadai Tjhiz

2111 Szada, Dézsa Gyorgy ut 41. ‘

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggé rendelkezések

A koltségvetési szerv alapitisinak didtuma: 2011. szeptember 1.

A koltségvetési szerv alapitdsara, dtalakitisara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése: Szada Nagykozség Onkormanyzat
2.2.2. székhelye: 2111 Szada, Dézsa Gyorgy it 88.

A koltségvetési szerv jogeldd kéltségvetési szervének

megnevezése

székhelye

Székely Bertalan Altaldnos Miivel§dési
Kézpont

2111 Szada, Dézsa Gyorgy utca 63.

3. AKoéltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete



3.1. A koltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Szada Nagykozség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 2111 Szada, Ddzsa Gyorgy Ut 88.
3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak
3.2.1. megnevezése: Szada Nagykozség Onkormanyzat
3.2.2. székhelye: 2111 Szada, Dézsa Gydrgy ut 88.
4. A Kkoltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szélé 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontja alapjin a helyi kozmiivel6dési tevékenység
tdmogatisa, valamint a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatisrol és a
kozmiivel6désrol szl 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 64. § (2) bekezdés a)
pont szerinti telepiilési nyilvinos konyvtari ellatds, tovdbba a 76. § (3) bekezdése alapjan a
kdzmiivel6dési alapszolgiltatisok megszervezése, valamint a Kultv. 48. § (1)-(2) bekezdés
szerinti muzedlis gyljteményi feladatellatas ellatasa.
4.2. AKoltségvetési szerv fGtevékenységének Allamhiztartasi szakdgazati besorolasa:
szakigazat szdma | szakadgazat megnevezése
1 1911110 Kézmiivelddési intézmények tevékenysége
4.3. A Kultv. és a kozmivelGdési intézmények és a kézdsségi szinterek kovetelményeirél szold
20/2018. (VI1.9.) EMMI rendelet 4-11. §-e alapjin a koéltségvetési szerv kézmivel5dési
alapszolgiltatasai: miivel6d6 kozosségek létrejottének eldsegitése, miikodésiik tAmogatasa,
fejlédésiik segitése,
a telepillés kornyezeti, szellemi, miivészeti értékeinek, hagyomdnyainak feltarasa,
megismertetése,
a kozm(ivel6dési tevékenységek és a mlveldds kdzdsségek szdmara helyszin biztositasa, a
koz0sségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése,
a szinhazi el6adasok, hangversenyek, miivészeti események szervezése,
a helyi tarsadalom és ifjisdg Kkapcsolatrendszerének, kozosségi életének,
érdekérvényesitésének segitése, a kozmiivel6dési intézmény igénybevételéhez
kozosségenként ingyenes lehetdség biztositasa,
a telepiilés és a régio természeti, kdrnyezeti és kulturalis kdzosségi és helyi értékeinek és
azok allapotinak, adottsagainak kozismertté tétele,
az egész életre kiterjedd tanulas feltételeinek biztositisa, a hagyomdnyos kozosségi
kulturalis értékek atorokitése feltételeinek biztositasa,
iskolarendszeren kiviili 6ntevékeny onképzd, szakképzé tanfolyamok, életmindséget és
életesélyt javité tanulasi, felnSttoktatasi lehetdségek megteremtése,
az amator alkot6- és el6add-miivészeti tevékenység feltételeinek biztositasa,
a tehetséggondozas- és -fejlesztés feltételeinek biztositasa,
nyilvanos konyvtari feladatok ellatdsa, a konyvtdri dokumentumok, a gy(jtemények
folyamatos fejlesztése, feltardsa, megorzése, feldolgozdsa, gondozidsa, a felhasznalék
rendelkezésére bocsatasa, gyermekkonyvtari, iskolakényvtari szolgaltatisok.
4.4. AKkoltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
kormdanyzati kormdanyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 [ 016080 Kiemelt 4llami és 6nkormanyzati rendezvények




3 | 082042 Ko6nyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvintartdsa ]
4 | 082043 Konyvtari dllomany feltirasa, megérzése, védelme
5 | 082044 Konyvtari szolgdltatisok
6 | 082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység
8 | 082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
9 | 082064 Mizeumi kézmiivel8dési, kdzonségkapcsolati tevékenység
10 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossig miikodtetése és
megdvisa
11 | 082091 Kozmiivel6dés - kozésségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
12 082092 Kozmiivelédés - hagyoméanyos kozésségi kulturdlis értékek
gondozdsa
13 | 082093 Kézmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulds, amatér miivészetek
084070 A fiatalok tdrsadalmi integracidjit segité struktira, szakmai
16 s . p g .
szolgaltatasok fejlesztése, miikodtetése
17 | 086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittm{ikodés
18 | 086090 Egyéb szabadidés szolgiltatas
19 | 104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életminGségét javité programok
4.5. Akoltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Szada kozigazgatiasi teriilete
5. A kdltségvetési szerv szervezete és miikodése
5.1. A koltségvetési szerv vezetSjének megbizisi rendje: Szada Nagykézség Onkorméanyzat
Képviseld-testillete a koltségvetési szerv élére palydzat alapjan, jogszabalyban
megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelels vezet6t nevez ki, hatrozott idére,
legfeliebb 5 évre a munka torvénykonyvérdl szol6 2012. évi I. térvény (Mt) alapjan
munkaviszonyban. A koltségvetési szerv vezetdjét a Képviseld-testiilet menti fel, az egyéb
munkaltatéi jogokat a polgdrmester gyakorolja.
5.2. AKkdoltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:
foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyoz6 jogszabaly
munkaviszony a munka térvénykonyvérél sz616 2012. évi L. térvény
2 | megbizdsi jogviszony | a Polgari Torvénykényvrél sz6lé 2013. évi V. térvény







/\

LI

= ———————}
SZEKELY BERTALAN
MUVELODESI HAZ
ES KONYVTAR
S Z A D A

SZEKELY BERTALAN
MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR

SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA

Jovéhagyta Szada Nagykozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete a
...12025.(V.28.) KT-hatdrozattal

Hatélybalépés datuma: 2025. ..........

Szada, 2025. ..............

Pintér Lajos
polgarmester




Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Szervezeti é Miikodési Szabalyzat tartalmat az Adllamhdztartisrél szo6lé
torvényvégrehajtisarol 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet hatirozza meg

A Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat céljai, hogy rogzitse a Szadai Székely Bertalan
Miivelodési Haz és Konyvtar adatait, szervezeti felépitését, a vezetd és munkatarsai feladatait,
jogkorét, valamint az intézmény miikodési szabalyait.

1.2. A Székely Bertalan Miivelddési Hiz és Konyvtar mikodési rendjét meghatarozo
jogszabalyok és dokumentumok

A koltségvetési szerv torvényes miikdését a hatilyos jogszabalyokban foglalt
dokumentumok hatérozzak meg.

Munkdjat a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtéri ellatasrol és kézmiivelodésrol
sz616 1997. évi CXL. torvény, valamint a Szada Nagykézség Onkorményzat Képvisels-
testiiletének a helyi kozmivel6dési feladatok ellatasarol szolo 13/2020.(VIL 24.)
Onkormanyzatirendeletében foglaltak szerint latja el.

Pénziigyi gazdalkodasi feladatait a koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarol szold
2008.évi CV. térvénynek megfelelden végzi.

1.2.1. Az alaptevékenységet meghatirozé jogszabilyok, dokumentumok

a) A muzedlis intézményekrSl és a nyilvanos konyvtéri ellatdsrol és a kdzmiivelddésrol
sz616 1997.évi CXL. térvény).

b) A nyilvanos koényvtarak jegyzékének vezetésérdl szolo 379/2017. (XIL11.) Korm.
rendelet

c) 20/2018 (VIL9.) EMMI rendelet a kozmiivel6dési alapszolgaltatisok, valamint a
koézmiivelddési intézmények és a kozosségi szinterek kovetelményeirdl.

d) A Munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. tv.

e) az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv.

f) Magyarorszag helyi onkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény.

g) A kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak
atalakulasarol sz616 2020. évi XXXII. tdrvény.

h) A kormdnyzati funkcick és dllamhdztartdsi szakdgazatok osztilyozdsi rendjérdl szolé
15/2019. (XIL. 7.) PM rendelet

Alapité Okirat

Az Alapitd Okirat tartalmazza a miivelddési haz és konyvtar mikddésére vonatkozo
legfontosabb adatokat, amelyet Szada Nagykozség Képviseld-testiilete fogad el.
i) Az Alapito Okirat szama, kelte: H/253-2/2018. sz., 2018.02.15.

1.3 Székely Bertalan Miivelédési Haz és Konyvtar, mint koltségvetési szervazonosité
adatai

Megnevezése: Székely Bertalan Miivel6édési Haz és Konyvtar
Székhelye: 2111 Szada Dézsa Gydrgy it 65.




Szervezeti s Miikodési Szabilyzat

Alapit6: Szada Nagykozség Onkorményzat
Alapitd székhelye: 2111 Szada, Dozsa Gyorgy tt 88.
Koltségvetési szerv miikddési kore: Szada Nagykozség kozigazgatasi teriilete
A koltségvetési szerv fenntartdja: Szada Nagykozség Onkorméanyzat
A koltségvetési szerv dltal ellatott kozfeladat: kézmiivel6dési €s konyvtari tevékenység.
A koltségvetési szerv besorolasa:
a) tevékenysége szempontjabol: kozszolgaltatd koltségvetési szerv, kdzmiivelddési
feladatot ellato kozintézmény
b) a feladat ellitdsdra gyakorolt funkciéja szerint (gazdalkodasi jogkor): 6nallé jogi
személy, 6nalléan miik6dd, de nem Gnalldan gazdalkodo intézmény.

1.4 A koltségvetési szerv

A Kkoltségvetési szerv tipusa: integralt (t6bb funkcidés) kozmiivelddési intézmény,
miivel6dési haz és konyvtar

Adészima: 15793023-1-13

Bankszimla szama: 11742049-15793023-00000000 OTP Bank G6d6116

Torzsszama (PIR): 793027

KSH Statisztikai szamjel: 15793023-9004-322-13

Kinyvelési kapesolatanak PIR szdma: 391623

Elnevezése: Szadai Polgdrmesteri Hivatal

1.5 A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatdlya

Az SZMSZ hatalya kiterjed az Intézménnyel jogviszonyban &ll6 személyekre, valamint
mindazokra, akik belépnek az Intézmény teriiletére, haszndljak helyiségeit, szolgaltatasainak
igénybe vevdi, programjainak, rendezvényeinek résztvevoi.

Az SZMSZ elbirasai érvényesek az Intézmény teriiletén a benntartézkodds ideje alatt,
valamint az Intézmény kiils helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje
alatt.

2 A Székely Bertalan Miivelddési Haz és Konyvtar feladata

Alaptevékenysége a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény és a 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet alapjan

Kozfeladatként kozmiivelodési és telepiilési nyilvanos konyvtari tevékenység

3 Tevékenysége a kormanyzati funkciok kodjai szerint

korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcidszam
1 | 016080 Kiemelt allami és onkorméanyzati rendezvények
2 | 082042 Koényvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartisa
3 | 082043 Konyvtari dllomény feltdrasa, megbrzése, védelme
4 | 082044 Koényvtari szolgaltatasok
5 | 082061 Mizeumi gytijtemenyi tevékenység
¢ | 082063 Muzeumi kidgllitasi tevékenység
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7 | 082064 Miizeumi kézmiivelGdési, kozonségkapesolati tevékenység

3 082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossdg miikGdtetése és
megovasa

9 | 082091 Kozmiivelodés - kézosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

10 082092 Koézmiivelddés - hagyomanyos kozdsségi kulturalis értékek
gondozasa

11 | 082093 Kézmiivelodés - egész életre kiterjedd tanulas, amatr miivészetek

12 084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segit6 struktira, szakmai
szolgéltatisok fejlesztése, miikodtetése

13 | 086030 Nemzetkoézi kulturalis egyiittmiikodés

14 | 086090 Egyéb szabadidds szolgéltatds .

15 | 104060 A gyermekek, fiatalok és csalddok életmindségét javitd programok |

4 Székely Bertalan Miivelddési Haz és Konyvtar szervezeti egységei

Miiveldési Haz
Koényvtar

Miiteremhaz Galéria
Helytorténeti gylijtemény (Székely Bertalan emlékszoba)

Rajztanoda
Koz6sségi Haz
Tajhéaz

4.3 Miivelodési Haz részei:

- el6tér
- szinhazterem

- rendezvény terem

4.4 Miivel6dési Haz hasznalata

a) A haz el6terét nyitvatartasi id6 alatt barki hasznalhatja, aki betartja a Hazirendet
b) A mar tobb éves hagyomannyal rendelkez6 civil csoportok, miivészeti csoportok, allandd

d) Rendezvényterem /max.50 f6/ sajat és "fogadott" kozmiivel6édésitevékenységekre,

kiscsoportokfelelds vezetGvel hasznalhatjdk a hét meghatirozottnapjain, meghatarozott

id6beosztassalaz erre kijeldlt helységeket.
c) Nagyterem /max.180 f6/ sajat programokon kiviil- szabad kapacitis esetén- " fogadott"
programokra is hasznéalhato

valamint hazassagkotésre vehetd igénybe.

Altalanos szabaly:

A helységeket az intézmény vezetSjével eldre egyeztetett idopontban, teljes anyagi feleloség
vallalas mellett lehet hasznalni. A termek és berendezésiik épségéért a rendezvény szervezdi,

illetve a csoportok vezetdi a feleldsek.

Heti id6beosztas mellett az itt miikddo sajat és fogadott kiscsoportok, kozosségek, miihelyek a

szamukra biztositott tereket ingyenesen vagy bérleti szerz&dés alapjan vehetik igénybe.

A miivelddési haz és konyvtar /szabad kapacitas esetén/ bérbe adhatja az Gsszes helységét,

rendkiviili tigyelet biztositasaval.
A bérleti dijakat az intézmény vezetdje vente feliilvizsgalhatja és modosithatja azt.
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S A kényvtarra vonatkozé kiilon szabilyok

A Konyvtar tipusa: telepiilési nyilvinos kényvtar
A konyvtér térvényben eldirt kozszolgalati feladatot 1at el.
Gylijtékore és szolgaltatasai az orszagos konyvtari rendszerrel 6sszhangban alakul.

5.1 Alapvetd feladatait és kiegészit6 tevékenységei

Az alapvetd feladatait és egyéb tevékenységeit az 1997. évi CXI. torvény 55. § és 65. §- ok
jelolik ki, valamint 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet altal meghatarozott kormanyzati funkcidk
082042- konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043- konyvtari alloméanyfeltarasa, megorzése, védelme

082044- konyvtari szolgaltatasok

5.2 A konyvtir szolgaltatasai

a) A konyvtar kézremiikodik az altalanos miivel6dési igények feltérképezésében és az
altaldnos miiveltség értékeinek terjesztésében, gyarapitdsaban, valamint a mindségi
szabadidd eltoltéséhez sziikséges informaciok gyiijtésében és ezek kozzé tételében.

b) Gylijti a rendeltetésének megfelelé konyvtari dokumentumokat, folyamatosan fejleszti
allomanyét és nyilvantartja azt.

¢) Felméri a konyvtarszolgaltatasai irdnti igényeket és tervszeri tevékenységet folytat
ezek kielégitésére.

d) Gyiijti a telepiilési kozhasznl informécidkat és biztositja az ezekhez vald széleskorii

hozzaférést.
e) Egyiittmiikddik mas konyvtarakkal, tovabba koézmiivelddési és miivészeti
intézményekkel.

f) Egytttmiikodik oktatasi- nevelési feladatokat ellatd intézményekkel.

g) Konyvtarismereti, valamint rendhagyd irodalmi és torténelmi oOrdkat tart Ovodas és
iskolés csoportok szamara, a korosztalynak megfeleld tartalmakkal és modszerekkel
az"olvasova nevelés"folyamatahoz kapcsolddva.

h) Igény szerint civil szervezetek miik6déséhez helyet biztosit.

1) Népszeriisiti a miivelodési haz és kényvtar programjait

6 A Tajhaz mikodésére vonatkozo szabdlyok

Az intézmény tipusa: kozgyijtemény
Besorolasa: muzedlis kiallitohely

6.1 Alapvetd feladatait és kiegészito tevékenységei

Muizeumi gyiijteményi tevékenység, Muzeumi tudomadnyos feldolgozo és publikdcios
tevekenység,  Muzeumi  kiallitasi  tevékenység,  Muzeumi  kdzmiivelddési,
kozonségkapcsolati  tevékenység, ennek keretében néprajzi targyak gyijtése,
feldolgozasa, megorzése, bemutatasa, alland6 és idészaki kidallitisok rendezése, a
gyijteménnyel kapcsolatos miizeumpedagogiai és egyéb foglalkozdsok tartdsa,,
részvétel a telepiilés kulturdlis életében. Kiegészit tevékenységek az alapfeladatok
korében végzett szolgaltatasok, az alapfeladatok végzése sordn létrehozott termékek,
‘kiadvanyok értékesitése, az intézmény helyiségeinek, eszkozeinek bérbeaddsa.

6.2 A Tdjhdz szolgdltatdsai
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a) kidllitasok, bemutatok, hagyomdnydrzo programok

b) Iskolaval kézos tajhaz-latogatdsok, tanora keretei kozé illeszthetd helytorténeti
ismeretek bovitése céljaval

¢) muzedlis kozgyiijtemény fenntartasa

d) helyi szakkorok szervezése.

7 A Székely Bertalan Miivelodési Hiaz és Konyvtar szervezete és miikodése

A Székely Bertalan Miivel6dési Haz és Konyvtar engedélyezett 1étszama: 6 £6 alkalmazott
(+ 1 6 vallalkozd)

Intézményvezetd

(116)

Kényvtaros frodai Takarité Technikus, Tajhazas
(1 16) asszisztens és (1f6) informatikus kollega
rendezvény (16) (16)

szervezo
(1 £6)

7.1 Az intézmény vezetdje:

A koltségvetési szerv vezet6i feladatainak elldtdsdra a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos
konyvtari ellatasar6l és a kozmiivel6désrol sz616 1997. évi CXL. torvény 94. § (3) bekezdése
alapjén Szada Nagykozség Onkorményzata nyilvénos pélydzatot ir ki. A kozmiivel6dési
intézmény vezetdi feladatainak ellatasa legfeljebb 6t éves hatdrozott idGtartamra térténik. A
koltségvetési szerv vezet6jét Szada Nagykozség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete bizza
meg ¢és menti fel. A vezetd felett az egyéb munkaltatéi jogokat Szada Nagykozség
Polgarmestere gyakorolja. A vezeté foglalkoztatasi jogviszonyara a Munka torvénykonyve
2012. 1. torvény rendelkezései az irdnyaddak

7.1.1 Az intézményvezeté hatiskire
a) Az intézmény vezetGje a szervezet ligyeiben a vonatkoz6é 6nkormanyzati hatiskorok,
iranyelvek alapjan rendelkezésére bocsajtott kotelezettségeken beliil, egyéni
felel6sséggel bir.
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b) Az intézmény munkavallaloéi felett munkaltatéi és kozvetlen munkahelyi vezet6i
jogkért gyakorol.

c) Az intézmény nevében kotelezettséget vallalhat és jogokat szerezhet.

d) Javaslatot tehet az intézmény fejlesztésére és az SZMSZ atdolgozasara,

e) Kiadmanyozasi joggal rendelkezik

7.1.2 Az intézmény vezetdjének feladata

a) Az intézmény iranyitdsa, munka szervezése és el6készitése, az intézményben dolgozok
tevékenységének dsszehangolasa

b) Az Alapito Okiratban, illetve a fenntartd altal meghatarozott egyéb feladatok
ellatdsanak biztositasa

c) Kotelezettség vallalas, utalvanyozasi feladatok ellatasa

d) Az intézményt teljeskoriien képviseli és széleskorli kapcsolatokat tart fent az
intézmény mindségi, szakmai miikédése érdekében

7.1.3 A vezeté helyettesitésének rendje
Az intézményben a vezet6t, a konyvtari feladatokra vonatkozdan a mindenkori kdnyvtaros
helyettesiti, minden egyéb feladatnal az irodai asszisztens és rendezvényszervezd a helyettes.
Tajhéz feladatok esetében a tajhdzas kollega. A helyettesitéssel megbizott munkavallald a
gazdalkodassal kapcsolatos kérdésekben nem dont, aldirisi joggal a hatdskdrébe tartozod
feladatok elldtisa soran rendelkezik. A helyettesitési id6 alatt a vezetd 4ltal kijelolt
feladatokat latja el.

8 Az intézmény dolgozoi

Az intézmény dolgozbi

a) konyvtaros

b) irodai asszisztens és rendezvényszervezd

¢) irodai asszisztens (4 6ras)

d) takaritd

e) technikus, informatikus- (véllalkozéi szerz6déssel)

f) tajhazas kollega

munkavallalok, az SZMSZ és az éltala megjeldlt jogszabalyok, a Munka Térvénykényve, az
irAnyado agazati jogszabalyok, az egyéni munkakéri leirdsban foglaltak és a munkaltaté eseti
utasitdsai szerint latjdk el feladatukat. A munkakdri leirdsok az ellatand6 tevékenységet
taglaljak. A munkavallalok felett a munkaltatdi jogokat az igazgat6 gyakorolja

8.1 Az intézmény vezetéjének és a szak-alkalmazottak munkajit megbizasi és eseti
szerzddéssel foglalkoztatottak segithetik (pl. kiscsoport vezetdk)

9 Az intézmény kapcsolatai

Kiils6 kapcsolatai
- Szada Nagykozség Onkormanyzat
= Magyarorszdagi Tajhazak Szovetsége
- Szadai Székely Bertalan Altalanos Iskola
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- Székely Bertalan Napkozi Otthonos Ovoda

- Szocialis Alapellaté Kozpont

- Szadai Gyermekélelmezési és Szocidlis Etkeztetési Konyha
- Egyhazak (reformatus, katolikus, baptista)

- Civil szervezetek

Szakmai kapcsolatai
- Szakéagi Allamtitkarsagok
- Nemzeti Miivel6dési Intézet (NMI)
- Hamvas Béla Pest Megyei Konyvtar
- Pest Megyei népmiivelok és konyvtarosok egyesiiletei
- (Gbdoll6i Jaras kozmiivel6dési intézményei
- Orszagos Kozgylijtemények

9. Az intézmény munkarendje

A munkavallalok munkaidejét a miivelddési haz és konyvtar vezetje hatirozza meg. A
munkavégzés teljesitése a vezetd altal kijel6lt helyen és a munkakdri leirasban rogzitettek
szerint torténik.

A munkavillalokoteles a munkakoréhez tartozé munkat képességeinek maximalis kifejtésével
és szakértelmével, valamint az annak megfelel6 szellemi és fizikai allapotban végezni.

9.1 A szabadsig kiaddsdnak rendje

Az ¢évi rendes ¢és rendkiviili szabadsag kiaddsa a munkéltatd (vezetd) kotelezettsége. A
munkavallalé a munkaltatéval éves szabadsagtervet dolgoznak ki. A munkavéllalé minden
esetben a munkaltatoval koteles egyeztetni a szabadsag kiaddsanak id6pontjarol.

Az évi rendes, tanulményi és rendkiviili fizetés nélkiili szabadsdg engedélyezésére az
intézmény vezetdje (munkaltato) jogosult.

A koltségvetési szerv (intézmény) miikodését figyelembe véve a szabadsag 3/4 - ét nyari
idGszakban, jinius- szeptember k&zott kell kiadni.

A munkavallalok, évesrendes szabadsaganak mértékét, valamint a Munka Torvénykonyvérdl
sz010 2012. évi 1. torvényben foglalt eléirasok szerint kell megallapitani. A munkavallalot
megilletd és kiadott szabadsagarol nyilvantartast kell vezetni.

9.2 A Kkartéritési kotelezettségrol

A munkavillalé a munkaviszonyboél adéddan kotelezettségeinek megszegésével okozott
karért kartéritési felel6sséggel tartozik.

A munkavallald, vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteniolyan dolgokban
bekovetkezett hidny esetén, amelyeket allandban és kizarolagossaggal kezel és azokat jegyzék
alapjan vette at.

9.3 Az anyagi felel6sségrol

A munkavallald az intézmény berendezéséhez tartozd targyakat, technikai- informatikai
eszkozoket csak az intézmény vezetd engedélyével vihet magéval, adhat &t mas
mtézménynek, személynek.

Az intézmény valamennyi munkavallaloja felelds a berendezési tirgyak, eszk6zok,
gépekrendeltetésszerli hasznalataért, megovasaért.

10 Az intézmény rogzitett munkarendje:
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Miivelédési Haz Kényvtar
Hétfo 8-19:30 9-16
Kedd 8-19 11-17
Szerda 8-19:30 12-18
Cslitortok 8-19 9-16
Péntek 8-16 9-15
Szombat Rendezvény szerint

Vasamap Rendezvény szerint

Eltérések:

Rendkiviili nyitvatartdsi rendet az intézmény vezetGje hagyja jova és errdl kotelezben
tajékoztatja az intézmény latogatoit, hasznaloit.

Rendezvények, kis csoportok oOra tartisa esetén a nyitvatartdsi rend médosulhat. A kényvtar
nyitvatartsi rendje heti 32 éra, amelyen az intézményvezetdje a lakossag igényeinek
megfelelden valtoztathat.

Az ifjusagi klub minimum heti 1 alkalommal tart programot az ifjisag részére, a Faluhazban
vagy a Székely kertben. Ett8l eltérd, rendkiviili nyitvatartast az intézmény vezet6je hagyja
jova.

Tdjhdz nyitvatartisa:

Szerda 10-18

Egyéb idépontokban bejelentkezés alapjin.

11 Az intézmény védelme

11.1. Az intézmény védelme dltalinos tudnivalék

A miivelddési haz és kényvtar dolgozoinak alapvetOen ismemni kell az egész szervezeti egység
megovasahoz sziikséges ismereteket és ezt at kell tudni adni az intézmény latogatdi szamara.
Baleset vagy annak veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket meg kell tudni tennitik.

A munkavallaloknak ismemie kell az intézmény Munka és Tlzvédelmi Szabalyzatat,
valamint a tliz esetén az eldirt utasitasokat, menekiilési utvonalakat.

11.2. Rendkiviili eseményekrdol

Rendkiviilli eseménynek mindsiil a megszokott, mindennapos gyakorlattol eltéré koriilmény
felmeriilése, melynek soran egyedi, eseti déntés valik sziikségessé.

pl: baleset, bombariadd, tiiz, betdrés

11.2.1. Teenddk rendkiviili eseménykor

A legkisebb gyant esetén, amely szerint az intézmény helységeiben tartozkodok testi épségét
veszély fenyegeti, az intézményt azonnal ki kell iriteni. A rendkiviili eseményt rogtén
jelenteni kell a vezetbnek, aki intézkedik, hogy afenntart6 és mds érintett szervek értesitése
mieldbb megtérténjen. Minden esetben az arra vonatkozé szabalyzatok szerint kell eljarni.

12.Az intézmény bélyegzé lenyomata és hasznalata
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A bélyegzé lenyomata és haszndlata

A Dbélyegz6t az intézmény vezetGje, valamint az ezzel meghatalmazott munkatarsak
jogosultak hasznalni. Az intézményben hasznélt Osszes bélyegz6t nyilvantartokonyven kell
nyilvantartani, melynek tartalma a bélyegz6 mintalenyomata, a hasznalé neve, az atvétel
tényének igazolasa. Bélyegz0 kezelésével megbizott személy felelés azért, hogy a részére
kiadott bélyegzo6vel visszaélések ne forduljanak el6.

Az intézmény bélyegzoi:

Hosszii bélyegzé (1db)
1. Székely Bertalan Miivel6dési Haz €s Konyvtar
2111 Szada Dézsa Gyorgy Gt 65.

Adészam: 15391621-2-13
Hasznalata: boritékon feladbként; ligyiratokon Intézményvezetd alairdsa felett

Kerek bélyegzék (3db)
1-2. kor Székely Bertalan Miivelddési Haz és Konyvtar Szada
3.kor kozepén miiteremhdz grafikdja korbefuto felirat Székely Bertalan Miivészeti
Kézpont

Hasznalata: okmanyokon, ligyiratok, vezet6 aléirasa felett

13.Az intézmény jelképei

Logé6:

SZEKELY BERTALAN SZEKELY BERTALAN

MUVELODESI HAZ  MOVELODESI HAZ

ES KONYVTAR E£ES KONYVTAR
S Z A D A S Z A D

=

Az épiilet fotdjardl késziilt kontaurkép, feliil alul a név és az elérhetdségek.
Hasznélatuk: levél fejlécként, boritékon feladoként, valamint plakatokon,
szordlapokon, egyéb kiadvanyokon

10
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SZEKELY BERTALAN

MUVELODESI HAZ
ES KONYVTAR
S Z A D A

<2111 Szada,D6zsa Gyorgy (it 65. F06(28)503-180; 06(70)199-9571 @info@szadafaluhaz.hu @www.szadafaluhaz.hu

14.Szervezeti szabalyalkotasrol

Az intézmény vezetOje jogosult, igény szerinti belsé szabéalyok alkotdsara az SZMSZ
érvényre juttatasa, valamint az intézmény zavartalan miikddése érdekében.

A fiiggelékben taldlhaté szabalyzatok jelen SZMSZ viltoztatdsa nélkiil is modosithatok,
amennyiben jogszabélyi el6irds, belsé intézményi megfontoldsok, vagy az intézményvezetd
megitélése ezt sziikségesseé teszi.

15.Zaré rendelkezések
15.1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatilyba 1épése

A Székely Bertalan Miivel8dési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat Szada
Nagykozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete dnkormanyzati hatirozattal hagyja jova.

Ezt kévetben 1ép hatalyba.

15.2. A Szervezeti és Miikodési Szabilyzat kozzététele
Az SZMSZ 5db papiralaph nyomtatott példanyban késziilt.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot az intézmény honlapjan (www.szadafaluhaz.hu),
valamint a Telepiilés honlapjan (www.szada.hu) kell nyilvdnossagra hozni. Ennek feleldse az
intézmény vezetdje.

16. Fiiggelék:

. szamu fliggelék: Konyvtar gyiijtokori szabalyzata
. szamu fliggelék: Konyvtar hasznalati szabalyzata
. szam fliggelék: Munkakdri leirasok

. szamu fliggelék: Hazirend 1. Miivel6dési Haz

. szamu fliggelck: Hazirend II. Konyvtar

. szamu fliggelék: Hazirend III. Tajhaz

. szamu fliggelék: Tiizvédelmi Szabélyzat

NN R W e
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