Szada Nagykozség Onkormanyzatanak

Kozbeszerzési szabalyzata

Elfogadta Szada Nagykdzség Onkorményzatianak Képviseld-testiilete a .../2025. (X1.19.) KT-
hatarozattal.



Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan Szada Nagykozség Onkormanyzata éltal
lefolytatand6 kdzbeszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasaga és nyilvanossaga,
az ajanlattevok esélyegyenldsége €s a veliik szembeni egyenld banasmod.

Mindezen célok megvaldsulasa érdekében Szada Nagykozség Onkormanyzata a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

1. §

A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

(1) Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései alkalmazandok Szada Nagykozség
Onkorményzat, mint ajanlatkér6 (tovabbiakban: ajanlatkéré) altal lefolytatando
kozbeszerzési eljarasokban.

(2) A Kozbeszerzési Szabalyzat eldirasait koteles betartani a kdzbeszerzési eljarasban részt
vevO valamennyi személy és szervezet.

(3) A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik — a Kbt. 15. § szerinti, illetve az
éves koltségvetési torvény szerinti értékhataroktol fliggden —
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) épitési koncesszio,
d) szolgaltatds megrendelés,
e) szolgaltatasi koncesszio.

2. §
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

(1) Az ajanlatkérd a koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig Osszesitett kdzbeszerzési
tervet koteles késziteni.

(2) A kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilon megjelolve az arubeszerzés, épitési
beruhazéas és a szolgaltatds megrendelés korébe tartozd beszerzéseket, megjeldlve az
egyes kozbeszerzési eljaras tervezett fajtajat, inditasanak tervezett idejét.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait
ajanlatkérd az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kdzzéteszi.

(4) Az ajanlatkérd eldzetes tajékoztatdt készithet az adott évre, illetdleg az elkdvetkezd
legfeljebb tizenkét honapra a Kbt. 38. §-ban foglaltak szerint.

(5) Az eldzetes tijékoztatd €és a kozbeszerzési terv elkészitése a Jegyzo vagy a Jegyzd
utasitasara a Kozbeszerzési Tandacsado feladata és a Képviselo-testiilet hagyja jova, az
eldzetes tajékoztatd hirdetményi megjelentetésrol a Jegyzo vagy a Jegyzo utasitasara a
Kozbeszerzeési Tandcsado gondoskodik.

(6) A kozbeszerzési terv elOkészitése eldtt indithato kdzbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szerepeltetni kell.



(7) Kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzési eljaras is lefolytathatd, ha elére nem
lathato okbol eldallt kzbeszerzesi igény, vagy egyéb valtozas meriil fel. Ezekkel azonban
a kdzbeszerzési tervet modositani kell megadva a modositas indokat is. A kdzbeszerzési
terv modositasat a Képviseld-testiilet hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv modositasat, a modositas elkészitésétol szamitott tiz munkanapon
beliil az EKR-ben kozz¢ kell tenni. A kozbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban
legalabb 6t évig meg kell Orizni az iratkezelési szabalyzat szerint.

(9) Az ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése értelmében koteles a kdzbeszerzési torvény
hatalya ala tartozasardl, valamint adataiban bekdvetkezett valtozasarol a Kozbeszerzési
Hatosagot értesiteni, a Kbt. hatalya ala keriiléstdl, illetve a valtozastdl szamitott 30 napon
beliil. A fenti hataridig a Kozbeszerzési Hatosag részére az értesités megkiildésérdl a
Jegyzo koteles gondoskodni.

3. §

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT SZEME-
LYEK

(1) Az ajanlatkér6 nevében eljaro személy a Polgdrmester.

(2) Az ajanlatkér6é kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat ellato
személyek:

a) az eljarasba munka-, kozszolgalati vagy megbizasi szerzddéssel bevont
kozbeszerzési szakértd (az elobbiekben ¢és a tovabbiakban: Kézbeszerzési
Tandcsado).

b) a Biralobizottsag, amelynek alland6 tagjai: Jegyzd, Pénziigyi Osztaly vezetdje, a
beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird miiszaki kolléga vagy megbizott
szakember (pl. tervezd, miiszaki ellendr stb.), Kdzbeszerzési Tanacsadd. Barmely
bizottsagi tag akadalyoztatisa vagy tartds tavolléte esetén a helyettesitésrdl a
Polgarmester dont.

c) akodzbeszerzési eljarasok sordn a dontéshozo

i. azeljarast meginditd dontés vonatkozasaban a Keépviselo-testiilet,
ii. az eljaras kozben felmeriild sziikséges dontések, valamint az eljaréast lezard
dontés vonatkozéasaban a Polgarmester,
iii. a6.§ (6) bekezdésben leirt esetben a Képviselo-testiilet.

d) az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagokat az alabbi

személyek gyakoroljak: Jegyzd vagy az eljarasba bevont Kézbeszerzési Tanacsado.

(3) A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (elokészités, ajanlati — biralati szakasz) az
ajanlatkérd nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek
megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi-
szakértelemmel kell rendelkezniiik. Ezen eldirasnak az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében személyesen
kozremiikodé tagjai kozott legaldbb egy olyan személy van, aki megfeleld
szakértelemmel rendelkezik.



(4) Az ajanlatkérd, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivds és dokumentacio
elokeészitésébe, illetleg a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasdba a Kbt. 27. § (3)
bek. utolsé fordulata alapjan allami kdzbeszerzési szaktanacsadot vonhat be.

(5) Az eljarasban eljar6 személy/ek (lebonyolito) kijeldlése, felkérése, megbizdsa esetén
figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi okokra, igy
tolik mar a kozbeszerzési eljards elOkészitd szakaszdban Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell beszerezni. Az eljarasban eljard (lebonyolito) felkérésérol,
megbizasarél, minden egyes kozbeszerzési eljaras elinditasardl szo16 testiileti dontés elott
Szada Nagykdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete kiilon hatdrozatban dont.

(6) A 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet hatalya ala tartozo tervpalyazati eljaras esetén a
biralobizottsag felallitasarol a Képviselo-testiilet kiilon hatarozataban dont.

4. §

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZA-
BALYAI

(1) A kozbeszerzési eljards meginditasar6l — a koltségvetés ¢s kozbeszerzési terv
figyelembevételével — a Képviselo-testiilet dont, meghatarozza a kozbeszerzés targyat, a
becstilt értéket, €s az eljardsba bevonando személyeket, kijeloli a Birdlobizottsdg nem
alland6 tagjait. Az eljards meginditasdra vonatkozd napirendi pont targyalasa eldtt a
Polgarmester indokolt esetben zart iilést rendelhet el.

(2) A Biralobizottsdg végzi a kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval, az
ajanlatok értékelésével kapcsolatos feladatokat. Olyan esetben, amikor valamely
bizottsagi tag személyes részvétele jogszabalyi vagy mas alapos okbdl nem lehetséges, a
tavol marado¢ bizottsagi tag a nyilatkozatat, illetve szavazatat irdsban (birdlati lap) koteles
megtenni, amelyet a jegyzékdnyvvezetdnek elektronikus Giton kdteles megkiildeni.

(3) A kozbeszerzési eljaras elOkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat az
ajanlatkérd adatszolgaltatasa alapjan a Kozbeszerzési Tandcsado végzi, és biztositja a
kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakmai szempontok
érvényesiilését.

A Kozbeszerzési Tanacsado eldkésziti €s segiti a Biralobizottsag munkajat, az értékelést
¢s a dontési javaslatokat a Biralobizottsag végzi, illetve teszi meg.

5. §

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

(1) A kozbeszerzesi eljaras elokészitése korében el kell végezni az adott kdzbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kiillondsen az adott kodzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- illetdleg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt értékének
megallapitasat, az eljarast meginditd felhivas, Osszefoglald tajékoztato, kozbeszerzési
dokumentumok el6készitését.

(2) A Biralobizottsag feladatai a kozbeszerzési eljaras elokészitése soran:
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javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras fajtajara (nyilt, meghivasos, targyalasos),
meghatarozza az elokészitéssel kapcsolatos feladatokat (pl. becsiilt érték
megallapitasaval, piacfelmérésével kapcsolatos feladatok megallapitasa), €s az
ezekhez kapcsolodo intézkedéseket,

javaslatot tesz az alkalmassagi szempontokra, a kizar6 okokra, értékelési
szempontokra, a pontozasra, az eljarast megindité felhivas szovegére, az ajanlati
biztositék Osszegére, a keretszerzodésre, a részajanlat tételre, az alternativ
ajanlattételre,

javaslatot tesz az ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok a Kbt. 115. §-a
szerinti eljaras esetén,

sziikség esetén javaslatot tesz a gyorsitott, keretmegallapodasos eljaras
alkalmazasara,

forgatokonyvet készit az adott eljarasra, amely tartalmazza az egyes eljarasi
cselekmények tervezett idépontjat, az egyes cselekményekhez kapcsolodo
feladatokat és azok felelosét,

kotelezden elkésziti az ajanlattételhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumokat,
meghivasos, targyaldsos eljarasndl, versenyparbeszédnél, keretmegallapodasos
eljarasnal — sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszdmra, valamint az alkalmas
részvételre jelentkezOk rangsoroldsdnak maodjara,

targyaldsos eljarasban javaslatot tesz a targyalasi fordulok szdmara és a targyalas
szabalyaira vonatkozoan,

elkésziti és beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat,

kapcsolatot tart az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerint illetékes szakembereivel,
toliik allasfoglaléast, véleményt, adatot kérhet be,

elvégzi a kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez sziikséges egyéb feladatokat.

(3) A Polgarmester dont:

a)

a kozbeszerzési eljaras meginditdsahoz sziikséges eldzetes intézkedésekrol.

6. §

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

(1) A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével vagy kozvetlen
megkiildésével indul.

(2) A Kozbeszerzési Tandcsado feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran:

a)

b)

gondoskodik arr6l, hogy az eljarast megindit6 felhivds az EKR-en keresztiil
megkiildésre keriiljon a Kozbeszerzési Hatosagnak, vagy kozvetleniil az
ajanlattételre felhivand6 gazdasagi szerepléknek.

hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyaldsos eljards esetében elkésziti a Kbt.
103. § szerinti tajékoztatot és adatkdzlést és gondoskodik annak az EKR-be torténd
feltoltésérol,

kiegészitd tajékoztatds (sziikség esetén helyszini bejaras, konzultacid) biztositasa,
megtartasa az ajanlattevoknek, részvételre jelentkezOknek,

a nem az EKR-ben bonyolitott eljardsokban a beérkezett ajanlatok bontasa, (Az
eljaras EKR-ben torténd lefolytatdsa esetén a bontast a rendszer automatikusan
elvégzi.)

javaslattétel az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevok



alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizaréasa tekintetében,

f) ajanlatok értékelése részletesen, indokoldssal, a biralati lapok, irasbeli
szakvélemény é€s biralati jegyzokonyvbe foglalt dontési javaslat készitése az eljarast
lezaré dontést meghozo személy vagy testiilet részére,

g) a részvételre jelentkezések biralata, az egyes részvételre jelentkezések
érvényességének, érvénytelenségének, az egyes részvételre jelentkezdk
alkalmassagéanak, alkalmatlansdganak, kizarasanak vizsgalata ¢&s ezeknek
megallapitasara vonatkozo javaslat elkészitése,

h) részvételi eljaras eredményétdl fliggden javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandok
személyére,

1) targyalasos eljarasban az ajanlattevokkel folytatando targyalasok lebonyolitasa,

j) részvételre jelentkezok kizarasarol, alkalmatlansagarol, a részvételi jelentkezések
érvénytelenségérol szol6 tajékoztato elkészitése, feltoltése az EKR-be,

k) arészvételi szakasz eredményérdl szol6 irasbeli sszegezést elkésziti, gondoskodik
az EKR-be t6rténo feltdltésrol,

1) sziikség esetén javitott/modositott dsszegezés elkészitése és feltdltése az EKR-be,

m) hidnypotlas sziikségessége esetén a hianypotlasi eljaras lefolytatasa,

n) az ajanlatban szerepld nyilvanvald szamitédsi hiba észlelése esetén az ajanlattevo
felhivasa a szamitasi hiba korrigalasara,

0) sziikség esetén felvilagositas kérése az ajanlattevoktol,

p) aranytalanul alacsony ellenszolgéltatds vagy mas teljesithetetlen feltétel
megajanlasa esetében adatkérés és indokolas és sziikség esetén tovabbi tajékoztatas
kérése az ajanlattevotdl, ennek elfogadhatosdgara vonatkozoé allaspont kialakitasa a
valos helyzet ¢és teljesithetdség fliggvényében, esetlegesen javaslat az
érvénytelenség megaéllapitdsara, adott esetben az Eurdpai Bizottsdgnak szolo
tajekoztato elkészitése €s a Kozbeszerzési Hatosag Gtjan torténd megkiildése,

q) sziikkség esetén  javaslatot tesz az  ajanlattételi/részvételi  hatdridd
meghosszabbitasara, elkésziti ¢és megkiildi az ajanlattevéknek/részvételre
jelentkezOknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket, sziikség esetén elkésziti az erre
vonatkozé hirdetményt €s gondoskodik az EKR-be torténd feltoltésrol,

r) sziikkség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivds visszavonasara, elkésziti és
megkiildi az ajanlattevoknek az errdl sz0l106 tajékoztatast, elkésziti az erre vonatkozo
hirdetményt és gondoskodik az EKR-be torténd feltdltésrol,

s) ajanlattevoi kérésre tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzdirdl és a kérést
benyujto ajanlattevd altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elényeirdl,

t) az eljards eredményére vonatkozo irasbeli Osszegezés elkészitése €s az EKR-be
torténd feltoltése,

u) az eljaras eredményérol, eredménytelenségérol szolo hirdetmény hataridében valo
feladasa az EKR-en keresztiil,

v) két szakaszos eljarasnal elkésziti az ajanlattételi felhivast és gondoskodik annak az
EKR-be valo feltoltésrol,

w) megtesz minden, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran sziikséges — fentiekben
nem részletezett — cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkérd
dontését megfelelden, kelld megalapozottsaggal tudja meghozni és annak
érdekében, hogy az eljarasi cselekmények a Kbt.-ben meghatarozott modon, a Kbt.-
ben meghatarozott hataridokben, késedelem nélkiil megtorténjenek.

(3) A Biralobizottsag feladatai a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran:

a) a részvételi  jelentkezések/ajanlatok  birdlata, az egyes részvételre
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jelentkezdOk/ajanlattevok — alkalmassaganak, alkalmatlansagénak, kizarasanak
vizsgélata és ezeknek megallapitasara vonatkoz6 dontési javaslat elkészitése,

b) a birdlati lapok elkészitése (amennyiben valamely Biralobizottsagi tag nem ért
egyet az irasbeli szakvéleményben foglaltakkal, az ellenkez6 allaspontjat részletes
indoklassal a biralati lapon koteles kifejteni),

c) targyalasos eljarasban az ajanlattevokkel folytatandoé targyalasok lebonyolitasa,

d) aranytalanul alacsony ellenszolgaltatdsra vagy mas teljesithetetlen feltétel
megajanldsa esetében benyujtott indoklds vizsgélata, ennek elfogadhatosagara
vonatkoz6 allaspont kialakitasa.

A Polgarmester dont
b) az ajanlattevd/részvételi jelentkezd szerzddés teljesitésére vald alkalmatlansagrol,
c) az ajanlatok/részvételi jelentkezések egyéb okbol valod érvénytelenségérol,
d) arészvételi szakasz eredményérol.

Amennyiben az értékelési szempontok szerinti elsd és/vagy masodik legkedvezdbb
ajanlat ellenszolgaltatasa nem haladja meg a Képviselo-testiilet altal hozott hatarozatban
megallapitott pénziigyi fedezetet, a Polgdrmester dont
a) anyertes ¢s adott esetben a nyertest kovetdé masodik legkedvezobb ajanlatot tevonek
mindsitett ajanlattevé személyérdl, valamint
b) az eljaras eredményérdl (eredménytelenségérol).

Amennyiben az értékelési szempontok szerinti elsé €s/vagy masodik legkedvezdbb
ajanlat ellenszolgaltatisa meghaladja a Képviselo-testiilet altal hozott hatarozatban
megallapitott pénziigyi fedezetet, a Polgarmester koteles a Képviselo-testiilet elé
terjeszteni

a) apeénziigyi fedezet megemelésére vonatkozo,

b) a nyertes és adott esetben a nyertest kovetd masodik legkedvezdbb ajanlatot

tevOnek mindsitett ajanlattevd személyére vonatkoz6, valamint

c) az eljaras eredményére (eredménytelenségére) vonatkozo bizottsagi javaslatot.
A sziikséges dontéseket ilyen esetben a Képviseld-testiilet hozza meg. A Kbt. 27. § (5)
bekezdés utolsé fordulata alapjan testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast
kell alkalmazni, tovabba az eljaras eredményére vonatkozo6 napirendi pont targyalasa eldtt
a Polgarmester indokolt esetben zart {ilést rendelhet el.

Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsdgok gyakorladsdnak
rendje:

Az EKR-ben az Onkormanyzatot, mint ajanlatkérét megilletd superuseri jogosultsdgokat
a Jegyzo gyakorolja. Ezen jogkorében kiosztja a tovabbi superuseri és felhasznaloi
jogosultsagokat. Felhasznaloéi jogosultsagot adott eljardshoz kapcsolodoan a
birdlobizottsag tagjai, a dontéshozo, valamint a Kdzbeszerzési Tanacsaddk kaphatnak.
Betekintési jogosultsagot az adott eljarashoz kapcsoléddan az ellendrzésben ¢és
jogorvoslati eljarasban eljar6 hatosagok kaphatnak.

A Jegyzé superuseri felhaszndléi jogosultsigot adhat az Onkormanyzat mas
tisztségviseldjének.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a Jegyzo6 felel0s az adminisztracids feladatok
ellatasaért. A feladat elvégzésére a Polgarmester vagy Jegyzé megbizast adhat kiilsé
szakértd részére. Az adminisztracios feladatok keretében kiilondsen gondoskodik a
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kozbeszerzési eljarasok EKR-ben torténd meginditasardl és lefolytatasarol, valamennyi
szlikséges eljarasi cselekmény elvégzésérol és dokumentalasarol.

6/A. §
SAJAT BESZERZESI SZABALYOK

Ajanlatkérd jogosult az uniods értékhatarokat el nem ¢€rd becsiilt értékii kozbeszerzéseket
onallo eljarasi szabalyok mentén el6késziteni €s lebonyolitani (Kbt. 117. §).

Ajénlatkéro koteles a Kbt. Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint eljarni a
114-117. §-okban foglalt eltérésekkel, tovabba alkalmazhatja a 321/2015. (X.30.)
Korm.r. 20. §-at.

7.8
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek €s eldirasok betartdsanak és
végrehajtasanak ellendrzésérdl a Szada Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal

belsd ellendri feladatokat ellatd tigyintézdje, vagy kiilon megbizott szakértdje gondosko-
dik.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesité-
sének ellendrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentélési kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;
c) akozbeszerzési eljaras torvényességi €s szabalyszeriiségi ellendrzése.

Stlyos szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltardsa esetén ko-
teles haladéktalanul, irasban, egyidejlileg tajékoztatni a Képviselo-testiiletet és a Birald
Bizottsag elnokét.

8.§

ELJARASI SZABALYOK
A Biralobizottsag feladata, hogy a kdzbeszerzési eljardsokban a szakmai szempontok és
a Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek. Szakmailag megalapozott
munkdjukkal eldsegitik, hogy az ajanlatkérd dontéseinek meghozataldhoz minden

informaci6 rendelkezésre alljon és hogy az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevl személyére
vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg.

A Biralobizottsag javaslatot tehet, de kdzbeszerzési ligyben dontést nem hozhat.

A Kozbeszerzési Tanacsadd valamennyi eljarasi cselekményrdl irasbeli szakvéleményt
¢s/vagy jegyzokonyvet koteles késziteni.

A Biradlobizottsag munkajarol késziilt jegyzOkonyv elkészitéséért a Kozbeszerzési



Tanacsado felel. A jegyzokonyv tartalmazza:

a) ajegyzOkonyv felvételének helyét, idépontjat (év, ho, nap, ora, perc), targyat,

b) jelenlévok felsorolasat,

c) ajegyzOkonyvvezetd személyét,

d) biralat esetén a Birdlobizottsag tagjainak biralati lapjait a jegyz6konyvhoz csatolni
kell,

e) az elhangzottakat, észrevételeket, kérdéseket,

f) a Birdlobizottsdg indokolassal ellatott megallapitdsait, a dontések eldkészitését
szolgal6 hatarozott és egyértelmii javaslatat,

g) A Biralobizottsag jegyzokonyvének hitelesitése valamennyi jelenlévo tag aldirasa-
val torténik.

(5) A Biralobizottsdg hatarozatat egyszeri tobbséggel hozza, szavazategyenldéség nem
elfogadhat6. A szavazastdl tartozkodni nem lehet.

9.§
A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

(1) A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetden az egyes eljarasok papir alapu kozbeszerzési
dokumentumainak a jogszabaly altal megkovetelt ideig torténd irattarozasarol a Jegyzo
gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzddések teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljarasok lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell
megorizni. A Jegyz0 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy az illetékes ellendrzd vagy
mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot
megkiildeni.

10. §

A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN KOTOTT SZERZODESEK MODOSI-
TASA ES TELJESITESE

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzddések modositasara a Kbt.141. §-aban
foglaltaknak megfeleléen van lehetdség. A modositast a Képviselo-testiilet hagyja jova.

(2) Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasarol
tajékoztatdt késziteni és azt hirdetmény Utjan kozzétenni a szerzddés modositasatol
szamitott tizen6t munkanapon beliil.

(3) AlJegyz6 a kdzbeszerzeési eljaras alapjan kotott szerzodesekrol kiilon nyilvantartast vezet.

A szerz6dés modositasa esetén elkésziti a tajékoztatot, €s gondoskodik annak hataridében
torténd feladasarol az EKR-en keresztiil.

11. §
FELELOSSEG A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN

(1) A Jegyzo felel:
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a kozbeszerzések belso ellenorzéséért,

kiils6é szervek ellenérzése soran a kdzbeszerzési dokumentacié rendelkezésre bo-
csatasaért,

ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 9. § (1) bekezdésében foglaltak betartasaért,

a Kbt 42.§ (1) bekezdésében meghatarozott éves Osszesitett kozbeszerzési terv el-
készitéséért ¢s az EKR-be torténo feltoltéséért,

a jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 10. § (3) bekezdésében részletezett tajékoztatd
elkészitéséért és megjelentetéséért.

(2) A Kozbeszerzési Tandcsado felel:

a)
b)
©)
d)

€)
f)

g)
h)

a Biralobizottsdg munkajanak iranyitasaért,

a Biralobizottsag iiléseinek szabalyszert lefolytatasaért,

a jegyzokonyvek megfeleld, hataridoben torténd elkészitéséért,

a Biralobizottsag jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak
pontos és maradéktalan teljesitéséért,

a hataridok betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

a Kbt. rendelkezései maradéktalanul érvényesiiléséért a kozbeszerzési eljarasok-
ban,

a hataridOk betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,
amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabalyaival ellentétes javaslatot kivan
hozni a Biralobizottsag, ugy erre koteles a Bizottsag figyelmét irdsban felhivni.

(3) A Biralobizottsag tagjai felelnek azért, hogy

a)
b)

c)

a Biralobizottsdg ezen Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott feladatait ha-
taridében, pontosan és megfeleld szakmai szinvonalon végezze,

a Biralobizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv kozremiiko-
désiikkel segitsék az adott bizottsdg munkajat,

a biralati lapokat mindenkor szakszeriien toltsék ki és késedelem nélkiil adjak at a
Kozbeszerzési Tandcsadonak.

(4) A Polgarmester felel:

a)
b)

ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 5. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokért
ezen Kdzbeszerzési Szabalyzat 6. §. (4)-(5) bekezdéseiben meghatdrozott feladatok
hataridében torténd elvégzéséeért.

12.§

ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2025. ....

(2) Jelen rendelet hatalyba Iépésével a ......... szamu szabalyzat hatalyat veszti.

Pintér Lajos dr. Nagy Erika
polgarmester jegyzo
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Mellékletek:
1. Eljarast megindit6 adatlap - minta
2. Megbizolevél — minta

3. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - minta
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1. melléklet
Kozbeszerzési eljarast megindito
ADATLAP
Minta

Ajanlatkéré megnevezése:

A kozbeszerzés megnevezése:

Az ajanlattevo altal ajanlattételre felhivni kivant ajanlattevok listaja adott esetben (cég
neve, cime, adoszama)

Kozbeszerzés mennyisége (m2, fin, vagy egyeb mennyiségi meghatarozas, tervekre,
dokumentumokra hivatkozds) (opcio meghatdrozdasa — adott esetben)

A beszerzés europai unios alapokbdl finanszirozott projekttel és/vagy programmal
kapcsolatos: QO igen O nem
Projekt szama vagy hivatkozasi szama:

A kozbeszerzés feltételes-e? O igen O nem

Amennyiben feltételes kozbeszerzés ajanlatkéro ellendrzési korén kiviil esd, bizonytalan
jovobeli esemény meghatarozasa:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodés idotartama (honap):

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodés szamlazasi iitemezése (eléleg,
részszamlak)

Ertékelési szempontok (aron kiviil):

Pénziigyi, gazdasagi, illetve miiszaki alkalmassagi feltételek:

Ajanlati biztositék:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodést biztosito mellékkotelezettségek
(kotbér, garanciak)

Ajanlatkéro részérol a kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejott szerzédéssel
kapcsolatos egyéb ajanlatkéroi kérés:

Kelt:

Ajéanlatkérd képviseldje
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2. melléklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsagi munkaban valo részvételhez

Ajanlatkéré neve, székhelye: Szada Nagykozség Onkormanyzata, 2111 Szada, Dozsa Gyorgy
ut 88.

A kozbeszerzési eljaras elnevezése: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajanlatkérd képviseldje az alabbi személyeket bizom meg a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan, hogy
az ajanlatkérd fenti kozbeszerzési eljarasaban a biralobizottsdg munkéjaban birdlobizottsagi
tagként részt vegyenek:

- pénziigyi szakértelem: Név

- a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kozbeszerzési szakértelem (allami kozbeszerzési szaktanacsado): Nev
- jogi szakértelem: Név

A biralobizottsagi tag a Kbt., valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyok alapjan jogosult, és
koteles eljarni, az eljaras sordn tudomasara jutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban
titoktartasra koteles, tovabba az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatérozott
Osszeférhetetlenségi okokrol az ajanlatkérdt haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kelt:

Dontéshozo
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3. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott ..név... (sziiletési datum: ..................... , az ajanlatkérd szervezetben betoltott
szerepem': ... , a kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepem: dontéshozd / a

biradlobizottsdgnak a kozbeszerzés tdrgya szerinti / pénziigyi / jogi / kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagja, az eljarasba bevont személy nem bizottsagi tag) a(z) Szada

Nagykozség Onkorményzata altal lefolytatandd ,...eljdrds elnevezése...” (EKR.......... )
kozbeszerzési eljarasban nyilatkozom, hogy

e aKbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és ennek tudatdban
teszem meg a jelen nyilatkozatot;
e tudomasom szerint velem szemben nem 4all fenn a Kbt. 25. § szerinti barmely
Osszeférhetetlenség;
e velem kapcsolatban fenndll / nem 4ll fenn® olyan koriilmény, amely
Osszeférhetetlenséget eredményezhet,
o amennyiben fennall, ezen korilmények részletes ismertetése (pl. tzleti
érdekeltségekrol és arrdl a tényrdl, hogy valamely hozzatartozo vonatkozasdban
fennall-e relevans érdekeltség): .........ccoouunnn.....

e kotelezettséget vallalok arra vonatkozoéan, hogy Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy
annak kockazata esetén egy munkanapon beliil irasban jelzem azt az ajanlatkérd felé¢;

e tovabba az eljards soran tudomasomra jutott informdaciokat, adatokat jogosulatlan
személy tudomasara nem hozom.

A jelen nyilatkozat a kozbeszerzési eljaras elOkészitési / biralati / dontési / a szerzddeés
teljesitési® szakaszahoz kapcsolédik.

Szada, 202................

! Ha az ajanlatkérd szervezet munkavallaloja, akkor beosztas (pl. pénziigyi vezetd), ha nem szervezeti tag, akkor
a jogviszony megnevezése (pl. megbizott).

2 A megfeleld szoveg alahizandé vagy a nem megfeleld szoveg torlendd!

3 A megfeleld szdveg alahizandd vagy a nem megfeleld szoveg torlendd!



