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I.
Altalanos rész

A SZADA NOVA Telepiilésfejlesztési Kozhasznti Nonprofit Korlatolt Felelosségli Tarsasag
(tovabbiakban: Tarsasag, cég, Nkft.). Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban:
SZMSZ) meghatarozza ¢és szabalyozza a Téarsasag. feladatainak az ellatdsahoz sziikséges
szervezeti felépitést, és ezek mukodési rendjét, illetve meghatdrozza azokat az alapvetd
szabalyokat, amely szabalyokat a cég képviseldje a céget alapitd Onkormanyzat, illetve
harmadik személyekkel valo egyiittmiikodése soran betartani koteles..

Az Szada Nova Nonprofit Kft. adatai:

Név: SZADA NOVA Telepiilésfejlesztési Kozhasznti Nonprofit Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag.

Roviditett név: SZADA NOVA Nonprofit Kft.

Székhelye: 2111 Szada, Dozsa Gyorgy ut 88.

Telephelyei:

e 2111 Szada, Dézsa Gyorgy ut 84. (Szada, 534 hrsz.).

e 2111 Szada, Halesz ut, 4335/2 hrsz.
Telefon: 06/28-200-602 Mobil: 06/70-408-41-22

Szdmlaszdmok:

Miikodési koltségekre: 10103836-49329500-01000007
ﬁtépités-kézbeszerzés: 10108336-49329500-01005002
Projektek: 10103836-49329500-01003000
Letéti szamla: 10103836-49329500-06006008

Szamlavezetd pénzintézet: MBH Bank Nyrt., G6doll6i Igazgatosag
A tarsasag torzstékéje: 3.000.000,- Ft

A tarsasag alapitdja: Szada Nagykdzség Onkormanyzata. (53/2001.
szamu testiileti hatarozattal.)

Cégbirdsagi nyilvantartas szama: 13-09-129332
Adodszama: 21093384-2-13
KSH torzsszama: 21093384-4521-571-13.

Besorolasa: Nonprofit Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (6nalld jogi személy). Jogallasa:
kozhasznu



A Szada Nova Nonprofit Kft. tevékenysége

A Tarsasag kozhaszni — a tarsadalom kozos sziikségleteinek kielégitését nyereség €s

vagyonszerzési cél nélkiil szolgaldé — tevékenységet végez, az alabbi teriileteken lat el

kozfeladatokat:

- telepiilés-fejlesztés,

- telepiilésrendezés,

- telepiiléslizemeltetés,

- kornyezet egészségiigyi, sport és ifjusagi tigyek ,

- azegészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok, kulturalis szolgaltatasok

- a helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitds polgari
védelem és katasztrofavédelem

- telepiilés kozbiztonsaga

- hulladékgazdalkodéason beliil hulladékszallitas és koztisztasag

Uzletszerti gazdasagi tevékenységet a Tarsasag a kozhaszni tevékenysége elésegitése és
megvalositasa érdekében folytathat, e tevékenység - az Alapitd okiratban rogzitett -
kdzhasznu célokat nem veszélyeztetheti

A tarsasag TEAOR’08-as besorolasnak megfeleld tevékenységi koreit a hatdlyos Alapitd
Okirat valamint az annak megfeleld tartalmu cégjegyzEék tartalmazza. .

11.
Szervezeti rész

Szervezetrendszer: A szervezeti egységek :

A Tarsasag . szervezeti felépitését az alabbi grafikus abra tartalmazza (Id. kovetkezd
oldalon!)

A szervezeti felépités alapvetd egysége a ,,részleg”

Az Nkft-nél az alabbi részlegek vannak::

e Irodai részleg

o Kertészeti részleg

o Epité-karbantart6 részleg
o Szallitasi részleg

A részlegek irdnyitdja az ligyvezetd. Az iigyvezetd utasitdsainak a végrehajtasarol a
részlegvezetdk gondoskodnak. a

Az lgyvezetdt akadalyoztatdsa (szabadsag stb.) esetén az Irodai részleghez tartozd
irodavezetd helyettesiti.

Az iigyvezeté munkajat Feliigyeld Bizottsag feliigyeli, tovabba Allandé Konyvvizsgald
segiti.



A szervezeti felépitést tiikrozo grafikus abra:
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Irodai részleg:

Az Irodai részleg a Tarsasag operativ miikodését szolgald szervezeti egysége, amelynek a
fébb feladatai az alabbiak:

o Tlgyfélszolgalat, ligyintézés

e adminisztracid

e havilap kiadoéi tevékenység

» ingatlankezelés, hasznositas, bérbeadas

o az Nkft. munkavallaldinak és szerzddott partnereinek koordinalasa
o projektek menedzselése, megvaldsitdsaban vald kozremitkodés

Epitd-karbantarté részleg

Az Epitd-karbantart6 részleg

- gondoskodik Szada Nagykdzség Onkorményzatanak a vagyonrendeletében
meghatérozott, illetve a Nkft.-nek lizemeltetésre atadott ingatlanok miiszaki-, illetve
allagmegdvasarol,



- Onkormanyzati tulajdonban allo épiiletek, épitmények, kozteriiletek rendeltetésszerti
miikodésének a biztositasa érdekében allando vagy eseti jelleggel karbantarto, fejlesztd
tevékenységet végez

Fobb feladatai az alabbiak:

o Fejlesztések épitési telepitési munkalatai

o Lépcsok, jardak, tamfalak készitése, javitasa

o Utak épitése, katytizasa

o Vizelvezetok, zaportarozok, szikkasztok, hordalékgytijtok épitése

o Utcanév tablék, tjelzo tablak kihelyezése

o Kiiltéri butorok, buszmegallok €s egyéb mitargyak gyartasa, karbantartasa
e - Intézményi épiiletek karbantartasa

e Sportpalya- és temetdgondnoki teenddk ellatasa

o Hibaelhdritasi, bontasi, helyreéllitasi munkdk végzése

o a Térsasag altal vallalt projektek megvaldsitasaban valo kozremiikodés

Kertészeti részleg

A rekreacidos ¢és természetes kornyezetiink mennyiségi €és mindségi fejlesztését,
zoldfeliiletek, parkok, jatszoterek kialakitasat, gondozasat, a koztisztasagi feladatait a
Kertészeti részleg munkatarsai végzik, tamogatjak.

Fobb feladatai az alabbiak:

o Parkok fenttartasa

o Jatszoterek kezelése

o Intézményi, - és frekventalt kozteriiletek apolasa, tisztan tartasa

o Fakivagas, agdaralas, bozotirtas

o a Tarsasag altal vallalt projektek megvalositasaban vald kozremiikodés

Szallitasi részleg

A Szallitasi részleg a NKft. beszerzései, ki,- és beszallitasait, végrehajtja, az épitd,-
karbantartd, illetve a kertészeti részleg munkajat tdmogatja, az Onkormdanyzati
rendezvények logisztikai feladatait latja el.

Fobb feladatai az alabbiak:

o Rendezvények logisztikéja

e Anyagbeszerzés ¢és egyéb szallitas

o Koztisztasagi feladatok

o Sikossagmentesités

o Gépi kaszalas (traktor)

o Tlzifa kezelése

o Félkész fatermékek tarolasa (oszlop, deszka, padlo)

o a Tarsasag altal vallalt projektek megvalositasaban vald kozremiikodés



I1I.
Miikodési szabalyok

Az ligyvezetd:

A Nkft részlegeinek az irdnyitoja a Nkft. ligyvezetdje. Az ligyvezetdt az Alapitd valasztja
meg.

Az ligyvezetd az Nkft. ligyeiben az Alapitd Okirat, a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, tovabba a Képviseld-testiilet alapitoi tilésein hozott tulajdonosi dontések és a
jogszabalyok eldirasainak megfeleloen végzi munkajat

Az Alapité Okiratban, illetve az Alapitdi dontésekben foglaltakon kiviil az Ugyvezeté az
eljarasa soran az alabbi elbirdsok figyelembevételével jar el:

> Az iigyvezetd a Nkft-t alapito Szada Nagykdzség Onkormanyzata altal rabizott
vagyonnal feleldsséggel gazdalkodik, gondoskodik a vagyon megdrzésérdl, allaganak
megovasardl és errél szamot ad negyedévente az alapitonak. A NKft. Eves Uzleti tervét
Osszeallitja, és az Alapitd elé terjeszti, -, és az Alapito altal elfogadott Uzleti tervet
végrehajtja.

» Biztositja a munka személyi és targyi feltételeit az Nkft. valamennyi dolgozoja szamara,
gyakorolja a munkaltatoi jogokat veliik szemben.

» Gondoskodik az Nkft-ben folyd szakmai tevékenység minél magasabb szinten torténd
ellatasarol.

» Meghatarozza a munkarendet, és gondoskodik az 6sszes tobbi — jogszabalyok szerint
kotelezd belsd szabalyzatok elkészitésérdl, nyilvantartasarol és sziikség szerinti
aktualizalasarol. (A hatdlyos belsd szabalyzatok jegyzékét 1d. az SZMSZ
fiiggelékeiként felsorolva)

» Képviseli az Nkft-t, mas szervekkel, tarsasagokkal és személyekkel szemben.

> Elkésziti az Onkormanyzati Képviseld-testiilet, a Feliigyeld Bizottsag és a
Konyvvizsgald altal kért jelentéseket, beszamolokat, a cégnél miikodd részlegek
iranyitoja

Cégjegyzés:

> A Cégjegyzésre 6nallo alairasi joggal az Ugyvezetd jogosult.
> Tovabbi szabalyokat tartalmaz az aldirds gyakorlasara a Pénzkezelési
szabalyzat.

» Az igyvezetén kiviili munkavallalokkal kapcsolatos munkaltatéi jogokkal,
munkaviszony keletkezésével, modositasaval és megsziinésével kapcsolatos iratokat a
munkaltato részeérdl kizarolag az ligyvezetd irhatja ala.



Bélyegzohasznalat:

A cégbélyegzdket csak azokon az iratokon lehet hasznalni, amelyeken az ligyintéz0 neve,
kézjegye, valamint a kiadvanyozasi joggal rendelkezd(k) alairasa szerepel.

Az Nkft. cégbélyegzdjének felirata:

Szada Nova Nonprofit Kft.
2111 Szada, Dézsa Gyorgy. ut 88.
Adodszam: 21093384-2-13
Bank: 10103836-49329500-01000007

Az Nkft-ben hasznalt 6sszes bélyegzdt feltlintetd nyilvantartdé kdnyvnek tartalmaznia kell
a bélyegzd mintanyomatat, a hasznald nevét, a bélyegzd atvételének idOpontjat, és az
atvevo alairasat.

Bélyegzd megrendelését és kiadasat az iigyvezetd altal arra kijelolt dolgozo latja el.
Minden kiadasrdl és visszavételrdl folyamatos nyilvantartast kell vezetni.

Helyettesités rendje:

Az ligyvezetd beosztott dolgozoinak tavolléte esetén helyettesitésrdl kell gondoskodni. A
helyettesitési rendet a NKft. munkavallaloinak munkakdri leirasa rogziti.

Ugyvezetd helyettese az Irodai Részlegben foglalkoztatott Irodavezetd, aki az ligyvezetd
akadalyoztatdsa esetén jar el a cég operativ miikddésének a biztositdsa érdekében, azzal,
hogy az Irodavezetd jogosultsaga nem terjed ki olyan jognyilatkozatok tételére, amelyek a
cégre kotelezettségvallalast jelentenek.

Részlegvezetok: A részlegek iranyitdja az ligyvezetd. Az ligyvezetd utasitdsainak a
végrehajtasarol a részlegvezetdk gondoskodnak, amellyel kapcsolatos egyeztetéseket az
ligyvezetd és a részlegvezetdk hetente egy alkalommal folytatnak.

A részlegek munkavallaléi felett a munkaltatoi jogokat az ligyvezetd gyakorolja, a
munkavallalok jogait és kotelezettségeit a munkaviszonyra vonatkozd szerzédések
tartalmazzak.

Szabalyzatalkotas rendje:

Az Nkft. rendeltetésszerli ¢és torvényes milkddésére vonatkozo szabalyokat,
szabalyzatokban kell rendezni. A szabalyzatok felsoroldsat a jelen Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzat fiiggeléke tartalmazza



Az Nkft. Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatat, a Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatot
és a Javadalmazasi Szabélyzatot az Alapité Onkorméanyzat Képviselé-testiilete hagyja
jova, s azt az Onkorményzat Polgarmestere mellett az ligyvezetd is alairja.

Az egyéb, belso szabalyzatokat az ligyvezetd hagyja jova, illetve irja ala.

A fenti Szervezeti és Miikddési Szabélyzatot Szada Nagykozség Onkormanyzat

Képviseldtestiilete ...........ceennennnn. KT-hatarozataval fogadta el.
Az SZMSZ rendelkezései .........ccooveninn.n. ~t6l érvényesek.
Szada, ..o
Atvettem: Fentiek hiteléiil:
Boros Gabor Pintér Lajos
ugyvezetd polgarmester



