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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 2024. évi Munkaterve a majusi
rendes {ilés napirendjére iitemezi a Belso ellendr 2023. évben végzett ellendrzéseirdl szolo
beszamolojat.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X1II.31.) Korm. rendelet elbirasai alapjan minden évben éves ellendrzési tervet, az ellenérzések
elvégzését kovetden pedig dsszefoglald éves ellendrzési jelentést sziikséges késziteni.

Az é4llamhéaztartasi kontrollok alapvetd célja az allamhaztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal
torténd szabalyszerli, szabalyozott, gazdasdgos, hatékony ¢és eredményes gazdalkodas
biztositasa. Az allamhaztartds kontrollja — amely kiterjed az allamhaztartas valamennyi
alrendszerére — kiilso ellen6rzés és dllamhéztartasi belso kontroll rendszerek keretében torténik.

A helyi dnkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési tervet a képviseld-testiilet az el6zd év
december 31-ig hagyja jova. (A helyi dnkormanyzat bels6 ellendrzése keretében gondoskodni
kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.)

Szada Nagykozség Onkorményzat Képviselé-testiilete a 2023. évi belsd ellendrzési tervét a
160/2022.(X11.08.) KT-hatarozataval fogadta el.

A 2023. évre tervezett 4 db ellendrzés alapjan késziil6 Intézkedési Tervek (a tovabbiakban: IT)
koziil 3 db IT végrehajtasa teljes mértékben megvalosult, lezarasra kertilt.

Ellendrzést akadalyozd tényezOk nem mertiltek fel, az ellendri munkat tdmogatod technikai
feltételek rendelkezésre alltak.

1. A 2022. évi gyermekétkeztetési feladatokkal kapcsolatos megallapitasok
Utoellendrzés

Megallapitasok:

e A megalapoz felmérést ebr42 rendszerbe a normativ tdmogatds igényléséhez nem a
2020/2021. tanév tényleges ¢tkezdk 1étszdmanak alapadatibol éllitottak ossze. Nem a
szeptemberi adatokat vették figyelembe.

e A kedvezményes étkeztetés igazolasara vonatkozo, 328/2011.(XI1.29) Korm. rendelet
6. szamu Nyilatkozatat tobb esetben hidnyosan, nem megfeleld adattartalommal
toltottek ki a sziilok.

e Az Intézmény nem rendelkezett bels§ szabalyzattal az élelmezési feladatok
szabalyozasara.

e A téritési dijak megallapitdsa nem megfelelden torténik. Figyelembe kell venni a
nyersanyag koltségek novekedését és az eldallitdsi koltségek modosulasat is. A
tdmogatassal érintett 2021. nevelési év vonatkozasaban a téritési dij mértékének
megallapitdsadra szolgald szamitasokat, és az azokat aladtdmasztdé bizonylatokat
biztositani kell.

e Annak ellenére, hogy az 6nkorményzat rendeletben szabalyozta az étkezési dij téritését,
a fizetési kotelezettség teljesitést tobben elmulasztottak. Mulasztas kovetkezményeként

millids tartozas halmozddott fel.

Az ellendrzés soran tett megallapitasokra javaslatokat fogalmazott meg az ellenérzés.
A javaslatok intézkedési tervkészitési kotelezettséget vontak maguk utan.
Az intézkedési tervet elkészitették.



1. intézkedés

A bolesddei, 6vodai, iskolai étkeztetést igénybe vevo gyermekek, tanuldk adott évi becsiilt
atlaglétszama és az étkezési napok szama alapjan tervezhetd, illetve igényelhet6 a tdimogatas.

Az étkeztetés fobb személyi adatait a megalapozo felméréshez megkozelitoen az iskolakezdés
tényleges étkezok létszamanak alapadatibol allitottak dssze.

2. intézkedés

Az ingyenes ¢s kedvezményes intézményi gyermekétkeztetésre vonatkozoan a Gyvt. 21/B § (1)
¢s (2) bekezdése szabalyozza

- a100 %-os téritési dijkedvezményben részesitett gyermekek igényjogosultsagat,

- az 50 %-os téritési dijkedvezményben részesitett gyermekek igényjogosultsagat.
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok — a Jegyz6 altal kiallitott hatdrozatok
alapjan lettek figyelembe véve.
Valamennyi hatdrozatot bemutattak.

Az utéellendrzés megallapitotta, hogy az uj tanévhez leadott, rendelkezésre dallo Nyilatkozatokat
mar leellendrizték, teljes koriien, hianytalanul és helyes adattartalommal toltoteék ki.
Tartalmazzak azokat az informdciokat, amelyek a kedvezményes gyermekétkeztetésre valo
jogosultsagot igazoljak.

3. intézkedés

Az Intézmény nem rendelkezett belsd szabalyzattal az ¢élelmezési feladatok szabalyozasara
vonatkozdan. A belsd ellendrzés javaslatot tett a szabalyzat elkészitésére.
Az Intézményvezeto elkészitette az élelmezési szabalyzatot.
A szabdlyzat részletesen taglalja

- az ¢élelmezési tevékenység feladatat, az ellatas rendszerét,

- az étkeztetés lebonyolitasat,

- az étrend Osszeallitasat, menetét.

- atéritési dijak megallapitasat, befizetését, hatralékok kezelését,

- az étkezési téritési dij visszafizetésének szabalyai,

- az ¢lelmezés megrendelését,

- akonyhai dolgozok feladatait,

- étlapok tervezését,

- nyersanyag beszerzést, aru-atvételt,

- ¢ételkészités folyamatat, tarolasat, ételminta leadast

- ellendrzést.
A fentiek betartadsaért az Intézményvezetd a felelOs.

A szabalyzatban foglaltakrol a megismerési nyilatkozatot az érintettek alairasukkal igazoltak.

4. intézkedés

A téritési dijak megéllapitasahoz Gyvt. eldirasait kell alkalmazni.

Gyvt. 151.§ -ban foglaltak értemében a gyermekétkeztetés intézményi téritési dijanak alapja az
¢lelmezés nyersanyag koltségének egy ellatottra jutd napi Osszege.

A kiilonb6z0 téritési dijakat a norma szerinti ételmennyiség ¢és ¢letkori sajatossagok
figyelembevételével allapitottak meg.

A nyersanyagkoltséget az alkalmazott és hasznalt mennyiségi és kaloria eldirasok alapjan a
recepturanak megfelelden a szamitégépes program alapjan hataroztak meg.

A teritési dij mértékének megallapitasara szolgalo szamitasokat biztositottak.



5. intézkedeés

A téritési dijak elszamolasat, nyilvantartdsat mind az iskola, mind az 6voda vonatkozasaban a
Multiscool4 programmal végzik.

Az éves ellendrzés soran megallapitast nyert, hogy 2020. évig visszamendleg is jelentds tartozas
halmozdédott fel. Ezek a tartozasok az évek folyaman tovabb novekedtek.

Mar az éves ellendrzés ideje alatt kezdeményezték az intézkedést a kintlévoségek behajtasara.
Jelen idészakra a hatralék sszege nagymértékben csokkent.

2023. marcius 13-i elszamolads alapjan mindosszesen: 2 152 140 Ft a hatralék, amely igazolja,
hogy az elvart bevételek beszedésére, a kintléviségek kezelésére megtették az intézkedést.

Az utoellendrzés megallapitotta, hogy az elkészitett intézkedési tervben foglaltakat az
ellendrzott teljesitette.

2. A Sportcentrummal valé gazdalkodas, atadas-atvétel szabalyossaganak, a
tulajdonos elvarasainak valé megfelelés vizsgalata

Megallapitasok:

Az Onkorményzat a sportlétesitmény fenntartaséhoz és miikddtetéséhez kapcsolodo kozfeladat
ellatasat szabalyszertien alakitotta ki, a tulajdonosi jogait a jogszabalyoknak megfelelden
gyakorolja.

A Tarsasag tevékenységének belsd szabalyozottsaga kisebb hidnyossagokkal bir, melyre
javaslatokat fogalmazott meg az ellendrzés. A Sportcentrum hasznositds szabalyszeriien
miukddik.

A gazdasagi események feldolgozasat, konyvviteli elszamolasat jogszabalynak megfelelden,
szabalyszerlien gyakoroljak.

Javaslatok:

e aszabalyzatokat aktualizaljak.

e javasolt egy gazdalkodasi szabalyzat készitése, vagy a szdmviteli politika atdolgozasa,
amelyben szabalyozzdk a tervezéssel, gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat és a
jogkdrgyakorlasok szabalyszerii gyakorlasat, kijelolések, nyilvantartasok alkalmazasat.

az Oonkormanyzati elszdmolasok Osszehangoldsa miatt a Tarsasag az adatszolgaltatdsokat az
Onkorményzat felé legkésdbb évet kovetd év februar 25-ig, a mérlegkészités idépontjaig
tegyen.

A Téarsasag a belso ellendrzeés altal megfogalmazott javaslatoknak a jelentés elkészitéséig eleget
tett, melyet utdellendrzés keretén beliil vizsgal az ellendrzés.

3. Leltarozas elokészitése, folyamata, végrehajtasanak szabalyszeriisége

Megallapitasok:

Az Onkormédnyzat és az 4ltala iranyitott koltségvetési szervek a 4/2021. (VIL15.) szdmu
Jegyz6i utasitas 1. sz. fliggeléke alapjan a 2021. julius.15. napjatol hatalyos Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzattal rendelkeznek.

A szabdlyzat tartalmazza a leltdrozasi kotelezettségeket, a leltarozas alapkovetelményeit,
érvényesitendd alapelveket, a leltdrozasi feladatokért valo felelésség meghatarozasat, a
leltarozas esedékességét idopontjat, a leltar fordulonapjat. Kiemeli az értékelés kovetelményeit,
részletezi az egyes vagyonelemek leltdrozasara vonatkozo sajatos eldirasokat.

A Leltarozasi szabalyzat aktualizalasa sziikséges, valamint a megismerési nyilatkozatot
valamennyi érintett személynek alairdsaval igazolnia kell.



A Leltarozasi szabalyzat eloirasaiban foglaltak, illetve a mellékleteinek megfeleloen:

- A Leltarozasi iitemterv 2022. december 6-i ddtummal kiadasra keriilt. Az {itemterv
Osszeallitasaval a leltarozasra keriulé eszkozok és forrasok, illetve a kozremukodo
szervezetek ~munkdjanak Osszehangoldsa biztositott volt. Az iitemtervben
meghataroztak a leltar kiértékelés idopontjat, tovabba a leltarozo személyeket, a leltar
készitéséért felelds személyeket.

- A Leltarozasi utasitas 2022. évre vonatkozoan kiilon szervezeti egységenként 2022.
december 06-i datummal, elkésziilt. A leltarozasi utasitasokban meghataroztak a
leltarfelvétel kezdd és befejezd idOpontjat, az iranyitasért felelés személyeket. A
leltarozasi utasitasok tartalmaztik, miszerint a leltdrozasnak a teljes eszkdzok korére ki
kell terjednie.

- A leltarozassal kapcsolatos feladatok vezetésére a Jegyzo altal a kijelolés megtortént. A
leltar vezetdje elkészitette a mérlegkészités ilitemtervet, a beszamold litemtervet, a
leltarozasi iitemtervet és gondoskodott a leltarozok felkészitésérol.

- A Megbizoélevelek kiadasra keriiltek az ingatlan leltdrozdséara, az immaterialis javak,
gépek Dberendezések, felszerelések, tovabba valamennyi mérlegsor leltarozasi
teendoinek ellatasara, a leltarozasi, leltarfelvevok részére.

Mind ezek alapjan megallapithato volt, hogy a leltdrozas személyi feltételeinek biztositasa
megtortént.

Javaslat:

e A Leltarozasi szabalyzat aktualizalasa javasolt. A megismerési nyilatkozatot
valamennyi érintett személynek aldirdsaval igazolnia kell.
e Figyelmet kell forditani az adott el6legek mérleg fordulonapi elszamolésara.

4. Szabalyzatok vizsgalata

Megallapitasok:

Az Onkorményzat és az 4ltala iranyitott koltségvetési szervek vonatkozdsaban a belsd
kontrollrendszer  kialakitdsa megtortént. A  belsé kontrollrendszer keretében a
kontrollkornyezet, az integralt kockazatkezelési rendszer, a kontroltevekenységek, az
informécios és kommunikacids rendszer és a nyomon kovetési rendszer alkalmazéasanak
gyakorlatat vizsgalta az ellendrzés a szabalyzatokon keresztiil.

A belsd kontrollrendszer kovetelményrendszere tulmutat a pénziigyi-gazdalkodasi
kérdéskoron, vonatkozik a szervezet minden egyes tevékenységére.

Az ellendrzés soran feltartakat értékelve megallapithatd, hogy a kontrollrendszer mitkddik,
azonban kisebb hidnyossadgok miatt feliilvizsgélatot, modositast igényel.

Az Onkorményzat és Hivatal rendelkezik az Ant., az Avr., az Ahsz. altal kotelezGen el6irt
szabalyzatokkal, a gyakorlatban torekednek a szabalyzatokban foglaltakat kdvetni.

A szabélyzatok hatalya az Onkormanyzatra és a Hivatalra terjed ki. Az ndlldan gazdalkodo,
de gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Intézmények sajat szabalyzattal rendelkeznek.

A szabdlyozast a feladatot ellato szervek, Onkormanyzat, Hivatal egyeztetett médon készitették
el, a Polgarmester és a Jegyz0 egyiittes utasitasaval. A szabalyzatokban foglaltak megismerését,
tudomasulvételét az érintettek a Megismerési nyilatkozatban tanusitottak.

Alapité okiratok az Aht. 104. § elirasa alapjan, a Kincstar altal vezetett Torzskonyvi
nyilvantartassal — az Alapszolgalati Kézpont kivételével - azonosak.



Valamennyi szervezet az Aht. 10. § (5) bekezdésében meghatirozott SZMSZ szabalyzattal
rendelkezik.

A Hivatal és az Intézmények kozott az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirasa szerint
munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rendjét tartalmazd, Munkamegosztasi megallapoddst
megkototték. A megallapodasban rogzitették az egylittmiikodés teriileteit, feladatait a
gazdalkodas soran.

Az Szt. 14. § (3) bekezdés eldirasa szerinti Szamviteli politikat és a 14. § (5) bekezdés
elirasaban meghatarozott szabélyzatokat az Ahsz. 50. § (1) bekezdés eléirasanak megfeleléen
elkészitették, tartalmuk kisebb hidnyossdgokkal megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak. A
szabalyzatok tartalmuk tekintetében 0sszhangban vannak, eléirasaik egyeznek.

A Munkamegosztasi megdllapodds, a Szamviteli politika gazdasagi szervezetet emlit annak
ellenére, hogy a Képviselo - testiilet gazdasagi szervezet néven 6nalld szervezeti egységet nem
hozott létre, és nem rendelkezett az SZMSZ-ben sem a gazdasdgi vezetd feladatat ellatd
szervezeti egység/munkakor megnevezésérol, feltételek megjelolésérol.

Elkészitették az Avr. 12. § (2) pont b) — g) bekezdés altal kotelezben eldirt Egyéb
szabadlyzatokat, mind  beszerzési, kikiildetési, anyaggazdalkodasi, reprezentacids,
gépjarmiihaszndlati, telefon szabalyzatokat, valamint a Bkr. 6. § (3), (4) pont szerinti
Ellendrzési nyomvonalat és az Integritast sértd események kezelésének eljarasrend;jét.

Tobb szabalyzat hatdlytalan jogszabdly hivatkozast tartalmaz. Egyes szabalyzat feliilvizsgalata
indokolt.

A Bkr. 7. § (2) bekezdés eldirasa szerint az Integrdlt kockdzatkezelési szabdlyzatban
meghataroztak ¢és rangsoroltdk a kockazatokat, a sziikséges intézkedéseket, valamint
teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat. A szervezeti felelds kijeldlése a
Hivatalnal nem tortént meg.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont eldirasanak megfeleléen a kotelezettségvallalas,
érvényesités, utalvanyozas ¢€s ellenjegyzés hataskori rendjét meghatarozo belsd szabalyzatban,
Gazdalkodasi szabalyzatban kell rdgziteni 0sszhangban a jogszabalyi eldirasokkal.

A gazdalkodas vonatkozdsaban minden tevékenységre meghataroztdk a folyamatba épitett
eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzési teriileteket.

A kijeloléseket, felhatalmazasokat a Hivatal vonatkozasaban aktualizaltak.

A gazdilkodasi szabédlyzat mellékleteként az Onkorményzat gazdilkodasi feladataira
vonatkozdan a jogkorok kijeldléseének feliilvizsgélata indokolt.

A szervezetek az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja szerinti, a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezdéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét belsé szabalyzatban rendezték.

Javaslat:

o Az Alapszolgalati Kézpont Alapitod okiratdnak modositasa javasolt a 15/2019. (XII. 7.)
PM rendelet eldirasanak megfelelden.

e A Munkamegosztasi megallapodds, a Szamviteli politika és az SZMSZ kozott
ellentmondas van a gazdasagi szervezetet illetden. A szabalyzatok mddositasa indokolt.

e A Szamviteli politika és a kapcsolodo szabélyzatok feliilvizsgalata és aktualizalasa

indokolt.

e Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti felelds kijelolése
indokolt.

e Az Onkorminyzat vonatkozasaban a jogkorgyakorlasok kijeldlésének feliilvizsgalata
indokolt!



Az eldterjesztés és a hatirozati javaslat melléklete: Belsé Ellendri 2023. éves osszefoglalo
jelentés

Mindezekre tekintettel az alabbi hatarozati javaslat elfogadasat kezdeményezziik.
.../2024.(V.23.) KT-hatarozat

Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Belsd ellendr 2023. évi dsszefoglalo
jelentését a hatarozat melléklete szerint elfogadja.

Hatarido: azonnal
Felelds: polgarmester



