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Szada Nagykézség Onkormanyzatianak

Kozbeszerzési szabalyzata

Elfogadta Szada Nagykozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete a .../2025. (X1.19.) KT-
hatérozattal.



Ezen Kozbeszerzési Szabélyzat célja, hogy a koézbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan Szada Nagykozség Onkorményzata altal
lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasokban érvényesiiljon a verseny tisztasdga és nyilvanossaga,
az ajanlattevOk esé€lyegyenlésége €s a velitk szembeni egyenld banasmod.

Mindezen célok megvalosuldsa érdekében Szada Nagykozség Onkormanyzata a Kbt. 27. § (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az alabbi Ko6zbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

1. §
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

(1) Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat rendelkezései alkalmazandok Szada Nagykozség
Onkorményzat, mint ajanlatkéré (tovabbiakban: ajanlatkéré) altal lefolytatandd
kdzbeszerzési eljarasokban.

(2) A Kozbeszerzési Szabalyzat elGirasait koteles betartani a kézbeszerzési eljarasban részt
vevo valamennyi személy €s szervezet.

(3) A Kozbeszerzési Szabdlyzat targyi hatdlya ala tartozik — a Kbt. 15. § szerinti, illetve az
éves koltségvetési torvény szerinti értékhataroktol fiiggden —
a) Aarubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) épitési koncesszio,
d) szolgaltatas megrendelés,
e) szolgaltatasi koncesszio.

2. §
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

(1) Az ajanlatkérd a koltségvetési €v elején, marcius 31. napjaig Osszesitett kdzbeszerzési
tervet koteles késziteni.

(2) A kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilon megjelolve az 4rubeszerzés, épitési
beruhdzas és a szolgaltatis megrendelés korébe tartozo beszerzéseket, megjelélve az
egyes kozbeszerzési eljaras tervezett fajtajat, inditasanak tervezett idejét.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak mddositasait
ajanlatkérd az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR) kozzéteszi.

(4) Az ajanlatkérd elGzetes tajékoztatot készithet az adott évre, illetbleg az elkdvetkezo
legfeljebb tizenkét honapra a Kbt. 38. §-ban foglaltak szerint.

(5) Az elbzetes tajékoztaté és a kozbeszerzési terv elkészitése a Jegyzd vagy a Jegyzo
utasitasara a Kozbeszerzési Tandcsado feladata és a KépviselG-testiilet hagyja jova, az
elézetes tajékoztatd hirdetményi megjelentetésrél a Jegyzd vagy a Jegyz6 utasitasdra a
Kozbeszerzési Tandcsado gondoskodik.

(6) A kozbeszerzési terv elokészitése el6tt indithatd kézbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szerepeltetni kell.



(7) Kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatisdnak kotelezettségét. Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzési eljaras is lefolytathatd, ha elére nem
lathat6 okbdl el6allt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas mertil fel. Ezekkel azonban
a kozbeszerzési tervet modositani kell megadva a modositas indokat is. A kozbeszerzési
terv modositasat a KépviselG-testiilet hagyja jova.

(8) A kozbeszerzési terv modositasat, a modositas elkészitésétdl szamitott tiz munkanapon
beliil az EKR-ben k6zz¢é kell tenni. A kdzbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban
legalabb 6t évig meg kell 6rizni az iratkezelési szabalyzat szerint.

(9) Az ajanlatkéré a Kbt. 26. § (1) bekezdése értelmében koteles a kdzbeszerzési torvény
hatalya al4 tartozasardl, valamint adataiban bekovetkezett valtozasardl a Kozbeszerzési
Hatdsagot értesiteni, a Kbt. hatalya alé keriiléstél, illetve a valtozastol szamitott 30 napon
beliil. A fenti hataridéig a Koézbeszerzési Hatosag részére az értesités megkiildésérél a
Jegyzi koteles gondoskodni.

3. §

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO ES AZ ELJARASBA BEVONT SZEME-
LYEK

(1) Az ajanlatkérd nevében eljar6 személy a Polgdrmester.

(2) Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasainak lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat ellatd
személyek:

a) az eljarasba munka-, koézszolgalati vagy megbizasi szerzédéssel bevont
kozbeszerzési szakértd (az el6bbiekben és a tovabbiakban: Kozbeszerzési
Tandcsado).

b) a Biralobizottsdg, amelynek éllandd tagjai: Jegyzd, Pénziigyi Osztaly vezetbje, a
beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird miiszaki kolléga vagy megbizott
szakember (pl. tervezd, miiszaki ellendr stb.), Kézbeszerzési Tandcsado. Barmely
bizottsagi tag akadalyoztatidsa vagy tartds tavolléte esetén a helyettesitésr6l a
Polgarmester dont.

¢) akozbeszerzési eljarasok soran a dontéshozd

i. az eljarast meginditdé dontés vonatkozaséban a Képviseld-testiilet,
ii. az eljaras kozben felmeriild sziikséges dontések, valamint az eljarast lezar6
dontés vonatkozasaban a Polgarmester,
iii. a6. § (6) bekezdésben leirt esetben a Képviseli-testiilet.

d) az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagokat az alabbi

személyek gyakoroljak: Jegyzd vagy az eljardsba bevont Kozbeszerzési Tanacsado.

(3) A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (el6készités, ajanlati — birdlati szakasz) az
ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek
megfelelé - a kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi-
szakértelemmel kell rendelkezniiik. Ezen elSirasnak az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetdleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében személyesen
kozremiikodd tagjai kozott legaldbb egy olyan személy van, aki megfeleld
szakértelemmel rendelkezik.



(4) Az ajanlatkérd, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivds és dokumentéci6
elokészitésébe, illetbleg a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatasaba a Kbt. 27. § (3)
bek. utolsé fordulata alapjan 4llami koézbeszerzési szaktandcsadét vonhat be.

(5) Az eljarasban eljar6 személy/ek (lebonyolito) kijeldlése, felkérése, megbizasa esetén
figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-d4ban meghatérozott 6sszeférhetetlenségi okokra, igy
toliik méar a kozbeszerzési eljards el6készitd szakaszdban oOsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell beszerezni. Az eljarasban eljaré (lebonyolito) felkérésérol,
megbizasarol, minden egyes kozbeszerzési eljaras elinditasardl sz616 testiileti dontés el6tt
Szada Nagykozség Onkormanyzat Képvisel$-testiilete kiilon hatdrozatban dont.

(6) A 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet hatdlya ala tartozo tervpalyazati eljaras esetén a
biraldbizottsag felallitasardl a Képvisels-testiilet kiilon hatarozataban dont.

4. §

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZA-
BALYAI

(1) A kozbeszerzési eljards meginditasarol — a koliségvetés és kozbeszerzési terv
figyelembevételével — a KépviselG-testiilet dont, meghatarozza a kozbeszerzés targyat, a
becsiilt értéket, €s az eljarisba bevonando személyeket, kijeloli a Biralobizottsag nem
allando tagjait. Az eljards meginditisara vonatkozé napirendi pont targyaldsa el6tt a
Polgarmester indokolt esetben zart {ilést rendelhet el.

(2) A Birdlobizottsag végzi a kozbeszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsaval, az
ajanlatok értékelésével kapcsolatos feladatokat. Olyan esetben, amikor valamely
bizottsagi tag személyes részvétele jogszabalyi vagy mas alapos okbol nem lehetséges, a
tdvol marado bizottsagi tag a nyilatkozatat, illetve szavazatat irdsban (biralati lap) koteles
megtenni, amelyet a jegyzOkonyvvezetének elektronikus Gton koteles megkiildeni.

(3) A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatiasaval kapcsolatos feladatokat az
ajanlatkérd adatszolgaltatisa alapjan a Kozbeszerzési Tandcsadé végzi, €s biztositja a
kozbeszerzés targya szerinti, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakmai szempontok
érvényesiilését.

A Kozbeszerzési Tanacsado elokésziti és segiti a Biralobizottsag munkajat, az értékelést
¢és a dontési javaslatokat a Biralobizottsag végzi, illetve teszi meg.

5. §
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

(1) AKkozbeszerzési eljaras el6készitése korében el kell végezni az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kiilonosen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- illet6leg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt értékének
megallapitasat, az eljarast megindité felhivas, Gsszefoglalé tdjékoztatd, kozbeszerzési
dokumentumok el6készitését.

(2) A Biralobizottsag feladatai a kdzbeszerzési eljards elokészitése soran:



a) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras fajtajéra (nyilt, meghivasos, tirgyaldsos),
b) meghatirozza az el6készitéssel kapcsolatos feladatokat (pl. becsiilt érték

megallapitasaval, piacfelmérésével kapcsolatos feladatok megallapitisa), és az
czekhez kapcsolodo intézkedéseket,

c) javaslatot tesz az alkalmassigi szempontokra, a kizard okokra, értékelési

szempontokra, a pontozisra, az eljérst megindit6 felhivas szovegére, az ajanlati
biztositck Osszegére, a keretszerz8désre, a részajénlat tételre, az alternativ
ajanlattéteire,

d) javaslatot tesz az ajénlattételre felkérendd gazdasagi szereplk a Kbt. 115. §-a

e)
f)

g)
h)
i)

i)
k)

)

szerinti eljaras esetén,

szikség esetén javaslatot tesz a gyorsitott, keretmegallapodasos  eljaras
alkalmazisaira,

forgatkdnyvet készit az adott eljardsra, amely tartalmazza az egyes eljarasi
cselekmények tervezett idépontjat, az egyes cselekményekhez kapcsolodo
feladatokat és azok feleldsét,

kotelezéen elkésziti az ajanlattételhez sziikséges kozbeszerzési dokumentumokat,
meghivésos, tirgyaldsos eljarasnal, versenypérbeszédnél, keretmegallapodasos
eljarasndl — sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az alkalmas
részvételre jelentkezok rangsoroldsinak médjara,

targyalésos eljarasban javaslatot tesz a térgyalasi forduldk szaméra és a targyalds
szabélyaira vonatkozéan,

elkésziti és beszerzi az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat,

kapcsolatot tart az ajanlatkérd kozbeszerzés tirgya szerint illetékes szakembereivel,
toliik allasfoglalast, véleményt, adatot kérhet be,

elvegzi a kdzbeszerzési eljéras elokészitéséhez sziikséges egyéb feladatokat.

(3) A Polgdarmester dont:

a)

a kozbeszerzési eljaras meginditédsahoz szilkséges elézetes intézkedésekrdl.

6. §
A KOZBESZERZESI ELTJARAS LEFOLYTATASA

(1) A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével vagy kozvetlen
megkiildésével indul.

(2) A Kozbeszerzési Tanécsado feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sordn:

a)

b)

c)
d)

€)

gondoskodik arr6l, hogy az eljarist megindité felhivds az EKR-en keresztiil
megkiildésre keriiljon a Kozbeszerzési Hat6sagnak, vagy kozvetleniil az
ajanlattételre felhivandé gazdaségi szerepl6knek.

hirdetmény kozzététele nélkiil inditott tirgyaldsos eljaras esetében elkésziti a Kbt.
103. § szerinti tijékoztatot és adatkdzlést és gondoskodik annak az EKR-be torténd
feltoltésérol,

kiegészit tajékoztatas (sziikkség esetén helyszini bejarés, konzultacid) biztositisa,
megtartasa az ajanlatteviknek, részvételre jelentkezGknek,

a nem az EKR-ben bonyolitott eljdrdsokban a beérkezett ajanlatok bontésa, (Az
eljaras EKR-ben t6rténé lefolytatdsa esetén a bontést a rendszer automatikusan
elvégzi.)

javaslattétel az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevik



alkalmasséaga, alkalmatlansaga, kizarasa tekintetében,

f) ajanlatok értékelése részletesen, indokoldssal, a biralati lapok, irasbeli
szakvélemény és biralati jegyz6konyvbe foglalt dontési javaslat készitése az eljarast
lezaré dontést meghoz6 személy vagy testiilet részére,

g) a részvételre jelentkezések birdlata, az egyes részvételre jelentkezések
érvényességének, érvénytelenségének, az egyes részvételre jelentkezOk
alkalmassaganak, alkalmatlansiganak, kizarasanak vizsgalata és ezeknek
megallapitasara vonatkozo javaslat elkészitése,

h) részvételi eljaras eredményétél fiiggden javaslatot tesz az ajanlattételre felhivandok
személyére,

i) targyalasos eljarasban az ajanlattevOkkel folytatandé targyalasok lebonyolitasa,

j) részvételre jelentkezSk kizardsardl, alkalmatlanségarol, a részvételi jelentkezések
érvénytelenségérodl szol6 tajékoztatd elkészitése, feltdltése az EKR-be,

k) arészvételi szakasz eredményérdl szo16 irdsbeli Osszegezést elkésziti, gondoskodik
az EKR-be torténo feltoltésrol,

) sziikség esetén javitott/modositott 6sszegezés elkészitése és feltoltése az EKR-be,

m) hidnyp6tlas sziikségessége esetén a hidnypotlasi eljaras lefolytatasa,

n) az ajanlatban szerepl6 nyilvinval6 szamitasi hiba észlelése esetén az ajanlattevo
felhivéasa a szamitési hiba korrigalasara,

o) sziikség esetén felvilagositas kérése az ajanlattevoktol,

p) arénytalanul alacsony ellenszolgéltatds vagy més - teljesithetetlen feltétel
megajanlasa esetében adatkérés és indokolds és sziikség esetén tovabbi tajékoztatas
kérése az ajanlattev6tol, ennek elfogadhatosagara vonatkozé allaspont kialakitasa a
valés helyzet és teljesithetdség fliggvényében, esetlegesen javaslat az
érvénytelenség megallapitasara, adott esetben az Eurdpai Bizottsignak szolé
tajékoztato elkészitése és a Kozbeszerzési Hatosag utjan torténd megkiildése,

q) szilkkség esetén javaslatot tesz az  ajénlattételi/részvételi  hataridd
meghosszabbitasara, elkésziti €és megkiildi az ajanlattevoknek/részvételre
jelentkezbknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket, szilkség esetén elkésziti az erre
vonatkozé hirdetményt és gondoskodik az EKR-be torténd feltdltésrol,

r) sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivds visszavondsara, elkésziti és
megkiildi az ajanlattevéknek az errol sz016 tajékoztatast, elkésziti az erre vonatkozd
hirdetményt és gondoskodik az EKR-be torténd feltoltésrol,

s) ajénlattevoi kérésre tdjékoztatdst ad a nyertes ajanlat jellemz6ir6l és a kérést
benytijté ajanlattevd altal benyujtott ajanlathoz viszonyitott elonyeirdl,

t) az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli Osszegezés elkészitése és az EKR-be
torténd feltoltése,

u) az eljaras eredményérol, eredménytelenségérdl sz916 hirdetmény hataridében vald
feladasa az EKR-en keresztiil,

v) két szakaszos eljarasnal elkésziti az ajanlattételi felhivast és gondoskodik annak az
EKR-be valo feltoltésrol,

w) megtesz minden, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatisa soran sziikséges — fentiekben
nem részletezett — cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkérd
dontését megfeleléen, kelld megalapozottséggal tudja meghozni és annak
érdekében, hogy az eljarasi cselekmények a Kbt.-ben meghatarozott modon, a Kbt.-
ben meghatarozott hataridékben, késedelem nélkiil megtorténjenck.

(3) A Biraldbizottsag feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa sorén:

a) a részvételi jelentkezések/ajanlatok  birdlata, az egyes részvételre



jelentkezok/ajénlattevék —alkalmasségénak, —alkalmatlansdgénak, kizérdsénak
vizsgélata és ezeknek megallapitdsara vonatkozé dontési javaslat elkészitése,

b) a birdlati lapok clkészitése (amennyiben valamely Birdlobizottsagi tag nem ért
egyet az irasbeli szakvéleményben foglaltakkal, az ellenkezé allaspontjat részletes
indokléssal a birlati lapon kételes kifejteni),

c) targyaldsos eljdrasban az ajénlattevékkel folytatando targyaldsok lebonyolitésa,

d) arinytalanul alacsony ellenszolgiltatisra vagy mas teljesithetetlen feltétel
megajanlasa esetében benytjtott indoklas vizsgalata, ennek elfogadhatdsagara
vonatkozé allaspont kialakitasa.

(4) A Polgdrmester dont
a) az ajénlattev6/részvételre jelentkezd kizarasarol,
b) az ajanlattev6/részvételi jelentkezd szerzédés teljesitésére valo alkalmatlansagrol,
c) az ajdnlatok/részvételi jelentkezések egyéb okbél valé érvénytelenségérél,
d) arészvételi szakasz eredményérol.

(5) Amennyiben az értékelési szempontok szerinti elsd és/vagy masodik legkedvezGbb
ajanlat ellenszolgaltatisa nem haladja meg a Képvisels-testiilet altal hozott hatirozatban
megallapitott pénziigyi fedezetet, a Polgdrmester dont

a) anyertes és adott esetben a nyertest kvetd masodik legkedvezébb ajénlatot tevonek
mindsitett ajanlattevd személyérél, valamint
b) az eljaras eredményérdl (eredménytelenségérol).

(6) Amennyiben az értékelési szempontok szerinti elsé és/vagy mésodik legkedvezébb
ajanlat ellenszolgaltatisa meghaladja a Képviseld-testiilet altal hozott hatdrozatban
megallapitott pénziigyi fedezetet, a Polgdrmester kiteles a Képviselo-testiilet elé
terjeszteni

a) apénziigyi fedezet megemelésére vonatkozo,

b) a nyertes és adott esetben a nyertest kovetd masodik legkedvez6bb ajanlatot

tevonek mindsitett ajanlattevd személyére vonatkozo, valamint

) az eljards eredményére (eredménytelenségére) vonatkozéd bizottsagi javaslatot.
A sziikséges dontéseket ilyen esetben a Képvisel6-testiilet hozza meg. A Kbt. 27. § (5)
bekezdés utolsé fordulata alapjén testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazist
kell alkalmazni, tovabba az eljérés eredményére vonatkozoé napirendi pont targyalasa elott
a Polgdrmester indokolt esetben zart iilést rendelhet el.

(7) Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak
rendje:
Az EKR-ben az Onkorméanyzatot, mint ajanlatkér6t megilletd superuseri jogosultsagokat
a Jegyzé gyakorolja. Ezen jogkorében kiosztja a tovabbi superuseri és felhaszndléi
jogosultsagokat. Felhasznil6i jogosultsagot adott eljarashoz kapcsolodéan a
biral6bizottsag tagjai, a dontéshozd, valamint a Kézbeszerzési Tandcsadok kaphatnak.
Betekintési jogosultsigot az adott eljarashoz kapcsolédéan az ellendrzésben és
jogorvoslati eljarasban eljard hatésagok kaphatnak.
A Jegyzé superuseri felhasznaldi jogosultsigot adhat az Onkormanyzat mis
tisztségviselGjének.

(8) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa sorén a Jegyzé felelés az adminisztriciés feladatok
ellatasaért. A feladat elvégzésére a Polgirmester vagy Jegyz6 megbizast adhat kiilss
szakeértd részére. Az adminisztraciés feladatok keretében kiilondsen gondoskodik a



kozbeszerzési eljarasok EKR-ben torténé meginditasarél és lefolytatasar6l, valamennyi
sziikséges eljarasi cselekmény elvégzésérdl és dokumentalasarol.

6/A. §
SAJAT BESZERZESI SZABALYOK

(1) Ajanlatkérd jogosult az unids értékhatérokat el nem érd becsiilt értékii kozbeszerzéseket
6nallo eljarasi szabalyok mentén el6késziteni €s lebonyolitani (Kbt. 117. §).

(2) Ajanlatkérd koteles a Kbt. Masodik Részében meghatérozott szabalyok szerint eljarni a
114-117. §-okban foglalt eltérésekkel, tovabbd alkalmazhatja a 321/2015. (X.30.)

Korm.r. 20. §-4t.

7I §
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és elSirasok betartasanak és
végrehajtisénak ellen6rzésérdl a Szada Kézség Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal
belsé ellendri feladatokat ellaté tigyintézje, vagy kiilon megbizott szakértdje gondosko-
dik.

(2) A kodzbeszerzésekkel kapcsolatos ellen6rzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) aKbt-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesite-
sének ellenbrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatérozottak betartasanak ellendrzése;
c) akozbeszerzési eljaras torvényességi és szabélyszeriiségi ellenorzese

(3) Sulyos szabélytalansig (hidnyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén ko-
teles haladéktalanul, irdsban, egyidejiileg tdjékoztatni a Képviselo-testiiletet €s a Birald
Bizottsag elnokét.

8.§
ELJARASI SZABALYOK

(1) A Biralébizottsag feladata, hogy a kdzbeszerzési eljarasokban a szakmai szempontok és
a Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenck. Szakmailag megalapozott
munkajukkal el8segitik, hogy az ajanlatkérd dontéseinek meghozataldhoz minden
informécié rendelkezésre alljon és hogy az ajanlatkérd a nyertes ajanlattevd személyére
vonatkozdan a legmegfelelobb dontést hozza meg.

(2) A Biralobizottsag javaslatot tehet, de kozbeszerzési ligyben dontést nem hozhat.

(3) A Kozbeszerzési Tanacsadé valamennyi eljarasi cselekményrdl irasbeli szakvéleményt
és/vagy jegyzOkonyvet koteles késziteni.

(4) A Biralobizottsdg munkajarol késziilt jegyzokonyv elkészitéséért a Kozbeszerzési



Tanacsado felel. A jegyzékonyv tartalmazza:

a) a jegyzdkonyv felvételének helyét, id6pontjat (év, h6, nap, 6ra, perc), targyat,

b) jelenlévék felsorolasat,

) ajegyzékdnyvvezetd személyét,

d) biralat esetén a Birdlobizottsag tagjainak biralati lapjait a jegyzbkonyvhéz csatolni
kell,

e) az elhangzottakat, észrevételeket, kérdéseket,

f) a Birdlobizottsag indokoldssal elldtott megallapitisait, a dontések elékészitését
szolgalo hatarozott és egyértelmii javaslatat,

g) A Birdlobizottsag jegyzGkonyvének hitelesitése valamennyi jelenlév tag alairasa-
val torténik.

(5) A Birdlobizottsag hatrozatit egyszerli tobbséggel hozza, szavazategyenlGség nem
elfogadhat6. A szavazastol tartézkodni nem lehet.

9.§

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

(1) Akozbeszerzési eljarasok lezarisat kivetSen az egyes eljérdsok papir alapu kozbeszerzési
dokumentumainak a jogszabaly altal megkévetelt ideig torténd irattdrozasardl a Jegyz6
gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzodések teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kbzbeszerzési eljarasok lezaruldsatol, illetbleg a szerzédés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras
indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legaldbb az emlitett &t évig kell
megOrizni. A Jegyz6 koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy az illetékes ellendrzd vagy
mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot

megktildeni.
10. §

A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN KOTOTT SZERZODESEK MODOSI-
TASA ES TELJESITESE

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések modositisara a Kbt.141. §-aban
foglaltaknak megfeleléen van lehet6ség. A médositist a Képviseld-testiilet hagyja jova.

(2) Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerzédés modositasarol
tajékoztatot késziteni és azt hirdetmény utjan kozzétenni a szerz6dés moéddositisatol
szamitott tizen6t munkanapon beliil.

(3) A Jegyz0 a kizbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz8désekrdl kiilon nyilvantartast vezet.
A szerz8dés médositasa esetén elkésziti a tajékoztatot, és gondoskodik annak hataridében
torténd feladasarol az EKR-en keresztiil.

11. §

FELELOSSEG A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN

(1) A Jegyzé felel:



a)
b)

c)
d)

e)
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a kdzbeszerzések belsé ellenérzéséért,

kiilsé szervek ellen6rzése sordn a kozbeszerzési dokumentacié rendelkezésre bo-
csatisaért,

ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 9. § (1) bekezdésében foglaltak betartasaért,

a Kbt 42.§ (1) bekezdésében meghatarozott éves Osszesitett kozbeszerzési terv el-
készitéséért és az EKR-be torténé feltoltéséért,

a jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 10. § (3) bekezdésében részletezett tdjékoztatd
elkészitéséért és megjelentetéséért.

(2) A Kozbeszerzési Tandcsado felel:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g
h)

a Biralobizottsag munkajanak irdnyitasaért,

a Bir4lobizottsag iiléseinek szabalyszerii lefolytatasaért,

a jegyz6konyvek megfeleld, hataridében torténd elkészitéséért,

a Birdlébizottsig jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban megallapitott feladatainak
pontos és maradéktalan teljesitéséért,

a hatarid6k betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

a Kbt. rendelkezései maradéktalanul érvényesiiléséért a kozbeszerzési eljarasok-
ban,

a hataridok betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,
amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabélyaival ellentétes javaslatot kivén
hozni a Biralobizottsag, Ggy erre koteles a Bizottsag figyelmét irasban felhivni.

(3) A Birdlobizottsdg tagjai felelnek azért, hogy

a)
b)

c)

a Biralobizottsag ezen Kozbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott feladatait ha-
taridében, pontosan és megfeleld szakmai szinvonalon végezze,

a Birdlobizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg, aktiv kozremiiko-
désiikkel segitsék az adott bizottsag munkajat,

a biralati lapokat mindenkor szakszertien toltsék ki és késedelem nélkiil adjak 4t a
Kozbeszerzési Tanicsadonak.

(4) A Polgarmester felel:
a) ezen Kozbeszerzési Szabélyzat 5. § (3) bekezdésében meghatarozott feladatokert

b)

ezen K6zbeszerzési Szabalyzat 6. §. (4)-(5) bekezdéseiben meghatarozott feladatok

ron

hataridében torténé elvégzéséért.
12. §

ZARO RENDELKEZESEK

(1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2025. ...

(2) Jelen rendelet hatalyba lépésével a ......... szamu szabélyzat hatalyat veszti.

Pintér Lajos dr. Nagy Erika
polgarmester jegyzo
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Mellékletek:
L. Eljarast megindit6 adatlap - minta
2. Megbizélevél — minta

3. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat - minta
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1. melléklet
Kozbeszerzési eljarast megindito
ADATLAP
Minta

7

Ajéanlatkéré megnevezése:

A kozbeszerzés megnevezése:

Az ajanlattevé altal ajanlattételre felhivni kivant ajanlattevok listdja adott esetben (cég
neve, cime, adészama)

Kozbeszerzés mennyisége (m2, fm, vagy egyéb mennyiségi meghatdrozds, tervekre,
dokumentumokra hivatkozds) (opcié meghatdrozdsa — adott esetben)

A beszerzés eurépai unios alapokbél finanszirozott projekttel és/vagy programmal
kapcsolatos: Q igen O nem
Projekt szima vagy hivatkozasi szama:

A kozbeszerzés feltételes-e? Qigen O nem

Amennyiben feltételes kozbeszerzés ajinlatkéré ellendérzési korén kiviil esd, bizonytalan
jovibeli esemény meghatirozisa:

A kozbeszerzési eljaris eredményeként létrejott szerzédés idétartama (hénap):

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerz6dés szamlazési iitemezése (eldleg,
részszamlik)

Ertékelési szempontok (dron kiviil):

Pénziigyi, gazdasagi, illetve miiszaki alkalmassagi feltételek:

Ajénlati biztositék:

A kozbeszerzési eljards eredményeként 1étrejott szerzédést biztosité mellékkdtelezettségek
(kotbér, garanciak)

Ajanlatkéré részérdl a kiozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzoédéssel
kapcsolatos egyéb ajanlatkeérdi kérés:

Kelt:

Ajanlatkérd képviseldje
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2. melléklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési birdlobizottsigi munkaban valé részvételhez

Ajénlatkérd neve, székhelye: Szada Nagykozség Onkormanyzata, 2111 Szada, Dézsa Gyérgy
ut 88.

A kozbeszerzési eljaras elnevezése: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajinlatkérd képviselje az alabbi személyeket bizom meg a
kdzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan, hogy
az ajanlatkérd fenti kozbeszerzési eljardsaban a biralobizottsdg munkdjiban birdlébizottsagi
tagként részt vegyenek:

- pénziigyi szakértelem: Név

- a kézbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kizbeszerzési szakértelem (allami kozbeszerzési szaktanicsadé): Név
- jogi szakértelem: Név

A birdlébizottsagi tag a Kbt., valamint a vonatkozé egyéb jogszabélyok alapjan jogosult, és
koteles eljarni, az eljards sorin tudomésara jutott adatokkal és informacidkkal kapcsolatban
titoktartasra koteles, tovabba az eljards soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-dban meghatérozott
Osszeférhetetlenségi okokrol az ajénlatkérét haladéktalanul kételes irdsban tajékoztatni.

Kelt:

Dontéshozo
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3. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott ..név... (sziletési datum: ................... , az ajanlatkérd szervezetben betdltott
szerepem': ... , a kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepem: dontéshozd / a

biralobizottsagnak a kozbeszerzés targya szerinti / pénziigyi / jogi / kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 tagja, az eljarasba bevont személy nem bizottsagi tag) a(z) Szada
Nagykozség Onkorményzata altal lefolytatandé ,,..eljards elnevezése...” (EKR......... )
kozbeszerzési eljarasban nyilatkozom, hogy

e aKbt. 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat megismertem, és ennek tudatidban
teszem meg a jelen nyilatkozatot;

e tudoméisom szerint velem szemben nem all fenn a Kbt. 25. § szerinti barmely
Osszeférhetetlenség;

e velem kapcsolatban fennall / nem 4ll fenn? olyan kériilmény, amely
Osszeférhetetlenséget eredményezhet,

o amennyiben fennall, ezen koriilmények részletes ismertetése (pl. iizleti
érdekeltségekrdl és arrdl a tényrdl, hogy valamely hozzétartozé vonatkozasaban
fennall-e relevans érdekeltség): .........ccccceennee.

e Kkotelezettséget vallalok arra vonatkozdan, hogy Osszeférhetetlenségi helyzet, vagy
annak kockazata esetén egy munkanapon beliil irdsban jelzem azt az ajanlatkérd felé;

e tovibba az eljaras soran tudomasomra jutott informécidkat, adatokat jogosulatlan
személy tudomaséara nem hozom.

A jelen nyilatkozat a kozbeszerzési eljaras elOkészitési / biralati / dontési / a szerzodés
teljesitési® szakaszahoz kapcsolodik.

Szada, 202................

alairas

! Ha az ajénlatkérd szervezet munkavallaldja, akkor beosztis (pl. pénziigyi vezetd), ha nem szervezeti tag, akkor
a jogviszony megnevezése (pl. megbizott).

2 A megfeleld széveg alahizando vagy a nem megfeleld szoveg torlendd!

3 A megfelel6 széveg alihiizandé vagy a nem megfeleld szoveg torlend6!



