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         Előterjesztés száma: 131/2024. 

 

ELŐTERJESZTÉS  

a Képviselő-testület 2024. október 24.-i rendes ülésére 

 

Előterjesztés tárgya: 
Döntés a Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár 

Szervezeti és Működési Szabályzatának módosításáról 

Előterjesztő: 

 

Pintér Lajos polgármester 

 

 

Előkészítette: 

Wilk Andrea HR-referens 

Pusztai-Krepsz Mónika 

intézményvezető 

 

Szakmai szempontból 

ellenőrizte: 

Dr. Jenei László András 

aljegyző 

 

Pénzügyi szempontból 

ellenőrizte: 

Zámodics Péter 

pénzügyi osztályvezető 

 

Jogi, törvényességi 

szempontból ellenőrizte: 

Dr. Jenei László András 

aljegyző 

 

Törvényességért felelős: Tóth László jegyző 
 

 

Tárgyalja: 

 

Pénzügyi Bizottság, Humánügyi Bizottság 

 

Egyeztetve, tájékoztatva: 
- 

Javasolt meghívott: 
Pusztai-Krepsz Mónika intézményvezető 

Az elfogadásához szükséges 

szavazattöbbség: minősített szavazattöbbség  

Az előterjesztés zárt kezelését 

kérjük 

igen                         

nem 
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VEZETŐI ÖSSZEFOGLALÓ 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Előzmények: 
A Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár hatályos Szervezeti és Működési Szabályzatának 

(továbbiakban: SZMSZ) a módosítása vált szükségessé, tekintettel arra, hogy a Képviselő-testület 

112/2024.(IX.26.) KT-határozattal 2025.01.01.-i hatállyal el integrálta az intézményhez a szadai 

Tájházat. 

  

Ennek értelmében ki kell egészíteni az SZMSZ 4. pontját a Tájházzal, mint a Székely Bertalan 

Művelődési Ház és Könyvtár új szervezeti egységével. 

  

Ebből következően a korábbi döntésnek megfelelően 2025.01.01.-től egy plusz státuszt szükséges 

biztosítani a Faluház részére a Tájházi feladatok ellátására. Ennek megfelelően változik a szervezet 

felépítése, így ez az SZMSZ 6. és 7.  pontját érinti. 

 

Nyitva tartás tekintetében a szerdai napot (10-18 óra között) javasoljuk a Tájház állandó nyitvatartási 

idejének, ezen kívül előre egyeztetett időpontban, akár hétvégén is bizosítjuk az igény szerinti 

látogatás lehetőségét. 

 

Az SZMSZ többi pontja változatlan marad. 

 

 

Javaslat az SZMSZ módosításához, illetve a jövőbeli működéshez: 

 

 

Javasolni szeretnénk és kérnénk a Képviselő –testület jóváhagyását, a következő fent említett 

változásokra: 

 

6. A Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár szervezete és működése 

A Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár engedélyezett létszáma: 6 fő alkalmazott ( +1 fő 

vállalkozó) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Intézményvezető 

(1 fő) 

Könyvtáros 

(1 fő) 

Irodai 

asszisztens 

és 

rendezvény-

szervező  

8 órás 

(1 fő),  

Takarító 

(1 fő) 

Technikus, 

informatikus 

kolléga 

megbízási 

szerződéssel 

(1 fő) 

 

Tájházas 

kollega 

(1 fő) 
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A fentiek szerint egy fő tájházban dolgozó, valamint rendezvényeken résztvevő kollegával bővült a 

művelődési ház. 

 

6.1.1. A vezető helyettesítésének rendje 

Az intézményben a vezetőt, a könyvtári feladatokra vonatkozóan a mindenkori könyvtáros helyettesíti, 

minden egyéb feladatnál az irodai asszisztens és rendezvényszervező a helyettes. Tájház feladatok 

esetében a tájházas kollega. A helyettesítéssel megbízott munkavállaló a gazdálkodással kapcsolatos 

kérdésekben nem dönt, aláírási joggal a hatáskörébe tartozó feladatok ellátása során rendelkezik.  A 

helyettesítési idő alatt a vezető által kijelölt feladatokat látja el. 

 

7. Az intézmény dolgozói 

Az intézmény dolgozói  

a)     könyvtáros-   

b)     irodai asszisztens és rendezvényszervező  

c)     irodai asszisztens (4 órás)  

d)     takarító-   

e)     technikus, informatikus- (vállalkozói szerződéssel) 

f)      tájházas kollega  

 

10. Az intézmény rögzített munkarendje:   

Művelődési Ház                                                      Könyvtár 

Hétfő                 8-19:30                                                 9-16 

Kedd                 8-19                                                       11-17    

Szerda               8-19:30                                                  12-18     

Csütörtök          8-19                                                        9-16      

Péntek               8-16                                                        9-15 

Szombat            Rendezvény szerint 

Vasárnap           Rendezvény szerint 

Eltérések: 
 

Rendkívüli nyitvatartási rendet az intézmény vezetője hagyja jóvá és erről kötelezően tájékoztatja az 

intézmény látogatóit, használóit. 

Rendezvények, kis csoportok óra tartása esetén a nyitvatartási rend módosulhat. A könyvtár 

nyitvatartási rendje heti 32 óra, amelyen az intézményvezetője a lakosság igényeinek megfelelően 

változtathat. 

 

Miután a Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár Alapító okirata tartalmazza a 082092 

Közművelődés – hagyományos közösségi kulturális értékek gondozása kormányzati funkciót, az 

Alapító okirat módosítása nem szükséges. 

 

 

Fentiek alapján az alábbi határozati javaslatot terjesztem a tisztelt Képviselő-testület elé. 

 

Az előterjesztés és határozat mellékletei: 
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1. Szervezeti és Működési Szabályzat Módosítás  

 

Határozati javaslat: 

 

 …/2024.(X.24.) KT-határozat 

 

1./ Szada Nagyközség Önkormányzat Képviselő testülete 2025. január 1-i hatállyal módosítja a 

határozat 1. melléklete szerinti tartalommal a Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár 

Szervezeti és Működési Szabályzatát, egyúttal felkéri az intézményvezetőt az SZMSZ – e határozat 

rendelkezésével kiegészített – egységes szerkezetű változatának polgármesteri aláírásra történő 

elkészítésére. 

2./ A képviselő-testület felkéri a polgármester, hogy a plusz egy fő alkalmazásával kapcsolatos 

költségeket építse be az Önkormányzat 2025. évi költségvetésébe. 

 

Felelős: polgármester 

Határidő: 1./ pont: azonnal; 2./pont: 2024. november 4. 

 

 


