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VEZETOI OSSZEFOGLALO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Elézmények:

A Székely Bertalan Miivelddési Haz és Konyvtar hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
(tovabbiakban: SZMSZ) a moédositasa valt sziikségessé, tekintettel arra, hogy a Képviselo-testiilet
112/2024.(1X.26.) KT-hatarozattal 2025.01.01.-i hatallyal el integralta az intézményhez a szadai
Tajhazat.

Ennek értelmében ki kell egésziteni az SZMSZ 4. pontjat a Tajhazzal, mint a Székely Bertalan
Miivel6dési Haz és Konyvtar 4 szervezeti egységével.

Ebbdl kovetkezden a kordbbi dontésnek megfelelden 2025.01.01.-t6l egy plusz statuszt sziikséges
biztositani a Faluhdz részére a Tajhazi feladatok ellatasara. Ennek megfelel6en valtozik a szervezet
felépitése, igy ez az SZMSZ 6. és 7. pontjat érinti.

Nyitva tartas tekintetében a szerdai napot (10-18 ora kozott) javasoljuk a Tajhaz allando nyitvatartasi
idejének, ezen kiviil elore egyeztetett idopontban, akar hétvégén is bizositjuk az igény szerinti

latogatas lehetdségét.

Az SZMSZ tobbi pontja valtozatlan marad.

Javaslat az SZMSZ médositasahoz, illetve a jovobeli miikodéshez:

Javasolni szeretnénk ¢és kérnénk a Képviselo —testiilet jovahagyasat, a kovetkezd fent emlitett
valtozasokra:

6. A Székely Bertalan Miivelodési Haz és Konyvtar szervezete és miikodése

A Székely Bertalan Miivelddési Haz és Konyvtar engedélyezett 1étszama: 6 f6 alkalmazott ( +1 6
vallalkoz6)

Intézményvezetd
(1 £6)

Irodai Technikus,

Kényvtaros ANHZ LT EENE o informatikus Tajhazas
(1 £8) €s Takaritd kolléga kollega

rendezvény— (l fO) megbizé81 (1 fé)

sze%v§zo szerz8déssel
8 Oréas (1 £6)




A fentiek szerint egy {6 tdjhazban dolgoz6, valamint rendezvényeken résztvevd kollegaval boviilt a
miivelddési haz.

6.1.1. A vezeto helyettesitésének rendje

Az intézményben a vezetot, a konyvtari feladatokra vonatkozdéan a mindenkori konyvtaros helyettesiti,
minden egyéb feladatnal az irodai asszisztens és rendezvényszervezd a helyettes. Tajhaz feladatok
esetében a tajhazas kollega. A helyettesitéssel megbizott munkavallalé a gazdalkodassal kapcsolatos
kérdésekben nem dont, aldirdsi joggal a hataskorébe tartozd feladatok ellatasa soran rendelkezik. A
helyettesitési 1d6 alatt a vezeto altal kijelolt feladatokat latja el.

7. Az intézmény dolgozoi

Az intézmény dolgozdi

a) konyvtaros-

b) irodai asszisztens és rendezvényszervezd

c) irodai asszisztens (4 6ras)

d) takarito-

e) technikus, informatikus- (vallalkozoi szerzédéssel)
f)  tajhazas kollega

10.Az intézmény rogzitett munkarendje:

Miivelédési Haz Konyvtar
Hétfo 8-19:30 9-16
Kedd 8-19 11-17
Szerda 8-19:30 12-18
Csiitortok 8-19 9-16
Péntek 8-16 9-15
Szombat Rendezvény szerint

Vasarnap Rendezvény szerint

Eltérések:

Rendkiviili nyitvatartasi rendet az intézmény vezetdje hagyja jova és errdl kotelezOen tajékoztatja az
intézmény latogatoit, hasznaloit.

Rendezvények, kis csoportok oOra tartdsa esetén a nyitvatartdsi rend moddosulhat. A konyvtar
nyitvatartasi rendje heti 32 6ra, amelyen az intézményvezetdje a lakossag igényeinek megfeleléen
valtoztathat.

Miutan a Székely Bertalan Miivelédési Haz és Konyvtar Alapité okirata tartalmazza a 082092
Kozmiivelodés — hagyomanyos kozossegi kulturalis értékek gondozasa korményzati funkciot, az
Alapito6 okirat modositasa nem sziikséges.

Fentiek alapjan az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a tisztelt Képviseld-testiilet elé.

Az eloterjesztés és hatarozat mellékletei:




1. Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Modositas

Hatarozati javaslat:
.../2024.(X.24.) KT-hatarozat

1./ Szada Nagykdzség Onkorményzat Képviseld testiilete 2025. janudr 1-i hatallyal modositja a
hatarozat 1. melléklete szerinti tartalommal a Székely Bertalan Miivelédési Haz és Konyvtar
Szervezeti és Muikodési Szabalyzatat, egyuttal felkéri az intézményvezetét az SZMSZ — e hatarozat
rendelkezésével kiegészitett — egységes szerkezetli valtozatanak polgarmesteri alairdsra torténd
elkészitésére.

2./ A képviseld-testiilet felkéri a polgarmester, hogy a plusz egy f6 alkalmazasaval kapcsolatos
koltségeket épitse be az Onkormanyzat 2025. évi koltségvetésébe.

Felelds: polgarmester
Hatarido: 1./ pont: azonnal; 2./pont: 2024. november 4.



