
1. sz. melléklet az 50/2024. sz. előterjesztéshez 

 

 

Javaslat a Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár SZMSZ módosítására: 

 

 

Javasoljuk, és kérjük a Képviselő –testület jóváhagyását, a következő változásokra: 

 

6. A Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár szervezete és 

működése 

A Székely Bertalan Művelődési Ház és Könyvtár engedélyezett létszáma: 5 fő alkalmazott ( +1 

fő vállalkozó) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A fentiek szerint egy fő 4 órás kollegával bővült a művelődési ház. 

 

 

 

6.1.1. A vezető helyettesítésének rendje 

Az intézményben a vezetőt, a könyvtári feladatokra vonatkozóan a mindenkori könyvtáros 

helyettesíti, minden egyéb feladatnál az irodai asszisztens és rendezvényszervező a helyettes. 

A helyettesítéssel megbízott munkavállaló a gazdálkodással kapcsolatos kérdésekben nem 

dönt, aláírási joggal a hatáskörébe tartozó feladatok ellátása során rendelkezik.  A helyettesítési 

idő alatt a vezető által kijelölt feladatokat látja el. 
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7. Az intézmény dolgozói 

Az intézmény dolgozói  

a)     könyvtáros-   

b)     irodai asszisztens és rendezvényszervező  

c)     irodai asszisztens ( 4 órás)  

d)     takarító-   

e)     technikus, informatikus- (vállalkozói szerződéssel) 

 

10. Az intézmény rögzített munkarendje:   

Művelődési Ház                                                      Könyvtár 

Hétfő                 8-19:30                                                 9-16 

Kedd                 8-19                                                       11-17    

Szerda               8-19:30                                                  12-18     

Csütörtök          8-19                                                        9-16      

Péntek               8-16                                                        9-15 

Szombat            Rendezvény szerint 

Vasárnap           Rendezvény szerint 

Eltérések: 
 

Rendkívüli nyitvatartási rendet az intézmény vezetője hagyja jóvá és erről kötelezően 

tájékoztatja az intézmény látogatóit, használóit. 

Rendezvények, kis csoportok óra tartása esetén a nyitvatartási rend módosulhat. A könyvtár 

nyitvatartási rendje heti 32 óra, amelyen az intézményvezetője a lakosság igényeinek 

megfelelően változtathat. 

 
 


