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Terembérlési szabalyzat

L. A szabalyzat célja és hatalya

1. A Székely Bertalan Muivelddési Haz és Konyvtar (a tovabbiakban: Intézmény) helyiségei, teriiletei
és eszkozei elsOdlegesen a kozmivelodési és konyvtari alapfeladatokat szolgaljak. Hasznalatuk
kizarolag akkor engedhet6 4t, ha az alapfeladatok ellatasat, az intézményi programokat és a
rendeltetésszeri mitkodést nem veszélyezteti.

2. A szabalyzat az Intézmény kezelésében allo, bérbeadasra kijelolt helyiségek és eszkozok eseti,
illetve rendszeres, ellenérték fejében torténd hasznalatara, valamint a bérldkre és a szervezdkre terjed
ki. Az ingatlanvagyon hasznositasara, a kozmiivelodési feladatellatasra, a szamvitelre, az adozasra, a
tliz- és munkavédelemre vonatkoz6 mindenkor hatalyos szabalyokat alkalmazni kell.

3. A terembérleti szerzodések, valamint a berendezések és technikai eszkdzok bérbeadasara vonatkozo
szerz6dések megkotése az intézményvezetd hataskorébe tartozik, a hatalyos jogszabalyok, az
Oonkormanyzati vagyonrendelet és a képviselO-testiileti dontések keretei kozott. A helyiségek és
eszkozok bérleti dijait Szada Nagykdzség Onkormanyzat Képviselé-testiilete éallapitja meg; az
intézményvezetd a jovahagyott dijtételektdl csak kiilon felhatalmazas alapjan térhet el.

II.  Bérbe adhato helyiségek

* Faluhaz szinhazterem — 120 m? (ebbdl 90 m? néz6tér, 30 m? szinpad): bal, lakodalom, csaladi és
munkahelyi esemény, konferencia, sport- és rekreacios foglalkozas.

* Faluhaz rendezvényterem — 50 m?* fogaddora, megbeszélés, tovabbképzés, kiskonferencia,
szakkor.

* Faluhaz elotér — 60 m?: kisebb Gsszejovetel, vasar.
* Székely-kert klubhelyiség — 42 m?: klub- ¢s tabori foglalkozas.

» Tajhaz: tabor, eskiivo, barati Osszejovetel, az épiilet rendeltetésével és védettségi eldirasaival
Osszhangban.

» Kozosségi és alkotohaz: 6sszejovetel, tabor, megbeszélés.
III. A bérbeadas altalanos feltételei

1. Kulturalis, tarsadalmi, csaladi és egyéb rendezvények céljara a helyiségek az intézményi és
fenntartoi programok elsddlegességének biztositasaval adhatok bérbe. Az ugyanazon idépontra érkezo
igények kozil az intézményi, fenntartoi €s az intézményben miikddo csoportok igényei elsdbbséget
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élveznek a szerzddéskotés eldtt. A mar megkotdtt szerzédések modositdsara és megsziintetésére
kizarolag a szerz0dés €s a jogszabalyok alapjan kertilhet sor.

2. A hasznalat nem engedélyezhetd jogellenes, veszélyes, az épiilet allagat vagy a latogatok
biztonsagat veszélyeztetd célra. Az elutasitasrol az Intézmény indokolassal, dokumentaltan dont, az
egyenld banasmod kovetelményeinek megfelelden.

3. Bérld lehet természetes személy, egyéni vallalkozo, jogi személy, valamint jogszabaly szerint
szerzddéskotésre jogosult egyéb szervezet. A rendezvényért felel6s kapcsolattartot a szerzodésben
meg kell nevezni.

IV. Igénylés, dontés €s szerzOdéskotés

1. Az igényt foszabaly szerint a tervezett hasznalat elott legalabb 15 nappal, irasban kell benyujtani.
Rovidebb hataridovel érkezd kérelmet az Intézmény kapacitds és a sziikséges engedélyek
fiiggvényében elfogadhat.

2. Eseti bérbeadas: meghatarozott alkalomra vagy idGtartamra torténd, nem rendszeres bérbeadas,
ideértve az egy vagy tOobb napra, illetve az egy hdénapot meg nem haladd iddtartamra torténd
helyiséghasznalatot. Tartés bérbeadds: rendszeresen ismétlodo vagy egy honapot meghalado
id6tartamra torténd bérbeadas, amelynek keretében a bérld a helyiséget a szerzodésben meghatarozott
idépontokban vagy id6tartamban veszi igénybe.

3. A szerz6désben legalabb a felek azonositod és szamlazasi adatait, a helyiséget, a célt, a létszamot, a
hasznalat és el0készités pontos idejét, az eszkozoket, a dijakat és addzasi kezelésiiket, a fizetési modot
¢s hataridot, a takaritast, a rezsi- és egyéb szolgaltatasokat, az atadas-atvételt, a karfelel6sséget, a
lemondast €s a kapcsolattartokat kell rogziteni.

4. A bérleti jogviszony kizarolag irasban, az arra jogosult képviseld alairasaval jon létre. Az Intézmény
a foglalasokat nyilvantartja; a szobeli egyeztetés Gnmagaban nem keletkeztet bérleti jogot.

V.  Dijak, koltségek, szamlazas ¢€s fizetés

1. A bérleti és eszkdzhasznalati dijak a fenntarto altal jovahagyott, mindenkor hatalyos dijtabla alapjan
szamitandok. A dijtabla tartalmazza a dij egységét (ora/alkalom/nap), nettd vagy bruttd jellegét, az
esetleges adomértéket és a dijba foglalt szolgaltatasokat. Az adokezelést az iigylet tényleges tartalma
és a hatalyos Afa tv. szerint kell megallapitani; a helyiségbérlet adomentessége nem vélelmezhetd
automatikusan az eszkozokkel és szolgaltatasokkal egyiitt nyujtott konstrukciora.

2. A dijba nem foglalt tobbletkdltségek (pl. rendkiviili takaritas, tobblet rezsi, technikai személyzet,
eszk0zok, berendezés, Orzés) kizardlag elore kozolt, szerzodésben vagy dijtablaban meghatarozott
feltételekkel szamithatok fel. A rezsi atalanyanak vagy szazalékos potlékanak mértékét dokumentalt
koltségszamitassal kell alatimasztani.



;

SZEKELY BERTALAN
MUVELODESI HAZ
ES KONYVTAR
S Z A D A

12111 Szada,Dézsa Gysrgy Ut 65. Z06(28)503-180; 06(70)199-9571 @info@szadafaluhaz.hu @www.szadafaluhaz.hu

3. Eseti bérlet esetén a bérleti dijat a rendezvény vagy foglalkozas megkezdése el6tt, szamla alapjan,
készpénzben vagy banki atutalassal kell megfizetni. Tartds bérlet esetén a dij havonta, a targyhonap 5.
napjaig esedékes, szdmla alapjan, készpénzben vagy banki atutalassal. Atutalaskor a szamlan szerepld
bankszamlara kell fizetni; a fizetés a bankszamlan torténd jovairas napjan teljesitett.

4. Dijmentes vagy kedvezményes hasznalat csak a fenntart6 altal meghatarozott jogosultsagi korben,
dokumentalt dontéssel biztosithatd; a dontés tartalmazza a kedvezmény jogcimét, Osszegét és
fedezetét. Az intézményvezetd Onalldban nem térhet el a jovahagyott dijtablatol, ha erre nincs
felhatalmazasa.

5. Indokolt esetben a szerzddésben elére meghatarozott 6sszegii, elszdmolasi szabalyokkal rendelkez6
6vadék (kaucid) kérhetdé. Az ovadék nem mindsiil automatikusan bérleti dijnak; felhasznalasarol,
visszafizetésérol és az esetleges levonasrol tételes elszamolast kell késziteni.

6. A dijtablat a fenntarto minden év novemberében feliilvizsgalja, figyelemmel az lizemeltetési,
energia-, takaritasi, karbantartasi €s személyi koltségekre, valamint a kozfeladat-ellatds szempontjaira.
A modositas a megfeleld fenntart6i jovahagyassal 1ép hatélyba.

VI. Hasznalat, biztonsag ¢€s feleldsség

1. A bérl6 a helyiséget kizarolag a szerzodés szerinti célra, idoben és létszammal hasznalhatja. A
hazirend, tlizvédelmi, balesetvédelmi, zajvédelmi, dohanyzasi és egyéb hatosagi eldirasok betartasa
kotelez6. A menekiilési utvonalakat szabadon kell hagyni.

2. A rendezvényhez sziikséges hatdsagi bejelentések, engedélyek és szerzéi jogi dijak teljesitésérol az
adott kotelezettség jogszabaly szerinti alanya gondoskodik; a felelosség és az igazolasok atadasanak
rendjét a szerz6désben rogziteni kell. Az Intézmény a rendezvény megtartasat a sziikséges igazolasok
bemutatasahoz kotheti.

3. A bérlg felel az altala, résztvevdi vagy kdzremiikddoi altal okozott, neki felrohatod karokért a polgari
jog szabdlyai szerint. A karokat jegyzOkonyvben, lehetdség szerint fényképpel, eszkozjegyzékkel és
igazolt helyreallitasi koltséggel kell rogziteni. A rendes elhasznalodds nem szamolhato el
karokozasként.

4. Az Intézmény eldzetes irasbeli engedélye nélkiil tilos az atalakitds, falra rogzités, nyilt lang
hasznalata, az eszkdzok kivitele, valamint a hasznalat harmadik személynek torténd tovabbengedése.

5. A bérelheto helyiségekben egyidejiileg tartozkodo személyek szama nem haladhatja meg az adott
helyiségre vonatkozo, a hatalyos tlizvédelmi eléirdsok és az intézmény tlizvédelmi dokumentacioja
alapjan meghatarozott maximalis befogadoképességet.

6. A Faluhaz szinhaztermében rendezvény kizardlag a tlizvédelmi dokumentacioban meghatarozott
1étszamkorlat betartasaval tarthatdo. A 120 f6s maximalis 1étszam kizarolag abban az esetben
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alkalmazhato, ha azt az adott rendezvénytipusra és teremelrendezésre vonatkozo tlzvédelmi
dokumentacio alatimasztja.

7. A maximalis 1étszam meghatarozasanal a rendezvény résztvevoit, a szervezoket és a kdzremiikodo
személyzetet egyarant figyelembe kell venni. A menekiilési Utvonalakat és vészkijaratokat a
rendezvény teljes iddtartama alatt szabadon kell tartani.

VII. Atadés-atvétel, takaritas és késedelmes visszaadas

1. A helyiséget a szerz6désben rogzitett idopontban, atadas-atvételi jegyzokonyvvel kell atadni és
visszavenni. A jegyzOkonyv tartalmazza az allapotot, az eszkozoket és mennyiségeket, a kulcsokat, a
meérdallasokat, ha relevansak, valamint a hibakat.

2. Az elokészités, berendezés, bontas és takaritds idotartamat a szerzédésben kifejezetten rendezni
kell; ezek nem tekinthetok automatikusan dijmentesnek. A bérl koteles a helyiséget kiiiritve, a
megallapodott tisztasagi allapotban visszaadni, a hulladékot az eléirt modon kezelni.

3. A hasznalati id6 tullépése esetén a jovahagyott dijtdbla szerinti tovabbi hasznalati dij, illetve
bizonyitott tobbletkar érvényesithetd. Rendkiviili takaritas kizarolag a szerzodés szerinti, igazolt
sziikségesség és dijszabas alapjan terhelhetd tovabb.

4. A helyiségek és felszerelések rendelkezésre allasardl az tgyeletes dolgozd gondoskodik, a
szerz6dés szerinti atadasi idoben. A hasznalatot kovetéen a helyiségek ellendrzését és zarasat az
intézmény munkatarsa végzi, fészabaly szerint 15 percen beliil.

VIII. Ellenérzés, nyilvantartas és adatkezelés

1. Az Intézmény nyilvantartja a kérelmeket, szerzOdéseket, dijakat, befizetéseket, atadas-atvételi
jegyzOkonyveket és kareseményeket. Az ellenérzésre jogosult munkatars a rendeltetésszerii
hasznalatot a rendezvény indokolatlan zavarasa nélkiil ellendrizheti.

2. A személyes adatokat kizardlag meghatarozott jogalapon, célhoz kotdtten, a sziikséges ideig lehet
kezelni. A bérlok részére az Intézmény hatdlyos adatkezelési tajékoztatojat elérhetéveé kell tenni.

[X. Lemondas, modositas és megsziinés

1. A lemondast és az idopont-modositast irasban kell bejelenteni. A lemondasi dij mértékét és
idéhatarait a jovahagyott dijtabla vagy a szerz0dés eldre, egyértelmilen rogziti; ilyen rendelkezés
hianyéban automatikus szazalékos levonas nem alkalmazhato.

2. Sulyos szerzOdésszegés, kozvetlen élet- vagy vagyonbiztonsagi veszély, illetve jogszabalyi tilalom
esetén az Intézmény a jogszabalyoknak és a szerzodésnek megfelelden felfliggesztheti a hasznalatot
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vagy megsziintetheti a jogviszonyt. Vis maior és az Intézmény érdekkorében felmeriild meghiusulas
esetére a dijvisszatérités és az esetleges 01j id6pont felajanlasanak rendjét a szerzédésben kell rendezni.

X.  Zar6 rendelkezések

1. A mindenkor hatalyos terembérleti és eszkozbérleti dijakat kiilon képviseld-testiileti hatarozattal
jovéahagyott dijtdbla tartalmazza, amely a vendéglatd-, audiovizudlis €s egyéb eszkézok dijaira is
kiterjed. Az intézményvezeté gondoskodik a dijtabla nyilvanossagra hozatalarol és alkalmazasarol. A
kizarolag a kiilon hatarozatban megallapitott dijtételeket érintd valtozds onmagaban nem igényli e
szabalyzat modositasat. Jelen szabalyzat 2026. november 19. napjan 1ép hatdlyba, ezzel egyidejileg a
korabbi terembérlési szabalyzat hatalyat veszti.

2. A szabdlyzat hatalybalépése el6tt megkotott szerzodésekre a szerzodéskotéskor hatdlyos
rendelkezések és a szerzodésben foglaltak iranyadok, kivéve, ha kotelezd jogszabalyi rendelkezés ettdl
eltéréen rendelkezik.

3. A szabalyzat mellékletei:
o Terembérleti igénylSlap
e A bérleti szerzddés kotelezo tartalmi elemei
e Atadas-atvételi jegyzOkonyv

A képvisel6-testiilet kiilon hatarozataval jovahagyott, mindenkor hatalyos terembérleti és eszkdzbérleti
dijtabla nem képezi jelen szabalyzat mellékletét, annak rendelkezéseit azonban a szabalyzat
alkalmazasa soran figyelembe kell venni.
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1. melléklet — Terembérleti igényl6lap

Bérlé neve / szervezet:

Lakcim / székhely / adészam (ha relevans):

Kapcsolattartd, telefon, e-mail:

Helyiség és igényelt eszkdzok:

Rendezvény célja, varhaté létszama:

Datum, hasznalati id6; el6készités és bontas:

Kért tovabbi szolgaltatasok:

Kelt, alairas:
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e 2. melléklet — A bérleti szerz6dés kotelezd tartalmi elemei
L1 Felek, képviseleti jogosultsag, szamlazasi adatok
[ Helyiség, id6tartam, hasznalati cél, |étszam és felelGs szervezd
O Dijak, AFA-kezelés, rezsi, takaritas, eszkdzok, vadék, fizetési hataridé
O Atadas és visszaadas, kdrfelel&sség, biztositds, engedélyek
1 Lemondas, modositas, rendkivili megsz(inés, vis maior

[1 Hazirend és adatkezelési tajékoztatd megismerésének igazolasa
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3. melléklet — Atadas-atvételi jegyz6konyv (minta)

Helyiség / szerz6désszam:

Atadas / visszavétel datuma és idépontja:

Kulcsok, eszkdzok és mennyiségek:

1

Allapot, tisztasdg, hibak, mérdallasok:

Kar, hiany, rendkivili takaritas; fotomelléklet:

Atado alairasa:

Atvevé aldirasa:




