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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 201 1. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében ,,a jegyzé... évente beszamol a képvisel6-
testiiletnek a hivatal tevékenységérol.”

Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének éves Munkaterve — immér
hagyomanyosan — a marciusi rendes lilésre iranyozza el6 a Hivatal beszamolojat.

A tervszerli munkavégzést, a munkafolyamatok optimalizalasat 2021. évben megalapozo
vezetdi munka eredményeire épitett — az addigra kialakitott mikodési kereteket szakmai
tartalommal teljes-kortien kitolté — 2022. évi hivatali tevékenység eredményeit az alabbi 1./
alfejezet a vezetdi alapvetések mentén ismerteti, a részletez6 adatokat a Il. / alfejezet taglalja —
a konkluziokat a Ill. / alfejezet foglalja 6ssze.

Mindezekre figyelemmel a Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérél az alabbiak
szerint adok szamot.

1./ A 2021-ben megfogalmazott vezetdi alapvetések nem viltoztak — a 2022. év azok szélesebb
korben is torténo érvényre juttatdasdt célozta és eredményezte:

., A Hivatal nem egyetlen (bar egységes) szervezet, hanem valojaban harom!”

L1. A képvisel6-testiilet hivatalaként az onkormanyzati dontések elkészitése majd végre-
hajtasa, s ezzel Osszefliggésben a testiileti munka szervezése ¢s dokumentaldsa a feladatunk.

» E feladatkorben a Hivatal kollektivaja 2022-ben is példamutatéoan helyt allt:
hidnytalanul el6készitve, majd maradéktalanul, dontd tobbségiikben az eredeti
hataridére végre is hajtva a Képvisel6-testiilet Munkaterve szerint eleve esedékes,
tovabba az év kozben — terven feliil — sziikségessé valo képviseld-testiileti dontéseket.

» A 2022. évi testiileti munkat dontéen meghatarozo és egyuttal fémjelzd koncepcio-
alkoto tevékenység a 2021. évinél is tobb szakmai feladatot rott a Hivatal munkatérsaira
(bévebben ld. a kévetkezd oldaltol): 2022-ben az el6z6 évi 149 helyett 153 elbterjesztés
alapjan, 142 db helyett 165 db KT-hatarozat sziiletett - ugyanakkor a 2021. évi 35 db
helyett tavaly mar ,,csupan” 22 db rendelet megalkotasara volt sziikség.

» A modszeres alapossaggal végzett jogharmonizacios tevékenység eredményeként a
Képviselo-testiilet 2022-ben mar csaknem hianytalanul felszamolta a kodifikacios
munka korabbi ciklusokbol 6rokolt hianyossagait. Csupdn egyetlen rendelet potlasanak
feladata huzodott at a 2023. évre: a telepiilési kornyezet védelmérdl szolo
onkormanyzati rendelet megalkotasat a Képvisel6-testiilet 2023. évi Munkaterve az
aprilisi rendes iilésre iranyozta eld, ugyanis be kellett varni hozza a Kornyezetvédelmi
Program tervezetének - 2023. janudrra 4thuzodo - véglegesitését. (Az aprilisi iilésre a
rendelet-tervezet [ verzidja késziilhet el, amelyet azt kovetden 30 napos
véleményezésre még fel kell terjeszteni az illetékes Hatdsaghoz! A végszavazasra szant
I1. verzi6 igy a juniusi iilésen keriilhet napirendre, a targyhoz kapcsolodo 3 db meglévd
rendelet hatalyon kiviil helyezéséhez sziikséges jogharmonizacios teenddkkel egyiitt.)

A 2022. évi kodifikacios munka hatterében a Képviseld-testiilet szamara ugyan ,,lathatatlan”,
de szakmailag rendkiviili terjedelm, jelentéségii és értékii szakmai munka is folyt: a Hivatal
torvényességi szakreferense egy teljes éven at tarto sziszifuszi munkaval hianytalanul feltoltotte
az un. Integradlt Jogalkotdsi Rendszer informatikai eszkozét jelenté Loclex-alrendszerbe az
Onkormanyzat minden egyes hatlyos helyi rendeletét — az erre vonatkozo eldirasoknak
megfeleléen azok eredeti, és minden eddigi modositasaik szerinti idéallapotaikban egyarant!



A 2022. évi onkormanyzati munka szakmai tamogatasanak — a Képviselo-testiilet altal is
ismert és elismert - kimagaslé eredményeként tartjuk szamon, hogy az Onkorményzat 2019-

2024.

idoszakra sz0l6 Gazdasagi programja Megvalodsitasi feladat- és iitemtervében

hatarid6zott minden feladat hataridére, vagy annal is rovidebb idé alatt, sikeresen teljesiilt
mar. (Ld. a kordbbi, 148/2022. sz. eldterjesztés Fiiggelékében foglaltakat: 2023. évben mar
csupan két tovabbi feladatcsoport var végrehajtasra — mindkettd szerepel is a Képviseld-testiilet

2023.

évi Munkatervében. Ezek teljesitésével a Képviselé-testilet mar a kovetkezo

Onkormanyzati altalanos valasztasok elorti év végére valora valthatja minden célkitiizését,
mérhetoen eredményes munkassagarol adhat majd szdmot a szadai vélasztopolgaroknak.)

A Gazdasdgi program Megvaldsitasi tervébdl adédé 2022. évi szakmai feladataink voltak:

>

az Onkormanyzat Kommunikdcios koncepcidja tervezetének formaba ontése — majd az
annak Intézkedési Tervében ,rovid tava teendOk” kozott megjeldlt jegyzdi feladatok
(,,Mindségi tigyfélszolgalat” targyu belsd tovabbképzés, tovabba ismeretterjesztd
cikksorozat inditésa) teljesitése;

az Onkormanyzat Kozbiztonsagi koncepcidja tervezetének kidolgozasa — és azzal
Osszefiiggésben a korabbi lakds- és helyiséggazdalkodasi hianyossagok felszamoldsa,
majd a rendészeti szervek egyiittmiikodési megallapodasainak feliilvizsgadlata, tovabba
a Kozbiztonsagi Alap képzésének ¢és felhasznalasi feltételeinek kidolgozasa,

az Onkormanyzat Kozéptavii Sportfejlesztési Koncepcidja tervezetének kidolgozasa —
¢s azzal Osszefiiggésben a kordbbi vagyongazdailkoddsi hianyossagok felszamoldsa,
tovabba a Sporttamogatasi Keret képzésének és felhasznalasi feltételeinek kidolgozasa;

valamint a Megvalositasi Terv szerint a Polgdarmester felelésségi korébe rendelt feladatok
végrehajtasanak koordindldsa és szakmai-modszertani timogatasa.

Evkizi, terven feliili tovibbi szakmai feladatokat rétt a Hivatalra:

>

>

>

a Szada Nova NKft. ligyvezetdi posztjan év kozben tortént igyvezets-valtassal jaro
igyviteli és szakmai feladatok teljes korti elvégzése,

majd e Tarsasag - tevékenységének atfogo, szakértoi feliilvizsgalataval parhuzamosan -
miikodési alapdokumentumai teljes korl at-, és kidolgozasanak, tovabba

a Tarsasdg 2023. évi Uzleti terve, s végiil az arra épiil6, Onkormanyzattal kotott
Kozszolgaltatasi szerzodése dontés-elokészitd folyamatanak modszertani tAmogatasa.

A 2021 végén Ilétrejott 1) Munkamegosztasi megallapodds alapjan (amely a
Polgarmesteri Hivatal és az Onkorményzat intézményei kozotti, a gazddlkoddssal
kapcsolatos munkamegosztds és feleldsségvallalds rendjérdl szol) er6sddott szakmai
egylittmiikddéstink és ellendrzd szerepiink is az intézmények tevékenysége
jogszertiségének, szakszeriiségének kontrolljaban. Ennek részeként korrigaltattuk
egyebek kozott az étkezési téritési dijak korabban hibds szamldzasi rendjét,
feliilvizsgaltuk a Tajhaz mikodésének és miikodtetésének eddigi gyakorlatat stb;
problémaérzékenyen attekintettiik, majd megfelelden korrigaltattuk a felndtt haziorvosi
Feladat-ellatasi szerz6dések tartalmat,

s mindvégig nyitottak voltunk és maradtunk is arra, hogy a ,,megérékolt gyakorlat”
helyett minden érintettel tisztazott, megfeleléen szabalyozott, és ellendrizhetéen
dokumentalt mederben folyjon a tovabbiakban az dnkormanyzati munka. (Ld. akar a
palyazati pénzalapok felhasznalasi szabdlyainak Ujragondoldsat, akar a magdnerds
utépitések résztvevol altal vallalt anyagi hozzajarulasok korabbrol elmaradt
befizetéseinek 2022-ben torténd potoltatasat, de akar a ,,Villas-kert” ligyét, a miiszaki
tervtar rendbe tételét is stb.)




Ugyancsak terven feliili, de mar extra mértékii évkozi tulterhelésként harult a Hivatalra:

» a tobbezer szelektiv hulladékgyiijté edény egyszeri beszerzése iigyviteli folyamatanak
koordinalasa (a Szolgaltatd altal kért rendelet-mddositasok szakszeri és jogszerii
dontés-elokészitésével egyiitt!),

» azenergiaarak ndvekedése és a koziizemi szolgaltatdi szerzodések rendjének eklektikus
véltozasai miatt az Onkormanyzat Kdzbeszerzési tervének évkozi modositasa, és a
sziikséges kozbeszerzési eljardsok igyviteli folyamatanak koordinalasa,

> a telepiilésrendezési eszkozok — igy kiilonosen az uj Helyi Epitési Szabdlyzat - éveken
at hazodo, de legkésébb 2022-ben sziikséges megalkotasahoz nélkiilozhetetlennek
bizonyulé Utemterv kidolgozisa, rendszeres nyomon kovetése, a tervezdi késedelmek
miatti tobbszori modositasa, s mindezek eredményeként az (j HESZ és tartozékai
sikeres megalkotasa a Képviselo-testiilet évzaro rendkiviili tilésén.

A tervszeriiség keretei kozott folyo minéségi munkavégzésnek koszonhetéen az elmilt
évben is fennallt és tovabb erésodott a kolesonos bizalom a Képviselo-testiilet és a Hivatal
szakapparatusa kozott: a Felek 2022-ben is teljes mértékig nyitottak maradtak, fogékonyak
voltak egymas sziikségleteire, kolcsondsen eleget téve egymas elvarasainak.

Az onkormanyzati munka elemei, a testiileti dontések tartalma és szakmai osszefiiggései
immar ismertek, és kézzel foghaté konkrét municiot jelentenek a Hivatal munkatarsai
szamara is. K&szonheto ez egyebek mellett a havi rendszerességii munkatarsi értekezleteknek
is, amelyek kizarolagos célja az egységes, azonos szintii informaltsag biztositasa az érintettek
szamara, s ezzel is az olajozott munkamegosztas, a belsé munkaszervezési teendok ellatasanak
megkonnyitése, célszerlivé, egyszerlibbé, és nem utolsé sorban minél gyorsabba tétele.

Mindezek eredményeként a testiileti munka dokumentalasa is szabalyozott rendben, a
jogszabalyokban ehhez szabott hataridoknél joval rovidebb ido alatt, gordiilékenyen folyt és
folyik a Hivatalban. Megteremtett és karbantartott adatbazisaink sajat hivatali munkankat is
egyszerlsitik és az onkormanyzati munka tobbi szerepl6jének gyors és naprakész tajékozodasat
is hatékonyan segitik.

> A targyévben a Munkaterv szerinti 11 db rendes iilésen tal 7 alkalommal keriilt sor
rendkiviili testiileti iilésre — tobbségében a telepiilésrendezési eszkdzok elbiralasanak
kotott hataridéi miatt, valamint egyes személyi €s vagyongazdalkodasi iigyek soron
kiviili megoldasa érdekében.

» Torvényességi felhivassal a Pest Megyei Kormanyhivatal mindossze két formalis
tigyben ¢lt 2022-ben: januarban egy addigra mdr hatalyon kiviil helyezett
onkormanyzati rendelet egyik paragrafusanak jogszabaly-értelmezését, aprilisban pedig
egy fél évvel korabbi (2021.1X.30.-1) KT-iilésen targyalt alternativ hatarozati javaslat
elbiralasdnak modjat kifogasolva. Elbterjesztéseink alapjan a Képviseld-testiilet
mindkét esetben gyorsan és jogszeriien reagélt — igy a Kormanyhivatal mindkét esetben
rovid aton le is zarta térvényességi feliigyeleti eljarasat.

> Itt emlithetd az a tudnival6 is, hogy az Onkorményzat egyetlen, de anndl régebben
hizodé peres iigyében 2022-ben az alperes Onkorményzat szamara kedvezé itélet
sziiletett: a felperes Rokantik Bt. kartérités iranti keresetét az I. foku birésdg minden
elemében elutasitotta, és a felperest a perkoltségek megfizetésére is kotelezte. (Felperesi
fellebbezés okan a per II. fokra kertilt, ahol a Birosag 2023. januér 19.-én mindenben
megerdsitette az 1. foku itéletben foglaltakat — az Onkormadnyzat jogerdsen pert nyert.)



1.2. Els6foka allamigazgatasi szervként a Hivatal - a Képvisel6-testiilettdl kvazi fiiggetlentil,
illetve a képviselok szamara ,,lathatatlanul” — jelentds stlyt hatosagi munkat is végez.

A jogszeriiség alapelve fontossaganak megfelelden (a 2021-ben megteremtett célszerli bels6
szabalyozas keretei k6zott) 2022-ben is folyamatosan és eredményesen mitkodtettiik:
> kialakitott, havonta ellenérzott jogszabdly-figyeld rendszeriinket,
» hetente kontrollalt hataridé-figyelonket, és
> digyirathatralék-ellendrzé rendiinket is (amelynek havi kimutatasai tanisaga szerint
csupan szeptember honapban fordult €16 — a dontéshozatali hataridok sérelme nélkiil! -
néhany hataridén tali kdzbensd iigyintézés. Természetesen még e csekély mértékii
késedelmek szankcionalasa sem maradt el az érintett munkatarsak egyéni
teljesitményértékelésekor...)

A szakszeriiség terén (elsdsorban a mar 2021. évben felszamolt tobbezres nagysagrendi
igyirathatralék felszamoladsa egyenes kovetkezményeként, részben pedig az iktatési fegyelem
fokozatos javulasaval is magyarazhatoan), a targyévben indulo eljarasok soran hozott hatosagi
hatarozatok szama 2022-ben mar nagysagrendekkel kisebb volt a 2021. évi Osszesitett
adatoknal:

» az dllamigazgatasi hatdsagi tigyekben 2021-ben hozott 767 db dontés helyett 2022-ben
jegyz6i hataskorben 592 db dontés (ezen beliil 383 6nallo hatarozat, 37 db kdzbenso
végzeés és 171 db hatosagi bizonyitvany/Igazolas) sziiletett — tovabbi 13 eljards még
2023-ban is folyamatban van,

» az onkormadnyzati hatdsagi tigyekben 2021-ben hozott 535 db dontés helyett pedig 2022-
ben csupan 44 db dontés (42 6nallo hatarozat és 2 db végzés) sziiletett polgarmesteri
hataskorben — tovabbi 29 eljaras 2023-ra htizodott at.

» A mindésszesen 636 db 2022. évi hatosagi dontés koziil mindegyik az eldirt tigyintézési
hataridon beliil sziiletett, s koziiliik csupan egy allamigazgatasi és kér onkormanyzati
hat6sagi hatarozat esetében volt sziikség a dontések modositasara-kijavitasara, illetve
kiegészitésére. (Mindharom esetben hivatalbol, jogorvoslati kérelem nélkiil korrigaltuk
dontéseinket. EQy 11. éve tengeri kigyoként huzodo telekado-iigy esetétdl eltekintve
2022-ben sem érkezett egyetlen tovabbi fellebbezés sem hatdrozatainkkal szemben.)

Ide tartozo tovabbi adat, hogy a Polgarmesteri Hivatal (s igy az Onkorményzat) 2022-ben sem
utasitott el egyetlen egy kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo
adatigénylést sem, ellenkezéleg: a még oly kevéssé johiszemiinek - esetenként inkabb
»adathalasznak” - mutatkozo6 adatigényldk is minden esetben tiirelmes, targyszerii és szakszerti
valaszt kaptak ,,k6zérdekli” kérdéseikre a Torvényességi szakreferenstol: 12 db adatigénylésbol
12 db-ot teljesitettiink.

A szolgaltato szemlélet a hivatali munkaban nem csupan a kiils6 tigyfeleink tigyes-bajos dolgai
iranti problémaérzékenységet, hanem a ,,belso ligyfelek — azaz a Hivatal munkatarsai — egymas
irant tanusitott egyiittmiikodo készségét is igényli-feltételezi.

» A Hivatal 2021 nyaratol kialakitott, és mar 2021 végére mikodoképesnek bizonyuld
bels6 munkamegosztasi rendje a 2022-ben jelentkezd extra mennyiségii tobblet-
feladatok (a HVB altal is méltatott szervezémunkaval jol el6készitett orszaggytilési
altalanos valasztasok, orszdgos népszavazds, majd a — magas szinvonalon, szintén
hibatlanul lebonyolitott — 6szi népszamlalas) kozepette is kifogastalanul allta a probat,

» a preciz helyettesitési rendnek megfeleld belsé onképzések, kiilsé tovabbképzések és
vezetdi felkészitések — koztik ,,Mindségi ligyfélszolgalat” targydban tartott intenziv
tréninglink! - nyoman sem a nydri, sem a téli igazgatasi sziinetben, sem pedig az éves
szabadsagok kiadésa soran nem volt semmiféle fennakadds a hivatali munkéban,



» az elozoekben mar taglalt, az Onkormanyzati munkat tdmogatd — nem csupan
nagysagrendjiiket, hanem szakmai jelentdségiiket tekintve is fajsulyos —
tevékenységlink eredményessége természetesen visszatiikrozodott a koztisztviselok
félévenkénti teljesitmény-értékelésében és éves (dontd tobbségiikben kivételes”)
mindsitésiikben is. (A fluktudcio mértéke minimalis volt: oktober 15.-vel egyetlen
ligyintézo tavozott — kdzds megegyezéssel — a szervezetbdl, 1 f6 kozteriilet-feliigyeldi
allashely pedig — szintén k6zos megegyezéssel — mar 2023. janudr 1-t6l iiresedett meg.)

I.3. Munkaszervezetként a Hivatalnak nem csupan dnkormanyzati és dllamigazgatasi feladatai,
hanem belsd szervezeti teenddi is boséggel voltak (és vannak is).

» A munkatarsak szamara kozpontilag eldirt kdtelezd képzési és tovabbképzési
kovetelmények fegyelmezett teljesitésén tul,

» az onkéntes tovabbtanuldsi szandékot és szakmai elObbre jutast is készséggel
tamogatjuk: a korabbi igazgatdsi ligyintézé év kozben megiiresedett allashelyét —
atmeneti helyettesitését kovetden — 2023.1.16-t61 kezdddden azzal a belsé munkatérssal
toltottiik be (az elsd tapasztalatok szerint igen helyesen), akivel 2021-ben kozigazgatas-
szervezd alapképzési diploméjanak megszerzéséhez kotottiink tanulmanyi szerzédést.

> A bels6 szakmai felkészitések részének tekintjilk tovabbra is a havi rendszerességii
munkatarsi értekezletek forumat is. Tovabbi jelentds eldrelépést jelentett a fentebb mar
emlitett, készségfejleszt6 célu ,.kihelyezett belsé munkatarsi értekezletiink” programja
is. (E tréning egyik tematika-elemeként egyeztettiik és kozdsen véglegesitettiik a
Jegyz6i utasitassal ezt kdvetden bevezetett Un. Integrdlt Humdn Rendszer elemeit,
szabalyait, eljarasrendjét is — kiemelt fontossdagot tulajdonitva a szervezet humdn
erdforrasai szerepének a sikeres szervezeti munkéaban.)

Kétségtelen, hogy az eddigiekben bemutatott eredmények és szervezeti jellemzok 2021. évi
megalapozasa utan azok 2022. évi kiteljesedése is atlagon feliili feladat-terhet rott a Hivatal
minden munkatéarsara.

Orvendetes tény, hogy a munkatarsak az elmult évben visszaigazoltak a Jegyzd tavalyi éves
beszamoldjaban ilyentajt prognosztizalt allaspontjat, amely szerint ,,a szervezetre hdrulo
feladatok ellatasdra a koztisztviseloi kar kész és képes ™.

Amennyiben a Tisztelt KépviselO-testiilet tagjai Osszevetik az eddig taglalt szervezeti
eredményeket a 2021 marciusdban elfogadott jegyzéi palydzatomban megfogalmazott
gondolatokkal, gy bizonyara még érthetébbé valik, hogy miért értékelem sikeresnek az eddig
végzett munkat — s miért tartom célravezetének (a 2023. évre tervezett vezetdi
»finomhangolasok” elvégzése utan) a stafétabot majdani atadasat arra alkalmas 1;j
hivatalvezetének. ..

11./ A Polgdarmesteri Hivatal miikédésének részletes adatai
Il.1. A Polgarmesteri Hivatal miikodésének alapdokumentuma és jogszabalyi kérnyezete

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi onkormanyzat képviselo-testiilete az onkormadnyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével
és veégrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatisara polgarmesteri hivatalt vagy kézos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az dallami szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangolasaban.”



A Szadai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak értelmében a
polgarmesteri hivatal miikodését dontéen a kdzponti és helyi jogszabalyok, a képviseld-testiileti
dontések, a belso utasitasok és szabalyzatok hatarozzak meg. Ismeretes, hogy az Orszaggyiilés
lendiiletes jogalkotasi tevékenysége szamos teriileten érintette (és a folyamatos jogszabaly-
valtozasok kovetkeztében érinti iS) az onkormanyzat miikodését, gazdalkodasat, szabalyozasi
pontjait. Ezért is tartjuk munkank fontos eszkdzének a belsd jogszabaly-figyeld rendszeriink
kimunkalt elemeit.

11.2. Személyi és targyi feltételek:

A Polgarmesteri Hivatal az Onkormanyzat 2022. évi koltségvetésérol szolo rendelet, és a
Hivatal 2021. junius 1. ota hatalyos SZMSZ-e rendelkezései alapjan 2022-ben is 17 fos
1étszamkerettel latta, s latja el jelenleg is feladatait.

A személyi feltételek mindvégig biztositottak voltak. Tartds (azaz 30 napon tali) helyettesitésre
csupan egy esetben, a korabbi igazgatasi ligyintéz6 tdvozasat kdvetd 3 honapban volt sziikség,
amikor — az allashely kétszeri meghirdetésének sikertelensége mellett — az igazgatasi tigyintéz6
feladatkorét is (munkakori helyetteseként) a torvényességi szakreferens latta le.

A targyi-technikai feltételeket illetéen a 17. (vagyongazdalkodo-iktatoi) munkaallomas 2022
elején torténd kialakitasa utan év kdzben érdemi valtozas mar nem tortént — az energetikai
korszersitések elsd 1épései az év végén valtak esedékessé (a 2023. marcius 1-t6] tervezett 18.
munkadllomas elhelyezéséhez sziikséges belsd atrendezések, butor- és eszkdzbeszerzések
pedig mar 2023-ban januarjaban kezdddtek).

11.3. A polgdrmesteri hivatal feladat- és hataskoreiben végzett munka adatai — alegységenként:

11.3.1. Igazgatasi csoport

A csoport ¢lén a Torvényességi szakreferens all, aki ellatja a képviselO-testiileti €s bizottsagi
el6terjesztések készitési folyamatanak torvényességi ellendrzését, végzi a tervezetek eldzetes
jogi kontrolljat, az dnkormanyzati rendelet-tervezetek Osszeallitasanak, tovabbd — immar
évenkénti — feliilvizsgalatuknak modszertani timogatasat, jogi segitséget nyujt onkormanyzati
iigyekben, elékésziti az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal szerzédéseit, illetve
véleményezi a szerzodés-tervezeteket, részt vesz a hivatali belsé normativ utasitdsok és
modositasaik elokészitésében, kezeli a jogszabaly-nyilvantartasi rendszert, amely alapjan
kezdeményezi a belsd jogforrasok feliilvizsgalatat, azok szovegszerli modositasait, 0 rendelet
alkotasat egyarant. Munkakore részeként gondoskodik a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos
adatok iranti kérelmek megvalaszolasarol is.

E statusz 2021.VI1.1-t6] torténd létesitése messzemendkig indokoltnak és eredményesnek is
bizonyult, akarcsak a feladatkort betoltd munkatars akkori kinevezése. A Kolléga nem csupan
az Igazgatasi csoport, hanem a teljes hivatali szervezet feladatkorét érinté onkormanyzati
munka szakmai segitdje, az onkormanyzati munka elkotelezett médszertani tdmogatdja.

A kinevezését kovetd fél évben kulcsszerepet toltott be a kotelezd belsd normativ utasitasok
korének kiteljesitésében, az adatvédelem, és adatbiztonsag, tovabba a tliz- és munkavédelem
specialis szabalyozasi feltételeinek megteremtésében — 2022-t61 pedig atvette a Jegyz6t6l a mar
emlitett LocLex-rendszer alkalmazasanak napi teenddit, s az év végére a hatdlyos helyi
rendeletek teljes tarhazat sikeresen megjelenitette e rendszerben (beleértve a 2023. januar
kozepén hatalyba 1ép6 6j H.E.SZ. rendelet-tervezetének gondozésat is).

A kozvetlen vezetése ala rendelt munkakorok: az Iktato-hatosdgi iigyintézo, az Igazgatdsi
iigyintézo, az Anyakonyvvezeto, a HR-referens és a Titkarsdgi referens.



a) A Polgarmesteri Hivatalban az iktatas elektronikusan torténik. A kozponti iktatasi

feladatokat 2022. évben is 1 f6 végezte, a Miszaki osztaly ligykorébe tartozo iratok
iktatasanak teendo6it pedig 2022. marcius 1. 6ta az oda addigra tartos tavollétébol
visszatéré munkatarsunk latja el. Az Iktato feladata: a postai és/vagy elektronikus Giton
beérkezett levelek érkeztetése, az ligyintéz6 altal kért elézményi iratok keresése,
dokumentaltan torténé kiadasa, visszavételezése, a leadott iratanyagok egyeztetése,
rendszerezése, valamint a selejtezések elvégzése, irattarozas.
A napi posta érkeztetése utan a bejové iratokat azok jegyzoi szignalasat kovetden iktatja
az ligyintézok részére — akik maguk iktatjak az ASP rendszerben az altaluk eldkészitett
kimend iratokat. Az irat-mennyiség (az alszamos iratok szamanak emelkedését tekintve
vélelmezhetéen az iktatasi fegyelem megszilardulasaval is magyarazhatdan!)
egyértelmii novekedést is mutat az el6z6 évek adataihoz képest:

Iktatott iigyiratok Darabszam

szama 0sszesen 2019. 2020. 2021. 2022. 2023. 2024.
Fészamra 5311 8.516 8.435 8.666

alszamra 9937 14.397 15.121 17.367

Az Iktato-hatésagi ligyintézé végzi emellett a Személyi adat- és lakcimnyilvantartdssal
kapcsolatos feladatokat is:

» A személyi adat- és lakcimnyilvantartas tartalmazza a magyar allampolgarok, a
bevéandorlasi engedélyek és a menekiiltként elismert kiilfoldi allampolgarok,
illetve hontalan személyek, a kiilfoldon é16 magyar allampolgarok adatait.

> Vezetjiik a polgarok adatait tartalmazo helyi nyilvantartast, és abbol a térvényben
meghatarozott feltételekkel adatot szolgéltatunk az arra jogosultak szdmara.

» Gondoskodunk az adatvaltozasok ellenérzésérdl, azok atvezetésérdl, a
valtozdsokat €és az azokat bizonyitd alapiratokat tovabbitjuk a Kozponti
Hivatalnak. A polgarok kérelmére sajat adataikrol a nyilvantartasbol kivonatot
vagy masolatot készitiink. (Az illetékmentessé¢ valo eljarasokban a korabbi
Hato6sagi bizonyitvanyok helyett Hatosdgi Igazoldsokat adunk ki —mig 2021-ben
szam szerint 88 db, addig 2022-ben mar 102 db ilyen Hatdsagi Igazolas késziilt.)

> Ellatjuk a lakcimbejelentéssel (70 db) kapcsolatos feladatokat, intézkediink a
lakcim érvénytelenitésérdl, fiktivvé nyilvanitasrol (12 db).

» Végezziik a cimképzést, mivel a kozponti cimregiszterrdl €s a cimkezelésrdl szolo
345/2014. (XII. 23.) Korm. r. 4. § (1) bekezdése alapjan a Kormany cimképzésért
felelds szervként az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési onkormanyzat
jegyzo6jét jelolte ki. 2022-ben 70 db j lakcimet képeztiink — 58 személy nalunk is
jelentkezett be e szadai lakcimek valamelyikére.

» Az elmult évben is tobblet-feladatokat generalt (konkrétan 38 esetben) mindazon
korabbi helyi kozteriilet-elnevezések atvezetése a nyilvantartdsokon, amelyek
esetében ezek szabalyos rogzitése korabban évtizedeken at nem tortént meg.

b) Az Igazgatasi iigyintézé feladatkorébe elsddlegesen a birtokvédelmi iigyek tartoznak,
de ellatja (az anyakonyvvezetdi teenddk kivételével) az Osszes tobbi, allamigazgatasi
hatosagi igykorbe tartozo teenddket is:

» mig 2021-ben a jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljaras irant 9 db,
addig 2022-ben 6 db birtokvédelmi kérelem érkezett. Mindegyik elbiralasa
hataridén beliill megtortént: 2 esetben a kérelemnek helyt ado, 4 esetben azt
elutasitd hatarozat szuletett;




> a kereskedelmi tevékenységek bejelentésének szdma 2020-ban 7 db, 2021-ben
25 db, 2022-ben pedig 19 db volt. Miikodési tevékenység bejelentésére 2020-
2021. években nem keriilt sor, 2022-ben is csupan 2 esetben tortént ilyen.

» A foldmivelésiigy, allat- és novény-egészségiigyi igazgatassal dsszefliggésben
méhészeti nyilvantartasba kérelemre 2021-ben 10, 2022-ben 11 méhészt
jegyeztiink be. Mig 2021-ben 8 esetben, addig 2022-ben mar 15 esetben sziiletett
hatarozat fakivagas engedélyezésérol.

» beszolgaltatott talalt targy 2020-2021-ben nem, 2022-ben 1 izben fordult eld.

C) Anyakonyvi iigyek

» Az anyakOnyvi igazgatas, mint feladatellatds 2006. marcius 1-t61 a Kkozponti
Anyakonyvi Szolgaltatd Alrendszer (ASZA) alkalmazasan keresztil torténik, a
kozponti szervergép kapcsolataval valosul meg. A fenti idéponttol kezdddden minden
anyakonyvi eseményt szamitogépen kell rogziteni, és az interneten keresztiil (ez egy
zart rendszer) a kozponti rendszer tarolja a rogzitett eseményeket, valtozasokat.

» Jelentés valtozas volt, hogy 2014. marcius 15. napjaval hatdlyba 1épett a Polgari
Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény, amelynek 1V., Csaladjogi koényve
tartalmazza a hazassagkotésre vonatkozo szabalyokat, és 2014. jalius 1.-én hatalyba
1épett az anyakonyvi eljardsrol szolo 2010. évi 1. térvény (a tovabbiakban: At.) is.

» Az At. 3. §-aban foglaltak alapjan a torvény alkalmazasaban anyakonyv: az elektronikus
anyakonyv €s a papir alapl anyakonyv egyardnt. A torvény hatélybalépését kovetden
bekovetkezett, vagy hatalybalépésekor az anyakonyvbe még be nem jegyzett
anyakonyvi eseményekre vonatkozo bejegyzéseket mar az elektronikus anyakonyvbe
kell teljesiteni. Ezzel tehat 2014. jalius 1-jét6l megsziint a papir alapu anyakonyvezés,
a jelenlegi négyféle (sziiletési, halotti, hazassagi, bejegyzett élettarsi kapcsolat)
anyakonyvet egyetlen, személyhez kotott elektronikus nyilvantartas valtotta fel.

Az anyakonyvi bejegyzések, csaladi események (kilondsen a hazassagkotések) szama
novekedett az elmult évben:

Csaladi 2018. 20109. 2020. 2021. 2022. 2023. | 2024.
esemény

Sziiletési 2 2 2 0 3

bejegyzés otthonsziilés

Névado 0 0 0 0 0

Hazassag 21 37 27 28 39

Hazassagi 0 0 0 0 0

jubileum

Halalozas 24 35 29 22 27

Osszesen 47 74 58 50 69*

*= Az elektronikus anyakonyvi feliilet lehetové teszi kiilon iigyintézoi statisztika készitését. Az
anyakonyvezett események 2022. évi kimutatdsa szerint az elmult évben ténylegesen 184 db
anyakonyvi bejegyzés tortent, ami vagy papir-anyakonyvbol felvitt alapesemény, vagy annak
ujboli anyakonyvezése adataibol, tovabba uj események és uj valtozasok adataibol tevodik
ossze. Ebbol a belso levelezési rendszeren beliil anyakonyvi esemény régzitése iranti kérelem
41 db iktatott iratot, mig a fennmaradé mennyiség (+143) csupan belsd réogzitést igényelt.

A Hivatal altal ellatott feladatkorok koziil 2022. évben kiilso térvényességi ellendrzés keretében
egyediil az anyakonyvvezetoi tevékenység atfogd ellendrzésére keriilt sor — az ehhez bekért
dokumentumokat mar 2022. marcius 4.-én felterjesztettiik ugyan, de azokra egy év elteltével
sem érkezett még visszajelzés, megéllapitas.



Honositas:

A magyar allampolgarsagrol szolo 1993. évi LV. térvény szabalyozza a magyar allampolgéarsag
megszerzése, keletkezése, honositasra, visszahonositas feltételeit. A térvény 4. § (3) bekezdése,
illetve az 5. §-a alapjan 2011.1.1. 6ta Gn. egyszeriisitett honositasi kérelem is benytjthatd. Az
egyszerisitett honositasi eljarasban azok szerezhetnek magyar allampolgarsagot, akik egykori
okirattal bizonyitani tudjak, hogy valamely felmendjiik magyar allampolgar volt. (A kérelem
benyujtasara a jardsi hivatalnal van lehet0ség — kedvezd elbiralas esetén a Kormanyhivatal

értesiti a Polgarmestert az allampolgarsagi eskii letételével kapcsolatos helyi feladatokrol.)

A Polgarmester eldtt 2017-ben 3 {6, 2018-ban, 7 £6, 2019-ben 1 {6 tett allampolgarsagi eskiit.
Mig 2020-2021. években nem volt ilyen esemény, addig 2022-ben tjabb 3 {6 tett Szadan
allampolgarsagi eskiit.

Az anyakoényvvezeto egyuttal (részben az eljarasi cselekmények Gsszefiiggése okan, részben
az ligyek szamara is tekintettel), ellatja a hagyatéki, és a szocialis iligyintézoi feladatokat is.

» Teend6i kozé tartozik a hagyatéki leltarozas. Hagyatéki leltar felvételére a targyévi
halalozéast kovetden, illetéleg korabbi iddszak haldleseteinél a hagyatéki leltarbol
kimaradt vagyontargyak potldlagos felvétele alkalméval keriil sor. Mig 2020. évben 57,
addig 2021-ben sajnos 381 hagyatéki leltarozasi eset volt, és koziilikk csupan 5 esetben
kertilt sor nemleges nyilatkozat megtételére, az 6sszes tobbi eset teljes hagyatéki eljarast
tett szlikségessé! Az esetek szama 2022-ben sem csékkent szamottevéen: 327 hagyatéki
leltarozasi eset volt, ebbdl 7 esetben nemleges nyilatkozattal zarulo, 320 alkalommal
teljes hagyatéki eljarast téve sziikségessé.

» Az anyakonyvvezetd munkakorébe tartozik a fentieken tal a szocialis (6nkormdnyzati
hatosagi eljarasok) és a (jegyzoi hataskorbe tartozo) gyamiigyi feladatok iigyintézése
is. Mig 2021-ben 32 esetben, addig 2022-ben 27 esetben sziiletett dontés telepiilési

> tovabba 2021-ben 14 esetben, 2022-ben 8 esetben keriilt sor rendkiviili gyermekvédelmi
tdmogatas iranti igény elbiralasara.

d) A HR-referens — személyzeti, munkaiigyi feladatain tilmenden — 2021 masodik felétol
kezdve ellatja a kulturalis, koznevelési és egészségiigyi igazgatassal kapcsolatos
feladatok, tovabba a kiilkapcsolati teenddk teljes korét:

» az intézmények mikodési alapdokumentumai és a feladat-ellatasi szerzodések
feliilvizsgalatat, modositasaik dontésre torténd elokészitését és végrehajtasat,

» a testvérvarosi és egyéb kiilkapcsolatokbol adodd teenddk szervezését-
koordinalasat,

crer

tdmogatas iranti palyazataik kezelésével kapcsolatos ligyintézést is!

e) a Titkarsagi referens a Jegyzovel osztozik a Képviseld-testiilet és annak bizottsagali
munkajanak tigyviteli és szervezési feladatain:

> kozosen gondoskodnak a képviselo-testiilet és a bizottsagok torvényes ¢€s
zavartalan mikodéséhez sziikséges személyi €s targyi feltételek biztositasarol,
gondozzék az elSterjesztés-tervezeteket, a jegyzd szerkeszti az Osszesitett
Véleménylapokat, a titkarsagi referens gondoskodik a testiileti dokumentumok

(koztiik a dontések) nyilvantartasarol, végrehajtasukat is figyelemmel kisérve,
> a titkarsagi referens feladata a képviselO-testiileti és bizottsagi iilések
jegyzokonyveinek 15 napon beliili (a gyakorlatban 24-72 oran beliil teljesitett!)
elkészitése ¢és feltoltése az e célra szolgald kozponti portdlra, tovabba
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feltdltetésiik az Onkormanyzat honlapjara is, valamint évenkénti bekottetésiik a
hiteles tdpéldanyok megdrzése céljaval,

> az elébb felsorolt feladatain tl a titkarsagi referens tigyvitelszervezoi (belsé
gondnoki) feladatokat lat el, tovabba 2021-ben 19 db, 2022-ben 16 db ingatlan-
adasvételi szerzddést tett kozz¢ elektronikus formdban a Kormanyzati Portalon
(haszonbérleti szerz6dés elektronikus kozzétételére 2022-ben nem volt példa).
Ingosag-arverési hirdetmény hirdetdtablan torténd kifiiggesztésére 2021-ben 2
izben kertilt sor, 2022-ben ilyen nem tortént, viszont 2022-ben 3 db ingatlan-
arverési hirdetményt fliggesztettiink ki.

11.3.2. Miiszaki osztaly (Telepiilésiizemeltetés és —fejlesztés)

A telepiilésiizemeltetési feladatokat a 100 %-os 6nkormanyzati tulajdonban 1évé Szada Nova
Nonprofit Kft. 1atja el a telepiilésen - a telepiilésfejlesztéssel kapcsolatos minden feladatkor
ugyanakkor a Polgarmesteri Hivatal Miiszaki osztalya ligykorébe tartozik.

a) Epitési, kornyezet- és természetvédelmi iigyek 2022-ben (a 2021. évi adatokat —
osszehasonlitasul — ld. mégottiik zardjelben!):

> FEpitési tigyben az Osztalyvezeté és a Miiszaki iigyintézé 19 (25) esetben adott ki
szakhatdsagi allasfoglalast, amelyeket telekalakitasi, kozmi-alakitasi iigyben beadott
kérelmekre allitottunk ki, kornyezetvédelmi szakhatdséagi allasfoglalas kiadasara 2022-
ben nem kertilt sor (2021-ben 1 db);

> 152 db (9) hatdsagi bizonyitvanyt, tovabba 113 db (112) kézutkezeldi és tulajdonosi
hozzajarulést adott ki az Osztaly,

> telepiilésképi iigyben pedig — a Fépitésszel egyiittmitkodve — 30 esetben (173) jartak
el munkatarsaink.

Az eldbbi adatokbol jol lathatd, hogy a Miiszaki osztaly munkatarsainak 2022 8szétol
jelentkezd extra terhelését a foldgaz-mennyiség kedvezményes elszamolasahoz sziikkséges
hatosagi bizonyitvanyok iranti kérelmek teljes korli (honapokon at eldzetes helyszini
bejarast 1s megkoveteld!) ligyintézése jelentette, amely az Osztaly minden munkatarsara
tobblet-feladatokat héritott.

Ezzel parhuzamosan folyt az 0j telepiilésrendezési eszk6zok tervezetei elozetes partnerségi
egyeztetéseinek szervezése, lebonyolitasa és szakszerli dokumentalasa, tovabbéa a Hivatal
miiszaki tervtaranak rendbe tétele is.

A telepiilésfejlesztéssel Osszefliggd feladatok teljesitésébdl ily modon az Osztaly teljes
allomanya — a kozteriilet-feliigyeldk és a vagyongazdalkodo-iktato is — kivette a részét.

b) a kozteriilet-feliigyelet

» 2022-ben hatosagunk 82 esetben (11) adott ki behajtasi engedélyt 3,5 t Ossztomeget
meghaladé tehergépjarmii szamara, tovabbi 32 esetben (19) pedig lakodvezetbe torténd
behajtasi engedélyt adtak ki,

» 17 izben (28) adtak ki kozteriilet-hasznalati engedélyt (2020-ban nem volt ra példa),

> A kozossegi egyiittélés alapvets szabdlyai megsértésének jogkovetkezményeirdl szold
28/2021.(X.1.) dnkormanyzati rendelet eldirasainak érvényre juttatidsa céljaval 2022.
évben (az e célra rendszeresitett, naprakész belsé nyilvantartas szerint) 39 esetben
szobeli, tovabbi 4 esetben irdsbeli figyelmeztetést alkalmaztak a kozosségi egyiittélés
szabalyait megsértokkel szemben — az eddigi tapasztalatok szerint e figyelmeztetések
minden esetben elegendének bizonyultak a jogkéveté magatartas eléréséhez.

» Kozlekedési szabalysértés miatt 63 esetben szoébeli, mig 44 alkalommal irasbeli
figyelmeztetéssel éltek, amelyet a megallasi és varakozasi szabalyok megsértése miatt
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alkalmaztak. 4 esetben tettek kozigazgatasi feljelentést a RendOrségnek (gépjarmii-
stlykorlatozas be nem tartasa miatt), tovabbi 2 esetben pedig koztisztasagi szabalysértés
és kozuti kozlekedési szabalyok kisebb fokti megsértése miatt tettek feljelentést
ismeretlen tettes ellen.

> Biintet6 feljelentésre 2022-ben 3 esetben keriilt sor, amelybdl 2 alkalommal kozati
kozlekedés biztonsaga elleni biintett, 1 esetben pedig hulladékgazdalkodas rendjének
megsértése tigyében folyik biintet6eljaras jelenleg is a Godoll6i Renddrkapitanysagon.

c) vagyongazdalkodas
» A munkavégzéshez sziikséges oOnkormanyzati adatbdzisok azonossagara
tekintettel a Miiszaki osztaly feladatkorébe tartozik az onkormanyzati vagyon
nyilvantartasaval és a vagyongazdalkodassal kapcsolatos teenddk teljessége is.

A 2021. évben elvégzett alapozé munka eredményeire alapozva 2022-t61 mar

konkrét szakmai munici6 allt a 2022 februar végén munkaba allo

Vagyongazdalkodd-iktatd munkatars rendelkezésére, munkakori feladatainak

felelésségteljes ellatasdhoz. Ugykorébe tartozéan 2022-ben ellatta:

o 1db kisajatitas teljes kor(i hatosagi tigyintézését (Préshaz utcai ingatlan),

o 2 db ingatlanvasarlas lebonyolitasat (a Berek utcai és a Székely-kert melletti
ingatlan esetében), és 5 db ingatlan értékesitését (az Ipari parkban),

o emellett telekalakitasok, fekvéshatar-valtozasok tgyintézését Szada
belteriiletén - amelybe beletartoznak a kiilteriileti utak belteriiletbe
csatolasai, szabalyozasi vonal melletti teriiletek 4tadasa az
Onkormanyzatnak (34 db), valamint belteriiletbe vondsok lebonyolitasat,
amelyek elengedhetetlenek voltak a telepiilés palyazéasi lehetéségeinek
kihasznalasaban (15 db),

o 1 db ingyenes teriilethasznositasi palyazat dontés-elokészitését ¢és
végrehajtasat (a Kertalja utcaban, kdzosségi célokat szolgalva),

o 3 utca maganer6 bevonasaval torténé Onkormanyzati Utépitésének
tigyintézését (Foldvar-Vardombi-Ezredes utcak esetében),

o 20 db piacbérleti szerz6dés {ligyintézését (egyiittmilkodve a miiszaki
igyintézdvel).

> Az iktatasi feladatokon tal adminisztrativ teenddi kozott végzi az Onkormanyzat
¢s Intézményei koziizemi mérdora-allasainak minden honapban torténd
begylijtését és rogzitéseét, ezen felil a vagyonbiztositasi kotvények teljes korii
feliilvizsgalata volt még a 2022. évi kiilon feladata.

11.3.3. Pénziigyi osztly

A Pénziigyi osztaly 2022-ben is ellatta a koltségvetési tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal,
az el6iranyzat-modositasokkal, az tizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel, beruhazassal, a
vagyonhasznalattal és hasznositassal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel és a beszdmolasi
kotelezettséggel, az adatszolgéltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi, gazdalkodasi és szamviteli
feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasagossagra, hatékonysagra, eredményességre,
valamint az ellendrzési nyomvonal és a belsé kontrollok folyamatos miikodésére.

Az Osztaly két részegysége: a 2022-ben is 2 f6s Adohatosag (létszama 2023. marcius 1-tol
emelkedik 7 fovel) és a Konyvelobol és Pénzforgalmi ligyintéz6bol allo, szintén két fos
szamviteli részegység. Munkdjukat az Osztalyvezetd fogja Ossze, aki egyszemélyben
gondoskodik az Onkorményzat koltségvetési targyt dontéseinek eldkészitésérdl és/vagy
pénziigyi kontrolljardl, tovabba végrehajtasardl, valamint a Belsdellendrrel torténd
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kapcsolattartas koordinaciojarol és a kiilsé ellendrzésekhez kapcsolodo intézkedési tervek
végrehajtasanak nyilvantartasarol.

A Hivatal Munkamegosztasi megallapodasa alapjan a Pénziigyi Osztaly ellatja az alabbi
koltségvetési szervek pénziigyi-gazdasagi feladatait is:

1.

o

789158 SZADAI GYERMEKELELMEZESI ES SZOCIALIS ETKEZTETESI
KONYHA

789169 SZADAI SZOCIALIS ALAPSZOLGALTATASI KOZPONT

793027 SZEKELY BERTALAN MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR

793038 SZEKELY BERTALAN OVODA-BOLCSODE

A Polgarmesteri Hivatalra, mint koltségvetési szervre (ezen beliil a gazdalkodo szervezetére)
hdrulo, az Aht. altal meghatarozott kiemelt feladatok részletesebben a kovetkezok:

a)
>

Y

YVVEZE

Ve

>

d)
>

Koltségvetéssel kapcsolatos eldterjesztések készitése:

Az oOnkormanyzat 2021. ¢és 2022. ¢évi koltségvetési rendeleteinek és azok
modositasainak (4 alkalommal), a 2021. évi zarszamadasi rendeletnek és a 2021. évi
maradvany felosztasarol el6terjesztéseknek az elkészitése az Osztalyvezetd feladatat
képezte.

E témakorben késziiltek el a 2022. évi koltségvetés félévi beszamolojarol és a 2023. évi
koltségvetési koncepciorol szolo eldterjesztések is.

Ugyancsak a Pénziigyi osztalyvezetd vizsgalta és vizsgalja feliil a gazdalkodasi targyu
belsd normativ utasitasok/szabalyzatok tartalmat és formai kovetelményeit egyarant.

Allami tamogatdsok felmérése, igénylése, elszamoldsa:

kozmiivelddés érdekeltség noveld tamogatas,

konyvtari célu érdekeltségndveld tamogatas,

allami tamogatasokhoz sziikséges mutatoszam-felmérés (el6z6 évi adatok elszamolasa,
felilvizsgalata, kovetkezd évi megalapozo felmérés elkészitése).

Palyazatok, projektek:

Az Osztaly feladatkdrébe tartozik az Onkormanyzat EU-s palyazatainak, és nem EU-s
tamogatast jelentd felhalmozasi céli palyazatainak pénziigyi el6készitése, azok
lebonyolitasanak és elszamolasanak pénziigyi szamviteli feladatai, tovabba

a KSH szamara a negyedéves és éves beruhdzasi statisztikak elkészitése, benyujtasa.’
Az onkormanyzati intézmeényekkel kapcsolatos szakmai iranyito feladatok:

A 2022. évi intézményi koltségvetések — a 2022. évi koncepcidban meghatarozott elvek
alapjan — ezuttal is részletes, tobbszori adatszolgaltatisok és egyeztetések alapjan
késziiltek. A negyedéves mérlegjelentések ¢s havi koltségvetési jelentések alapjan, az
adatszolgaltatasok ellendrzése altal, a féléves koltségvetés teljesitésrdl szolo6 beszamolo
készitésével parhuzamosan folyamatosan figyelemmel kisérjilk az intézmények
gazdalkodasat, bevételi és kiadasi eldiranyzataik alakuldsat. Az intézmények
finanszirozésa folyamatosan torténik a koltségvetés altal biztositott finanszirozasi
eldiranyzatok és a likviditasi tervben foglaltak figyelembevételével. A koltségvetési
rendelet modositasaikor az intézmények koltségvetés-moddositasi igényeit az
onkormanyzati rendeletben és a jogszabdlyokban foglaltakkal 6sszhangban kezeljiik.

L A jelolt feladatok teljesitésében a Pénziigyi osztaly a SZKKI Data Kft. munkatarsainak technikai segitségét,
onkéntes kozremiikodését is igénybe vette és veszi.
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e)
>

YV V VY

YV VYV VYV V

A\

>

A Képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésen tul az Osztaly meghatarozo feladatait
jelenti a koltségveteés vegrehajtasa, amely az alabbi fobb feladatokat tartalmazza:

az Onkormanyzat, a Hivatal és az dnkorményzati Intézmények Szamviteli politikdjanak
¢s az echhez kapcsolodd bels szabalyzatoknak az elkészitése, kozremiikodés a
tarsirodak feladatkorébe tartozo szabalyzatok eldkészitésében,

kiils6 szamlak (Id. Konyha) beemelése az ASP-rendszerbe?,

bevételek konyvelése,

a bejovo szamlak és egyéb kifizetések biztositasahoz finanszirozasi iitemterv és
likviditasi terv alapjan a koltségvetési szervek finanszirozasanak folyamatos és
zokkendmentes biztositasa,

a banki kifizetések és hazi pénztari kifizetések kezelése, konyvelése, a sziikséges
egyeztetések megvaldsuldsa, az elszamolashoz sziikséges bizonylatok ellendrzése,
csatolasa; Onkormanyzat, Hivatal és a 4 intézmény pénzellatasi feladatainak biztosit4sa,
l1étszam- €s bérnyilvantartas készitése, aktualizalasa, analitikus nyilvantartas vezetése:
bruttd jarandésdgok és levondsok jogcimenként torténd nyilvantartisa havonta és
intézményenként,

(a HR-referens dltal az ASP-ben végzett illetményszamfejtés KIRA-programba — szintén
a HR-referens altal - feltoltott adatai alapjan, a MAK bérszamfejtése nyomdn)
bérkonyvelés — havonta és intézményeként,

a havi netté allami finanszirozas nyilvantartasa, konyvelése,

cafetéria keretében torténd juttatisok (SZEP-kartya, ruhapénz, bankkoltség)
dolgozonként és jogcimenként részletezett nyilvantartasa, kezelése, havi kiosztasa,
konyvelése, szamfejtése,

fizetési el6legek nyilvantartasa, ellendrzése, kezelése, pénziigyi rendezése, konyvelése,
szamfejtése,

a kimen6 ¢és beérkez6 szamviteli bizonylatok analitikus nyilvantartasa,

az onkormanyzati és hivatali vagyon analitikus nyilvantartasinak vezetése az ASP
KATI moduljaban, egyeztetése a vagyonkataszteri nyilvantartassal, beruhazasok,
aktivalasok kezelése,

az eves leltar lebonyolitasaval és kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

az Onkormanyzat 4ltal 10 helyi civil szervezetnek, tovabba 2 maganszemélynek 2022-
ben nyujtott tamogatasok nyilvantartasa, pénziigyi rendezése, az elszamolas
hataridejér6l és az elszamolas elfogadasarol (vagy hianypotlasi felhivasrol) levelek
kiildése, a beérkezett elszdmolasokkal megkiildott szallitoi szamlak és a kifizetést
igazolo bizonylatok formai, tartalmi és eredetiségi ellendrzése,

a szerzOdések, megallapodasok alapjan torténd szadmldzasi feladatok teljesitése, a
bevételek beszedése,

egyenlegkdzlOk kikiildése, felszolitasok kikiildése, egyéb igazolasok kiadésa,

ONEGM rendszerben a rendszeres gyermekvédelmi timogatésban részesiilok pénzbeli
tamogatasainak igénylése ill. lemondasa,

a Magyar Allamkincstar kommunikacios feliiletének (eAdat) folyamatos figyelése, a
beérkez6 adatok feldolgozasa,

a Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé az adobevallasok elkészités¢hez sziikséges
analitikus nyilvantartasok lekérdezése és az adobevallasok elektronikus uton
torténé benyujtasa,

irodaszerek megrendelésével kapcsolatos feladatok ellatasa, igények felmérése,
megrendelés, szerz6déskotés, szétosztas,

kiemelt eldiranyzatok 2022. évi pénziigyi keretének kezelése, analitikus nyilvantartasa;

2 A jelolt feladatokat — (2023.111.31.-én lejard Munkaerdkolcsonzési szerzédés keretében — a SZKKI Data Kft.
végezte és végzi.
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> az Aht. alapjan kiemelt feladatként kezeljiik tovabba valamennyi koltségvetési szerv
kotelezettségvallalasainak — figyelését, a pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
szabalyszerliségét ¢s a folyamatba épitett ellendrzést.

f) Az adohatésagi feladatok ellatisarol 2022 végén ondllo eldterjesztés késziilt a
Képviseld-testiilet évzaro rendes iilésére (Id. 144/2022. sz. anyagban részletezve!)

» Az onkormanyzati adohatdsag végrehajtoi hataskore 2018. januar 1-jétol jelentOsen
lesziikiilt, a legtobb esetben kizardlag az allami adohatésag jogosult a végrehajtast
foganatositani. A kinnlevoségek hatékonyabb behajtdsa ugyanakkor tobblet-munkaerot
igényel, amelyet kérésiinkre a Képviseld-testiilet 2023.111. 1-t61 biztositott is (+ 1{6).

A 2022. évi adohatosagi munkaval kapcsolatos ligyeket, miiveleteket a 2020. és 2021. évekkel
Osszehasonlitva az alabbi tablazat tartalmazza:

Ugyek, miiveletek szima

Megnevezés
2020. év | 2021.év | 2022. év | 2023. | 2024.
Addbevallasok dsszesen 1095db | 1261db | 1495db
- Helyi ipartizési adobevallasok 558 db 752 db 733 db
- KATA adobalanyok 273 db 335db 461 db
- Kommunalis addbevallasok 259 db 170 db 297 db
- Epitményadé bevallasok 2 db 2 db 2 db
- Telekado bevallasok 3db 2db 2db

Hatdsagi bizonyitvanyok (nullds
igazolasok)

Hatarozatok, végzések

(2021. évtél a gépjarmiiado 2143 db 179 db 329 db
igazgatds dtkeriilt a NAV-hoz)
Helyi iparizési ado
valtozasbejelentések
Adoszamlflk kozotti atvezetések, 98 db 247 db 143 db
visszautaldsok

Meghatalmazasok 112 db 70 db 55 db
Befizetett adok analitikus konyvelése | 4 g05 41y | 6564 db | 6430 db
(gépjarmiiado kiesése nyoman)

Adofizetési értesitok (2021-2022-ben

39.db 42 db 74 db

296 db 241 db 336 db

7049db | 4598 db | 4384 db

egyszeri!)

Fizetési felszolitasok 612 db | 1089 db 948 db
NAYV véltozasbejelentések 2117db | 2679db| 3053 db
Talajterhelési dij 102 db 184 db 88 db
Ado6- és értekbizonyitvany 73 db 129 db 117 db
Tamogatas-visszaigazolas HIPA 1% - - 804 db

111/ Osszegzésiil:
Targyilagosan megallapithato, hogy a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i kara 2022-ben is

felelsségteljes, lelkiismeretes munkaval tett eleget szakmai kotelességeinek éppen ugy, miként
a bels6é miikodése korszertisitésével jaro tjabb és tjabb modszertani kihivasoknak.
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A kedvezd képet erdsitették meg a 2021. évi belsd ellenérzésekrdl késziilt Eves Osszefoglald
Jelentésben foglalt megéllapitasok is - amely Jelentést a Képviseld-testiilet 2022. majusi rendes
testlileti iilésén targyalta. Idevonatkozod megallapitasait a 2022. évben lefolytatott belsd
ellendrzésekrol késziilt éves 0sszefoglalo jelentés 2022. évre szoldan is megerdsitette:
., A kontrollkérnyezet kialakitasa alapvetoen megtortént, vilagos a szervezeti struktura,
a feladatkorok és felelossegi viszonyok egyértelmiien keriiltek kialakitisra. A human
eroforras-kezelés atlathato. ...”

A 2023. év elsédleges hivatalvezetdi feladata — a mind olajozottabba valé napi rutinfeladatok
ellatasa mellett — az elmult két évben tortént szervezet- és mikodéskorszeriisité folyamatok
eredményeinek visszaellendrzése, a sziikség szerinti ,,finomhangolasok™, kiilonos tekintettel.
> a Pénziigyi osztaly 1 f0s 1étszam-boviilése nyoman a belsé munkamegosztasi rendjiik
Ujra-szabalyozésara,
> a teleptilési kornyezet védelmérdl rendelet-tervezet megalkotasat kovetd idészakban
kinevezni tervezett aljegyzd kornyezet- és természetvédelmi feladat- és hataskorei
gyakorlasa rendjének kialakitasara,
> és természetesen az 0j feladatkorokbe 1ép6 jelenlegi és G munkatarsak mentoraldsdanak
Osszetett feladatara is.

Az onkormdnyzati munka szakmai tamogatasaban a fentiekkel pdrhuzamos prioritasu
feladatok (a Polgarmester altal 2023. marcius 1-t6l az alpolgdrmester feladatkorébe utalt
teenddk részeként):

» a 2022. évben megsziiletd Onkormanyzati koncepcidk érvényre juttatasanak
modszertani tAmogatasa — ezen beliil kiilondsen (a megiliresedett allashely betoltését
kovetéen) a helyi kozteriilet-feliigyelet miikodtetésének megfeleltetése a hatalyos
Ko6zbiztonsagi koncepcio eldirasainak;

> az Onkormanyzat forgalomtechnikai tervei elkészitésének nyomon kovetése -
javaslattétel a Képviseld-testiilet elé terjesztett forgalomtechnikai tervbdl adodéd
onkormanyzati és hivatali feladatokra és azok litemezésére;

> az Onkormanyzat giz- és villamosenergia-ellatasa kdzbeszerzési eljarasainak naprakész
nyomon kovetése, az eljarasok soran sziikséges képviseld-testiileti dontések
elékeészitése és a dontések végrehajtasa.

A feladat-ellatashoz sziikséges feltételek a Polgarmesteri Hivatal szamara az el6ttiink allo
évben is megfelelden biztositottak.

rrrrr

Szada, 2023. marcius 6.
Dr. Finta Béla

.../2023.(111.30.) KT-hatarozat

Szada Nagykozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete - figyelemmel a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontjanak
rendelkezésére - a Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl szolo jegyzoi beszamolot a
33/2023. sz. eldterjesztésben foglaltak szerint

a) elfogadja,

b) az alabbi észrevételekkel elfogadja: ..............
Hatarid6: azonnal
Felel6s: jegyzo
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